
คู่มือขัน้ตอนและวิธีการจดทะเบียนพาณิชย์ 
  คู่มือฉบับนี้ใช้ในการบริการรับจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน
เลิกประกอบพาณิชยกิจ ออกใบแทนทะเบียนพาณิชย์ การขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้
ประกอบพาณิชยกิจการขอคัดสำเนา และรับรองเอกสาร เกี่ยวกับการจดทะเบียนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลชุมแสง 

คู่มือฉบับนี ้ เป็นการนำเสนอกระบวนการคู ่มือขั ้นตอนและวิธีการจดทะเบียนพาณิชย์มีขั ้นตอนการ
ปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 ขั้นตอนที่ 1 ยื่นคำขอเพ่ือรับบริการ 
 ขั้นตอนที่ 2 รับคำขอ/ตรวจพิจารณา/ออกหมายเลขรับคำขอ 
 ขั้นตอนที่ 3 เจ้าหน้าที่ออกเลขทะเบียนพาณิชย์ 
 ขั้นตอนที่ 4 เจ้าหน้าที่จัดทำใบทะเบียนพาณิชย์ 
 ขั้นตอนที่ 5 นายทะเบียนพาณิชย์ลงนาม/จ่ายใบทะเบียนพาณิชย์ 
 ขั้นตอนที่ 6 ชำระค่าธรรมเนียมและใบเสร็จรับเงิน 
 ขั้นตอนที่ 7 รับใบทะเบียนพาณิชย์ 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประชาชนผู้มารับบริการ 

เจ้าหน้าที่ออกเลขทะเบียนพาณิชย์ 
(5 นาที) 

นายทะเบียนรับคำขอ 

นายทะเบียนพิจารณา/ 
ออกเลขรับคำขอ 

(3 นาที) 

เจ้าหน้าที่จัดทำใบทะเบียนพาณิชย์ 
(1 นาที) 

เจ้าหน้าที่จัดทำใบทะเบียนพาณิชย์ 
(20 นาที) 

นายทะเบียนพาณิชย์ลงนาม/ 
จ่ายใบทะเบียนพาณิชย์ 

(1 นาที) 
 

ชำระเงินค่าธรรมเนียมและรับ
ใบเสร็จรับเงิน 

รับใบทะเบียนพาณิชย์ 



 

ทั้งหมด 7 ขั้นตอน รวมระยะเวลาดำเนินการ  30 วัน 

3. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
3.1 ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
3.2 กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
3.3 พ.ร.ฎ. กาหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 
3.4 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่องกาหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมาย
ว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
3.5 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกาหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
3.6 ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน) 
3.7 ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน) 
3.8 ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสานักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน
พาณิชย์ (แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน) 
3.9 ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกาหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 
2555 
3.10 คำสั่งสานักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกาหนดเลขทะเบียนพาณิชย์
และเลขคาขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
3.11 ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกาหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 
 
4. สถานที่ให้บริการ 

งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลชุมแสง ตำบลชุมแสง อำเภอสตึก จังหวัดบุรีรัมย์ 

5. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบล 
5.1 เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 (ไม่มีพักเที่ยง) 

6. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
6.1 หมายเลขโทรศัพท์ โทร 0 4468 0335 กด 3  
6.3 เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนตำบล http://www.chumsang.go.th/index.php 
6.4 https://www.facebook.com/people/100087660191880/ 
 


