
                                                              
                                                          

 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 
ที่          / 2560 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมกำรติดตำมประเมินผลระบบกำรควบคุมภำยใน 
ของ  กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 

********************************** 
 

  เพ่ือให้ระบบกำรควบคุมภำยในที่ได้ก ำหนดไว้มีกำรน ำไปปฏิบัติให้เกิดประสิทธิผลและตำม
ระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน  ข้อ 6  จึงแต่งตั้งบุคคลซึ่งเป็นผู้รับผิดชอบในกำรติดตำมและ
ประเมินผลกำรควบคุมภำยในขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท งวดปีงบประมำณ 2561 งวดตั้งแต่วันที่ 
1  ตุลำคม  2560 – 30  กันยำยน  2561  ดังต่อไปนี้ 
 1. นำยสันติ   ท้ำวนอก   ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง                 ประธำนกรรมกำร 
 2. นำยสิริวิทย์   ปำนนอก           นำยช่ำงโยธำ                          กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
 

  ทั้งนี้  ให้คณะกรรมกำรท ำงำนติดตำมประเมินผลกำรวำงระบบกำรคุมภำยใน  ของกองช่ำง
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท   ที่ได้รับกำรแต่งตั้งด ำเนินกำรติดตำมและประเมินผลกำรวำงระบบควบคุม
ภำยในของ  กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท  แล้วจัดส่งรำยงำนให้ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำงทรำบ เพ่ือ
รำยงำนคณะกรรมกำรติดตำมประเมินผลระบบควบคุมภำยใน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท  ภำยในวันที่  
20  กันยำยน  2561  
 

  ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

    สั่ง  ณ  วันที่         เดือน  ตลุำคม   พ.ศ.  2560 
 
 
 
      (  นำยบุญช่วย  ขอชมกลำง ) 
                  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 

 
 
 

 
 
 
 



 
 

 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 
ที่          / 2560 

เรื่อง   กำรแบง่งำนและกำรมอบหมำยหน้ำที่กองช่ำง 
********************************** 

 

  อำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  พ.ศ. 2537  (และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม)   พระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรงำนบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ.  2542  ประกอบประกำศ
คณะกรรมกำรกลำงพนักงำนส่วนต ำบล  เรื่อง  มำตรฐำนทั่วไปเกี่ยวกับโครงสร้ำงแบ่งส่วนรำชกำร  วิธีกำร
บริหำรและกำรปฏิบัติงำนของพนักงำนส่วนต ำบล  และกิจกำรอันเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลในองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล ข้อ 9 เรื่องกำรแบ่งงำนภำยในกองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท  โดยขอแจ้งกำร
มอบหมำยหน้ำที่กำรงำนและควำมรับผิดชอบของแต่ละคนภำยในกองช่ำง  ประจ ำปีงบประมำณ  2561  เพ่ือให้
เกิดควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติงำนดังนี้ 
 มอบหมำยให้  นำยสันติ  ท้ำวนอก    ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง  (นักบริหำรงำนช่ำง ต้น)  (เลขที่
ต ำแหน่ง  20-3-05-2103-001)   เป็นหัวหน้ำงำน  ก ำกับดูแล  รับผิดชอบภำยในส่วนโยธำ  โดยควบคุม
ตรวจสอบกำรจัดกำรต่ำง ๆ หลำยด้ำน  เช่น  งำนกำรเงิน  งำนบัญชี  งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้  และงำน
ก่อสร้ำง  งำนออกแบบและควบคุมอำคำร  งำนประสำนสำธำรณูปโภค  และงำนผังเมือง   มีหน้ำที่รับผิดชอบ
เกี่ยวกับรำชกำรทั่วไปขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท  และรำชกำรที่มิได้ก ำหนดให้เป็นหน้ำที่ของส่วน
รำชกำรใดโดยเฉพำะ  รวมทั้งก ำกับ  ดูแล  เร่งรัดกำรปฏิบัติรำชกำรของส่วนรำชกำรในองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลเมืองนำท  ให้เป็นไปตำมนโยบำยของทำงรำชกำร  โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
 

1. งานก่อสร้าง 
 มอบหมำยให้  นำยสันติ   ท้ำวนอก    ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง  (นักบริหำรงำนช่ำง ต้น)  (เลขที่
ต ำแหน่ง  20-3-05-2103-001)   เป็นหัวหน้ำ  ผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำนต่ำง ๆ หลำยด้ำน เช่น  งำน
ก่อสร้ำง และบูรณะถนน สะพำนทำงระบำยน้ ำและโครงสร้ำงพ้ืนฐำนอื่น ๆ งำนก่อสร้ำงสะพำน ฝำยทดน้ ำ  งำน
ข้อมูลก่อสร้ำง  งำนระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทำงคมนำคม และงำนอ่ืนที่ไม่อยู่ในควำมรับผิดชอบของส่วนใด   
โดยแบ่งงำนตำมต ำแหน่งหน้ำที่ดังนี้  โดยมี 
 นำยสิริวิทย์  ปำนนอก   ต ำแหน่ง นำยช่ำงโยธำ ปฏิบัติงำน  (เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-05-4701-001)   เป็น
ผู้ช่วย  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบดังนี้ 
 1. งำนก่อสร้ำงและบูรณะถนน  งำนก่อสร้ำงและบูรณะสะพำน  งำนก่อสร้ำง  งำนปรับปรุงบูรณะและ
ซ่อมแซมสิ่งก่อสร้ำงสำธำรณะ 

2. งำนเกี่ยวกับแผนงำนกำรปฏิบัติงำน  ด้ำนวิศวกรรมเครื่องจักรกล  กำรรวบรวมกำรประวัติ  ติดตำม
ควบคุมกำรปฏิบัติงำนเครื่องกล  กำรควบคุมและกำรบ ำรุงรักษำเครื่องจักรกลและยำนพำหนะ  งำนเกี่ยวกับ
แผนงำนกำรเก็บรักษำ  กำรเบิกจ่ำยวัสดุอุปกรณ์ 
 3. กำรส ำรวจ  ออกแบบ  กำรจัดท ำข้อมูลด้ำนวิศวกรรม  กำรจัดเก็บและทดสอบคุณภำพวัดสุ  งำน
ออกแบบและเขียนแบบ  กำรตรวจสอบกำรก่อสร้ำงงำนควบคุมอำคำรให้เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบและ
หนังสือสั่งกำรต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
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 4. งำนส ำรวจ ออกแบบ เขียนแบบต่ำง ๆ งำนกำรก่อสร้ำงโดยได้รับอนุญำต ตำม พ.ร.บ. ควบคุม
อำคำร พ.ศ.  2522  แก้ไขเพ่ิมเติม ฯ  ตลอดจนกฎหมำยอ่ืน ๆ  ที่เกี่ยวข้องกำรขุดดิน  ถมดิน  ตำม พ.ร.บ. ขุด
ดินและถมดิน รวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืน ๆ ในพื้นที่ หมู่ที่ 1 – 10 

5. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย 
 

2. งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
 มอบหมำยให้  นำยสันติ   ท้ำวนอก    ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง  (นักบริหำรงำนช่ำง ต้น)  (เลขที่
ต ำแหน่ง  20-3-05-2103-001)   เป็นหัวหน้ำผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำนต่ำง ๆ หลำยด้ำน เช่น  งำน
ประเมินรำคำ  งำนควบคุมกำรก่อสร้ำงอำคำร  งำนออกแบบและบริหำรข้อมูล และงำนอ่ืนที่ไม่อยู่ในควำม
รับผิดชอบของส่วนใด   โดยแบ่งงำนตำมต ำแหน่งหน้ำที่ดังนี้  โดยมี 
 นำยสิริวิทย์  ปำนนอก   ต ำแหน่ง นำยช่ำงโยธำ ปฏิบัติงำน  (เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-05-4701-001)   
เป็นผู้ช่วย  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบดังนี้ 
 1. งำนวิศวกรรม  กำรประมำณรำคำ  ร่วมพิจำรณำก ำหนดวำงแผนงบประมำณ 
 2. งำนประเมินรำคำ  งำนควบคุมกำรก่อสร้ำงอำคำร   
 3. งำนสถำปัตยกรรมและมัฒฑศิลป์ 

4. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย 
 

3. งานประสานสาธารณูปโภค 
 มอบหมำยให้  นำยสันติ   ท้ำวนอก    ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง  (นักบริหำรงำนช่ำง ต้น)  (เลขที่
ต ำแหน่ง  20-3-05-2103-001)   เป็นหัวหน้ำผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำนต่ำง ๆ หลำยด้ำน เช่น  งำน
ประสำนกิจกำรประปำ  งำนไฟฟ้ำสำธำรณะ  งำนระบำยน้ ำ  งำนจัดตกแต่งสถำนที่ และงำนอื่นที่ไม่อยู่ในควำม
รับผิดชอบของส่วนใด   โดยแบ่งงำนตำมต ำแหน่งหน้ำที่ดังนี้  โดยมี 
 นำยสิริวิทย์  ปำนนอก   ต ำแหน่ง นำยช่ำงโยธำ ปฏิบัติงำน  (เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-05-4701-001)   
เป็นผู้ช่วย  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบดังนี้ 
 1. งำนไฟฟ้ำสำธำรณะ  งำนประสำนสำธำรณูปโภคและกิจกำรประปำ  งำนประปำ 
 2. งำนระบำยน้ ำ  แก้ไขปัญหำน้ ำท่วมขัง  กำรบ ำรุงรักษำคู คลอง  ท่อระบำยน้ ำ  ท ำกำรส ำรวจพ้ืนที่
และโครงกำรป้องกันน้ ำท่วมขัง   
 3. จัดท ำแผนโครงกำรบ ำรุงรักษำคู คลองสำธำรณะ แผนโครงกำรล้ำงท่อระบำยน้ ำและแผนกำรดูแล
บ ำรุงรักษำเครื่องจักร  เครื่องสูบน้ ำ อุปกรณ์เกี่ยวกับกำรระบำยน้ ำให้มีควำมพร้อมที่จะใช้ในกำรปฏิบัติงำน  
ตลอดจนกำรแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหำน้ ำท่วมขังกำรระบำยน้ ำและจัดตั้งงบประมำณ  ขุดลอก คูคลอง 
คูน้ ำ สร้ำงเขื่อน  สร้ำงท ำนบ เป็นต้น 
 4. งำนส ำรวจ ออกแบบ เขียนแบบต่ำง ๆ งำนก่อสร้ำง โดยได้รับอนุญำต ตำม พ.ร.บ. ควบคุมอำคำร 
พ.ศ. 2522  แก้ไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมำยอ่ืนที่เกี่ยวข้อง กำรขุดดิน-ถมดินตำม  พ.ร.บ. ขุดดินถมดิน 

5. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย 
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4. งานผังเมือง 
 มอบหมำยให้  นำยสันติ   ท้ำวนอก    ต ำแหน่ง  ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง  (นักบริหำรงำนช่ำง ต้น)  (เลขที่
ต ำแหน่ง  20-3-05-2103-001 )   เป็นหัวหน้ำผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำนต่ำง ๆ หลำยด้ำน เช่น  งำน
ส ำรวจและแผนที่  งำนวำงผังพัฒนำเมือง  งำนควบคุมทำงผังเมือง  และงำนอ่ืนที่ไม่อยู่ในควำมรับผิดชอบของ
ส่วนใด   โดยแบ่งงำนตำมต ำแหน่งหน้ำที่ดังนี้  โดยมี 
 นำยสิริวิทย์  ปำนนอก   ต ำแหน่ง นำยช่ำงโยธำ ปฏิบัติงำน  (เลขที่ต ำแหน่ง 20-3-05-4701-001)   
เป็นผู้ช่วย  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบดังนี้ 
 1. ส ำรวจแผนที่  กำรก ำหนด/กำรวำงผังพัฒนำเมือง  งำนควบคุมทำงผังเมือง 
 2. งำนจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง  ก ำหนดแนวเขตที่สำธำรณะเพ่ือขอกำรครองสิทธิ์ในที่สำธำรณะ กำร
บุกรุกที่ดินในที่สำธำรณะร่วมกับส ำนักงำนท่ีดิน ฯ 
 3. งำนจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง  ก ำหนดแนวเขตที่สำธำรณะเพ่ือขอกำรครองสิทธิ์ในที่สำธำรณะ  กำร
บุกรุกที่ดินให้เป็นที่สำธำรณะ  ดูแลตรวจสอบที่สำธำรณะ สิ่งสำธำรณูปกำร เช่น ถนน ทำงเท้ำ คันดิน สะพำน 
ท่อระบำยน้ ำ 
 4. กำรตรวจสอบกำรขอใช้ที่สำธำรณะกำรครองสิทธิ์ในที่สำธำรณะ ขออนุญำตเชื่อมทำงสำธำรณะ  
กำรด ำเนินคดีกับผู้บุกรุกที่สำธำรณะ  กำรดูแลตรวจสอบรักษำที่สำธำรณะ / สิ่งสำธำรณูปกำร   เช่น    ถนน 
ทำงเท้ำ คันดิน สะพำน ท่อระบำยน้ ำ 
 5. งำนส ำรวจ ออกแบบ  เขียนแบบต่ำง ๆ งำนกำรก่อสร้ำง โดยได้รับอนุญำต ตำม พ.ร.บ. ควบคุม
อำคำร พ.ศ.  2522  แก้ไขเพ่ิมเติม ฯ ตลอดจนกฎหมำยอื่น ๆ ในพื้นที่ต ำบลเมืองนำท 

6. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย 
 

งานด้านธุรการ 
 นำงสำวอรอุมำ   อินพรหมมำ   ต ำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบดังนี้ 
      1. ปฏิบัติงำนธุรกำรและงำนสำรบรรณ  ร่ำงหนังสือ โต้ตอบหนังสือและเรื่องน ำเสนอผู้บริหำร 
      2. งำนเกี่ยวกับกำรรับ–หนังสือ  และจัดท ำทะเบียนคุมหนังสือเรื่องต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกองช่ำง 
      3. งำนเกี่ยวกับเอกสำรกำรขออนุญำตก่อสร้ำง 
      4. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 

 นายวิษณุ   สมัยกลาง   ต ำแหน่ง  คนงำนทั่วไป  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบดังนี้  ใช้แรงงำนทั่วไป
และปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้มอบหมำย 
  

 โดยให้ทุกงำนด ำเนินกำรตำมที่ได้รับมอบหมำย   หำกมีข้อขัดข้องหรืออุปสรรคในกำรท ำงำนให้แจ้ง
หัวหน้ำหน่วยงำนทรำบในชั้นต้นก่อนเพื่อท ำกำรแก้ไขและรำยงำนให้ผู้บังคับบัญชำชั้นเหนือขึ้นไปทรำบต่อไป 
 

ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมำยหน้ำที่กำรงำน   ถือปฏิบัติตำมค ำสั่งโดยเคร่งครัด  ตำมระเบียบอย่ำให้เกิดควำม
บกพร่องเสียหำยแก่ทำงรำชกำรได้  หำกมีปัญหำอุปสรรคให้รำยงำนนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโดยทันที่ 

 

  ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป   
 

    สั่ง  ณ  วันที่           เดือน  ตุลำคม   พ.ศ.  2560 
 
 
         ( นำยบุญช่วย  ขอชมกลำง ) 
                      นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 



 
 
 

 


