
 
 

 
 

ขั้นตอนการขอใช้ห้องประชุม 
 
 
  ขั้นตอน     ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 
                  ประชาชน / ผู้ขอใช้สถานที่  
 
 
 
 
                เจ้าหน้าที่ธุรการ 
 
 
 
 
                เจ้าหน้าที่ธุรการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุป  กระบวนการบริการ  3  ขั้นตอน  รวมระยะเวลา  15  นาที/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ยื่นและกรอกแบบฟอร์ม 

 

เสนอผูม้ีอ านาจอนุมัต ิ

 

แจ้งผลการพิจารณาให้ทราบ 
(15  นาที) 



 
 

 
 

ขั้นตอนการขอรับข้อมลูข่าวสารทางราชการ 
 
 
  ขั้นตอน     ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 
         ประชาชน / ผู้ขอใช้สถานที่  
 
 
 
 
                    เจ้าหน้าที่ส านักงานปลัด 
 
 
 
 
           เจ้าหน้าที่ส านักงานปลัด  
 
 
 
 
 

     เจ้าหน้าที่ส านักงานปลัด 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุป  กระบวนการบริการ  3  ขั้นตอน  รวมระยะเวลา  15  นาที/ราย 
 
 
 
 
 
 

 

ประชาชนยื่นค าร้องขอข้อมูลข่าวสาร 

 

ตรวจสอบค าร้อง  (1 นาที) 

 

ให้บริการข้อมลูข่าวสาร 
ตามค าขอ  (1  นาที) 

 

แจ้งผลให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 



 
 

 
ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุรายเก่า 

 
 
 ขั้นตอน         ผู้รับผิดชอบ   เอกสารที่ต้องใช ้  
 
 
 
      
 
 
 

     ผู้ที่จะมีอายุครบ 60  ปี             - บัตรประชาชน 
     บริบูรณ์ข้ันไปใน                       - ทะเบียนบ้าน 
     ปีงบประมาณถัดไป                    - สมุดบัญชีธนาคาร ธกส.สาขา 
            ขามสะแกแสง หรือสาขาอ่ืน 
            (ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร) 
 
                    -เอกสารหลักฐานของผู้สูงอายุ 
     นักพัฒนาชุมชน              -บัตรประชาชนผู้จดทะเบียนแทน 
           -ทะเบียนบ้านผู้จดทะเบียนแทน 
           -ใบมอบอ านาจจากผู้สูงอายุ 
 
 
 

  ผู้ที่จะมีอายุครบ  60  ปี 
                     ผู้สูงอายุ                          บริบูรณ์ข้ึนไปใน 
          ปีงบประมาณถัดไป 
 
 
 
 
          ผูสู้งอายุ     ผู้ที่จะมีอายุครบ  60  ปี 
          บริบูรณ์ข้ันไปใน 
          ปีงบประมาณถัดไป 
 
 
 

 สรุป  กระบวนการบริการ  4  ขั้นตอน  รวมระยะเวลา  20  นาที/ราย 
 

    
 

 

  เดือนพฤศจิกายนของทุกปี           

ยื่นแบบค าขอขึ้นทะเบียนรับ 
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

(5 นาที) 

-ตรวจสอบหลักฐาน 
-รับขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ  (5 นาที) 

 

ตรวจสอบรายชื่อ 
-ณ อบต. วังหลวง 
-ก านัน  , ผู้ใหญ่บ้าน 
(ระยะเวลา: เดือนธันวาคมของทุกปี) 

 
รับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอาย ุ

(ระยะเวลา : เดือนตลุาคมใน
ปีงบประมาณถัดไป) 



 
 
 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุรายใหม่ 
 
 
 ขั้นตอน         ผู้รับผิดชอบ   เอกสารที่ต้องใช ้  
 
 
 
      
 
 
 

         ผู้ที่จะมีอายุครบ 60  ปี  - บัตรประชาชน 
         บริบูรณ์ข้ันไปใน             - ทะเบียนบ้าน 
         ปีงบประมาณถัดไป                - สมุดบัญชีธนาคาร ธกส.สาขา 
            ขามสะแกแสง หรือสาขาอ่ืน 
            (ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร) 
 
                    -เอกสารหลักฐานของผู้สูงอายุ 
          ผู้สูงอายุ                       -บัตรประชาชนผู้จดทะเบียนแทน 
           -ทะเบียนบ้านผู้จดทะเบียนแทน 
           -ใบมอบอ านาจจากผู้สูงอายุ 
 
 
 
 

 
          ผู้สูงอายุ     ผู้ที่จะมีอายุครบ  60  ปี 
                     บริบูรณ์ข้ึนไปใน 
            ปีงบประมาณถัดไป 
 
 

 
 
 
 
 
 

 สรุป  กระบวนการบริการ  3  ขั้นตอน  รวมระยะเวลา  5  นาที/ราย 
    
 
 

 

  เดือนพฤศจิกายนของทุกปี           

- ยื่นแบบค าขอขึ้นทะเบียนรับเงิน  
  และตรวจสอบหลักฐาน 
- รับขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ 

-ตรวจสอบรายชื่อ 
-ณ อบต. เมืองนาท 
-ก านัน ,ผู้ใหญ่บ้าน 
(ระยะเวลา : เดือนธันวาคมของทุกปี 

 
รับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอาย ุ

(ระยะเวลา : เดือนตลุาคมใน
ปีงบประมาณถัดไป) 



 
 
 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการรายเก่า 
 
 
 ขั้นตอน         ผู้รับผิดชอบ   เอกสารที่ต้องใช ้  
 
 
 
      
 
 
 

                                - บัตรประชาชน 
                  ผู้พิการ              - ทะเบียนบ้าน 
                                                 - สมุดบัญชีธนาคาร ธกส.สาขา 
            ขามสะแกแสง หรือสาขาอ่ืน 
            (ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร) 
 
                    -เอกสารหลักฐานของผู้พิการ 
        นักพัฒนาชุมชน    -บัตรประชาชนผู้จดทะเบียนแทน 
           -ทะเบียนบ้านผู้จดทะเบียนแทน 
           -ใบมอบอ านาจจากผู้พิการ 
 
 
 

   
                     ผู้พิการ                          
           
 
 
 
 
            ผู้พิการ      
          
           
 
 
 

 สรุป  กระบวนการบริการ  4  ขั้นตอน  รวมระยะเวลา  5  นาที/ราย 
 
 
 

 

เริ่มต้น 

ยื่นแบบค าขอขึ้นทะเบียนรับ 
เงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

(5 นาที) 

-ตรวจสอบหลักฐาน 
-รับขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สพิการ  (5 นาที) 

 

ตรวจสอบรายชื่อ 
-ณ อบต. วังหลวง 
-ก านัน  , ผู้ใหญ่บ้าน 
(ระยะเวลา: เดือนธันวาคมของทุกปี) 

 
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

(ระยะเวลา : เดือนตลุาคมใน
ปีงบประมาณถัดไป) 



 
 
 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการรายใหม่ 
 
 
 ขั้นตอน         ผู้รับผิดชอบ   เอกสารที่ต้องใช ้  
 
 
 
      
 
 
          - บัตรประจ าตัวผู้พิการ 

                 ผู้พิการ       - บัตรประจ าตัวประชาชน 
                                            - ทะเบียนบ้าน 
                                                 - สมุดบัญชีธนาคาร ธกส.สาขา 
            ขามสะแกแสง หรือสาขาอ่ืน 
            (ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร) 
 
                    -เอกสารหลักฐานของผู้พิการ 
          นักพัฒนาชุมชน             -บัตรประชาชนผู้จดทะเบียนแทน 
           -ทะเบียนบ้านผู้จดทะเบียนแทน 
           -ใบมอบอ านาจจากผู้พิการ 
 
 
 
 

 
          ผู้พิการ    
                      

 
 
 
 
 
 
 สรุป  กระบวนการบริการ  4  ขั้นตอน  รวมระยะเวลา  5  นาที/ราย 
 
 
 
 
 

 

เริ่มต้น 

- ยื่นแบบค าขอขึน้ทะเบียนรับเงิน  
  และตรวจสอบหลักฐาน 
- รับขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ 

-ตรวจสอบรายชื่อ 
-ณ อบต. เมืองนาท 
-ก านัน ,ผู้ใหญ่บ้าน 
(ระยะเวลา : เดือนธันวาคมของทุกปี 

 
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
-รับเงินสดด้วยตนเอง 
-โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 



 
 
 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์รายเก่า 
 
 
 ขั้นตอน         ผู้รับผิดชอบ   เอกสารที่ต้องใช ้  
 
 
 
      
 
 
          - ใบรับรองการติดเชื่อ SIV 

         ผู้ป่วยเอดส ์       - บัตรประจ าตัวประชาชน 
                                            - ทะเบียนบ้าน 
                                                 - สมุดบัญชีธนาคาร ธกส.สาขา 
            ขามสะแกแสง หรือสาขาอ่ืน 
            (ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร) 
 
                    -เอกสารหลักฐานของผู้ป่วยเอดส์ 
          นักพัฒนาชุมชน             -บัตรประชาชนผู้จดทะเบียนแทน 
           -ทะเบียนบ้านผู้จดทะเบียนแทน 
           -ใบมอบอ านาจจากผู้ป่วยเอดส์ 
 
 
 
 

 
          ผู้ป่วยเอดส ์    
                      

 
 
 
 
 
 
 สรุป  กระบวนการบริการ  3  ขั้นตอน  รวมระยะเวลา  5  นาที/ราย 
 
 
 
 
 

 

เริ่มต้น 

ยื่นแบบค าขอขึ้นทะเบียนรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

(5 นาที) 
 

- ตรวจสอบหลักฐาน 
- รับขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยผู้ป่วยเอดส์ 
 (5 นาที) 

 
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์
-รับเงินสดด้วยตนเอง 
-โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 



 
 
 
 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์รายใหม ่
 
 
 ขั้นตอน         ผู้รับผิดชอบ   เอกสารที่ต้องใช ้  
 
 
 
      
 
 
          - ใบรับรองการติดเชื่อ SIV 

         ผู้ป่วยเอดส ์       - บัตรประจ าตัวประชาชน 
                                            - ทะเบียนบ้าน 
                                                 - สมุดบัญชีธนาคาร ธกส.สาขา 
            ขามสะแกแสง หรือสาขาอ่ืน 
            (ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร) 
 
                    -เอกสารหลักฐานของผู้ป่วยเอดส์ 
          ผู้ป่วยเอดส ์                       -บัตรประชาชนผู้จดทะเบียนแทน 
           -ทะเบียนบ้านผู้จดทะเบียนแทน 
           -ใบมอบอ านาจจากผู้ป่วยเอดส์ 
 
 
 
 

               
 

 
 
 สรุป  กระบวนการบริการ  2  ขั้นตอน  รวมระยะเวลา  5  นาที/ราย 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

เริ่มต้น 

- ยื่นแบบค าขอขึ้นทะเบียนรับเงิน 
  และตรวจสอบหลักฐาน 
- รับขึ้นทะเบียนเบี้ยผู้ป่วยเอดส์ 
 

- รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
- รับเงินสดด้วยตนเอง 
- โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร 



 
 
 
 

แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการด้านสาธารณภัย 
อบต. เมืองนาท 

 
 
 

 

ผูข้อรับบริการ 

 

     - ผู้บริหารมีค าสั่งด้วยวาจา / ทางโทรศัพท์ 
     - เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติพร้อม 

 

- เจ้าหน้าที่พร้อมให้การช่วยเหลือทันท ี


