
                                                              
                                                          

                                                           
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 
ที่        / 2560 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมกำรติดตำมประเมินผลระบบกำรควบคุมภำยใน  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 
********************************** 

 

  ตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน  ว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน  
พ.ศ.  2544  และมำตรฐำนคู่มือกำรตรวจสอบภำยในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนดไว้  ตำมระเบียบ
กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรปฏิบัติหน้ำที่ของผู้ตรวจสอบภำยในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2545  
ก ำหนดให้หน่วยรับตรวจจัดวำงระบบกำรควบคุมภำยใน  โดยใช้มำตรฐำนกำรควบคุมภำยในเป็นแนวทำงให้
แล้วเสร็จภำยในหนึ่งปีนับแต่วันที่ระเบียนนี้ใช้บังคับและติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยในที่ได้ก ำหนดไว้  
รำยงำนผู้ก ำกับดูแลคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดินอย่ำงน้อยปีละหนึ่งครั้งภำยในเก้ำสิบวันหลังสิ้น
ปีงบประมำณ  นั้น  
 

  เพ่ือให้ระบบกำรควบคุมภำยใน ที่ได้ก ำหนดไว้มีกำรน ำไปปฏิบัติให้เกิดประสิทธิผลและเป็นไป
ตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน  ข้อ 6  จึงแต่งตั้งบุคคลซึ่งเป็นผู้รับผิดชอบในกำรติดตำมและ
ประเมินผลกำรควบคุมภำยในขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท  งวดปีงบประมำณ  2561  งวดตั้งแต่
วันที่  1  ตุลำคม  2560 – 30  กันยำยน  2561   ดังต่อไปนี้ 
 1. นำยสยำม   สังข์ศร  ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล          ประธำนกรรมกำร 
 2. นำงไข่มุก  ดวงกลำง     รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล                       กรรมกำร 
 3. น.ส. ชุติกำณจน์  จู๋หมื่นไวย     ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง                                  กรรมกำร 
 4. นำยสันติ   ท้ำวนอก  ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง                         กรรมกำร 
 5. นำงสำวสุนันทำ  ผกำมำตร นักวิชำกำรศึกษำ                                        กรรมกำร 
        6. นำงสำวสุรีรัตน์  สอบใหม่ นักจัดกำรงำนทั่วไป                          ผู้ช่วยเลขำนุกำร 
 7. นำงสำวพันธิภำ  เบียดกลำง นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน              กรรมกำรและเลขำนุกำร                                                                                                                 
 

  ทั้งนี้  ให้คณะท ำงำนติดตำมประเมินผลกำรวำงระบบกำรคุมภำยใน  ติดตำมประเมินผลระบบ  
กำรควบคุมภำยในของส ำนัก/กอง   และให้ส ำนัก/กอง  รำยงำนผลกำรด ำเนินกำรประเมินระบบกำรควบคุม
ภำยในให้นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำททรำบ   ตำมแบบรำยงำนที่ระเบียบฯ ก ำหนด ภำยในเดือน  
ตุลำคม  2560  เพ่ือให้มีกำรติดตำมประเมินผลระบบกำรควบคุมภำยในเป็นไปอย่ำงต่อ เนื่องและบรรลุ
วัตถุประสงค์กำรควบคุมภำยใน     ในกำรปฏิบัติตำมอ ำนำจหน้ำที่และภำรกิจขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
เมืองนำทต่อไป 
 

ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

    สั่ง  ณ  วันที่         เดือน  ตลุำคม   พ.ศ.  2560 
 
 
 

          (  นำยบุญช่วย  ขอชมกลำง ) 
                      นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 



 
 

 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 
ที่          / 2560 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมกำรติดตำมประเมินผลระบบกำรควบคุมภำยใน 
ของ  หน่วยตรวจสอบภำยใน  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 

********************************** 
 

  เพ่ือให้ระบบกำรควบคุมภำยในที่ได้ก ำหนดไว้มีกำรน ำไปปฏิบัติให้เกิดประสิทธิผลและตำม
ระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน ข้อ 6  จึงแต่งตั้งบุคคลซึ่งเป็นผู้รับผิดชอบในกำรติดตำมและ
ประเมินผลกำรควบคุมภำยในขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท งวดปีงบประมำณ 2561 งวดตั้งแต่วันที่ 
1 ตุลำคม  2560  – 30  กันยำยน  2561  ดังต่อไปนี้ 
 1. นำงสยำม   สังข์ศร   ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล          ประธำนกรรมกำร 
 2. นำงสำวศิริลักษณ์  จงปลูกกลำง นักวิชำกำรตรวจสอบภำยใน     กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 

  ทั้งนี้  ให้คณะกรรมกำรท ำงำนติดตำมประเมินผลกำรวำงระบบกำรคุมภำยใน  ของหน่วย
ตรวจสอบภำยในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท   ที่ได้รับกำรแต่งตั้งด ำเนินกำรติดตำมและประเมินผลกำร
วำงระบบควบคุมภำยในของหน่วยตรวจสอบภำยในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท  แล้วจัดส่งรำยงำนให้
ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ทรำบ  เพ่ือรำยงำนคณะกรรมกำรติดตำมประเมินผลระบบควบคุมภำยใน  
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท  ภำยในวันที่   20   กันยำยน  2561  
 

  ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

    สั่ง  ณ  วันที่         เดือน  ตลุำคม   พ.ศ.  2560 
 
 
 
      (  นำยบุญช่วย   ขอชมกลำง ) 
                   นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
 

 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 
ที่          / 2560 

เรื่อง   แต่งตั้งผู้ท ำหน้ำที่ปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 
********************************** 

 

  เพ่ือให้ระบบกำรควบคุมภำยในที่ ได้ก ำหนดไว้มีกำรน ำไปปฏิบัติ ให้ เกิดประสิทธิภำพ
ประสิทธิผลและตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน ข้อ 6 จึงแต่งตั้งบุคคลซึ่งเป็นผู้รับผิดชอบในกำร
ตรวจสอบภำยในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท  งวดปีงบประมำณ  2561  งวดตั้งแต่วันที่  1  ตุลำคม  
2560  ถึง 30  กันยำยน  2561  คือ 
  นำงสำวศิริลักษณ์   จงปลูกกลำง     ต ำแหน่ง  นักวิชำกำรตรวจสอบภำยใน ช ำนำญกำร   
 

 อ ำนำจหน้ำที่ 
• หน่วยตรวจสอบภำยในมีหน้ำที่ในกำรตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนทุกหน่วยงำนใน  สังกัดองค์กำร

บริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท  มีสิทธิเข้ำถึงบุคคล  ข้อมูลเอกสำรหลักฐำนและทรัพย์สินต่ำง ๆ 
รวมทั้งเข้ำร่วมประชุมกับผู้บริหำรในเรื่องเกี่ยวกับนโยบำยและกำรด ำเนินงำนของส่วนรำชกำร 
เพ่ือรับทรำบข้อมูลที่เป็นประโยชน์ต่อกำรปฏิบัติกำรตรวจสอบภำยใน 

• หน่วยตรวจสอบภำยใน  ไม่มี  อ ำนำจหน้ำที่ในกำรก ำหนดนโยบำย  และระบบกำรควบคุม
ภำยใน  หรือกำรแก้ไขระบบกำรควบคุมภำยใน  ซึ่งหน้ำที่ดังกล่ำวอยู่ในควำมรับผิดชอบของ
หัวหน้ำหน่วยงำน  ผู้ตรวจสอบภำยในมีหน้ำที่เป็นเพียงผู้ให้ค ำปรึกษำแนะน ำ 

• จัดท ำแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี  โดยใช้กำรประเมินควำมเสี่ยงและกำรควบคุมภำยในตำม
กิจกรรมและหน้ำที่ของหน่วยรับตรวจตำมมำตรฐำนที่ก ำหนดและรวมถึงควำมเห็นของฝ่ำย
บริหำร  เกี่ยวกับควำมเสี่ยงหรือกำรควบคุมภำยในและน ำเสนอต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือ
อนุมัติ  รวมทั้งกรณีที่มีกำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี  จะต้องน ำเสนอ
ผู้บริหำรอนุมัติ  แล้วจึงแจ้งแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีที่ผ่ำนกำรอนุมัติให้ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 
ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่น  แล้วส่วนรำชกำรในสังกัด 

• ปฏิบัติงำนตำมที่ก ำหนดไว้ในแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีตำมที่ได้รับอนุมัติ   รวมทั้งกำร
ปฏิบัติงำนอ่ืนตำมที่หัวหน้ำส่วนรำชกำรมอบหมำย  นอกเหนือจำกแผนกำรตรวจสอบที่อนุมัติ
แล้ว  ซึ่งงำนดังกล่ำวไม่ใช่งำนที่มีลักษณะเป็นงำนประจ ำ 

• ขอบเขตของกำรตรวจสอบภำยใน    จะครอบคลุมทั้งกำรตรวจสอบด้ำนกำรเงินกำรบัญชี  
และกำรตรวจสอบกำรด ำเนินงำน  รวมทั้งกำรสอบทำนและประเมินผลกำรควบคุมภำยใน 

• หน่วยตรวจสอบภำยในด ำรงไว้ซึ่งควำมเป็นอิสระ  ทั้งในกำรปฏิบัติงำนและกำรเสนอ
ควำมเห็นในกำรตรวจสอบ  และมิให้เป็นกรรมกำรในคณะกรรมกำรใด ๆ ของส่วนรำชกำร
หรือหน่วยงำนในสังกัดอันมีผลกระทบต่อควำมเป็นอิสระในกำรปฏิบัติงำนและกำรเสนอ
ควำมเห็น 

 
 



 
 

-2- 
 

 ควำมรับผิดชอบ 
• หน่วยตรวจสอบภำยในต้องปฏิบัติงำนให้บรรลุตำมวัตถุประสงค์ในกำรจัดตั้งหน่วยตรวจสอบ

ภำยในโดยให้รำยงำนผลกำรตรวจสอบและกำรให้ข้อมูลเชิงวิ เครำะห์ประเมิน  ผล
ข้อเสนอแนะค ำปรึกษำ  ตำมแนวทำงท่ีมำตรฐำนกำรตรวจสอบภำยในก ำหนดไว้ 

• ข้อมูลเกี่ยวกับควำมเพียงพอและประเมินประสิทธิผลของระบบกำรควบคุมภำยในทั้งทำง
กำรเงินกำรบัญชีและกำรปฏิบัติงำน 

• หน่วยตรวจสอบภำยใน  ควรประสำนงำนกับหน่วยรับตรวจ  (ส ำนัก/กอง) เพ่ือให้หัวหน้ำ
หน่วยงำนของหน่วยรับตรวจมีส่วนร่วมในกำรให้ข้อมูลและข้อเสนอแนะ  ในอันที่จะท ำให้ผล
กำรตรวจสอบมีประโยชน์สำมำรถน ำไปสู่กำรพัฒนำปรับปรุงแก้ไขกำรปฏิบัติงำนให้มี
ประสิทธิภำพยิ่งขึ้น 

• กำรจัดล ำดับกิจกรรมที่จะตรวจสอบของหน่วยตรวจสอบภำยใน  เสนอแผนกำรตรวจสอบ
ภำยในเดือนกันยำยนของทุกปี  โดยผู้บริหำรเป็นผู้อนุมัติแผน 

• กำรพิจำรณำล ำดับกิจกรรมที่จะตรวจสอบและเวลำด ำเนินกำรให้พิจำรณำจำกควำมเสี่ยง ที่มี
สำระส ำคัญ  ดังนี้ 

- กำรขำดข้อมูลทำงกำรเงินและกำรปฏิบัติงำนที่ดี 
- กำรละเลยกำรปฏิบัติตำมนโยบำย  แผนงำน  วิธีกำรปฏิบัติงำน  และข้อก ำหนดทำง

กฎหมำย 
- ทรัพย์สินสูญหำยหรือเสียหำย 
- กำรไม่ประหยัดหรือไม่มีประสิทธิภำพของงำน 
- กำรปฏิบัติงำนไม่เป็นไปตำมวัตถุประสงค์หรือเป้ำหมำยที่ก ำหนดไว้ 

   

  ทั้งนี้  ให้หน่วยรับตรวจสอบภำยใน  ที่ได้รับกำรแต่งตั้งกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน  ของ
องค์กำรบริหำรเมืองนำท  ได้ด ำเนินกำรตรวจสอบตำมแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีงบประมำณ  2561  และ
จัดท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยในตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน  ว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำนกำร
ควบคุมภำยใน  พ.ศ.  2544  (รำยงำนตำมระเบียบ ฯ ข้อ 6)  ประจ ำ ปีงบประมำณ  2561  แจ้งให้
ผู้บังคับบัญชำและผู้บริหำรทรำบต่อไป 
  
   สั่ง ณ  วันที่           เดือน  ตลุำคม  พ.ศ.  2560 
 
 
   
      ( นำยบุญช่วย  ขอชมกลำง) 
                 นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 
ที่          / 2560 

เรื่อง   กำรแบ่งงำนและกำรมอบหมำยหน้ำที่หน่วยตรวจสอบภำยใน 
********************************** 

 

  อำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล  พ.ศ. 2537  (และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม)   พระรำชบัญญัติระเบียบบริหำรงำนบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ.  2542  ประกอบประกำศ
คณะกรรมกำรกลำงพนักงำนส่วนต ำบล  เรื่อง  มำตรฐำนทั่วไปเกี่ยวกับโครงสร้ำงแบ่งส่วนรำชกำร  วิธีกำรบริหำร
และกำรปฏิบัติงำนของพนักงำนส่วนต ำบล  และกิจกำรอันเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลในองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบล ข้อ 9 เรื่องกำรแบ่งงำนภำยในหน่วยตรวจสอบภำยใน  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท  โดยขอแจ้งกำร
มอบหมำยหน้ำที่กำรงำนและควำมรับผิดชอบของแต่ละคนภำยในหน่วยตรวจสอบภำยใน  ประจ ำปีงบประมำณ  
2561  เพ่ือให้เกิดควำมชัดเจนในกำรปฏิบัติงำนดังนี้ 
 มอบหมำยให้  นำยสยำม  สังข์ศร    ต ำแหน่ง  ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล   (นักบริหำรงำนท้องถิ่น 
กลำง)  (เลขที่ต ำแหน่ง  20-3-00-1101-001)   เป็นหัวหน้ำงำน  ก ำกับดูแล  รับผิดชอบภำยในหน่วยตรวจสอบ
ภำยใน  โดยควบคุมตรวจสอบกำรจัดกำรต่ำง ๆ หลำยด้ำน  เช่น  งำนตรวจสอบภำยใน  งำนควบคุมภำยใน  งำน
วิเครำะห์ข้อมูล  งำนรำยงำนกำรตรวจสอบภำยใน  มีหน้ำที่รับผิดชอบเกี่ยวกับรำชกำรทั่วไปขององค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลเมืองนำท  และรำชกำรที่มิได้ก ำหนดให้เป็นหน้ำที่ของส่วนรำชกำรใดโดยเฉพำะ  รวมทั้งก ำกับ  ดูแล  
เร่งรัดกำรปฏิบัติรำชกำรของส่วนรำชกำรในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท  ให้เป็นไปตำมนโยบำยของทำง
รำชกำร  โดยมี 
 

 นำงสำวศิริลักษณ์  จงปลูกกลำง      ต ำแหน่ง นักวิชำกำรตรวจสอบภำยใน  ช ำนำญกำร  (เลขที่ต ำแหน่ง  
20-3-12-3205-001)   เป็นผู้ช่วย  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบดังนี้ 
 1. ตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนในด้ำนงบประมำณ บัญชี 
 2. ตรวจสอบยอดเงินทดรองรำชกำรคงเหลือให้ตรงตำมบัญชี 
 3. ตรวจสอบหลักฐำนเอกสำรทำงบัญชี กำรท ำสัญญำ กำรจัดซื้อพัสดุ กำรเบิกจ่ำย กำรลงบัญชี กำรจัดเก็บ
รักษำพัสดุในคลังพัสดุ 
 4. ตรวจสอบกำรใช้และเก็บรักษำยำนพำหนะให้ประหยัดและถูกต้องตำมระเบียบของทำงรำชกำร 
 5. ตรวจสอบรำยละเอียดงบประมำณรำยจ่ำยและกำรก่อหนี้ผูกพันงบประมำณรำยจ่ำยซึ่งรวมถึงเงินยืม  
และกำรจ่ำยเงินทดรองรำชกำรและเงินนอกงบประมำณทุกประเภท 
 6. กำรจัดท ำแผนกำรตรวจสอบภำยในประจ ำปี 
 7. กำรจัดท ำรำยงำนกำรติดตำมประเมินระบบควบคุมภำยในระดับองค์กร   
     8. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
  

 โดยให้ทุกงำนด ำเนินกำรตำมท่ีได้รับมอบหมำย   หำกมีข้อขัดข้องหรืออุปสรรคในกำรท ำงำนให้แจ้งหัวหน้ำ
หน่วยงำนทรำบในชั้นต้นก่อนเพื่อท ำกำรแก้ไขและรำยงำนให้ผู้บังคับบัญชำชั้นเหนือขึ้นไปทรำบต่อไป 
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ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมำยหน้ำที่กำรงำน   ถือปฏิบัติตำมค ำสั่งโดยเคร่งครัด  ตำมระเบียบอย่ำให้เกิดควำม
บกพร่องเสียหำยแก่ทำงรำชกำรได้  หำกมีปัญหำอุปสรรคให้รำยงำนนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโดยทันที่ 

 

  ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป   
 

    สั่ง  ณ  วันที่           เดือน  ตุลำคม   พ.ศ.  2560 
 
 
 
         ( นำยบุญช่วย  ขอชมกลำง ) 
                     นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 


