
 
 
 
 

ขั้นตอนการย่ืนภาษีบ ารุงท้องที่  (กรณีท่ียื่นประเมินทีด่ินแล้ว) 
 
 
 
  ขั้นตอน   ผู้รับผิดชอบ   เอกสารที่ต้องใช ้
        
            
 
 
 
               
                                                         เจ้าของที่ดิน   ภ.บ.ท. 5 

ที่ อบต.เมืองนาทให้ไว้ 
 
 
 
      นักวิชาการจัดเก็บรายได้ 
 
 
 
 
      นักวิชาการจัดเก็บรายได้ 
 
 
 
 
 

สรุป  กระบวนการบริการ  3  ขั้นตอน ระยะเวลา  4  นาที /ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

ยื่นแบบ ภ.บ.ท 5 
ที่ประเมินแล้วพร้อมช าระเงิน 

( 2  นาที /ราย) 

เจ้าพนักงานรับเงินและออก 
ใบเสร็จรับเงิน 
(2  นาที/ราย) 

ท ารายงานน าส่งเงินให้แก ่
เจ้าหน้าท่ีการเงิน 



 
 

 
ขั้นตอนการช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

 
 
  ขั้นตอน   ผู้รับผิดชอบ   เอกสารที่ต้องใช ้
        
            
 
 
 
                        ผู้ประกอบการ                 -    ทะเบียนการค้า 

- บัตรประจ าตัวประชาชน                               
     

 
 
      นักวิชาการจัดเก็บรายได้ 
 
 
 
 
       
                                                  นักวิชาการจัดเก็บรายได้ 
 
 
 
 

 
นักวิชาการจัดเก็บรายได้ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

สรุป  กระบวนการบริการ  4  ขั้นตอน ระยะเวลา  15  วัน / 4 นาที 
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

ยื่นแบบ ภ.ร.ด. 2 
พร้อมหลักฐาน (1 นาที/ราย) 

ตรวจสอบเอกสารและประเมิน 
ภาษีแจ้งการประเมินตามแบบ 

ภ.ร.ด. 8 (2 นาที/ราย) 

การพิจารณาตรวจสอบรายการ 
ทรัพย์สินตามแบบแสดงรายการ 
ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) (15 วัน/ราย) 

รับช าระเงินและออกใบเสร็จรับเงิน 
(1 นาที/ราย) 

ท ารายงานน าส่งเงินให้แก ่
เจ้าหน้าท่ีการเงิน 



 
 

 
ขั้นตอนการช าระภาษปี้าย 

 
 
  ขั้นตอน   ผู้รับผิดชอบ   เอกสารที่ต้องใช ้
        
            
 
 
 
                        ผู้ประกอบการ                  
                                   
 
 
 
      นักวิชาการจัดเก็บรายได้ 
 
 
 
 
       
                                                  นักวิชาการจัดเก็บรายได้ 
 
 
 
 

 
นักวิชาการจัดเก็บรายได้ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

สรุป  กระบวนการบริการ  4  ขั้นตอน ระยะเวลา  4  นาที/ราย 
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

ยื่นแบบ ภป.1 
พร้อมหลักฐาน (1 นาที/ราย) 

ตรวจสอบเอกสารและประเมิน 
ภาษีออกใบเสร็จรับเงิน 

(แบบ ภป.2) (1 นาที/ราย) 

- แจ้งประเมิน (แบบ ภป.3) 
- รับช าระเงิน (แบบ ภป.7) ออก
ใบเสร็จรับเงิน (2 นาที/ราย) 

ท ารายงานน าส่งเงิน 
ให้แก่เจ้าหน้าที่การเงิน 



 
 

 
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 
 
           ขั้นตอน       ผู้รับผิดชอบ 

 
 
           
 
         ประชาชน/ผู้ยื่นค าร้อง 
 
 
 
 
 
         เจ้าหน้าที่กองคลัง 
 
 
 
 
 
 
         เจ้าหน้าที่กองคลัง 
 
 
 
 
 
         เจ้าหน้าที่กองคลัง 
 
 
 
 
 
 
                          สรุป  กระบวนการบริการ  2  ขั้นตอน  รวมระยะเวลา  15  นาที/ราย 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบเอกสารผู้ขอรับใบอนญุาตยื่น 
ค าขอ (แต่ละประเภท กิจการ) พรอ้ม 
หลักฐานที่ อบต.เมืองนาท  (15  นาที) 

 

ตรวจสอบเอกสาร กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วนเจ้าหน้าที่ผู้แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ  (1 ชม.) 

 

การพิจารณาเจา้หน้าท่ีตรวจสถานที่ด้าน 
สุขลักษณะกรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ ์

สุขลักษณะ  (20 วัน) 

 

แจ้งออกค าสั่งใบอนุญาต/ค าสั่งไม่
อนุญาต 
(8  วัน) 



 
 
 
 

แผนภูมิขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ส าเนาหนังสือรับรอบการจดทะเบียนนิติบุคคล  พร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล 

(กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)  ใบจดทะเบียนร้านค้า  (กรณีท่ีมี) 
3. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่

สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 
 

 
******************************************************** 

 
ระยะเวลาการให้บริการ  :  30  วัน / ราย 

 
 
 
 
 

 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพพร้อมเอกสาร  เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเอกสาร  15  นาที  กรณีเอกสารไม่ถูกต้อง 1  ชั่วโมง  กรณีถูกต้อง  20  วัน 

 

2. ประสานงานกับเจ้าหน้าที่อนามัยว่าร่วมออกตรวจพ้ืนที่ 
และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ แนะน าด้านสุขาภิบาล 

 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต  8  วัน 

 

4. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พร้อมรับใบอนุญาต  1  วัน 



 
 
 
 
 


