
 
กฎบัตรการตรวจสอบภายใน 

องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองนาท  อ าเภอขามสะแกแสง  จังหวัดนครราชสีมา 
วัตถุประสงค์  อ านาจหน้าที่  และความรับผิดชอบของหน่วยตรวจสอบภายใน 

 

วัตถุประสงค์ 
  เพ่ือก ำหนดภำรกิจ  ขอบเขตกำรปฏิบัติงำนหน้ำที่  ควำมรับผิดชอบ  อ ำนำจกำรตรวจสอบ  
ตลอดจนแนวทำงกำรด ำเนินกำรและกำรปฏิบัติงำนของหน่วยตรวจสอบภำยใน      องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
เมืองนำท  เพื่อให้ผู้บริหำรและหน่วยรับตรวจมีควำมเข้ำใจ  โดยสรุปในเรื่องดังต่อไปนี้ 

 

สายการบังคับบัญชา 
• เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยในสังกัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท  เป็นผู้ปฏิบัติง ำนของ

หน่วยตรวจสอบภำยใน  และมีสำยกำรบังคับบัญชำขึ้นตรงต่อปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
และนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 

• กำรเสนอแผนงำนตรวจสอบประจ ำปี  ให้ผู้ตรวจสอบภำยในเสนอต่อนำยกองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบล  โดยผ่ำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

• เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบภำยใน  รำยงำนผลกำรตรวจสอบประจ ำปี  เสนอนำยกองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบล  โดยผ่ำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

 

ภารกิจ 
• หน่วยตรวจสอบภำยในมีหน้ำที่ในกำรตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนทุกหน่วยงำนในสังกัดองค์กำร

บริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท  มีสิทธิเข้ำถึงบุคคล  ข้อมูลเอกสำรหลักฐำนและทรัพย์สินต่ ำง ๆ 
รวมทั้งเข้ำร่วมประชุมกับผู้บริหำรในเรื่องเกี่ยวกับนโยบำยและกำรด ำเนินงำนของส่วนรำชกำร
เพ่ือรับทรำบข้อมูลที่เป็นประโยชน์ต่อกำรปฏิบัติกำรตรวจสอบภำยใน 

• หน่วยตรวจสอบภำยใน  ไม่มี อ ำนำจหน้ำที่ในกำรก ำหนดนโยบำย และระบบกำรควบคุมภำยใน  
หรือกำรแก้ไขระบบกำรควบคุมภำยใน  ซึ่งเจ้ำหน้ำที่ดังกล่ำวอยู่ในควำมรับผิดชอบของหัวหน้ำ
หน่วยงำน  ผู้ตรวจสอบภำยในมีหน้ำที่เป็นเพียงผู้ให้ค ำปรึกษำแนะน ำ 

• กำรจัดท ำแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี  โดยใช้กำรประเมินควำมเสี่ยงและกำรควบคุมภำยในตำม
กิจกรรมและหน้ำที่ของหน่วยรับตรวจตำมมำตรฐำนที่ก ำหนดและรวมถึงควำมเห็นของฝ่ำย
บริหำร  เกี่ยวกับควำมเสี่ยงหรือกำรควบคุมภำยใน  และน ำเสนอต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือ
อนุมัติ  รวมทั้งกรณีที่มีกำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี  จะต้องน ำเสนอ
ผู้บริหำรอนุมัติ  แล้วจึงแจ้งแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีที่ผ่ำนกำรอนุมัติให้ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด  
ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน  และส่วนรำชกำรในสังกัด 

• ปฏิบัติงำนตำมที่ก ำหนดไว้ในแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีตำมที่ได้รับอนุมัติ  รวมทั้งกำร
ปฏิบัติงำนอ่ืนตำมที่หัวหน้ำส่วนรำชกำรมอบหมำย  นอกเหนือจำกแผนกำรตรวจสอบที่อนุมัติ
แล้ว  ซึ่งงำนดังกล่ำวไม่ใช่งำนที่มีลักษณะเป็นงำนประจ ำ 

 

ขอบเขตการปฏิบัติงาน 
• กำรสอบทำนควำมเชื่อถือได้และควำมสมบูรณ์ของสำรสนเทศ  ด้ำนกำรบัญชี  กำรเงินและกำร

ด ำเนินงำน 
• กำรสอบทำนให้เกิดควำมมั่นใจว่ำระบบที่ใช้เป็นไปตำมนโยบำย  แผน  และวิธีปฏิบัติงำนที่

องค์กรก ำหนดไว้  และควรแสดงผลกระทบส ำคัญที่เกิดขึ้น 
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• กำรสอบทำนวิธีกำรป้องกันดูแลทรัพย์สินว่ำเหมำะสม  และสำมำรถพิสูจน์ควำมมีอยู่จริงของ

ทรัพย์สินเหล่ำนั้นได้ 
• กำรประเมินกำรใช้ทรัพยำกรว่ำเป็นไปโดยควำมประหยัดและมีประสิทธิภำพ 
• กำรสอบทำนกำรปฏิบัติงำนในควำมรับผิดชอบของเจ้ำหน้ำที่ระดับต่ำง ๆ ว่ำได้ผลตำม

วัตถุประสงค์และเป้ำหมำย  รวมถึงควำมคืบหน้ำตำมแผนงำนที่ก ำหนดไว้ 
• กำรสอบทำนและประเมินผลควำมเหมำะสมและควำมเพียงพอของระบบกำรควบคุมภำยใน

ภำยในขององค์กร 
 

หน้าที่ความรับผิดชอบในผลงานตามหน้าที่ 
  งำนตรวจสอบภำยในเป็นลักษณะงำนสนับสนุน  ผู้รับผิดชอบในกำรปฏิบัติหน้ำที่งำนตรวจสอบ
จึงไม่ควรมีอ ำนำจสั่งกำรหรือมีอ ำนำจบริหำรงำนในสำยงำนที่ตรวจสอบ  และต้องมีควำมเป็นอิสระใน
กิจกรรมที่ตนตรวจสอบ  เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนเป็นไปอย่ำงอิสระทั้งในกำรปฏิบัติงำนและทัศนคติของผู้
ตรวจสอบ  ควำมเป็นอิสระมีองค์ประกอบที่ส ำคัญ  2  ส่วน  ได้แก่ 
  1. สถำนภำพในองค์กรของผู้ตรวจสอบภำยใน  และควำมสนับสนุนที่ผู้ตรวจสอบภำยในได้รับ
จำกฝ่ำยบริหำร  นับว่ำเป็นปัจจัยที่ส ำคัญยิ่งที่ส่งผลกระทบต่อระดับคุณภำพ  และคุณค่ำของบริกำรที่ผู้
ตรวจสอบภำยในจะให้แก่ฝ่ำยบริหำร  ผู้ตรวจสอบภำยในควรขึ้นตรงต่อผู้บริหำรสูงสุด  เพ่ือที่จะสำมำรถ
ปฏิบัติงำนได้ในขอบเขตที่กว้ำง  และเพ่ือให้ข้อตรวจพบ  ข้อเสนอแนะต่ำง ๆ จะได้ได้รับกำรพิจำรณำสั่งกำร
ให้บังเกิดผลได้อย่ำงมีประสิทธิภำพเพียงพอ 
  กำรก ำหนดสำยกำรบังคับบังชำให้ขึ้นตรงต่อผู้บริหำรสูงสุด  จะท ำให้ผู้ตรวจสอบภำยในมีอิสระ
ในกำรตรวจสอบ  และท ำให้สำมำรถเข้ำถึงเอกสำร  หลักฐำน  และทรัพยำกรต่ำง ๆ  รวมทั้งบุคคลที่เกี่ยวข้อง
กับกำรปฏิบัติงำนที่ต้องได้รับกำรตรวจสอบ 
  2. ผู้ตรวจสอบภำยในไม่ควรเข้ำไปมีส่วนได้เสีย  หรือส่วนร่วมในกำรปฏิบัติงำนขององค์กร  ใน
กิจกรรมที่ผู้ตรวจสอบภำยในต้องตรวจสอบหรือประเมินผล  ผู้ตรวจสอบภำยในต้องมีควำม เป็นอิสระทั้งใน
กำรปฏิบัติงำนและกำรเสนอควำมเห็นในกำรตรวจสอบ  ดังนั้น  จึงมิควรเป็นกรรมกำรในคณะกรรมกำร  ใด 
ๆ ขององค์กร  หรือหน่วยงำนในสังกัดอันมีผลกระทบต่อควำมเป็นอิสระในกำรปฏิบัติงำนและกำรเสนอ
ควำมเห็น 

 

มาตรฐานการปฏิบัติงานวิชาชีพ 
  กำรตรวจสอบภำยในนับเป็นวิช ำชีพสำขำหนึ่ งที่มีมำตรฐำนในกำรปฏิบัติงำน  โดยมี
มำตรฐำนสำกลที่ก ำหนดโดยมีมำตรฐำนสำกลที่ก ำหนดโดยสถำบันวิชำชีพ  เรียกว่ำ  สถำบันผู้ตรวจสอบ
ภำยใน   (The Institute of Internal Auditors ; IIA)  ท ำหน้ำที่ก ำกับดูแลกำรตรวจสอบภำยในระหว่ำง
ประเทศ  ส ำนักงำนใหญ่ตั้งที่รัฐฟลอริด้ำ ประเทศสหรัฐอเมริกำ  โดยมีสมำชิก  (Charter)  จำกประเทศต่ำง 
ๆ รวมทั้งประเทศไทย  ทั้งนี้ในภำครำชกำรไทย  กระทรวงกำรคลัง  โดยกรมบัญชีกลำงซึ่งเป็นหน่วยงำน
กลำงด้ำนกำรตรวจสอบภำยในได้ก ำหนดมำตรฐำนกำรตรวจสอบภำยในและจริยธรรม  เพ่ือให้ผู้ตรวจสอบ
ภำยในภำครำชกำรถือปฏิบัติ 

 

ความเป็นอิสระ 



  ผู้ตรวจสอบภำยในต้องปฏิบัติงำนโดยอิสระปรำศจำกกำรแทรกแซงในกำรท ำหน้ำที่ตรวจสอบ
และประเมินผลกำรด ำเนินกิจกรรมต่ำง ๆ ภำยในองค์กร  และผู้ตรวจสอบสอบภำยในควรปฏิบัติหน้ำที่ด้วย
ควำมเที่ยงธรรม  ซื่อสัตย์  สุจริตและมีจริยธรรม ทั้งในกำรปฏิบัติงำนและกำรเสนอควำมเห็นในกำร 
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ตรวจสอบ  และมิให้เป็นกรรมกำรในคณะกรรมกำรใด ๆ ของส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนในสังกัดอันมี
ผลกระทบต่อควำมเป็นอิสระในกำรปฏิบัติงำนและกำรเสนอควำมเห็น  ด้วยกำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำร
วิเครำะห์ ประเมิน  ให้ค ำปรึกษำ  ให้ข้อมูลและข้อเสนอแนะ  เพ่ือสนับสนุนผู้ปฏิบัติงำนทุกระดับขององค์กร
สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่และด ำเนินงำนเป็นไปตำมกฎหมำย  ระเบียบ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องอย่ำงมีประสิทธิภำพ
ยิ่งขึ้น  ผลกำรด ำเนินงำนตรวจสอบภำยในจะอยู่ในรูปของรำยงำนผลที่มีประโยชน์ต่อกำรตัดสินใจของ
ผู้บริหำร  รวมถึงกำรสนับสนุนให้มีกำรควบคุมภำยในที่มีประสิทธิภำพภำยใต้ค่ำใช้จ่ำยที่เหมำะสม 

 

การรายงานผลการตรวจสอบ 
  ผู้ตรวจสอบภำยในควรรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนอย่ำงทันกำล  โดยรำยงำนดังกล่ำว
ประกอบด้วย  วัตถุประสงค์  ขอบเขต  กำรสรุปผลกำรตรวจสอบ ควำมคิดเห็น  ข้อเสนอแนะ  แนะแนวทำง
ในกำรปรับปรุงแก้ไขที่สำมำรถน ำไปปฏิบัติได้ด้วยควำมถูกต้อง  ครบถ้วน  ชัดเจน  เที่ยงธรรม  รัดกุม  
สร้ำงสรรค์และรวดเร็ว  รวมทั้งควรเผยแพร่ผลกำรปฏิบัติงำนให้บุคคลที่เก่ียวข้องและเหมำะสมได้รับทรำบ 

 

  แถลงกำรณ์ฉบับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  1  เดือน  ตุลำคม  พ.ศ.  2560  เป็นต้นไป 
 
 
       อนุมัติ 
 
 
 
             (นำยบุญช่วย   ขอชมกลำง) 
     นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 
                                                            วันที่   1  ตุลำคม  2560  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บันทึกข้อความ 



 
ส่วนราชการ  ...............................................................................................................................  
ที ่ ...........................................................   วันที ่ 
เรื่อง................................................................ ........................ 

เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 

สิ่งที่ส่งมำด้วย 1. กฎบัตรของหน่วยตรวจสอบภำยในที่ได้ท ำกำรทบทวนแล้ว 

 เรื่องเดิม 
1) ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรตรวจสอบภำยในของส่วนรำชกำร พ.ศ. 2551 หมวด 2 

หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ข้อ 13 ก ำหนดให้ หน่วยตรวจสอบภำยในมีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 
“(1) ก ำหนดกฎบัตรไว้เป็นลำยลักษณ์อักษร เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือพิจำรณำให้ควำม
เห็นชอบและเผยแพร่หน่วยรับตรวจทรำบ” 

2) กฎบัตรกำรตรวจสอบภำยในของหน่วยตรวจสอบภำยใน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำทฉบับ
ปัจจุบัน  ประกำศไว้  ณ  วันที่  22  พฤศจิกำยน  2556 

 

 ข้อเท็จจริง 
  หน่วยตรวจสอบภำยในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท  ได้พิจำรณำทบทวนกฎบัตรกำร
ตรวจสอบภำยใน ฉบับประกำศใช้  ณ  วันที่  22  พฤศจิกำยน  2556  แล้วพบว่ำ กฎบัตรฉบับดังกล่ำวยัง
มีองค์ประกอบตำมมำตรฐำนกำรตรวจสอบภำยในไม่ครบถ้วน  จึงได้ท ำกำรทบทวนกฎบัตรกำรตรวจสอบ
ภำยในให้เป็นไปตำมมำตรฐำนกำรตรวจสอบภำยในที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 

 

 ข้อระเบียบ / กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  1. มำตรฐำนกำรตรวจสอบภำยใน  และจริยธรรมกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยในยของส่วน
รำชกำร รหัส  1000  ก ำหนดให้  “ หัวหน้ำหน่วยงำนตรวจสอบภำยใน ต้องทบทวนกฎบัตรกำรตรวจสอบ
เป็นระยะ ๆ และน ำเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ควำมเห็นชอบ เพ่ือใช้เป็นกรอบอ้ำงอิง  และเป็นแนว
ทำงกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยในโดยให้มีกำรเผยแพร่กฎบัตรกำรตรวจสอบภำยในดังกล่ำวให้หน่วยงำน
ภำยในของส่วนรำชกำรทรำบทั่วกัน 
  2. ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรตรวจสอบภำยในของส่วนรำชกำร พ.ศ. 2551 
  3. ระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดินว่ำด้วยกำรปฏิบัติหน้ำที่ของผู้ตรวจสอบภำยใน 
พ.ศ. 2546  และแนวทำงกำรปฏิบัติหน้ำที่ ของผู้ตรวจสอบภำยในตำมมำตรฐำนและคู่มือกำรตรวจสอบ
ภำยในที่ก ำหนดโดยคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน 
  4. ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรตรวจสอบภำยในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2545 
 
 
 
 
 
 

-2- 
 

หน่วยตรวจสอบภำยใน   องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 
          นม  93801/           กันยำยน  2560 
            กำรทบทวนกฎบัตรกำรตรวจสอบภำยใน 



 

 ข้อพิจารณาและอนุมัติ 
- จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำและอนุมัติด ำเนินกำรดังต่อไปนี้ 

1. ลงนำมในกฎบัตรกำรตรวจสอบภำยใน  (เอกสำรแบบ 1) 
2. ส ำนำกฎบัตรกำรตรวจสอบภำยในมอบให้ส่วนรำชกำรในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

เมืองนำททรำบ 
3. อนุญำตให้น ำขึ้นเว็บไซต์ของกำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท เพ่ือเผยแพร่กฎบัตรดังกล่ำวให้

ทรำบโดยทั่วกัน 
  

 

      จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบและพิจำรณำอนุมัติ 
 
      (ลงชื่อ)     
                 (นำงสำวศิริลักษณ์  จงปลูกกลำง) 
                            ต ำแหน่ง นักวิชำกำรตรวจสอบภำยใน 
 
 

  ควำมเห็น..................................................................................................................... .........................
  
          (ลงชื่อ)     
                       (นำงไข่มุก  ดวงกลำง) 
               ต ำแหน่ง  รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
  
 

ควำมเห็น..................................................................................................................... .........................
  
      (ลงชื่อ)     
                       (นำยสยำม  สังข์ศร) 
                           ต ำแหน่ง  ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 
 
 
 

ควำมเห็น..................................................................................................................... .........................
  
          (ลงชื่อ)     
                  (นำยบุญช่วย   ขอชมกลำง) 
         ต ำแหน่ง  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเมืองนำท 
 
 
 
 
 
 
 



 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองนาท 
อ าเภอขามสะแกแสง  จังหวัดนครราชสีมา 

เรื่อง นโยบายการตรวจสอบภายใน 
 
  ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองนาท  ตระหนักถึงความส าคัญของการตรวจสอบ
ภายใน  ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการก ากับดูแลที่ดี  (Good  Governance)  อันจะเป็นแนวทางให้
องค์กรมีการปฏิบัติงานที่มีประสิทธิภาพ  และประสิทธิผล  สร้างความม่ันใจ เป็นที่เชื่อถือแก่สาธารณชน  
และเป็นไปตามวัตถุประสงค์ ที่ก าหนดไว้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการตรวจสอบภายในของ
ส่วนราชการ พ.ศ.  2551  ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดินว่าด้วยการปฏิบัติหน้าที่ของผู้ตรวจสอบ
ภายใน พ.ศ.  2546  และแนวทางการปฏิบัติหน้าที่  ของผู้ตรวจสอบภายในตามมาตรฐานและคู่มือการ
ตรวจสอบภายในที่ก าหนดโดยคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน  และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
ตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2545  ซึ่งต้องจัดให้มีการตรวจสอบภายในที่
เกี่ยวกับการเงิน การบัญชีและการพัสดุขององค์กร  จึงก าหนดนโยบายการตรวจสอบดังนี้ 

1. ให้เจ้าหน้าที่ท าหน้าที่ผู้ตรวจสอบภายในโดยเฉพาะ และมีสายการบังคับบัญชาขึ้นตรงต่อปลัด
องค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองนาท 

2. ผู้ตรวจสอบภายในปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง  ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงิน
แผ่นดิน และระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการปฏิบัติหน้าที่ ของผู้ตรวจสอบภายใน  โดย
มีแนวทางการปฏิบัติหน้าที่ ตามมาตรฐานการปฏิบัติงานการตรวจสอบภายใน 

3. การตรวจสอบภายในถือเป็นกิจกรรมท่ีด าเนินการอย่างเป็นอิสระและเป็นกลางที่องค์กรจัดให้มี
ขึ้น  เพื่อให้เกิดความม่ันใจ ในระบบการควบคุมภายใน และให้ค าแนะน าปรึกษา ในการ
ปรับปรุงการด าเนินงานช่วยให้ องค์กรบรรลุวัตถุประสงค์ที่ก าหนด  โดยการประเมิน และ
ปรับปรุงประสิทธิผล ของกระบวนการบริหารความเสี่ยง การควบคุม และการก ากับดูแลอย่าง
เป็นระบบและมีระเบียบแบบแผนที่ดี 

4. การบริหารและปฏิบัติงานตรวจสอบ  ควรเน้นความส าคัญของการป้องกันความสูญเสียหรือ
ความเสียหาย และการแก้ไขปรับปรุง มากกว่าการสืบสวนสอบสวนหลังจากที่เหตุการณ์ได้
เกิดขึ้นแล้ว โดยมีการก ากับ ดูแลตรวจสอบอย่างใกล้ชิด ช่วยท าให้การบริหารงานมี
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล คุ้มค่าและประหยัด 
 
 
 
 
 
    จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
        ประกาศ  ณ  วันที่  2  ตุลาคม  2560 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


