
รายละเอียด 
ขัน้ตอนการขอใชบ้รกิารการชาํระภาษีบํารงุทอ้งที ่ 
1.กรณีสํารวจภาษีใหม ่ 
     1.1.ยืน่แบบ ภ.บ.ท.5 พรอ้มหลกัฐาน (ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษี)  
     1.2.ตรวจสอบหลกัฐานและสอบถามขอ้มลูเพิม่เตมิ คํานวณ
ภาษี ใชเ้วลา 5 นาท ี 
     1.3.ออกใบเสร็จรับเงนิ ใชเ้วลา 2 นาท ี 
2.กรณีชําระภาษีประจําปี  
     2.1.นําใบเสร็จรับเงนิปีกอ่นมายืน่เพือ่ขอชําระเงนิภาษี  
(ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษี)  
     2.2.ตรวจสอบใบเสร็จรับเงนิและรายชือ่จากทะเบยีน  
ภ.บ.ท.6 ใชเ้วลา 3 นาท ี 
     2.3.ออกใบเสร็จรับเงนิใชเ้วลา 2 นาท ี 
 
หลกัฐานทีต่อ้งยืน่  
1.สําเนาทะเบยีนบา้น  
2.สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน  
3.สําเนาหลกัฐานเอกสารสทิธทิีด่นิ  
   (โฉนดทีด่นิ , น.ส.3 , น.ส.3 ก , ส.ค.1 , สปก.)  
4.ใบเสร็จรับเงนิครัง้สดุทา้ย (ถา้ม)ี  
 
ขัน้ตอนการชาํระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ  
1.ยืน่แบบ ภ.ร.ด.2 พรอ้มหลกัฐาน บรษิัท/หา้งรา้น/เจา้ของ
กจิการ โรงเรอืน  
2.รับแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบยีน)ตรวจสอบหลกัฐานและสอบถาม
ขอ้มลูเพิม่เตมิ ประเมนิคา่รายปี ใชเ้วลา 5 นาท ี 
3.ออกใบแจง้ผลการประเมนิ (ภ.ร.ด.8) ใชเ้วลา 1 นาท ี 
4.ออกใบเสร็จรับเงนิ (ภ.ร.ด.12) ใชเ้วลา 2 นาท ี 
 
หลกัฐาน  
1.สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน  
2.สําเนาทะเบยีนบา้น  
3.สําเนาเอกสารสิง่ปลกูสรา้ง(โฉนดทีด่นิ ,นส.3,นส.3ก,ฯ)  
4.สําเนาการจดทะเบยีนหา้งฯบรษิัท  
5.สําเนาทะเบยีนพาณชิย ์ 
6.สําเนาการจัดตัง้หรอืใบประกอบกจิการ  
 
หมายเหต ุ: ชําระเงนิภายใน 30 วนั นับตัง้แตว่นัทีไ่ดร้ับแจง้ผล
การประเมนิ (ภ.ร.ด.8) (บรษิัท/หา้งรา้น/เจา้ของกจิการ -โรงเรอืน  
 
 
 
 
 
 

 
ประชาสัมพันธ

ความรูเกี่ยวกับ
การเก็บภาษี 

 
ขัน้ตอนการชาํระภาษีป้าย  
1. ป้ายทีต่ดิตัง้ใหมต่อ้งยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย ภายใน 15 
วนั นับตัง้แตว่นัทีต่ดิตัง้ป้าย  
2. ป้ายเกา่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย ภายในเดอืน มกราคม – 
มนีาคม ของทกุปี  
     1.1.ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) พรอ้ม หลกัฐาน 
(เจา้ของป้าย)  
     1.2.ออกใบรับแบบแสดงรายการภาษีป้าย(ภ.ป.2)พรอ้ม
ตรวจสอบหลกัฐานและสอบถามขอ้มลูเพิม่เตมิใชเ้วลา 2 นาท ี 
     1.3.แจง้การประเมนิ (ภ.ป.3) ใชเ้วลา 2 นาท ี 
     1.4.ออกใบเสร็จรับเงนิ (ภ.ป.7) ใชเ้วลา 2 นาท ี 
 
หลกัฐาน  
1.สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน  
2.สําเนาทะเบยีนบา้น  
3.ทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่  
4.หนังสอืรับรองหุน้สว่นบรษิัท  
5.ใบอนุญาตตดิตัง้ป้ายหรอืใบเสร็จรับเงนิจากรา้นทําป้าย  
 
หมายเหต ุ: ชําระเงนิภายใน 15 วนั นับแตว่นัทีไ่ดร้ับแจง้ผลการ
ประเมนิ (ภ.ป.3)  
 

ขั้นตอนแสดงการชําระภาษีบํารุงท้องที ่

 
 
 
 

 
 
 
 
 

ใช้ระยะเวลารวมทั้งสิ้น 2 นาท ี

 
 

 

 

 

ดวยความปรารถนาดีจาก 
องคการบริหารสวนตําบลดอนตะหนิน 
 



ภาษีบํารุงท้องที ่

ที่ดินที่ตอ้งเสียภาษีบาํรุงทอ้งที่ คือ ที่ดินทุกประเภทไม่วา่จะมีเอกสารสิทธิ์หรือไม่

มีเอกสารสิทธิ์เป็นที่วา่ง เปล่า หรือสิ่งปลูกสร้างอยูห่รือไม่และไม่วา่จะใช้

เพาะปลูก เลี้ยงสตัว ์หรืออยูอ่าศยั ใหผู้อ้ื่นเช่าหรือใชป้ระโยชน์เองกต็าม ที่ดินที่

ตอ้งเสียภาษีบาํรุงทอ้งที่นั้น นอกจากพื้นที่ที่ดินทัว่ๆ ไปแลว้ ยงัหมายความรวมถึง 

พื้นที่ที่เป็นภูเขาและแม่นํ้าดว้ย 

ขั้นตอนการชําระภาษบีาํรุงท้องที ่

          1) การยืน่แบบแสดงรายการเพือ่เสียภาษ ี

                      ใหเ้จา้ของที่ดินซึ่งมีหนา้ที่ตอ้งเสียภาษี ยืน่แบบแสดงรายการเพื่อ

เสียภาษี (ภ.บ.ท.) ณ งานผลประโยชน์ กองคลงัเทศบาลเมืองอรัญญประเทศ ทุก

รอบระยะเวลา 4 ปี กรณีบุคคลใดเป็นเจา้ของที่ดินขึ้นใหม่หรือจาํนวนเนื้อที่ดิน

เดิมเปลี่ยนแปลง ใหเ้จา้ของที่ดิน ยืน่แบบแสดงรายการที่ดิน ภายใน 30 วนั นบั

จากวนัที่เป็นเจา้ของที่ดินขึ้นใหม่ หรือจาํนวนเนื้อที่ดินไดม้ีการเปลี่ยนแปลง 

          2) การชําระเงนิค่าภาษ ี

                      ผูม้ีหนา้ที่เสียภาษีจะตอ้งชาํระเงินค่าภาษีบาํรุงทอ้งที่ภายในวนัที่ 30 

เมษายน ของทุกปี 

          3) การไม่ยืน่แบบและชําระภาษภีายในกาํหนด 

                      กรณีที่ผูม้ีหนา้ที่เสียภาษีไม่ยืน่แบบภายในระยะเวลาที่กฎหมาย

กาํหนดจะตอ้ง เสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 10 ของจาํนวนเงินค่าภาษี กรณีที่ผูม้ีหนา้ที่

เสียภาษีไม่ชาํระภาษีภายในระยะเวลาที่กฎหมายกาํหนด จะตอ้งเสียเงินเพิ่มอีก

ร้อยละ 2 ของจาํนวน เงินค่าภาษีหลกัฐานทีต่้องนําไปชําระภาษที้องถิ่น  

          1. หลกัฐานแสดงความเป็นเจา้ของกรรมสิทธิ์ในทรัพยส์ิน เช่น 

                    - โฉนดที่ดิน น.ส.3 , น.ส.2, ส.ค.1 หรืออื่นๆ (กรณีเสียภาษีบาํรุง

ทอ้งที่) 

                    - ใบอนุญาตปลูกสร้าง, สาํเนาทะเบียนบา้น หลกัฐานการซื้อขายหรือ

จดทะเบียนโอนกรรมสิทธิ์ (ถา้มี) หรือหลกัฐานอื่น แสดงความเป็นเจา้ของ

กรรมสิทธิ์ในสิ่งปลูกสร้าง (กรณีเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน) 

             - ภาพถ่าย หรือรูปแบบขนาดความกวา้ง ยาวและลกัษณะขอ้ความของป้าย 

(กรณีเสียภาษีป้าย) 

          2. ใบเสร็จรับเงินครั้งสุดทา้ยที่เคยชาํระภาษีฯ ไว ้

          3. สาํเนาทะเบียนบา้นและสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัร

ขา้ราชการ รัฐวสิาหกิจ 

          4. หนงัสือแจง้จากสาํนกังานเทศบาลเมืองอรัญญประเทศ (ถา้มี) 

ภาษีโรงเรือนและทีด่ิน 

ภาษีโรงเรือนและที่ดิน หมายถึง ภาษีที่จดัเกบ็จากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอยา่ง

อื่นๆ กบัที่ดิน ซึ่งใชต้่อเนื่องกบัโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้น 

ขั้นตอนการยืน่แบบและชําระภาษโีรงเรือนและทีด่นิ 

1) การยืน่แบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี 

1. ผูร้ับการประเมิน (เจา้ของทรัพยส์ิน) จะตอ้งยืน่แบบ ภ.ร.ด. 2 ภายในวนัที่ 28 

กมุภาพนัธ์ ของทุกปี 

2. เมื่อพนกังานเจา้หนา้ที่ไดร้ับแบบพิมพ ์ภ.ร.ด. 2 จากผูร้ับประเมินแลว้ จะ

ตรวจสอบความถูกตอ้งและประเมินค่าภาษีโรงเรือนฯ ภายใน 30 วนั นบัจากวนัที่

ไดร้ับแบบพิมพ ์ภ.ร.ด.2 

3. กรณีที่พนกังานเจา้หนา้ที่ตรวจสอบแลว้ เห็นวา่มีความจาํเป็นใหผู้ร้ับประเมิน

แสดงรายการเพิ่มเติมละเอียดยิง่ขึ้น หรือเรียกใหน้าํพยานหลกัฐานมาสนบัสนุน

ขอ้ความในรายการนั้น ผูร้ับประเมินตอ้งรีบดาํเนินการภายใน 10 วนันบัจากวนัที่

ไดร้ับแจง้ 

2) การชาํระเงินค่าภาษี 

เมื่อผูป้ระเมิน (เจา้ของทรัพยส์ิน) ไดร้ับใบแจง้การประเมินค่าภาษี (ภ.ร.ด.8) 

จะตอ้งชาํระค่าภาษี ณ งานผลประโยชน์กองคลงั ภายใน 30 วนั นบัถดัจากวนัที่

ไดร้ับแจง้การประเมิน 

3) การอุทธรณ์ภาษี 

กรณีที่ผูร้ับประเมินไม่พอใจในการประเมินค่าภาษีใหย้ืน่คาํร้องต่อเจา้ พนกังานผู ้

มีอาํนาจภายใน 15 วนั นบัแต่วนัที่ ไดร้ับแจง้การประเมิน (ภ.ร.ด.8) หากผูร้ับ

ประเมินไม่ยืน่คาํร้อง (ภ.ร.ด.9) ภายในกาํหนดจะหมดสิทธิ์ที่จะใหพ้ิจารณาการ

ประเมินใหม่ 

4) อตัราค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

ผูร้ับประเมินจะตอ้งเสียค่าภาษีในอตัราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี 

5) การไม่ยืน่แบบและชาํระภาษีภายในกาํหนด 

1. ผูใ้ดละเลยไม่ยืน่แบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีภายในกาํหนด ผูน้ั้นจะมี

ความผดิตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินสองร้อยบาทและพนกังานเจา้หนา้ที่ มีอาํนาจ

ประเมินยอ้นหลงัไดไ้ม่เกิน 10 ปี 

2. กรณียืน่แบบไม่ถูกตอ้งตามความจริงหรือไม่บริบูรณ์ พนกังานเจา้หนา้ที่มี

อาํนาจประเมินยอ้นหลงัไดไ้ม่เกิน 5 ปี 

3. กรณีที่ผูร้ับประเมินไม่ชาํระค่าภาษีภายในกาํหนดระยะเวลาที่กฎหมายกาํหนด 

จะตอ้งเสียเงินเพิ่มดงันี้ 

(1) ถา้คา้งชาํระไม่เกิน 1 เดือน นบัแต่วนัที่พน้กาํหนดใหเ้พิ่มร้อยละ   2.5 ของค่า

ภาษีที่คา้ง 

(2) ถา้เกิน 1 เดือนแต่ไม่เกิน 2 เดือน ใหเ้พิ่มร้อยละ 5 ของภาษีที่คา้ง 

(3) ถา้เกิน 2 เดือนแต่ไม่เกิน 3 เดือน ใหเ้พิ่มร้อยละ 7.5 ของภาษีที่คา้ง 

ภาษีป้าย 

 "ป้าย" หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยีห่อ้ หรือเครื่องหมายที่ใชใ้นการประกอบการคา้ 

หรือประกอบกิจการอื่น เพื่อหารายไดห้รือโฆษณาการคา้ หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได ้ไม่

วา่จะไดแ้สดงหรือโฆษณาไวท้ี่วตัถุใดๆ ดว้ยอกัษร ภาพ หรือ เครื่องหมายที่เขียน 

แกะสลกั จารึก หรือทาํใหป้รากฏดว้ยวิธีอื่น 

ขั้นตอนการชําระภาษีป้าย 

           1) การยืน่แบบแสดงรายการเพือ่เสียภาษี 

                          การยืน่แบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี ผูเ้ป็นเจา้ของป้ายหรือผูค้รอบครอง

ป้ายจะตอ้งยืน่แบบ ภ.ป.1 ภายในวนัที่ 31 มีนาคม ของทุกปี กรณีที่ติดตั้งป้ายใหม่หรือ

เปลี่ยนแปลงขอ้ความของป้ายใหม่ จะตอ้งยืน่แบบ ภ.ป.1 ภายใน 15 วนั นบัแต่วนัที่ติดตั้ง

ใหม่ หรือที่เปลี่ยนแปลงขอ้ความของป้ายใหม่ 

           2) การชําระเงินค่าภาษี 

                          1. ผูเ้ป็นเจา้ของป้ายหรือผูค้รอบครองป้ายตอ้งชาํระค่าภาษีภายใน 15 วนั 

นบัแต่วนัที่ไดร้ับแจง้การประเมิน 

                          2. กรณีที่เจา้ของป้ายยืน่แบบ (ภ.ป.1) แสดงรายการไวถ้กูตอ้งครบถว้น 

และพนกังานเจา้หนา้ที่ไดต้รวจสอบแลว้ถูกตอ้งจะแจง้การประเมิน และชาํระภาษีใน

วนัที่ยืน่แบบฯ ได ้

           3) อตัราค่าภาษีป้าย 

                          - ป้ายประเภทที่ 1 หมายถึง ป้ายที่มีอกัษรไทยลว้น ใหค้ิดอตัรา 3 บาท ต่อ 

500 ตารางเซ็นติเมตร 

                          - ป้ายประเภทที่ 2 หมายถึง ป้ายที่มีอกัษรไทยปนกบัอกัษรต่างประเทศ 

หรือปนกบัภาพและเครื่องหมายอื่น ใหค้ิดอตัรา 20 บาท ต่อ 500 ตารางเซ็นติเมตร 

                          - ป้ายประเภทที่ 3 หมายถึง (ก) ป้ายที่ไม่มีอกัษรไทย ไม่วา่จะมีภาพหรือ

เครื่องหมายใดๆ หรือไม่ หรือ (ข) ป้ายที่มีอกัษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยูใ่ตห้รือตํ่า

กวา่อกัษรต่างประเทศ ใหค้ิดอตัรา 40 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตรเมื่อคาํนวณพื้นที่

ของป้ายแลว้ถา้มีอตัราตํ่ากวา่ป้ายละ 200 บาท ใหเ้สียภาษีป้ายละ 200 บาท 

           4) การไม่ยืน่แบบและชําระภาษีภายในกาํหนด 

                          ผูเ้ป็นเจา้ของป้ายรายใดไม่ยืน่แบบภายในกาํหนดจะตอ้งเสียเงินเพิ่มอีก

ร้อยละ 10 ของค่าภาษีผูเ้ป็นเจา้ของป้ายรายใดไม่ชาํระเงินค่าภาษีภายในกาํหนด จะตอ้ง

เสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 2 ของค่าภาษี 

ผูม้ีหนา้ที่เสียภาษีจะตอ้งแสดงหลกัฐานการเสียภาษีป้ายไว ้ณ ที่เปิดเผยในสถานที่

ประกอบการคา้หรือประกอบกิจการ 


