
คู่มือปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                            1 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

คู่มือปฏิบัติงานการเลือกตั้ง 
สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 

(องค์การบริหารส่วนต าบล) 
 

กรณี  
การเลือกตั้งครั้งแรกภายหลังพระราชบัญญัติการเลือกต้ัง 

สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562  
ใช้บังคับตาม มาตรา 142  

 
 
 

ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 
 



คู่มือปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                            2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ส่วนที่ 1 
การด าเนินการ 

ก่อนวันประกาศให้มีการเลือกตั้ง 
สมาชิกสภาท้องถิ่น 

หรือ ผู้บริหารท้องถิ่น 
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ล าดบั วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัต ิ
ผู้ปฏิบัต/ิ 
การปฏิบัต ิ

1 ก่อน กกต.
ประกาศ
ก าหนดให้มี 
การเลือกตั้ง 
(ภายในเดือน
สิงหาคม 2564)  

การตั้งงบประมาณค่าใช้จ่ายใน
การเลือกตั้ง 
(พ.ร.บ.ฯ ม.14  และระเบียบ 
กกต.ฯ ข้อ 22) 

- อปท. ตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปีหรือ
งบประมาณรายจ่ายเพิ่ มเติมหรือแก้ ไข
เปลี่ ยนแปลงรายจ่ายประจ าปี เพื่ อเป็ น
ค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ งทั้ งหมด ยกเว้น
ค่าใช้จ่ายของ กกต. และ ผอ.กต.จว.  
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 1-7) 

- อปท. 
 
 ด าเนนิการแลว้ 

๒ 6 ส.ค. 2564 รายงานการก าหนดหน่วยเลือกตั้ง
และที่เลือกตั้ง และจ านวนผู้มี
สิทธิเลือกตั้ง 
 

- ปลัด อปท. ส ารวจจ านวนหนว่ยเลือกตั้ง 
จ านวนผู้มีสทิธิเลือกตั้ง (โดยใชจ้ านวนผู้มี
สิทธิเลือกตั้ง ณ ๒๘ พ.ย. 6๔) ให้ สนง.
กกต.จว.ทราบ เพื่อรายงานให้ สนง.กกต. 
จัดเตรยีมประมาณการ และวางแผนการ
จัดพิมพ์บัตรเลือกตั้งและแบบพมิพ์ที่
เก่ียวข้องต่อไป  
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 8) 

- ปลัด อปท. 
- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการฯ) 
 
 ด าเนนิการแลว้ 

๓ 7 ก.ย. 2564 ครม. มีมติ.เห็นสมควรให้มี 
การเลือกตั้ง ส.ถ./ผ.ถ.  
( พ.ร.บ.ฯ ม. 142 ) 

- ครม.เห็นสมควรให้มีการเลือกตั้ง ส.ถ./
ผ.ถ. ของ อบต. ให้แจ้ง กกต.ทราบ เพื่อ
ประกาศให้มีการเลือกตั้ง 

- ครม./กกต. 
 
 ด าเนินการ
แล้ว 

๔ 10 ก.ย. 2564 การตรวจสอบรายชื่อ กกต.
ท้องถิ่น ที่ได้สรรหาไว้แล้ว 
 

- ปลัด อปท. ตรวจสอบคุณสมบัติ 
ผู้ที่ได้สรรหาไว้แล้วเพื่อเสนอชื่อให้ กกต.
พจิารณาแต่งตั้งเป็น กกต.ท้องถิ่น ว่ายังมี
คุณสมบัติหรือลักษณะต้องห้ามหรือไม่ 
หากไม่ครบถ้วนให้แจ้ง สนง.กกต.จว.
เพื่อให้ ผอ.กต.จว.ได้ทาบทามบุคคลที่มี
คุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม มา
เพิ่มเติมให้ครบตามจ านวน  
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 9) 

- ปลัด อปท. 
- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการฯ) 
 
 ด าเนนิการแลว้ 

5 13 ก.ย. 2564 รายงานการตรวจสอบรายชื่อ 
กกต.ท้องถิ่น ทีไ่ด้สรรหาไว้แล้ว
ให้ สนง.กกต. 

- รายงานการตรวจคุณสมบัติผู้ที่ได้สรรหา
ไว้แล้วต่อ สนง.กกต. เพื่ อเสนอชื่อให้ 
กกต.พิจารณาแต่งตั้งเป็น กกต.ท้องถิ่น   

- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการฯ) 
 ด าเนนิการแลว้ 

6 28 ต.ค. 64 รายงานข้อมูลหน่วยเลือกตั้งและ
ประเภทที่เลือกตัง้ 
(พ.ร.บ. ม.23 และ ม.24 (2)) 

- ปลัด อปท.แจ้งรายละเอียดหน่วย
เลือกตั้ง เช่นพื้นทีป่ระกอบฯ รายละเอียด
ที่เลือกตั้ง เช่น อาคาร หรือเต็นท์ ขนาดที่
เลือกตั้ง และจ านวนผู้มสีิทธิเลือกตั้งในแต่
ละหน่วยเลือกตั้งตามมาตรการป้องกัน
การแพร่ระบาดโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 
2019 (หน่วยละ 600 คน เปน็
ประมาณ) 
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 10) 

- ปลัด.อปท. 
- สนง.กกต.จว.  
(กลุ่มงานจัดการฯ) 
 
 ด าเนนิการแลว้ 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัต ิ

7 ภายในวันที่ 
28 ก.ย. 64 
 

กกต.พิจารณาแต่งตั้ง กกต.
ท้องถิ่น 
(ระเบียบ กกต.ฯ ข้อ 37-38) 

- กกต. พิจารณาแต่ งตั้ งบุ คคลที่ มี
คุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม
เป็น กกต.ท้องถิ่นฯ 
- สนง.กกต. แจ้งผลการพิจารณาให้ 
ผอ.กต.จว. เพ่ือแจ้ง ผอ.กต.ท้องถิ่น  
จัดประชุมผู้ ได้รับการคัดเลือกเพ่ือ
ด าเนินการเลือก ปธ.กกต.ท้องถิ่น 

- กกต./สนง.กกต. 
- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการฯ) 
 
 ด าเนินการแลว้ 

8 วันที่  
29 ก.ย.64 

การประชุมชี้แจงแนวทาง
ปฏิบัติในการเลือกตั้ง 
แก่ ปลัด อปท. ท่ีมี 
การเลือกตั้ง 

- ป ระชุ มชี้ แจงแนวทางปฏิบั ติ ใน 
การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นและ
ผู้บริหารท้องถิ่นแก่ ปลัด อปท.ที่มี 
การเลือกตั้งทุกแห่ง   

สนง.กกต.จว.  
(กลุ่มงานจัดการฯ) 
 ด าเนินการแลว้ 

9 วันที่ 1 ต.ค.
2564 
หรือ วันที่ 
กกต.ประกาศ
ก าหนดให้มี 
การเลือกตั้ง 

- หน.พนง.ส่วนท้องถิ่น (ปลัด 
อปท.) เป็น ผอ.กต.ท้องถิ่น 
(พ.ร.บ.ฯ ม.25 และระเบียบ
กกต.ฯ ข้อ 27 และ ข้อ 29) 
- การพ้นต าแหน่งของ สมาชิก
สภาท้องถิ่นและผู้บริหาร
ท้องถิ่น   
(พ.ร.บ.เลือกตั้งฯ ม.142)  

- เมื่อมีกรณีที่ต้องเลือกตั้ง (เหตุ อ่ืน
นอกจากครบวาระ) โดยให้นับแต่วันที่ 
กกต.ประกาศก าหนดให้มีการเลือกตั้ง 
และพ้นจากหน้าที่เมื่อ กกต.ประกาศ
ผลการเลือกตั้ง  
- สมาชิกสภาท้องถิ่นและผู้บริหาร
ท้องถิ่นพ้นต าแหน่งตั้งแต่วันที่ กกต. 
ประกาศก าหนดให้มีการเลือกตั้ง 

- หน.พนง.ส่วน
ท้องถิ่น 
 
 
- ส.ถ.และ ผ.ถ. 

10 ภายในวันที่  
2 ต.ค. 64 
 

การจัดประชุมเพื่อเลือกกันเอง
เป็นประธาน กกต.ท้องถิ่น  
(ระเบียบ กกต.ฯ ข้อ 39) 

- ผอ.กต.ท้องถิ่นจัดประชุมผู้ที่ได้รับ
การแต่งตั้งเป็น กกต.ท้องถิ่น เพื่อเลือก
กันเองให้คนหนึ่งเป็นประธาน กกต.
ท้องถิ่น  และแจ้งผลให้ สนง.กกต.จว.
ทราบ เพ่ือแต่งตั้งหรือประกาศรายชื่อ
ฯพร้อมแจ้งให้  ผอ.กต.ท้องถิ่นและ
กกต.ท้องถิ่นทราบต่อไป 
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 11 ) 

- ผอ.กต.ท้องถิ่น 
- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการฯ) 
 
 ด าเนินการแลว้ 

๑๑ ภายในวันที่  
2 ต.ค. 64 
 

การเสนอร่างประกาศให้มีการ
เลือกตั้ง  
(ระเบียบ กกต.ฯ ข้อ 7) 

- ผอ.กต.ท้องถิ่น เสนอร่างประกาศให้
มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่น ตาม
แบบ ส.ถ.1/1 และร่างประกาศให้มี
การเลือกตั้งผู้บริหารท้องถิ่น ตามแบบ 
ผ.ถ.1/1   
*แยกแบบ ส.ถ.1/1และแบบ ผ.ถ.1/1 

- ผอ.กต.ท้องถิ่น 
- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการฯ) 
 
 ด าเนินการแลว้ 

1๒ ภายในวันที่  
3 ต.ค. 64 
 

การเตรียมการประกาศก าหนด
สถานที่ปิดประกาศและติดแผ่น
ป้ายเกี่ยวกับ 
การหาเสียงเลือกตั้ง 
 

- ห น .พ น ง.ส่ วนท้ อ งถิ่ น  (ป ลั ด ฯ ) 
ประสานหรือหารือกับหน่วยงานที่
รับผิดชอบสถานที่ต่างๆในพ้ืนที่ เพ่ือ
เป็นการเตรียมข้อมูลให้ กกต.ท้องถิ่น 
ได้พิจารณาประกาศก าหนดสถานที่ 
ปิดประกาศและติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับ 
การหาเสียงเลือกตั้งต่อไป  
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 12-19 ) 

- หน.พนง.ส่วน
ท้องถิ่น (ปลัดฯ) 
- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานสืบสวนฯ) 
 
 ด าเนินการแลว้ 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

13 ภายในวันที่  
1 ต.ค.2564 

การจัดท าแผนปฏิบัติงานและ
ม า ต ร ก า ร ต่ า ง ๆ ใ น ก า ร
ด า เนิ นการเลื อกตั้ ง ภ ายใต้
สถานการณ์การแพร่ระบาดของ
โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019  
( covid-19)  

-ผอ.กต.ท้องถิ่น จัดท าแผนปฏิบัติงาน
ในการเลือกตั้ง และมาตราการการ
ป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ
ไวรัสโคโรนา 2019 ( covid-19) ตาม
แนวทางที่คณะกรรมการโรคติดต่อ
แห่งชาติ  คณะกรรมการโรคติดต่อ
จังหวัดบุรีรัมย์ และคณะกรรมการการ
เลือกตั้งก าหนด (ตามแบบในภาคผนวก
หน้า 98-120)  
-ให้ประสานการปฏิบัติในการจัดท า
แ ผ น ดั งก ล่ า ว กั บ ส่ ว น ร าช ก ารที่
เกี่ยวข้อง 
-ผอ.กต.ท้องถิ่น เสนอแผนปฏิบัติงาน
ในการเลือกตั้ง และมาตราการป้องกัน
การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัส   
โคโรนา 2019 ( covid-19) ให้ สนง.
กกต.จว. เพ่ือเสนอคณะกรรมการ
โรคติดต่อจังหวัดบุรีรัมย์ และแจ้งให้
คณะกรรมการโรคติดต่ออ าเภอ เพ่ือ
พิจารณาด้วย 

- ผอ.กต.ท้องถิ่น 
- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการฯ) 
 
 ด าเนินการแลว้ 

14 ภายในวันที่  
5 ต.ค. 64 

การให้ความเห็นชอบ 
การประกาศให้มีการเลือกตั้ง 
(พ.ร.บ. ม. 12 และ ระเบียบ 
กกต.ฯ ข้อ 7) 

- ผอ.กต.จังหวัด ให้ความเห็นชอบร่าง
ประกาศให้มีการเลือกตั้ง และแจ้งให้ 
ผ อ .ก ต .ท้ อ ง ถิ่ น  ป ร ะ ก า ศ ให้ มี 
การเลือกตั้งต่อไป  

ผอ.กต.จังหวัด 
(กลุ่มงานจัดการฯ) 
 
 ด าเนินการแลว้ 

15 ภายในวันที่  
5 ต.ค. 64 
 

การจัดเตรียมป้ายปิดประกาศ/
ค าสั่งเกี่ยวกับการเลือกตั้ง 

- อปท.จัดเตรียมป้ายส าหรับการปิด
ประกาศ/ค าสั่ง เกี่ยวกับการเลือกตั้ง 
ให้เพียงพอ เช่น ที่ว่าการอ าเภอ   
ที่ อปท. ที่ท าการชุมชน/หมู่บ้าน   
ที่เลือกตั้ง หรือสถานที่อ่ืนที่เห็นสมควร 
 

อปท.ที่มีการ
เลือกตั้ง 
 
 ด าเนินการแลว้ 
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ส่วนที่ 2 
การด าเนินการระหว่างการ 
ประกาศให้มีการเลือกตั้ง 

สมาชิกสภาท้องถิ่น  
หรือ ผู้บริหารท้องถิ่น 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

1 6 ต.ค. 64 การประกาศให้มีการ
เลือกตั้ง 
(พ.ร.บ.ฯ ม. 12 และ 
ระเบียบ กกต.ฯ ข้อ 7 และ 
ข้อ 9) 

- ผอ.กต.ท้องถิ่นประกาศให้มีการเลือกตั้ง
สมาชิกสภาท้องถิ่น ตามแบบ ส.ถ.1/1 
และประกาศให้มีการเลือกตั้งผู้บริหาร
ท้ อ งถิ่ น  ต าม แ บ บ  ผ .ถ .1/1  แ ล ะ
ด าเนินการดังนี้ 
1) ปิดประกาศไว้ที่ อปท. และส่งไปให้
นายอ าเภอปิดประกาศ ณ  ที่ ว่ าการ
อ าเภอ และสถานที่อื่นตามที่เห็นสมควร  
2) ส่งส าเนาประกาศให้ ผอ.กต.จังหวัด
ทราบเพื่อรายงาน กกต. โดยเร็ว  
3) ท าการประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนใน 
อปท.ทราบโดยทั่วกันตามช่องทางต่างๆ 

- ผอ.กต.ท้องถิ่น 
- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการฯ) 
 
 ด าเนินการแล้ว 
 
 
 
 

2 6 ต.ค. 64 
-วันประกาศ
ผลการ
เลือกตั้ง 
(28 ธ.ค. 64) 

ระยะเวลาการด ารง
ต าแหน่ง กกต.อปท.  
(ระเบี ยบ กกต.ฯข้อ 43 
ประกอบ ข้อ 29) 

- กกต.ท้องถิ่นเริ่มปฏิบัติหน้าที่ตั้งแต่วันที่
ประกาศให้มีการเลือกตั้ ง (วันที่  ผอ.กต.
ท้องถิ่นประกาศ ส.ถ.1/1 หรือ ผ.ถ.1/1) 
และพ้นจากหน้าที่เมื่อ กกต.ประกาศผลการ
เลือกตั้ง 

- กกต.ท้องถิ่น 
 
 
 ด าเนินการแล้ว 

3 ระหว่างวันที่ 
6-8 ต.ค. 64 
 

การประชุม ชี้แจงแนวทาง
ปฏิบัติแก่ กกต.ท้องถิน่
และ ผอ.กต.ท้องถิ่น 

- จัดประชุม ชี้แจงแนวทางปฏิบตัิ
เก่ียวกับการเลือกตั้งสมาชิกฯ และ
ผู้บริหารฯ แก่ กกต.ท้องถิ่น., ผอ.กต.
ท้องถิ่น และ จนท.ผู้เก่ียวข้องจ านวน 1 
รุ่นๆละ 1 วนั ณ ห้องประชุมสกายวิว 
รีสอร์ท ต.เสม็ด อ.เมือง จ.บุรีรัมย์ 

- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการฯ) 
 
 ด าเนินการแล้ว 

4 ภายในวันที่  
6 ต.ค. 64 
 

การจัดตั้งศูนย์ประสานงาน
การเลือกตั้ง 
(ระเบียบ กกต.ฯ ข้อ 10)  

- ผอ.กต.ท้องถิ่น และ ผอ.กต.จังหวัด จัดตั้ง
ศู นย์ ป ระสานงานการเลื อกตั้ ง เพื่ อ
ประสานงานและจัดการเลือกตั้ง โดยจัดให้มี
ข่ายการสื่อสาร มีบุคคลที่รับผิดชอบในภารกิจ
ต่างๆ ในการจัดการเลือกตั้ ง รวมทั้ งวัสดุ 
อุปกรณ์ เครื่องใช้ส านักงานที่เพียงพอต่อการ
ด าเนินการ  
- การจัดตั้งศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ ง
ประจ า อปท. กกต.ท้ องถิ่น และ ผอ.กต.
ท้องถิ่น อาจประชุมร่วมกันเพื่อพิจารณา
มอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบให้แต่ละคน
รับผิดชอบควบคุม ก ากับ ดูแล และติดตาม
งานในกระบวนการจัดการเลือกตั้ง เช่น การ
ด าเนินการเกี่ยวกับผู้มีสิทธิเลือกตั้ง , การสรร
หาและแต่งตั้ ง กปน./รปภ. /จนท.รักษา
ความสงบเรียบร้อย การอบรม กปน. /
รปภ .,การก าหนดสถานที่ รวมผล
คะแนน, การประชาสัมพันธ์,      

- ผอ.กต.ท้องถิ่น/
กกต.ท้องถิ่น 
- ผอ.กต.จังหวัด  
 
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

    การจั ด เต รี ย ม วั ส ดุ อุ ป ก รณ์ ก าร
เลือกตั้ง,การติดตามการปฏิบัติงาน
ของ กปน./รปภ., การรายงานผลการ
นับคะแนนเป็นต้น 
- รายงานการจัดตั้ งศูนย์ ให้  สนง.
กกต.จว.ทราบ  
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 20-22) 

 

5 ภายใน  
6 ต.ค. 64 
หรือเมื่อมี
ความจ าเป็น 
ต้องแต่งตั้ง
ผู้ช่วยเหลือฯ 

การแต่งตั้งผู้ช่วยเหลือใน
ก า ร ป ฏิ บั ติ ห น้ า ที่ ข อ ง 
ผอ.กต.ท้องถิ่น และ กกต.
ท้องถิ่น 
(พ.ร.บ.ฯ ม. 25,27, 
ระเบียบ กกต.ฯ 
ข้อ 11/1 (3) ข้อ 28) 

1. ผู้ช่วยเหลือ ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 (ม.25,ข้อ 28) 
 ให้ ผอ.กต.ท้องถิ่น เสนอรายชื่อบุคคล หรือ
คณะบุคคล เพื่ อช่วยเหลือในการปฏิบัติ
หน้าที่  พร้อมภารกิจที่จะมอบหมาย และ
ระยะเวลาในการปฏิบัติ งาน ต่อ ผอ.กต.
จังหวัด เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ ก่อน
การแต่งตั้ง 
( ตามแบบในภาคผนวกหน้า 23 ) 
2.  ผอ.กต. ท้องถิ่นแต่งตั้งผู้ช่วยเหลือฯพร้อม
มอบหมายหน้าที่ ให้ปฏิบัติ โดยให้ได้รับ
ค่าตอบแทนเป็นรายวันตามบัญชี อัตรา
ค่าตอบแทนฯ ท้ายระเบียบ กกต.ว่าด้วยการ
เลือกตั้ง ส.ถ.หรือ ผ.ถ. พ.ศ. 2562 (วันละ 
350 บาท)   
( ตามแบบในภาคผนวกหน้า 24 -25 ) 
2. ผู้ช่วยเหลือ กกต.ท้องถิ่น (ม. 27) 
ผอ.กต.จังหวัด จะมีค าสั่งมอบหมายให้ 
ก ก ต .ท้ อ ง ถิ่ น มี อ า น า จ แ ต่ ง ตั้ ง
คณะอนุกรรมการหรือบุคคลหรือคณะ
บุคคลเป็นผู้ช่วยเหลือได้ตามสมควร เช่น 
แต่งตั้งนายทะเบียนปฏิบัติหน้าที่แทน 
เป็นต้น 
3. ผู้ช่วยเหลือ กกต.ท้องถิ่น/ผอ.กต.
ท้องถิ่น  (ม.30) เมื่อมีการเลือกตั้งให้ 
อปท.จัดให้ข้าราชการ พนักงาน ลูกจ้าง
ช่วยเหลือและอ านวยความสะดวกใน
การปฏิบัติหน้าที่ของ ผอ.กต.ท้องถิ่น 
และกกต.ท้องถิ่น  
*  ทั้ ง นี้  ก า รพิ จ า รณ า แ ต่ ง ตั้ ง ผู้
ช่วยเหลือฯ ให้ค านึงถึงปริมาณภารกิจ 
ความเพียงพอของงบประมาณในแต่
ล ะ  อ ป ท .  แ ล ะ ค ว า ม คุ้ ม ค่ า
ประกอบด้วย 

- กกต.ท้องถิ่น.และ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
- สนง.กกต.จว. 
 
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

6 ภายในวันที่ 
6 ต.ค. 64 
 

การขอความร่วมมือในการ
รณรงค์และประชาสัมพันธ์ 
(ระเบียบ กกต.ฯข้อ 11) 
 

เมื่อประกาศให้มีการเลือกตั้งแล้ว 
ผอ.กต.จังหวัด แจ้งขอความร่วมมือ 
ผู้ ว่ าฯ  นายอ า เภ อ  และหั วหน้ า
พนั กงานส่ วนท้ องถิ่ น  ตลอดจน
หน่ วยงานที่ เกี่ ยวข้องในท้ องถิ่ น 
รณรงค์ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชน
ทราบโดยทั่วกันเกี่ยวกับ ก าหนดวัน
เลือกตั้ง หน่วยเลือกตั้ง ที่ เลือกตั้ง 
สถานที่รับแจ้งเหตุฯ และเรื่องอ่ืนที่
เป็นประโยชน์ต่อการเลือกตั้ง 

สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการฯ) 
 
 ด าเนินการแล้ว 
 

7 ภายในวันที่  
8 ต.ค. 64 
 

การก าหนดจ านวนประกาศ
และแผ่ นป้ าย หลั กเกณ ฑ์ 
วิ ธี การ สถานที่  เพื่ อปิ ด
ประกาศและติ ดแผ่ นป้ าย
โฆษณาหาเสียงเลือกตั้ง 
(พ.ร.บ.ฯ ม.71,ระเบียบฯ หา
เสียง ข้อ 19) 

- เมื่อได้ประกาศให้มีการเลือกตั้งแล้ว 
และก่ อน การรับ สมั ค ร เลื อกตั้ ง        
ให้ กกต.ท้องถิ่น ด าเนินการ ดังนี้     
1. ก าหนดจ านวนประกาศและแผ่น
ป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง 
2.หลักเกณฑ์  วิธีการปิดประกาศ
และติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียง 
3.สถานที่ปิดประกาศและแผ่นป้าย
เกี่ยวกบัการหาเสียงเลือกตั้ง 
- ป ระส าน ห ารื อ กั บ ห น่ ว ย งาน
รับผิดชอบและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
ประกาศก าหนดสถานที่ส าหรับให้
ผู้สมัครฯ ปิดประกาศและติดแผ่น
ป้ายโฆษณาหาเสียงเลือกตั้ง  
- แจ้งให้ผู้สมัครฯ และสนง.กกต.จว.
ทราบ 
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 12-19) 

- กกต.ท้องถิ่น  
-  สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานสืบสวนฯ) 
 
 ด าเนินการแล้ว 
 

8 ภายในวันที่ 
6 ต.ค. 64 
 

- การจัดท าแผนการ
ประชาสัมพันธ์การเลือกตั้ง 

- ให้จัดท าแผนรณรงค์ประชาสัมพันธ์ 
การเลือกตั้ง ให้ประชาชนทราบอย่าง
ทั่วถึง เกี่ยวกับก าหนดการเลือกตั้ ง
ต่ างๆ เชิญชวนให้ ออกมาใช้ สิ ทธิ
เลือกตั้งอย่างเข้าใจและลงคะแนนออก
เสียงได้อย่างถูกต้อง   
- ส่งแผนรณรงค์ประชาสัมพันธ์การ
เลือกตั้งให้  สนง.กกต.จว.บร. ทราบ  
เพ่ือประสาน การปฏิบัติต่อไป 

- กกต.ท้องถิ่น/
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการฯ) 
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

9 ภายในวันที่  
10 ต.ค. 64 
 

การเตรียมการรับสมัคร
เลือกตั้ง 

1. แบบพิมพ ์เช่น ใบสมัครฯ   
(แบบ ส.ถ./ผ.ถ.4/1), หนังสือยืนยัน 
การไม่ได้เสียภาษีฯ (แบบ ส.ถ./ผ.ถ.
4/2), ใบรับใบสมัคร (ส.ถ./ผ.ถ.
4/3) สมุดลงเวลา แบบตรวจเช็ค
ความครบถ้วนของ ใบสมัครและ
หลักฐานฯ วัสดุ อุปกรณ์ส าหรับการ
จับสลาก (วัสดุทรงลึกทึบ สลาก 
บอร์ด บันทึกข้อตกลงการจับสลาก 
ปากกา กาว กรรไกรฯลฯ ไว้ให้พร้อม 
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 26-28) 

ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 
 

2. สถานที่รับสมัคร 
   (1) ก าหนดสถานที่  โดยพิจารณา
จากสถานที่ที่ รู้จักเป็นอย่างดีของ
ประชาชนในพ้ืนที่ มีขนาดกว้างขวาง
เพียงพอและสะดวกต่อการรักษา
ความสงบเรียบร้อยได้ดี มีระบบหรือ
ข่ายการสื่อสารอย่างมีประสิทธิภาพ  
   (2) จัดสถานที่ วัสดุอุปกรณ์การ
รับสมัครไว้ให้พร้อม เช่น จัดโต๊ะ 
เก้ าอ้ี  ส าหรับ เจ้าหน้าที่ รับสมัคร 
ผู้สมัคร หรือผู้ติดตามผู้สมัคร   
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 29-30) 

กกต.ท้องถิ่น.และ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 
 

3.  ก าหนดมาตรการเพิ่มเติมเกี่ยวกับ
รับสมัครรับเลือกตั้งภายใต้
สถานการณ์การแพร่ระบาดของโรค
ติดเชื้อไวรัสโคโรน่า 2019 เช่น    
  1) สถานที่รับสมัคร ต้องมีสถานที่
กว้างขวาง ไม่น้อยกว่า 7 ตรม./คน 
ตามจ านวน เจ้าหน้าที่  ผู้สมัคร และ
ผู้เกี่ยวข้องในการรับสมัครทั้งหมด และ
มี อ าก าศ ถ่ า ย เท ส ะ ด วก  จั ด ใ ห้ มี
เจ้าหน้าที่ท าความสะอาด สถานที่ โต๊ะ 
เก้าอ้ี อุปกรณ์การรับสมัครและห้องน้ า
ทุก 1 ชม.ตลอดระยะเวลาการรับสมัคร 
  2 ) จัดที่ นั่ ง ให้มี ระยะห่างส าหรับ
เจ้าหน้าที่รับสมัครด้วยกัน และระหว่าง
เจ้ าหน้ าที่ รับ สมั ค รกั บ ผู้ ส มั ค รรับ
เลือกตั้งอย่างน้อย 1.5 ม. 

กกต.ท้องถิ่น.และ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

     3) จ ากัดจ านวนคนที่จะเดินทางมา
สถานที่รับสมัคร เพ่ือป้องกันคนมา
ชุมนุมรวมตัวกันเป็นจ านวนมาก โดย
ให้ผู้สมัครมีผู้ติดตามไม่เกิน 1 คน 
หากมีจ านวนเกินกว่านี้ให้อยู่นอกที่
รับสมัคร 
    กรณีมีสื่อมวลชนและผู้สนใจมา
สั งเกตการณ์ การรับสมัครหรือมี
ผู้ติดตามผู้สมัครไม่เกิน 2 คน ให้จัด
สถานที่แยกต่างหากกับสถานที่รับ
สมัครตามหลักเกณฑ์ในข้อ 2)  
   4) จัดให้มีการคัดกรอง โดยแต่งตั้ง     
ผู้ช่วยเหลือปฏิบัติงานรับสมัคร จาก 
อสม. เพ่ือท าหน้าที่คัดกรอง และ
ก าหนดให้ผู้ เกี่ยวข้องทั้ งหมดสวม
หน้ากากอนามัย หรือหน้ากากผ้า จัด
ให้มีเครื่องวัดอุณหภูมิ และอุปกรณ์
ส าหรับล้างมือด้วยแอลกอฮอล์เจล 
ก่อนเข้าสถานที่รับสมัคร 
  *ให้เป็นหน้าที่ของผู้สมัครในการ
จัดหาหน้ากากอนามัยหรือหน้ากาก
ผ้าส าหรับตนเองและผู้ติดตามด้วย 
   5) ก าหนดให้เจ้าหน้าที่รับสมัคร สวม
หน้ากากอนามัยหรือหน้ากากผ้า สวม 
face shield และถุงมือยาง เพ่ือลดการ
แพร่เชื้อ 
   6) จัดให้มีมาตรการป้องกันการแพร่
ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรน่ า 
2019 ในสถานที่รับสมัคร กรณี ผู้สมัคร 
หรือผู้สนับสนุนจัดขบวนแห่ หรือการ
หาเสียง ณ บริเวณสถานที่ รับสมัคร 
และแนะน าให้ปฏิบัติ ให้ เป็นไปตาม
ระเบียบ กกต.ว่าด้วยวิธีการหาเสียงและ
ลักษณะต้องห้ามในการหาเสียงเลือกตั้ง 
ส.ถ. หรือ ผ.ถ. พ.ศ. 2563  
   ทั้ งนี้ ให้ ปฏิ บั ติ ตามมาตรการที่
คณะกรรมการควบคุมโรคติดต่อจังหวัด
บุรีรัมย์และ ศบค.ก าหนด โดยเคร่งครัด 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

   4 . แต่ งตั้ ง เจ้ าหน้ าที่ รั บสมั ครและ
เจ้าหน้าที่ อื่นๆ (ผู้ช่วยเหลือฯ) ไว้ให้
เพียงพอ โดยก าหนดหน้าที่ให้เจ้าหน้าที่
แต่ละคนให้ชัดเจน ดังนี ้
 (1) เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์และอ านวย
ความสะดวก 
(2) เจ้าหน้าที่บันทึกเวลา/รับรายงานตัว 
(3) เจ้าหน้าที่จับสลาก 
(4) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐานฯ 
(5) เจ้าหน้าที่บันทึกถอ้ยค าผู้สมัคร 
(6) เจ้าหน้าที่การเงิน 
(7) เจ้าหน้าที่ออกใบรับใบสมัคร (ผอ.กต.
ท้องถิ่น) 
(8) เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลและรายงานผล 
การรับสมัคร 
(9) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติและ
จัดท าประกาศบัญชีรายชื่อผู้สมัคร (ส.ถ./
ผ.ถ.4/4)  และประกาศชื่อผู้สมัครฯ (ส.ถ./
ผ.ถ.4/5) 
(10) เจ้าหน้าที่ด้านอ่ืนๆตามความเหมาะสม 
เช่น  
-  เจ้าหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อย 
-  เจ้าหน้าที่ฝ่ายควบคุม ก ากับ ดูแล การ
ปฏิบัติตามมาตรการควบคุมการแพร่ระบาด
ของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรน่า 2019  
- เจ้าหน้าที่พยาบาล /อสม. เป็นต้น 

กกต.ท้องถิ่น.และ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 
 

10 ภายในวันที่  
10 ต.ค. 64 
 

การประชุมชี้แจงแนวทาง
ปฏิบัติแก่เจ้าหน้าที่รับ
สมัครและเจ้าหน้าที่อ่ืนๆ  

ก่อนการรับสมัครจัดประชุมชี้แจงแนวทาง
ปฏิบั ติ ในการรับสมัครทุ กขั้ นตอนแก่
เจ้าหน้าที่รับสมัคร และเจ้าหน้าที่อ่ืนๆ โดย
แต่ละคนต้อง ท าความเข้าใจในหน้าที่ที่
ได้รับการแต่งตั้งให้เข้าใจเป็นอย่างดีก่อน
การปฏิบัติหน้าที่ 

กกต.ท้องถิ่น.และ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 
 

11 11-15  
ต.ค. 64 

การรับสมัครรับเลือกตั้ง 
(พ.ร.บ.ฯ ม. 51,ม.52, 
ม.53,ม.5 ระเบียบ กกต.ฯ 
ข้อ 92-95,98) 

1. ด าเนินการรับสมัครฯ จ านวน 5 วัน  
  1) ยื่นต่อ ผอ.กต.ท้องถิ่น 
  2) ใบสมัคร/เอกสารหลักฐานตามประกาศ 
  3) หลักฐานแสดงการเสยีภาษีเงนิได้บคุคล
ธรรมดาฯปีภาษี 2561,2562, 2563 
  4) การให้หมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร
เป็นไปตามล าดับเลขที่ใบรับใบสมัครฯโดย
ไม่มีการเปลี่ยนแปลงไม่ว่าด้วยประการใดๆ 
และจะถอนการสมัครไม่ได้เมื่อได้ออกใบ
รับใบสมัครแล้ว 

- กกต.ท้องถิ่น.และ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการฯ)  
 
 ด าเนินการแล้ว 

 



คู่มือปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                            13 

ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

   2. การจับสลากเพื่อยื่นใบสมัคร 
   กรณีมีผู้จะสมัครใดมายื่นใบสมัครพร้อมกัน
หลายคน ให้ ผอ.กต.ท้องถิ่น จัดประชุมเพื่อ
ตกลงกันในล าดับการยื่นใบสมัคร  หากตกลง
กันไม่ ได้  ให้ด าเนินการจับสลากต่อหน้ า
ผู้สมัครทั้งหมด (ระเบียบ กกต.ฯข้อ 93)  
   จับสลากครั้งที่ 1  โดย ผอ.กต.ท้องถิ่น 
   จับสลากครั้งที่ 2  โดย ผู้สมัคร 
3.แจ้งก าหนดวันประชุมชี้แจงแก่ผู้สมัครฯ 
 สนง.กกต.จว.จะจัดประชุมชี้แจง แนวทาง
ปฏิบัติเกี่ยวกับการเลือกตั้งให้ผู้สมัครทราบ 
โดยท าเป็นหนังสือเชิญประชุม (สนง.กกต.จว. 
เป็นผู้จัดท าหนังสือ) 
หมายเหตุ เน้นย้ าเจ้าหน้าที่รับสมัคร ในการ
แจ้งเตือนผู้สมัครให้ทราบถึง คุณสมบัติและ
ลักษณะต้องห้ามมิให้ใช้สิทธิสมัครรับเลือกตั้ง
ที่ส าคัญ เช่น  
1. การถูกจ ากัดสิทธิสมัคร (ม.50(20)) 
2. เคยต้องค าพิพากษาถึงที่สุด ในความผิด
เกี่ยวกับการเป็นเจ้ามือ เจ้าส านัก ตาม พรบ.
การพนัน เคยต้องค าพิพากษาถึงที่สุดใน
ความผิดเกี่ยวกับทรัพย์  เช่น ลักทรัพย์ 
ฉ้อโกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ ตาม 
 (ม.50 (10)  ฯลฯ 

- กกต.ท้องถิ่น. 
 
 
 
 
 
 
- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานสืบสวนฯ)  
 ด าเนินการแล้ว 

12 11-15  
ต.ค. 64 

การรายงานการรับสมัคร
รับเลือกตั้งหลังการปิดรับ
สมัครแต่ละวัน และการ
ส่งเงินค่าธรรมเนียมการ
สมัครแก่ อปท. 
(ระเบียบ กกต.ฯข้อ 96) 

1. การรายงานในแต่ละวันหลังเวลาปิด
รับสมัคร 
ให้รายงานการรับสมัครฯ หลังปิดการรับ
สมัครในแต่ละวัน  พร้อมบันทึกข้อมูล
ผู้สมัครทุกคน และสแกนใบสมัครพร้อม
เอกสารหลั กฐานทั้ งหมดลงใน ระบบ
โปรแกรมการรับสมัครรับเลือกตั้ง 
( ตามแบบในภาคผนวกหน้า 31) 
2. การสรุปผลการรับสมัคร 
   หลังปิดรับสมัครในวันสุดท้าย (15 ต.ค. 
64)  เมื่อเสร็จสิ้นก าหนดเวลาสมัครรับ
เลือกตั้งให้ด าเนินการดังนี้ 
  1)  สรุปผลการรับสมัครให้ ผอ.กต.จว.ทราบ 
  2) ส่งเงินค่าธรรมเนียมการสมัครให้แก่ 
อปท. ที่มีการเลือกตั้ง 
 ( ตามแบบในภาคผนวกหน้า 32-33)  

- ผอ.กต.ท้องถิ่น 
- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการฯ)  
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

13 ภายในวันที ่
22 ต.ค. 64 
 

การตรวจสอบคุณสมบัติ
และลักษณะต้องห้ามของ
ผู้สมัคร  
(พ.ร.บ.ฯ ม.52  และ
ระเบียบฯ ข้อ 97) 

- ตรวจสอบหลักฐานและตรวจสอบว่าผู้สมัครมี
สิทธิสมัครรับเลือกตั้งหรือไม่ ให้เสร็จสิ้นภายใน 
7 วันนับแต่วันถัดจากวันปิดการรับสมัคร หาก 
ผอ.กต.ท้องถิ่น มี เหตุอันควรสงสัยเกี่ยวกับ
เอกสารหลั กฐานของผู้ สมั ครใด ให้ แจ้ ง
หน่วยงานที่ออกหลักฐานดังกล่าว เพื่อยืนยัน
ความถูกต้อง โดยส่งข้อมูลผู้สมัครไปตรวจสอบ
กับหน่วยงานที่ เกี่ยวข้อง เกี่ยวกับลักษณะ
ต้องห้ามในการสมัครรับเลือกตั้ง ตาม พ.ร.บ.ฯ 
ม.50 ทุกวันหลังสิ้นสุดการสมัครรับเลือกตั้ง 
(กรณีมีผู้สมัครทุกวัน)  
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 34-42) 

- ผอ.กต.ท้องถิ่นหรือ 
ผู้ได้รับมอบหมาย 
 
 ด าเนินการแล้ว 

14 ภายในวันที ่
22 ต.ค. 64 
 

การประกาศรายชื่อผู้สมัคร 
แ ล ะ ก า ร ปิ ด ป ร ะ ก า ศ
คุณ สมบั ติ และลั กษณ ะ
ต้องห้ามตาม  
ม.49 และ ม.50 
(พ.ร.บ. ม.52 และระเบียบ 
กกต.ฯ ข้อ 96,97) 

ภายหลังการตรวจสอบคุณสมบัติฯ 
  1) ประกาศบัญชีรายชื่อผู้สมัครรับเลือกตั้งที่
ได้รับสมัครรับเลือกตั้ งและไม่ ได้รับสมัคร      
รับเลือกตั้ง ตามแบบ ส.ถ. 4/4  และ แบบ ผ.ถ. 
4/4) 
  2) ประกาศชื่อผู้มีสิทธิสมัครรับเลือกตั้ง ตาม
แบบ ส.ถ.4/5  และ แบบ ผ.ถ. 4/5) 
  3) ปิดประกาศ ส.ถ./ผ.ถ.4/4 และ ส.ถ./ผ.ถ.
4/5  ณ ที่เลือกตั้ง หรือบริเวณใกล้เคียง หรือ
สถานที่ที่เห็นสมควร เช่น  
ที่ อปท. ที่ว่าการอ าเภอ เป็นต้น  พร้อมปิด
ประกาศคุณสมบัติและลักษณะต้องห้าม ตาม
มาตรา 49 และมาตรา 50 ไว้ด้วย 
    4) จัดส่ง ส.ถ./ผ.ถ.4/4 , ส.ถ./ผ.ถ.4/5และ
แบบสรุปบัญชีรายชื่อผู้สมัครฯ ให้ สนง.
กกต.จว. อย่างละ 1 ชุด 
    5) จัดท าแบบสรุปบัญชีรายชื่อผู้สมัครฯ 
* ทั้งนี้  ก่อนที่  ผอ.กต.ท้องถิ่นประกาศไม่รับ
สมัครตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. 4/4 กรณี ปรากฏชื่อ
เป็ นเจ้ าของหุ้ นหรื อถื อหุ้ นในกิ จการ
หนั งสือพิมพ์หรือสื่อมวลชนใดๆ หรืออยู่
ระหว่างถูกจ ากัดสิทธิสมัคร ฯลฯ ให้แจ้ ง
ประสานผู้สมัครเพื่อตรวจสอบคุณสมบัติและ
ลักษณะต้องห้ามอีกครั้งหนึ่ง  
กรณี ผอ.กต.ท้องถิ่นไม่ประกาศรับสมัครตาม 
แบบ ส.ถ./ผ.ถ. 4/4 ให้แจ้งผู้สมัครนั้นทราบ ถึง
เหตุผลและสิทธิยื่นค าร้องของให้รับสมัครด้วย 

 (ตามแบบในภาคผนวกหน้า 43-44) 

- ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

15  การประชุมชี้แจงผู้สมัคร
และผู้สนับสนุน เพื่อ
เสริมสร้างความรู้ความ
เข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับ
การเลือกตั้งเชิงสมานฉันท ์ 

- จัดประชุม ผู้สมัคร ผู้สนับสนนุผู้สมัคร  
ผู้มีหน้าที่เก่ียวข้องกับการจัดการเลือกตั้ง 
เพื่อสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการ
เลือกตั้งท้องถิ่น ในเร่ืองดังต่อไปนี้ 
1. กฎหมาย ระเบียบและวิธีปฏิบัติ การหา
เสียง ค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ง 
2. หน้าที่และอ านาจ ของ กกต. เกี่ยวกับ
การเลือกตั้ง  
3. วัฒนธรรมทางการเมือง 
4 . การส ร้ า งก ารยอมรับ ใน เรื่ อ งรู้ แพ้  
รู้ชนะ รู้อภัย และการรู้รักสามัคคี 
5. การด ารงรักษาความเป็นมิตรฯ 

- สนง.กกต.จว. 
- กกต.ท้องถิ่น/ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 

16 ภายใน  
25 ต.ค. 64 
(ภายใน 3 วันนับ
แต่วันประกาศ  
ส.ถ./ผ.ถ.4/4) 

การยื่นค าร้องขอให้สมัคร
รับเลือกตั้ง กรณีผู้สมัคร
ไม่มีชื่อในประกาศรายชื่อ
ผู้สมัครรับเลือกตั้ง 
(พ.ร.บ.ฯ ม. 55 ระเบียบฯ 
ข้อ 104) 

- ผู้สมัครผู้ใดไม่มีชื่อในประกาศรายชื่อผู้สมัครฯ 
( ส.ถ.4/4  หรือ ผ.ถ.4/4 ) ให้มีสิทธิยื่นค าร้อง
พร้อมพยานหลักฐานขอให้รับสมัครฯ ณ สนง.
กกต.จว. ภายใน 3 วันนับแต่วันประกาศ  ส.ถ.
4/4 หรือ ผ.ถ.4/4  
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 45) 

ผู้ยื่น–ผู้สมัครที่ไม่มี
ชื่อในประกาศฯ  
ผู้รับยื่น–ผอ.กต.จว. 
 
 ด าเนินการแล้ว 

17 เมื่อได้รับแจ้งให้
ถอนชื่อผู้สมัครใด
จากประกาศรายชื่อ
ผู้สมัครฯ ( ส.ถ.4/4  
หรือ ผ.ถ.4/4 ) 

กรณีความปรากฏ หรือ
ได้รับแจ้งว่า ไม่มีสิทธิ
สมัครรับเลือกตั้ง 
(พ.ร.บ.ฯ ม.56 ระเบียบฯ 
ข้อ 111-118) 

- กรณี กกต. มีค าวินิจฉัยให้ถอนชื่อผู้สมัครผู้ใด 
และเมื่อ ผอ.กต.ท้องถิ่น ได้รับแจ้งค าวินิจฉัย
ของ กกต. ให้ประกาศถอนการสมัครและปิด
ประกาศฯ พร้อมค าวินิจฉัยของ กกต. ไว้ ณ ที่
เลือกตั้ง หรือบริเวณใกล้เคียงที่เลือกตั้ง หรือ
สถานที่ที่เห็นสมควร 
* ทั้ งนี้  ให้  ผอ.กต.ท้องถิ่น แจ้งสิทธิ ในการ
อุทธรณ์ให้ผู้สมัครที่ถูกถอนชื่อทราบตาม ม.56 
วรรคสาม และหากศาลอุทธรณ์มีค าวินิจฉัยให้
รับสมัคร ให้ ผอ.กต.ท้องถิ่น ด าเนินการตามค า
วินิจฉัยโดยเร็ว 
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 46) 

- ผอ.กต.จว. 
- ผอ.กต.ท้องถิ่น 
- ผู้สมัคร 
 ด าเนินการแล้ว 

18 ก่อนด าเนิน 
การหาเสียงทาง
อิเล็กทรอนิกส์ 

การแจ้งวิธีการหาเสียง
เลือกตั้งโดยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ของผู้สมัคร
(ระเบียบหาเสียงฯข้อ 10) 

- แจ้งผู้สมัครทราบถึงวิธีการ รายละเอียด 
ช่องทาง ระยะเวลาในการหาเสียงเลือกตั้ง
โ ด ย วิ ธี ก า ร ท า ง อิ เ ล็ ก ท ร อ นิ ก ส์                
ให้ ผอ.กต.จว.บร.ทราบก่อนวันด าเนินการ 
หาเสียงฯ  

- กกต.ท้องถิ่น./
ผอ.กต.ท้องถิน่. 
- ผู้สมัคร 
- สนง.กกต.จว. 
 (กลุ่มงานสืบสวนฯ)  
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

19 เมื่อมีค่าใช้จ่าย
ดังกล่าวเกิดขึ้น 

การแจ้งค่าใช้จ่ายใน 
การหาเสียงทาง
อิเล็กทรอนิกส์ของผู้สมัคร 
(ระเบียบหาเสียงฯข้อ 12) 

- แจ้งผู้สมัคร หากทราบถึงคา่ใช้จ่ายใน 
การหาเสียงทางอิเลกทรอนิกส์ เกินกว่า 
5,000 บาท ให้แจ้ง ผอ.กต. จว.บร. 
ทราบเพื่อรวบรวมเป็นคา่ใช้จ่ายในการ
เลือกตั้ง 

- กกต.ท้องถิ่น./ผอ.กต.
ท้องถิ่น. 
- ผู้สมัคร 
- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานสืบสวนฯ)  
 ด าเนินการแล้ว 

20 ก่อนด าเนินการ
หาเสียง 

การแจ้งรายชื่อบุคคล
ผู้ช่วยในการหาเสียง
เลือกตั้งของผู้สมัคร 
(ระเบียบหาเสียงฯข้อ 15)  

- แจ้งผู้สมัคร ทราบถึงการแจ้งรายชื่อและ
จ านวนบุคคลผู้ช่วยในการหาเสยีงเลือกตั้ง 
ให้ ผอ.กต.จว.บร.ทราบก่อนวันด าเนินการ
หาเสียง  
 

- กกต.ท้องถิ่น./ผอ.กต.
ท้องถิ่น. 
- ผู้สมัคร 
- สนง.กกต.จว. 
  (กลุ่มงานสืบสวนฯ)  
 ด าเนินการแล้ว 

21 ก่อนด าเนินการ 
หาเสียง 

การแจ้งพาหนะและ
สถานที่หรือเวทีเพื่อ
โฆษณาหาเสียงเลือกตั้ง
ของผู้สมัคร 
(ระเบียบหาเสียงฯ 
ข้อ 23(3) 

- แจ้งผู้สมัครให้แจ้ง สนง.กกต.จว.ทราบ 
เมื่อจะด าเนินการหาเสียง โดยใช้พาหนะ  
หรือจัดสถานที่หรือเวทีเพื่อโฆษณาหา
เสียงเลือกตั้ง  
 

- กกต.ท้องถิ่น./ผอ.กต.
ท้องถิ่น. 
- ผู้สมัคร 
- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานสืบสวนฯ)  
 ด าเนินการแล้ว 

22 ภายในวันที่   
25 ต.ค. 64 
 

การส่งรายชื่อบุคคลที่ผ่าน
การอบรมตามหลักสูตรที่ 
สนง.กกต.ก าหนด (ผจ.ปน.) 
เพื่ อให้  ผอ.กต.ท้ องถิ่ น 
พิ จารณ าแต่ งตั้ งเป็ น 
ประธาน กปน.ระ เบี ยบ 
กกต.ฯข้อ 45 วรรคสี่ 

- แจ้งรายชื่อบุคคลที่ผ่านการอบรม
หลักสูตรที่ สนง.กกต.ก าหนด (ผจ.ปน.) 
เพื่อให้ ผอ.กต.ท้องถิ่น พิจารณาแต่งตั้ง
เป็น ประธาน กปน. หรือ กปน. ตามความ
เหมาะสม   

- สนง.กกต.จว. 
 (กลุ่มงานจดัการฯ) 
 
 ด าเนินการแล้ว 

23 ภายในวันที่ 27 
ต.ค. 64 
 

การประชุมชี้แจง 
นายทะเบียนอ าเภอ/ 
นายทะเบียนท้องถิ่น 

จัดประชุมชี้แจงแนวทางปฏิบตัิใน 
การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นและ
ผู้บริหารท้องถิ่นแก่นายทะเบียนอ าเภอ/
นายทะเบียนท้องถิ่น เก่ียวกับหน้าที่และ
อ านาจของนายทะเบียน และเรื่องอื่นที่
เก่ียวข้อง เช่น การประกาศก าหนดหน่วย
เลือกตั้งและที่เลือกตั้ง การจัดท าบัญชี
รายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง การแจ้งรายชื่อผู้มี
สิทธิฯไปยังเจ้าบ้าน การเพิ่ม-ถอนชื่อ การ
แจ้งเหตุที่ไม่อาจไปใช้สิทธิฯ การจัดท า
บัญชีรายชื่อผู้ถูกจ ากัดสทิธิ ฯลฯ 

-นายทะเบียนอ าเภอ/
ท้องถิ่น 
- สนง.กกต.จว. 
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

24 ภายใน 
20 ต.ค. 64 
ในการสั่งซื้อบัตร
เลือกตั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก่อนการจัดพิมพ์
ประกาศก าหนด
หน่วยเลือกตั้งฯ 
บัญชีรายชื่อฯ  
อย่างน้อย10 
วัน  
(20 ต.ค. 64) 
 
 

การสั่งซื้อบัตรเลือกตั้ง และ
แบบพิมพ์ที่ใช้ในการ
เลือกตั้ง 

1.  บัตรเลือกตั้ ง  แจ้งจ านวนผู้มีสิทธิ
เลือกตั้งและจ านวนบัตรเลือกตั้งที่จะใช้ใน
การเลือกตั้ง  ให้ สนง.กกต.จว. ทราบ  
โดยการค านวณจ านวนบัตรเลือกตั้งที่จะ
สั่ งซื้อ ต้องไม่น้อยกว่าจ านวนผู้มีสิทธิ
เลือกตั้งของแต่ละหน่วยเลือกตั้ง  (บัตร
เลือกตั้ง 1 เล่มมีจ านวน 20 บัตร) 
หมายเหตุ  
1. ชนิดหรือขนาดของบัตรเลือกตั้ ง
ขึ้นอยู่กับจ านวนผู้สมัครในแต่ละ อปท.  
2. สนง.กกต.จว. จะได้แจ้งแนวทางการ
สั่งซื้อบัตรเลือกตั้งให้ทราบอีกครั้ง 
2. บัตรตัวอย่างและแบบพิมพ์ต่างๆ 
อปท.ประสานการสั่งซื้อบัตรตัวอย่าง  
แบบขีดคะแนน แบบพิมพ์ต่างๆ กับโรง
พิมพ์ ไว้เป็นการล่วงหน้าให้มีจ านวน
เพียงพอ และโรงพิมพ์สามารถมีเวลา
เพียงพอที่จะจัดสรรให้มีจ านวนเพียงพอ
ต่อความต้องการทุก อปท.ได้ ทันเวลาที่
ต้องใช้งาน เช่น แบบประกาศก าหนด
หน่วยเลือกตั้งฯ  บัญชีรายชื่อฯ แบบ
แจ้งเจ้าบ้าน เป็นต้น 

- กกต.ท้องถิ่น /
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 ด าเนินการแล้ว 
 
 
 
 
- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการฯ) 
 ด าเนินการแล้ว 
 
- กกต.ท้องถิ่น /
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

25 ตามท่ี สนง.
กกต. ก าหนด 
(ภายในวันท่ี 20 
ต.ค. 64) 

การเดินทางไปรับบัตร
เลือกตั้ง 
(ระเบียบฯข้อ 134) 
 
 
 
 

1. วัน เวลา สถานที่ และแนวทางการรับ
บัตรเลือกตั้ง สนง.กกต. จะเป็นผู้ก าหนด 
ซึ่ง สนง.กกต.จว.จะแจ้งให้  อปท.ทราบ
ต่อไป  
2. การเตรียมการรับบัตร 
     2.1  กกต.ท้องถิ่น ก าหนดสถานที่เก็บ
รักษาบัตรเลือกตั้ ง ก่อนและหลัง การ
ลงคะแนนเลือกตั้ ง โดยเป็นที่ที่มีความ
มั่นคง แข็งแรง มิดชิด ต่อการรักษาความ
ปลอดภัย โดยพิจารณาสถานีต ารวจใน
พ้ืนที่ก่อนเป็นล าดับแรก 
 (ตามแบบในภาคผนวกหน้า 47) 
     2.2  ผอ.กต.ท้องถิ่น แต่งตั้ง
คณะกรรมการหรือคณะท างานต่าง  ๆดังนี้  
       (1)  แต่งตั้ งคณะกรรมการรับบัตร
เลือกตั้ง  แต่งตั้งจากข้าราชการ พนง. ส่วน
ท้องถิ่น หรือลูกจ้าง จ านวน 3 คน พร้อม 
เจ้าหน้าที่ต ารวจ อย่างน้อย 2 คน เพ่ือ
เดินทางไปรับบัตรเลือกตั้ง แล้วน ามาส่ง
มอบให้ คณะกรรมการเก็บรักษาบั ตร
เลือกตั้ง ก่อนส่งมอบให้ กปน. ต่อไป  
      (2) คณะกรรมการเก็บรักษาบั ตร
เลือกตั้ง  
      (3) คณะกรรมการเก็บรักษาตรา
ประทับบนบัตรเลือกตั้ง และประทับตรา
บนบัตรเลือกตั้ง  
(ตามแบบภาคผนวกหน้า 48-50) 
 

- สนง.กกต. 
 
 ด าเนินการแล้ว 
 
- กกต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 
 
 

 
 
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

   3. การไปรับบัตรเลือกตั้ง  
   3.1 ขอความเห็นชอบวิธีส่งบัตรเลือกตั้ง 
        ให้ ผอ.กต.ท้องถิ่น ขอความเห็นชอบต่อ 
ผอ.กต.จว. ในวิธีการจัดส่งบัตรเลือกตั้ง  ดังนี้  
  วิธีที่ 1  ด าเนินการจัดส่ง บริษัท ไปรษณีย์
ไทย จ ากัด โดยมีคณะกรรมการรับบั ตร
เดินทางไปรับด้วย  
  วิธีที่  2  คณะกรรมการรับบัตรเลือกตั้ ง 
เดินทางไปรับบัตรเลือกตั้งจากโรงพิมพ์ และ
น ามาเก็บรักษาก่อนส่งมอบให้ กปน. 
 3.2 การรายงานการรับบัตรเลือกตั้ง  
      เมื่อคณะกรรมการรับบัตรเลือกตั้ง
ได้รับบัตรเลือกตั้ งมาถึง อปท.แล้วให้ 
ผอ.กต.ท้องถ่ินรายงานการรับบัตรเลือกตั้ง
ดั งกล่ าวให้  สนง.กกต.จว.ทราบ เพื่ อ
รายงาน สนง.กกต.ต่อไป  
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 51) 

 

 
 

- ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 
 
 
 

 
- ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 
 

26 ก่อนน าบัตร
เลือกตั้งไปใช้ใน
การลงคะแนน 
ออกเสียง  

การประทับตราบัตร
เลือกตั้ง  
(ระเบียบฯข้อ 133) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ก่อนน าบั ตรเลื อกตั้ งไป ใช้ ให้ มี การ
ประทับ ตราหรือเครื่องหมายตามแบบที่ 
ผอ.กต.จว.ก าหนด 
- คณะกรรมการเก็บรักษาตราประทับบน
บัตรเลือกตั้ง เดินทางมารับตราประทับ
บัตรเลือกตั้ง ในวัน เวลาที่ สนง.กกต.จว.
ก าหนด และค่าใช้จ่ายในการจัดท าตรา
ประทับฯ เป็นของ อปท.ที่จัดให้มีการ
เลือกตั้ง 
- คณะท างานประทับตราบนบัตรเลือกตั้ง
ท าหน้าที่ประทับตราบนบัตรเลือกตั้งทุก
ฉบับ ทุกเล่ม โดยประทับ ตราระหว่างต้น
ขั้วบัตรกับบัตรเลือกตั้ง และก าชับให้ผู้มี
หน้าที่รับผิดชอบด าเนินการระมัดระวังใน
การปฏิบัติหน้าที่โดยเคร่งครัด  
   * การด าเนินการเกี่ยวกับบัตรเลือกตั้ง
ทุกขั้นตอนให้มีการจัดท าหลักฐานการ
ส่ง-รับมอบ ระหว่างกันทุกขั้นตอน 
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 52-53) 

- กกต.ท้องถิ่น/ผอ.กต.
ท้องถิ่น/  
- ผอ.กต.จว. 
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

27 ภายใน 
2 พ.ย. 64 
(ไม่น้อยกว่า  
25 วันก่อนวัน
เลือกตั้ง) 

การประกาศก าหนด
หน่วยเลือกตั้ง  และท่ี
เลือกตั้ง 
(พ.ร.บ.ฯ ม.23 ,ม.56
ระเบียบฯ ข้อ 16-20) 

- เมื่อประกาศให้มีการเลือกตั้ งแล้ว แจ้งให้ 
นายทะเบียนฯ จัดท าร่างประกาศก าหนดหน่วย
เลือกตั้งฯ (ส.ถ./ผ.ถ.3/1) เสนอต่อ กกต.ท้องถิ่น 
เพื่อพิจารณาประกาศก าหนดหน่วยเลือกตั้งที่
จะพึงมีในเขตเลือกตั้ง โดยให้ ผอ.กต.ท้องถิ่น
ประกาศก าหนดหน่วยตามมติ กกต.ท้องถิ่น  
ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 25 วัน  จ านวน 4 
ชุด  และด าเนินการดังนี้ 
   ชุดที่  1 ปิดประกาศ ณ  ที่ ท าการ 
อปท. 
   ชุดที่  2  ปิดประกาศ ณ ที่ เลือกตั้ง
หรือบริเวณใกล้เคียง 
   ชุดที่ 3 ส่งให้ สนง.กกต.จว. 
   ชุดที่  4 ผอ.กต.ท้องถิ่น เก็บไว้เป็น
หลักฐาน 
*ทั้งนี้ ให้จัดส่งข้อมูลหน่วยเลือกตั้งและที่
เลื อกตั้ งในรูปแบบไฟล์  Excel ให้  สนง.
กกต.จว.บุรีรัมย์ ทราบภายในวันที่  
3 พ.ย. 64  
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 54) 

- กกต.ท้องถิ่น/ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
- นายทะเบียนอ าเภอ/
ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 
 

28 ภายใน 
2 พ.ย. 64 
(ไม่น้อยกว่า  
25 วันก่อนวัน
เลือกตั้ง) 

การประกาศบัญชี
รายช่ือผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 
ตามแบบ สถ./ผ.ถ.1/5 
(ระเบียบฯ ข้อ 68-72) 

1. ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 30 วัน 
ให้นายทะเบียนฯ จัดท าร่างประกาศบัญชี
รายชื่อฯ จ านวน 6 ชุด เสนอตอ่ กกต.
ท้องถิ่น พิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน
ประกาศ  
2. ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 25 วัน 
นายทะเบียนฯ ลงนามในประกาศบัญชี
รายชื่อฯแทน ผอ.กต.ท้องถิ่น และ
ด าเนินการปิดประกาศ ณ สถานที่ ดังนี้ 
   ชุดที่ 1 ไม่มีเลขประจ าตัวประชาชน   
ปิดประกาศ ณ ที่ว่าการอ าเภอ 
   ชุดที่ 2 ไม่มีเลขประจ าตัวประชาชน 
ปิดประกาศ ณ ที่ท าการ อปท.ที่มีการ
เลือกตั้ง 
   ชุดที่ 3 ไม่มีเลขประจ าตัวประชาชน  
ปิดประกาศ ณ ที่เลือกตั้งหรือใกล้เคียง  
   ชุ ดที่  4 ไม่ มี เลขประจ าตั วประชาชน  
นายทะเบียนฯแก้ไขปรับปรุงให้ตรงกับชุดที่ 5 
และมอบให้ กปน. ไปปิดแทนชุดที่ 3 
   ชุดที่ 5 มีเลขประจ าตัวประชาชน  ให้
นายทะเบียนฯแก้ไขปรับปรุงให้ถูกต้อง
แล้วเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

- กกต.ทอ้งถิ่น.และ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
- นายทะเบียนอ าเภอ/
ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

      ชุดที่  6 มีเลขประจ าตัวประชาชน  
นายทะเบียนฯ แก้ไขปรับปรุงให้ตรงกับ
ชุดที่  5 ใส่ปก และมอบให้ กปน.เพ่ือ
น าไปใช้ในการตรวจสอบและหมาย
เหตุการออกเสียงลงคะแนน 
  กรณีมีการออกเสียงลงคะแนนใหม่ 
ให้ กกต.ท้องถิ่น น าบัญชีชุดที่ 5 มอบให้ 
กปน. เพ่ือน าไปใช้ในการตรวจสอบและ
หมายเหตุการออกเสียงลงคะแนน 
   * การขอคัดส าเนาประกาศบัญชี
รายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ตามแบบ สถ./
ผ.ถ.1/5  (ระเบียบฯ ข้อ 73) 
    ผู้ สมัครหรือผู้ ใด  สามารถขอคัด
ส าเนาได้จากนายทะเบียนฯ โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายเองตามวิธีที่ ผอ.ทะเบียนกลาง
ก าหนด 

 

29 ภายใน 
7 พ.ย. 64 
(ไม่น้อยกว่า 20 
วัน ก่อนวัน
เลือกตั้ง ) 

การแต่งตั้งเจ้าพนักงาน
ผู้ด าเนินการเลือกตั้ ง
ประจ าหน่วยเลือกตั้ง 
หรือ จพง.ปน. 
( ป ระธาน  กปน .1+
กปน.8 +รปภ. 2) 
 (พ.ร.บ.ฯ ม. 28  
ระเบียบฯ ข้อ
45,51,52) 

1. ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 20 วัน 
ให้ ผอ.กต.ท้องถิ่น โดยความเห็นชอบ
ของ กกต.ท้องถิ่น แต่งตั้ง    ผู้ มีสิทธิ
เลือกตั้ ง เป็นคณะกรรมการประจ า
หน่วยจ านวน 9 คน (ประธาน กปน. 1 
+ กปน. 8) และเจ้าหน้าที่รักษาความ
ป ล อ ด ภั ย ป ร ะ จ า ที่ เ ลื อ ก ตั้ ง  
(2 คน) ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ.2/3 และ
แจ้งให้ผู้ได้รับการแต่งตั้งทราบ ตามแบบ 
ส.ถ./ผ.ถ.2/5 ดังนี้  
  1) ป ระธาน  กป น .  แต่ งตั้ งจ าก
ข้าราชการหรือ จนท.ของรัฐ หรือบุคคล
ที่ผ่านการอบรมตามหลักสูตรที่ สนง.
กกต.ก าหนด (ผจ.ปน.)  
  2)  กปน. แตง่ตั้งจาก ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 
  3) รปภ . แต่ งตั้ งจากต ารวจ หรือ 
ข้าราชการ หรือ จนท.ของรัฐ  กรณี 
ต ารวจ หรือข้าราชการ หรือจนท.ของรัฐ 
ไม่เพียงพอ อย่างน้อยต้องมีต ารวจหรือ 
ข้าราชการหรือจนท.ของรัฐ อย่างน้อย 
1 คน 

กกต.ท้องถิ่น /
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

   *ข้อควรระวังในการแต่งตั้ง จพง.ปน. 
ต้องตรวจสอบว่าบุคคลดังกล่าวต้องมี
ความเป็นกลางทางการเมือง และไม่มี
ลั กษณ ะที่ อาจ เป็ น เหตุที่ ท า ให้ การ
เลื อกตั้ งมิ ได้ เป็ น ไป โดยสุ จ ริ ตห รือ      
เที่ยงธรรม เช่น  
   - เป็นผู้ช่วยหาเสียงของผู้สมัคร 
   - เป็นนักการเมือง  
และควรแต่งตั้งจากผู้มีสิทธิเลือกตั้งใน
เขตเลือกตั้งนั้น 
 

2. ส่ งท าเนียบ จพง.ปน . ให้  สนง.
กกต .จว . ต ามแบบ ที่ ก าหน ด  เพ่ื อ
ตรวจสอบ ในส่ วนที่ เกี่ ยวข้องต่ อไป 
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 55) 

 

30 ภายในวันที่ 
7 พ.ย. 64 
 

การแต่งตั้งผู้ช่วยปฏิบัติ 
งานของ กปน.จาก  
อสม. 
ส าหรับการเลือกตั้งใน
สถานการณ์ การแพร่
ระบาดของโรคติดเชื้ อ
ไวรัสโคโรน่า 2019 
(ค่ า ต อ บ แ ท น อั ต ร า 
350 บ าท /วั น อ ย่ า ง
น้อย 2 วัน คือวันอบรม 
และวันปฏิบัติงาน ) 

1) ประสาน ส านั กงานสาธารณสุข
อ าเภอในพ้ืนที่เพ่ือขอรับการสนับสนุน 
อาสาสมัคร 
สาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน (อสม.) เพ่ือ
แต่งตั้งเป็นผู้ช่วยปฏิบัติงานของ กปน.ใน
แต่ละหน่วยเลือกตั้ง เลือกตั้งละ 1  คน  
2) อสม. ในแต่ละหน่วยเลือกตั้ งท า
หน้าที่คัดกรองผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้งตาม
มาตรการที่ สนง.กกต.ก าหนด  
3) อบรมให้ความรู้แก่ อสม.ในแต่ละ
หน่วยเลือกตั้งให้ทราบบทบาท หน้าที่ 
แ ล ะ ขั้ น ต อ น ก ารป ฏิ บั ติ ก่ อ น ก า ร
ปฏิบัติงาน ซึ่งอาจอบรมพร้อมกับการ
อบรม จพง.ปน. ก็ได้  
4) แจ้งรายชื่อ อสม.ที่ได้รับการแต่งตั้ง
ให้  สนง.กกต .จว .ทราบด้ วย เพื่ อ
ตรวจสอบในส่วนที่ เกี่ยวข้องต่อไป 
แจ้งอย่างช้าภายในวันที่ 7 ต.ค. 64 
 

(ตามแบบในภาคผนวกหน้า  56) 

- ผอ.กต.ท้องถิ่น โดย
ความเห็นชอบจาก 
กกต.ท้องถิ่น 
- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานสืบสวนฯ) 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

31 ภายในวันที่  
7 พ.ย. 64 
 
 

การยื่นค าร้องคัดค้าน
การรับสมัคร ฯ 
(พรบ.ฯ ม. 56 ระเบียบ
ฯ ข้อ 111-118) 
 

- กรณีความปรากฏ หรือได้รับแจ้งจาก
บุคคลใด หรือได้รับค าร้องคัดค้าน ว่า
ผู้สมัครผู้ใดไม่มีสิทธิสมัครรับเลือกตั้ง  
ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 20 วัน ให้ 
กกต.วินิจฉัยให้เสร็จก่อนวันเลือกตั้ง ไม่
น้อยกว่า 10 วัน  

- กกต. 
- สนง.กกต.จว. 
  (กก.วินิจฉัยสิทธิฯ) 
 
 ด าเนินการแล้ว 

32 27 ต.ค. 64, 
10 พ.ย. 64 

ประชุม ผอ.กต.ท้องถิ่น - สนง.กกต.จว. จะจัดประชุม ผอ.กต.
ท้องถิ่น เพ่ือติดตามความก้าวหน้าในการ
ปฏิบัติงานและรับทราบปัญหาอุปสรรค
ในการปฏิบัติ งาน และก าหนดแนว
ทางการปฏิบัติด้านต่างๆ ให้เป็นไปใน
แนวทางเดียวกัน  

สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการฯ) 
 
 ด าเนินการแล้ว 

33 ภายในวันที่ 
15 พ.ย. 64 
 

การแต่งตั้ง และการ
อบรมคณะท างานรวม
ผลคะแนนเลือกตั้ง 
(พ.ร.บ. ม.27 (4)) 
(ผู้ช่วยเหลือฯ กกต.
ท้องถิ่น) 
 

1)  กกต .ท้ องถิ่ น  แต่ งตั้ งบุ คคลที่ มี
ความรู้ ค วามสามารถ  และมี ค วาม
ช าน าญ ใน การ ใช้ โป รแกรม  Excel       
ได้ เป็ น อ ย่ า งดี เ พ่ื อ ท า ห น้ า ที่ เป็ น
คณะท างานรวมผลคะแนนเลือกตั้ ง 
นายก อบต.และสมาชิกสภา อบต.
ประเภทละ 1 ชุด ๆ ละ 2 คน มีหน้าที่
ดังนี้ 
   1.1) รวมคะแนน ในแต่ละหน่ วย
เลือกตั้งจนครบทุกหน่วยเลือกตั้งในเขต
เลือกตั้ง 
   1.2) จัดท าและตรวจสอบร่างแบบ
ประกาศผลการนับคะแนนเลือกตั้ง ก่อน
เสนอให้ กกต.ท้องถิ่นลงนามประกาศ 
2) กกต.ท้องถิ่น พิจารณาแนวทางหรือ
วิธีการรวบรวมคะแนนเลือกตั้งในแต่ละ
หน่วยเลือกตั้ง  
3) จัดอบรมคณะท างานรวมผลคะแนน
เลือกตั้ง ก่อนปฏิบัติงานในวันเลือกตั้ง 

- กกต.ท้องถิ่น  
- ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

34 ภายในวันที่ 
12 พ.ย. 64 

การแจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิ
เลือกตั้งไปยังเจ้าบ้าน 
 (ระเบียบ กกต. ฯ ข้อ 74) 

- ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 15 วัน 
ประสานให้นายทะเบียนฯ แจ้งรายชื่อผู้
มีสิทธิเลือกตั้งไปยังเจ้าบ้าน   
ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ.1/6  

- กกต.ท้องถิ่น.และ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
- นายทะเบียนฯ 
 ด าเนินการแล้ว 

   35 16-19 
พ.ย. 64 

การอบรมวิทยากร
ท้องถิ่น เพื่อท าหน้าที่
ในการอบรม กปน. 

  1.การเตรียมการอบรม ด าเนินการ
อบรมวิทยากรท้องถิ่น เพ่ือท าหน้าที่
อบรม กปน. และ อสม. จ านวน 4 รุ่นๆ 
ละ 1 วัน  ดังนี้ 
   1.1 สนง.กกต.จว.เป็นผู้สนับสนุนการ
อบรมวิทยากรท้องถิ่น เพ่ือท าหน้าที่ใน
การอบรม กปน.  
  1.2 ผอ .กต .ท้ อ งถิ่ น  แ จ้ งร ายชื่ อ
วิทยากรท้องถิ่น อปท.ละ 1 ทีมๆละ 3 
คน โดยพิจารณาคัดเลือกจากบุคคลที่
ผ่ านการฝึกอบรมหลักสูตรวิทยากร
อ าเภอ ของ สนง.กกต. หรือบุคคลที่มี
ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการเลือกตั้ง
ท้องถิ่น สามารถถ่ายทอดได้เป็นอย่างดี 
มีความพร้อมในการปฏิบัติหน้าที่ และมี
ความเป็นกลางทางการเมือง ให้ สนง.
กกต.จว. ทราบ  
ภายในวันที ่1 พ.ย. 64  
1.3 สนง.กกต.ก าหนดหลักสูตรการ
อบรมและก าหนดกลุ่มเป้าหมาย วัน 
เวลา สถานที่จัดอบรมในแต่ละรุ่น 
1.4 อปท.จัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์ แบบ
พิมพ์ ส าหรับวิทยากรท้องถิ่นใช้ในการ
ฝึกอบรมให้เพียงพอ 
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 57-59 ) 

- กกต.ท้องถิ่น.และ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการฯ) 
 ด าเนินการแล้ว 

36 ภายในวันที่  
17 พ.ย. 64 
(ก่อนวันเลือกตั้งไม่
น้อยกว่า 10 วัน) 

การเพิ่มช่ือ/ถอนชื่อ 
ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง  
ตามแบบ ส .ถ ./ผ .ถ .
1/7 
(พรบ.ฯ ม.44, 45 
ระเบียบฯ ข้อ 76, 83) 

ประชาสัมพันธ์ให้ผู้มีสิทธิเลือกตั้ งไป
ตรวจรายชื่อในบัญชีรายชื่อฯหากบัญชี
รายชื่อฯไม่ถูกต้องจะได้ไปท าการเพ่ิม
หรือถอนชื่อที่ ส านักทะเบียนได้ตาม
ก าหนดเวลา ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ.1/7 
(ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 10 วัน) 

- กกต.ท้องถิ่น, ผอ.กต.
ท้องถิ่น 
- นายทะเบียน 
 
 ด าเนินการแล้ว 

37 ภายในวันที่ 
17 พ.ย. 64 
 

การเปลี่ยนแปลงเขต
ของหน่วยเลือกตั้ง 
(ระเบียบฯข้อ 18) 

กรณีมีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงเขต
ของหน่วยเลือกตั้งให้กระท าได้ก่อนวัน
เลือกตั้งไม่น้อยกว่า 10 วัน ตามแบบ 
ส .ถ ./ผ .ถ .3/2 และด าเนิ นการตาม
ระเบียบฯ ข้อ 16 

ผอ.กต.ท้องถิ่น โดย
ความเห็นชอบของ 
กกต.ท้องถิ่น 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

38 ภายในวันที่  
17 พ.ย. 64 
 

การเปลี่ยนแปลง 
ที่เลือกตั้ง 
(ระเบียบฯข้อ 20) 

- กรณี มีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงที่
เลือกตั้งให้กระท าได้ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อย
กว่า 10 วัน ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ.3/3 และ
ด าเนินการตามระเบียบฯ ข้อ 16 
- ในกรณีเกิดจลาจล อุทกภัย อัคคีภัย เหตุ
สุดวิสัยหรือเหตุจ าเป็นอย่างอ่ืนจะประกาศ
เปลี่ยนแปลงน้อยกว่า 10 ก็ได้  
- เพ่ือประโยชน์ ในการอ านวยความ
สะดวกหรือเพ่ือความปลอดภัยแก่ผู้มี
สิทธิเลือกตั้ง จะก าหนดที่เลือกตั้งนอก
เขตของหน่วยเลือกตั้งก็ได้แต่ต้องอยู่ใน
บริเวณใกล้เคียงกับหน่วยเลือกตั้งนั้น  

ผอ.กต.ท้องถิ่น โดย
ความเห็นชอบของ 
กกต.ท้องถิ่น 

39 ภายในวันที่ 
18 พ.ย. 64 

การจัดสรรบัตร
เลือกตั้งในแต่ละ
หน่วยเลือกตั้ง 

ให้จัดสรรบัตรเลือกตั้ งที่จะต้องใช้ใน 
การออกเสียงลงคะแนนในแต่ละหน่วย
เลือกตั้ งให้ เพียงพอ โดยจัดสรรตาม
จ านวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งหลังการเพ่ิมชื่อ
ถอนชื่อแล้ว (จัดสรรเต็มเล่ม ต้องไม่มี
การฉีกบัตรออกจากเล่ม ) และการ
จัดสรรบัตรเลือกตั้งอย่างน้อยต้องเท่ากับ
หรือมากกว่าจ านวนผู้มีสิทธิเลือกตั้ ง
เท่านั้น 
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 60 ) 

ผอ.กต.ท้องถิ่น หรือผู้ที่
ได้รับมอบหมาย 
 ด าเนินการแล้ว 

40 ภายในวันที่ 
18 พ.ย. 64 

การจัดเตรียมวัสดุ
อุปกรณ์ในการ
เลือกตั้ง 
(พ.ร.บ.ฯ ม.25,
ระเบียบฯ ข้อ 135) 

- หีบบัตรเลือกตั้ง ให้ใช้หน่วยละ 2 หีบ และมี
ป้ายบอกหีบบัตรแต่ละประเภทให้ชัดเจน 
- คูหาลงคะแนน ให้ใช้หน่วยละอย่างน้อย 3 คูหา 
(ในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ
ไวรัสโคโรนา 2019 ให้จัดคูหาลงคะแนนปกติ 
อย่างน้อย 3 คูหา และคูหาพิเศษอย่างน้อย 1 
คูหา)  
- วั สดุ อุ ปกรณ์ การเลื อกตั้ งที่ ต้ องใช้ ใน 
การเลือกตั้งของแต่ละหน่วยเลือกตั้ง 
- วัสดุอุปกรณ์ป้องกันโรคติดเชื้อไวรัสโคโรน่า 
2019 
- หนังสือกฎหมาย ระเบียบ คู่มือต่างๆส าหรับ
มอบให้ผู้เกี่ยวข้อง เช่น ผู้ช่วยเหลือฯ หรือ กปน. 
เป็นต้น 
- แบบพิมพ์ประจ าหน่วยเลือกตั้ง 
- ป้ ายปิดประกาศหน้ าที่ เลือกตั้ ง หรือป้ าย
ส าหรับใช้ในการปิดแบบขีดคะแนน เป็นต้น 
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า  61-63) 

อปท.ที่มีการเลือกตั้ง 
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

41 ภายในวันที่ 
19 พ.ย. 64 

การก าหนดอบรมให้
ความรู้แก่ จพง.
ผู้ด าเนินการเลือกตั้ง 
(พรบ.ฯ ม.25 ,ระเบียบฯ 
ข้อ 56) 

ก าหนดแผนจัดอบรมให้ความรู้แก่ จพง.
ปน. ก่อนปฏิบัติหน้าที่ และแจ้งแผนการ
อบรม จพง.ปน. ให้ สนง.กกต.จว.บร.
ทราบ โดยให้ท าการอบรมในระหว่าง
วันที่ 19 พ.ย. 64 
( ตามแบบในภาคผนวกหน้า 64 ) 

กกต.ท้องถิ่น./ ผอ.กต.
ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 

42 ภายในวันที่  
20 พ.ย. 64 

การแต่งตั้งตัวแทน
ผู้สมัครประจ าที่
เลือกตั้ง  
(พรบ.ฯ ม. 58  
ระเบียบฯ ข้อ 102) 

- ก่อนวันเลือกตั้งไม่น้อยกว่า 7 วัน แจ้ง
ประสานผู้ สมั ค รฯที่ ป ระสงค์ จะส่ ง
ตัวแทนไปประจ า ณ ที่ เลือกตั้งให้ยื่น
หนังสือแต่งตั้งตัวแทนต่อ ผอ.กต.ท้องถิ่น 
ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ.2/6 (แต่งตั้งได้ที่
เลือกตั้งละ 1 คน)  
เมื่อ ผอ.กต.ท้องถิ่น ลงนามรับทราบ 
และลงวันเดือน ปี ในหนังสือ นั้น แล้ว
มอบคืนผู้ สมั ครที่ ยื่ น  ส า เน าเก็บ ไว้
ตรวจสอบ 1 ฉบับ  
- รายงานการแต่งตั้งตัวแทนผู้สมัครฯให้ 
สนง.กกต.จว.บร. ทราบ พร้อมแนบ
ส าเนาหนังสือแต่งตั้งของผู้สมัครฯ 

- ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 

43 ก่อนวันเลือกตั้ง 
21-27 พ.ย.64 
หลังวันเลือกตั้ง 
29 พ.ย. – 
5 ธ.ค. 64 
 
 

การแจ้งเหตุที่ท าให้ไม่
อาจไปใช้สิทธิเลือกตั้ง
ได้ 
ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ.
1/8 
(พ.ร.บ.ฯ ม.40, ระเบียบฯ  
ข้อ 60-61) 

1) ประสานนายทะเบียนฯ รับแจ้งเหตุ
และด าเนินการเกี่ยวกับการรับแจ้งเหตุ 
โดยเฉพาะวันแจ้งเหตุที่ตรงกับวันหยุด 
ราชการ ให้นายทะเบียนจัดบุคคลมา
ด าเนินการในวันดังกล่าวด้วย 
2) ประชาสัมพันธ์ให้ผู้มีสิทธิเลือกตั้งไป
แจ้งเหตุที่ท าให้ไม่อาจไปใช้สิทธิเลือกตั้ง
ได้ ต่อนายทะเบียนฯ ที่ตนมีชื่ออยู่ใน
ทะเบียนบ้าน 
(ภายใน 7 วันก่อนวันเลือกตั้ ง หรือ
ภายใน 7 วันนับแต่วันเลือกตั้ง ) 

- กกต.ท้องถิ่น และ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
- นายทะเบียน 
 ด าเนินการแล้ว 

44 ภายในวันที่  
22 พ.ย. 64 
 

การก าหนดสถานที่
รวบรวมผลคะแนน
เลือกตั้ง 
(พ.ร.บ.ฯ ม.27 (4)) 

1) ให้  กกต.ท้องถิ่น ก าหนดสถานที่
รวบรวมผลคะแนนเลือกตั้ง  
2) แจ้ งสถานที่ รวบรวมผลคะแนน
เลือกตั้งให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ ดังนี้ 
    - กปน.  
    - สนง.กกต. 
    - ผู้ช่วยเหลือฯ คณะต่างๆ  
    - อ่ืนๆ  
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 65)  

- กกต.ทอ้งถิ่น./ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

45 22 พ.ย. 64 รายงานความพร้อมใน
การจัดการเลือกตั้ง 

รายงานความพร้อมในการเตรียม 
การเลือกตั้ง การลงคะแนน การนับ
คะแนนเลือกตั้ง ด้านต่างๆ เช่น ด้าน
สถานที่ บุคลากร วัสดุอุปกรณ ์
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 66) 

- กกต.ท้องถิ่น./ผอ.กต.
ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 

46 ระหว่างวันที่ 
22-26 พ.ย.64 

การอบรมเจ้าพนักงาน
ผู้ด าเนินการเลือกตั้ง 
(จพง.ปน.) 
(ระเบียบฯ ข้อ 56) 
การอบรมผู้ช่วย
ปฏิบัติงาน กปน.(อสม.) 

1. การเตรียมการอบรม  ด าเนินการ
ดังนี้ 
 อปท.จัดท าโครงการฝึกอบรม กปน. 
และผู้ช่วยปฏิบัติงาน กปน. (อสม.) 
โดยใช้เกณฑ์ ประมาณ 5-7 หน่วยต่อ
รุ่นๆละ 1  วัน  ทั้ งนี้ ไม่ ควรเกิน  7 
หน่วยต่อรุ่น 
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 67-68) 
2. วันอบรม 
- จัดอบรม เจ้าพนักงานผู้ด าเนินการ
เลือกตั้งประจ าหน่วยเลือกตั้ง (จพง.
ปน.) และผู้ช่วยปฏิบัติงานของ กปน. 
(อสม.) ในการจัดอบรม ต้องมีการจัด
อบรมภาคเนื้อหาความรู้ และสาธิต
การปฏิบัติงาน อย่างน้อย 6 ชั่วโมง 
และตามหลักสูตรหรือแนวทางที่ สนง.
กกต.ก าหนด  
-  ในวันอบรม ให้ กปน. มอบหมาย 
หรือแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบในการ
ปฏิบัติหน้าที่เพ่ือให้การท าความเข้าใจ
ในหน้าที่รับผิดชอบได้อย่างถูกต้อง 
ชัดเจนมากข้ึน 
    ทั้งนี้ การจัดอบรมต้องปฏิบัติตาม
กฎหมาย ระเบียบ และแนวทางปฏิบัติ
ที่ก าหนดโดยเคร่งครัด 
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 69-72) 

- กกต.ท้องถิ่น./ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น  
 
 ด าเนินการแล้ว 

47 ภายในวันที่ 
26 พ.ย. 64 
 
 

การแต่ งตั้ งและชี้ แจ ง
แนวทางปฏิบัติงานแก่
คณะท างานส่งมอบและ
รับหีบบัตรเลือกตั้ง บัตร
เลือกตั้ง แบบพิมพ์ และ
วั ส ดุ อุ ป ก ร ณ์ ที่ ใ ช้ ใ น 
การเลือกตั้ง 
( ระเบียบฯข้อ 136,169) 

- ให้ ผอ.กต.ท้องถิ่น โดยความเห็นชอบจาก 
ผอ.กต.จั งหวัด แต่ งตั้ งคณะบุคคลเป็น
คณะท างานส่ งมอบหี บบั ตรเลื อกตั้ ง       
บัตรเลือกตั้ง แบบพิมพ์ และวัสดุอุปกรณ์
อ่ืนๆ ที่ใช้ในการลงคะแนนเลือกตั้ง (ผู้ช่วย
เหลือฯ) ให้มีความเพียงพอต่อปริมาณงาน 
โดยใช้เกณฑ์ประมาณ 5 หน่วยเลือกตั้งต่อ 
1 ชุด ๆ  ละ 2  คน 

- กกต.ท้องถิ่น./ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น  
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

48 27 พ.ย. 64 การมอบหีบบัตร
เลือกตั้ง บัตรเลือกตั้ง 
แบบพิมพ์ วัสดุอุปกรณ์
ที่ใช้ในการเลือกตั้ง 
(ระเบียบฯ ข้อ 135-
137) 

- ในวันเลือกตั้งภายหลังการนับคะแนน
เลือกตั้งที่หน่วยเลือกตั้งเสร็จสิ้นแล้ว 
ให้ กกต.ท้องถิ่นหรือผู้รับมอบหมายรับ
สิ่งมอบ หีบบัตรเลือกตั้ง เอกสารก ากับ
หีบบัตรเลือกตั้ง คูหาลงคะแนน และ
สิ่งของอ่ืนๆในการเลือกตั้ง จาก กปน.  
- การส่งมอบ และรับมอบตามข้างต้น
ให้ค านึงมาตรการการป้องกันการแพร่
ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรน่ า 
2019 ด้วย 
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 73-74) 
 

1) ให้ ผอ.กต.ท้องถิ่น แจ้งก าหนดการ 
ส่งมอบหีบบัตร ฯ ให้ สนง.กกต.ทราบ 
2) ให้ด าเนินการมอบหีบบัตรเลือกตั้ง 
บัตรเลือกตั้ง แบบพิมพ์ วัสดุอุปกรณ์
ต่างๆ ที่ ใช้ในการเลือกตั้งแก่  กปน. 
โดย กปน.ต้องมารับมอบทุกคน 
3) จัดท าบัญชีส่งมอบฯจ านวน 2 ชุด  
ชุดที่ 1 ให้ กปน.เก็บรักษาไว้  
ชุดที่ 2 ให้ผู้มอบเก็บรักษาไว้  
4) การตรวจรับบัตรเลือกตั้ง เน้นย้ าให้ 
กปน.ด าเนินการ ดังนี้ 
  (1)  ตรวจนับจ านวนบัตรทุกฉบับใน 
แต่ละเล่มว่ามีกี่ฉบับ และเลขที่เรียง
หรือไม ่
  (2) ตรวจว่ามีการประทับตราฯทุก
ฉบั บหรือ ไม่  ห ากฉบั บ ใดยั งไม่ ได้
ประทั บตราให้ นั บตราประทั บมา
ประทับให้ครบถ้วน 
  (3) ให้ กปน.ลงนามรับบัตรในบัญชี
จัดสรรทุกหน่วยเลือกตั้ง 
  *ทั้ งนี้ขอให้ส่ งแผนส่งมอบวัสดุ
อุปกรณ์ฯ ให้ สนง.กกต.จว. ทราบ 
ภายในวันที่ 24 พ.ย. 64 
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 75) 

- กกต.ท้องถิ่น./ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น หรือผู้ที่
ไดร้ับมอบหมาย 
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

49 27 พ.ย. 64 การเก็บรักษาบัตร
เลือกตั้ง และวัสดุ-
อุปกรณ์ของ กปน. (วัน
รับมอบอุปกรณ์) 
(ระเบียบฯ ข้อ 138) 

- การเก็บรักษาบัตรเลือกตั้งของ กปน./
รปภ. ให้น าบัตรเลือกตั้งทั้งหมดที่ได้ตรวจ
ตรวจสอบและนับจ านวนครบถ้วนถูกต้อง
แล้ว บรรจุลงในหีบบัตรเลือกตั้ ง แล้ว   
ปิดฝาหีบใส่สายรัดหรืออุปกรณ์อ่ืนแทน
สายรัด  ปิดเทปกาวรอยต่อรอบหีบบัตร
เลือกตั้ง และลงลายมือชื่อคร่อมรอยต่อ
ระหว่างเทปกาวและหีบบัตรเลือกตั้ ง     
ปิดช่องใส่บัตร (กรณีหีบบัตรพลาสติกไม่
ต้องปิดเทปกาวรอยต่อ)  
- เอกสารอ่ืน แบบพิมพ์ วัสดุอุปกรณ์ต่าง  ๆ
ให้เก็บรวมไว้ในถุงวัสดุใส  
- น าไปเก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัย  

- กปน.และ รปภ. 
 
 ด าเนินการแล้ว 

50 ภายในวันที่ 
27 พ.ย. 64 

การเก็บรักษาเอกสารที่
เกี่ยวกับการเลือกตั้ง
หลังสิ้นสุดการนับ
คะแนน 
( ระเบียบฯ ข้อ 215) 

- แต่งตั้งคณะกรรมการอย่างน้อย 1 
คณะ โดยแต่งตั้ งจากพนักงานส่วน
ท้ อ งถิ่ น  ป ระธ าน ฯ  1  ค น  แ ล ะ
กรรมการฯ ไม่น้อยกว่า 2 คน เพ่ือท า
หน้ าที่ ก ากับ  ดู แลและรับผิดชอบ
เกี่ยวกับการเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ ง 
และเอกสารที่เกี่ยวกับการเลือกตั้งหลัง
สิ้นสุดการนับคะแนนเลือกตั้ง  
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 76) 

- ผอ.กต.ท้องถิ่น 
  
 ด าเนินการแล้ว 

51 28 พ.ย. 64 วันเลือกตั้ง 
การลงคะแนนเลือกตั้ง 
เวลา 08.00-17.00 น. 

- 08.00 น. รายงานการเปิดหีบบัตร  
ตามแบบ ก 
- 08.00-17.00 น.ตรวจติดตามการ
ป ฏิ บั ติ ห น้ าที่ ข อ ง  กป น .ที่ ห น่ ว ย
เลือกตั้ง 
- 17 .00  น . รายงานการปิ ดการ
ลงคะแนน ตามแบบ ข 
- เมื่อมีเหตุการณ์ผิดปกติทั้งในหน่วย
เลือกตั้งให้รายงานเหตุการณ์ตามแบบ ค 
- หลั งปิ ดการลงคะแนนให้  กปน . 
ท าลายบัตรเลือกตั้งที่เหลือทุกฉบับโดย
เจาะทะลุบัตรเลือกตั้งทุกฉบับพร้อม
ปกหน้าและปกหลังแล้วใช้เชือกร้อยรู
ผูกรวมกันให้เป็นปึกเดียวกัน หรือวิธี
อ่ืนใดที่ป้องกันไม่ให้น าบัตรเลือกตั้งไป
ลงคะแนนได ้

- กกต.ท้องถิ่น./ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น หรือ 
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

   

- 17.00 น. ให้ ผอ.กต.ท้องถิ่น แจ้ง
ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร เก็ บ รั ก ษ า บั ต ร 
ตรวจสอบบัตรเลือกตั้งที่ส ารองไว้ที่เก็บ
รักษาไว้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ว่ามีจ านวนถูกต้องครบถ้วนตามบัญชีที่
ระบุไว้ก่อนท าการเก็บรักษาไว้หรือไม่  
ถ้าหากถูกต้องให้ท าการเจาะทะลุบัตร
เลือกตั้งทุกฉบับเช่นเดียวกันกับ กปน. 
ถ้าหากไม่ถูกต้องหรือสูญหายให้รีบแจ้ง
ความเป็นหลักฐานเพ่ือด าเนินการ
สืบสวนสอบสวนและด าเนินคดีแก่
ผู้กระท าความผิด  และรายงานให้ 
กกต.จว.บร. ทราบโดยด่วน  
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 77-79 ) 

 

52 28 พ.ย. 64 การตรวจรับหีบบัตร 
คูหาลงคะแนน และ
สิ่งของท่ีเกี่ยวข้องกับ
การเลือกตั้งและยุบ
รวมถุงใส่บัตรเลือกตั้ง 
(ในวันเลือกตั้ง) 
(ระเบียบฯ ข้อ 
169,171) 

- เมื่ อ  ก ก ต .ท้ อ งถิ่ น ห รื อ ผู้ ได้ รั บ
มอบหมายตรวจรับหีบบัตรเลือกตั้ง 
เอกสาร แบบพิมพ์ คูหาลงคะแนน 
และวัสดุอุปกรณ์ที่เกี่ยวกับการเลือกตั้ง  
ให้เสร็จเรียบร้อยก่อนยุบรวมหีบบัตร  
แล้วให้เปิดหีบบัตรเลือกตั้ง แล้วน าถุง
ใส่บัตรเลือกตั้งไปบรรจุไว้ในหีบบัตร
เลือกตั้งหีบใดหีบหนึ่งจนกว่าจนเต็ม 
ปิดหีบบัตรใส่สายรัด แล้วน าไปเก็บ
รักษา ณ  สถานที่ ที่  กกต .ท้ องถิ่ น 
ก าหนด 
* ให้ แ จ้ ง ตั ว แ ท น ผู้ ส มั ค ร ที่ ร่ ว ม
สังเกตการณ์ การยุบรวมถุงใส่บัตร
เลือกตั้ง 

- กกต.ท้องถิ่น./ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น  
 
 ด าเนินการแล้ว 

53 ภายในวันที่  
29 พ.ย. 64  
เวลา 12.00 น. 

การรายงานผลการนับ
คะแนนเลือกตั้ง  
(พ.ร.บ.ม.102 และ 
ระเบียบฯ ข้อ 177) 
 

1)  เมื่อ กกต.ท้องถิ่น ได้รับรายงานผล
การนับคะแนนเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.
5/7) จาก กปน.แล้ วให้ตรวจสอบ
ความถูกต้อง  
2) รวบรวมผลคะแนนเลือกตั้งจากทุก
หน่วยเลือกตั้งเสร็จสิ้นแล้ว ให้ กกต.
ท้องถิ่น  จัดท าประกาศผลการนับ
คะแนนเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.5/8)  และ
ปิดประกาศ ณ ที่ท าการ อปท.นั้น 
3) ประชุมเพ่ือพิจารณาผลการรวม
คะแนนว่าเป็นไปโดยถูกต้องหรือไม่  

- กกต.ท้องถิ่น./ 
ผอ.กต.ท้องถิ่น  
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

   

   4) รายงานผลการนับคะแนน
เลือกตั้งต่อ ผอ.กต.จว.พร้อมเอกสาร 
ดังนี้ 
    1. ส าเนา ส.ถ./ผ.ถ.5/7 ทุกหน่วย
เลือกตั้ง อย่างละ 1 ชุด (แยกประเภท 
ส.ถ.และ ผ.ถ.) 
    2. ส.ถ./ผ.ถ. 5/8 ประเภทละ       
2 ชุด (ฉบับจริง) พร้อมแนบส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชน  ส าเนา
ทะเบียนบ้าน  ส าเนาใบสมัครรับ
เลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.4/1) ของผู้สมัคร
รับเลือกตั้งที่ได้รับคะแนนอยู่ในเกณฑ์
ที่จะได้รับการเลือกตั้งทุกคน 
   3. แบบสรุปการใช้สิทธิฯ 2 ชุด 
   4. รายงานการประชุมฯ 1 ชุด 
   5. แบบตรวจสอบเพ่ือประกอบการ
เสนอให้มีการประกาศผลการเลือกตั้ง  
1 ชุด 
   6. ส าเนา ส.ถ./ผ.ถ.5/3 หรือ ส.ถ./
ผ.ถ.5/5 กรณี มีเหตุการณ์ผิดปกติ ณ 
ที่เลือกตั้ง หรือมีการทักท้วงการปฏิบัติ
หน้าที่ของ กปน. หรือร้องคัดค้านการ
นับคะแนนเลือกตั้ง/การรวมคะแนน
เลื อกตั้ ง  และมี ก ารบั นทึ ก ไว้ เป็ น
หลักฐาน จ านวน 1 ชุด  
   7.แบบบันทึกผลการจับสลาก ตาม
แบบ ส.ถ./ผ.ถ.5/9 ( ถ้ามี )  
   8.แบบรายงานการใช้สิทธิเลือกตั้ง
และผลการนับคะแนนเลือกตั้ง 
   9.แบบสรปุรายงานการใชส้ทิธิเลือกตั้ง
และผลการนับคะแนนเลือกตั้ง(อย่างไม่
เป็นทางการ)  
(ตามแบบในภาคผนวกหน้า 80-87) 
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ส่วนที่ 3 
การด าเนินการ 

หลังวันเลือกตั้งและหลังประกาศ 
ผลการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่น  

หรือผู้บริหารท้องถิ่น 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

1 ภายในวันที่  
1 ธ.ค. 64 
 

การจับสลากกรณีมีผู้สมัคร
ได้คะแนนเลือกตั้งมากที่สุด
เท่ากัน (ในล าดับที่จะได้รับ
การเลือกตั้งเท่ากัน) 
(ระเบียบฯข้อ 181-183) 
 

- กรณีที่ผู้สมัครได้คะแนนเลือกตั้งใน
ล าดับที่จะได้รับการเลือกตั้งเท่ากันเป็น
เหตุมี ผู้ ที่ จะได้ รับการเลือกตั้ งเกิน
จ านวนที่พึงมีในเขตเลือกตั้ง ให้ กกต.
ท้องถิ่น ด าเนินการดังนี้  
 1) จัดให้มีการจับสลากภายใน 3 วัน
นับแต่วันประกาศผลการนับคะแนน
เลือกตั้ง 
 2) แจ้งผู้สมัครทราบถึงก าหนดวัน 
เวลา สถานที่จับสลาก 
 3) แจ้งก าหนดการจับสลากให้ สนง.
กกต.ทราบ ภายในวันที่  30 พ.ย.64 
 4) ด าเนินการจับสลากตามระเบียบฯ  
ข้อ 182-183  
 5) ร า ย งาน ผ ล ก าร จั บ ส ล าก ให้ 
ผอ.กต.จว.ทราบโดยเร็ว (หลังจับสลาก
เสร็จสิ้น) ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. 5/9 
 

- กกต.ท้องถิ่น. 
/ ผอ.กต.ท้องถิ่น  
 
 ด าเนินการแล้ว 

2 ระหว่างวันที่ 
29 พ.ย. –  
1 ธ.ค. 64 

การส่งรายงานผลการนับ
คะแนนเลือกตั้ง และ
รายงานเรื่องร้องคัดค้าน
การเลือกตั้ง 
(ระเบียบฯ ข้อ 178) 

- รายงาน สนง.กกต. ดังนี้  
- ประกาศผลการนับคะแนน (ส.ถ.5/8 
และ ผ.ถ.5/8) 
- แบบสรุปการใช้สิทธิเลือกตั้ง 
- รายงานเรื่องร้องเรียนการเลือกตั้ง 
- แบบสรุปความเห็นตาม ม.105  

ฯลฯ 

- สนง.กกต.จว.บร. 
 
 ด าเนินการแล้ว 

3 ภายในวันที่  
3 ธ.ค. 64 

การจัดเก็บข้อมูลสถิติการ
เลือกตั้งและลักษณะบัตร
เสียในการเลือกตั้ง 

- ด าเนินการรวบรวมและสรุปข้อมูล
สถิติการเลือกตั้ ง ประเด็นลักษณะ 
บัตรเสีย ในการเลือกตั้ง นายก อบต./
สมาชิกสภา อบต.โดยเก็บข้อมูลจาก   
ผู้ที่เกี่ยวข้องในการเลือกตั้งในหน่วย
เลือกตั้ง (กปน.,รปภ.) แล้วสรุปผลส่ง
ให้ สนง.กกต.จว.บุรีรัมย์ ทราบภายใน
3 ธ.ค. 64 
(ตามแบบในภาคผนวก 88-92) 
 

-ผอ.กต.ท้องถิ่นหรือ   
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
 
 ด าเนินการแล้ว 

 
 



คู่มือปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                            34 

 

ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

4 ภายในวันที่  
1 ธ.ค. 64 
หรือตามความ
เหมาะสม 

การด าเนินการเกี่ยวกับ
วัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง 

- กรณีมีเรื่องร้องคัดค้านการเลือกตั้ง  
ให้  อปท.เก็บรวมรวมเอกสาร วัสดุ
อุปกรณ์ที่จ าเป็นต้องใช้ในการเลือกตั้ง
ใหม่ ไว้ ให้พร้อมหาก กกต. สั่ งให้มี 
การเลือกตั้งใหม่ อปท.จะได้สามารถ
จัดการเลือกตั้งได้ทันในเวลาที่ กกต.
ก าหนด   
- กรณี ไม่ มี เรื่ อ งร้องคั ดค้ านการ
เลือกตั้ง 
ให้ อปท.เก็บรักษาไว้ เพ่ือใช้ส าหรับ 
การเลือกตั้งครั้งต่อไป หรืออ่ืนๆ  
 

- ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 

5 หลังนับ
คะแนนเสร็จ
สิ้นจนถึงการ
ประกาศผล
การเลือกตั้งไป
แล้ว 1 ป ี

การเก็บรักษา  การท าลาย
บัตรเลือกตั้ง  และ เอกสาร
ที่เกี่ยวกับการเลือกตั้ง 
(ระเบียบฯ ข้อ 215) 

- ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้ง
เพ่ือท าหน้าที่ก ากับ ดูแลและรับผิดชอบ
เกี่ ยวกับการเก็บรั กษาและท าลาย
เอกสารที่เกี่ยวกับการเลือกตั้งหลังสิ้นสุด
การนับคะแนน เก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง 
เอกสารที่ เกี่ยวกับการเลือกตั้ งไว้ในที่
เหมาะสมและปลอดภัย  

- หัวหน้าพนักงาน 
ส่วนท้องถิ่นท่ีมีการ
เลือกตั้ง 
 
 ด าเนินการแล้ว 
 

6 ภายในวันที่ 
13 ธ.ค. 64 

การจัดท าบัญชีรายชื่อ 
ผู้ถูกจ ากัดสิทธิการเลือกตั้ง 
ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ.1/9 
(พ.ร.บ.ฯ มาตรา 41 และ
ระเบียบฯ ข้อ 66, 216) 

- ให้ ผอ.กต.ท้องถิ่น จัดท าส าเนาบัญชี
รายชื่อฯ (ส.ถ./ผ.ถ.1/5) ชุดที่ใช้หมาย
เหตุในการลงคะแนน ให้แล้วเสร็จ
ภายใน 15 วันนับแต่วันประกาศผล
การนับคะแนนเลือกตั้ง  
- เมื่อจัดท าส าเนาแล้วให้จัดส่งบัญชี
รายชื่อฯ ชุดดังกล่าว ให้นายทะเบียนฯ 
ทันที เพ่ือด าเนินการจัดท าบัญชีรายชื่อผู้ถูก
จ ากัดสิทธิตามกฎหมายต่อไป  
- นายทะเบียนได้ด าเนินการจัดท า
บัญชีรายชื่อผู้ถูกจ ากัดสิทธิฯ (ส.ถ./
ผ.ถ.1/9) จ านวน 4 ชุด เสร็จแล้ว 
ด าเนินการดังนี้ 
    ชุดที่ 1 ส่งให้ สนง.กกต.จว.บร.  
    ชุดที่  2  มอบให้  ปลัด อปท.ที่มี 
การเลือกตั้งเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
    ชุดที่ 3 มอบให้หัวหน้าพนักงานส่วน
ท้องถิ่น ปิดประกาศ ณ ที่ท าการ อปท.  

 - ผอ.กต.ท้องถิ่น 
 
 ด าเนินการแล้ว 
 
 
- นายทะเบียน และ 
ปลัด อปท.ประสาน
การปฏิบัต ิ
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

       ชุดที่  4  มอบให้  หน.พนง.ส่ วน
ท้องถิ่น ปิดประกาศไว้ ณ ที่ท าการ 
ผญบ.หรือสถานที่อ่ืนที่เห็นสมควร 
- ส่งบัญชีรายชื่อฯ(ส.ถ./ผ.ถ.1/5) ชุด
ที่ใช้หมายเหตุในการลงคะแนน คืนให้ 
ผอ .กต .จ ว .บ ร . เก็ บ รั กษ าไว้ ใน ที่
ปลอดภัย เพ่ือเป็นหลักฐานในการ
ตรวจสอบการเป็นผู้ถูกจ ากัดสิทธิต่อไป 

 

7 28 ธ.ค. 64 การประกาศผลการเลือกตั้ง 
ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ.6/1,
ส.ถ./ผ.ถ.6/2 และ ส.ถ./
ผ.ถ.6/3 แล้วแต่กรณี 
(พ.ร.บ.ฯ ม.17 ระเบียบฯ 
ข้อ 178-179) 

-  กกต.ประกาศรับรองผลการเลือกตั้ง 
   1) กรณีการเลือกตั้งเป็นไปโดย
สุจริตและเที่ยงธรรม หรือไม่มีเรื่อง
ร้องเรียน จะประกาศผลภายใน 30 
วันนับแต่วันเลือกตั้ง 
   2) กรณีการเลือกตั้งไม่เป็นไปโดย
สุจริตและเที่ยงธรรม หรือไม่มีเรื่อง
ร้องเรียน ร้องคัดค้าน จะประกาศผล
ภายใน 60 วันนับแต่วันเลือกตั้ง 
-แจ้ งป ระก าศ ผลการ เลื อ กตั้ ง ให้      
ผู้ว่าราชการจังหวัด ท้องถิ่นจังหวัด
นายอ าเภอ  สนง.ปปช.จว. อปท. 
ท ร าบ  เพ่ื อ ด า เนิ น ก าร ใน ส่ วน ที่
เกี่ยวข้องต่อไป 

- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการ
เลือกตั้งฯ) 
 ด าเนินการแล้ว 

8 หลังประกาศ
ผลการ 
เลือกตั้ง 

แจ้งผลการเลือกตั้งให้
ผู้สมัครที่ได้รับการเลือกตั้ง
ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ.6/4 
(พ.ร.บ.ฯม.17 ระเบียบฯ 
ข้อ 179) 

- ป ระส าน  อป ท . ให้ แ จ้ งผู้ ได้ รั บ 
การประกาศผลเลือกตั้ง รับหนังสือ 
การแจ้งผลการได้รับเลือกตั้ง ตามวัน
และเวลา ก าหนด ที่ สนง.กกต.จว.บร. 
 

- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการ
เลือกตั้งฯ) 
 ด าเนินการแล้ว 

9 ภายใน 3 วัน
หลังประกาศ
ผลการ
เลือกตั้ง 

การจัดท าทะเบียนสมาชิก
และนายกฯตามแบบ ส.ถ./
ผ.ถ.6/5 
(ระเบียบฯ ข้อ 180) 

- จัดท าทะเบียนผู้ได้รับการเลือกตั้ง 
ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ.6/5   

- สนง.กกต.จว. 
(กลุ่มงานจัดการ
เลือกตั้งฯ) 
 ด าเนินการแล้ว 

10  แนวทางปฏิบัติในการขอ
คัดส าเนาเอกสารเกี่ยวกับ
การเลือกตั้งสมาชิกสภา
ท้องถิ่นหรือผู้บริหาร
ท้องถิ่น 

การขอคัดส าเนาเอกสารเกี่ยวกับการ
เลื อกตั้ งสมาชิ กสภ าท้ องถิ่ น ห รื อ
ผู้บริหารท้องถิ่น  ให้ถือปฏิบัติ ตาม
หนังสือ สนง.กกต.ด่วนที่สุด ที่  ลต.
0 0 1 4 / ว  1 3 2 7  ล งวั น ที่  2 9 
ธันวาคม 2563 
(ตามแบบในภาคผนวก 93) 

-ผอ.กต.อปท.ที่มีการ
เลือกตั้ง 
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ล าดับ วันที่ กิจกรรม/ข้อกฎหมาย แนวทางปฏิบัติ 
ผู้ปฏิบัติ/ 
การปฏิบัติ 

11 เมื่อ กกต.
ประกาศผล
การเลือกตั้ง
ครบทุกคน 

การเรียกประชุมสภา 
ครั้งแรก  
(พ.ร.บ.สภาต าบล/อบต. 
พ.ศ.2537 แก้ไขถึงฉบับที่ 
7 พ.ศ.2562 และระเบียบ 
มท.ว่าด้วยข้อบังคับการ
ประชุมสภาท้องถิ่นฯ ข้อ 6) 

(ตามแนวทางของ กรมส่งเสริมฯ) 
การเรียกประชุมสภาครั้งแรกถือปฏิบัติ
ต าม  พ .ร .บ .ส ภ าต าบ ล /อ บ ต .ฯ
ประกอบกับข้อ 6 ของระเบียบ มท.   
ว่ าด้ วยข้ อบั งคั บการป ระชุ มสภ า
ท้องถิ่นฯ กล่าวคือรอให้ กกต.ประกาศ
ผลการเลือกตั้งสมาชิกสภาฯจนครบ
ก่อนจึงจะเรียกประชุมสภาได้เหตุผล 
คือ ในวันประชุมสภาครั้งแรกต้องมี
ก าร เลื อกป ระธานสภ า และรอ ง
ประธานสภา จึงต้องรอให้ครบจ านวน
ไม่ ให้น าความใน มาตรา 17 แห่ ง 
พ.ร.บ.ว่าด้วยการเลือกตั้ง ส.ถ.หรือ 
ผ.ถ. มาใช้บังคับ  

นายอ าเภอ 
อปท.ที่มีการเลือกตั้ง 

12 หลังประกาศ
ผลการ
เลือกตั้งอย่าง
น้อย 1 ปี 
 

การท าลายบัตรเลือกตั้ง
และเอกสารเกี่ยวกับ 
การเลือกตั้ง 
(พ.ร.บ.ฯ ม.102 ระเบียบฯ 
ข้อ 217-227 
ระเบียบฯการเก็บรักษา/
ท าลายเอกสาร 2552  
ข้อ12) 

1.หลังจากที่  กกต.ประกาศผลการ
เลือกตั้งแล้วเกินกว่า 1 ปี ให้จัดท า
รายงานข้อเท็จจริงพร้อมทั้งความเห็น
และวิธีการท าลายเสนอต่อ ผอ.กต.จว. 
บร. เพ่ือขออนุมัติท าลาย 
    - เมื่อ สนง.กกต.จว.บร.แจ้งผลการ
อ นุ มั ติ ใ ห้ ท า ล า ย บั ต ร เลื อ ก ตั้ ง           
จึงสามารถท าลายได้ 
    - ปลัด อปท.รายงานการท าลาย         
ให้  สนง.กกต.จว.บร.  ทราบ 
2.บัตรเลือกตั้งที่จะท าลายได้ ดังนี้ 
    - บัตรเลือกตั้งที่ใช้ในการออกเสียง
ลงคะแนนแล้ว 
    - บัตรเลือกตั้งที่เหลือเต็มเล่ม   
    - และต้ องไม่มี การร้องคัดค้ าน      
ไม่อยู่ ในระหว่างการพิจารณาของ 
กกต. ศาลอุทธรณ์ การฟ้องคดีอาญา 
คดี แ พ่ ง คดีปกครอง ในความผิ ด
เกี่ยวกับการเลือกตั้ง 
  กรณี ต้ น ขั้ วบั ต ร เลื อ กตั้ ง  บั ต ร
เลือกตั้งที่เหลือไม่เต็มเล่ม เอกสาร
เกี่ยวกับการเลือกตั้ง ให้เก็บรักษาไว้ 
4 ปีนับแต่วันประกาศผลเลือกตั้ง 
(ตามแบบในภาคผนวก 
 หน้า 94-97) 

- ปลัด อปท.ที่มี 
การเลือกตั้ง และ
คณะกรรมการฯ  
ที่ได้รับการแต่งตั้ง 
 
 ด าเนินการแล้ว 
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ท่ี รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ

1 ศูนย์อ านวยการและประสานงานการเลือกต้ังประจ า อปท.

1.1 กกต.ท้องถ่ิน 3-5 คน แล้วแต่ประเภทของอปท.

1) ค่าตอนแทน อบต/เทศบาล 3

   - ประธาน กกต.ท้องถ่ิน จ านวน 1 คน จ านวนไม่เกิน 2 เดือน  อบจ.5 

เดือนละ 4,500-12,500 บาท แล้วแต่จ านวนหน่วยเลือกต้ังในแต่ละ อปท.

   - กกต.ท้องถ่ิน จ านวน 2 คน จ านวนไม่เกิน 2 เดือน

เดือนละ 4,000-12,000 บาท แล้วแต่จ านวนหน่วยเลือกต้ังในแต่ละ อปท.

   - ผอ.กต.ท้องถ่ิน จ านวน 1 คน จ านวนไม่เกิน 2 เดือน หรือจนกว่าจะประกาศผลการเลือกต้ัง

เดือนละ 4,500-12,500 บาท แล้วแต่จ านวนหน่วยเลือกต้ังในแต่ละ อปท.

2) ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพัก และค่าพาหนะ

3) ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาท าการ จ านวน.................... บาท

1.2 ผู้ช่วยปฏิบัติงาน 

1.2.1 คณะท างานประจ าศูนย์ 

1) ค่าตอบแทน จ านวน ...คนๆละ 350 บาท/วัน จ านวน ..... วัน

2) ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาท าการ จ านวน............วันๆละ........ บาท

3)  ค่าเช่าท่ีพัก และค่าพาหนะ หรืออ่ืนๆ 

1.2.2 คณะท างานส่งมอบ-รับมอบวัสดุอุปกรณ์การเลือกต้ัง

1) ค่าตอบแทน จ านวน ...คนๆละ 350 บาท/วัน จ านวน 3 วัน (วันอบรม วันส่งมอบ,วันเลือกต้ัง)

2) ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาท าการ จ านวน............วันๆละ........ บาท

3) ค่าเช่าท่ีพักหรือค่าพาหนะ หรืออ่ืนๆ 

4) ค่าจัดอบรม 

                 - ค่าเช่าหรือค่าจ้างจัดสถานท่ี  ค่าเช่าเคร่ืองเสียง

                 - ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม

                 - ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการอบรม เช่น อุปกรณ์บันทึกข้อมูล 

                 - อ่ืน ๆ เช่น ค่าวิทยากร  เป็นต้น
1.2.3 คณะท างานรวมผลคะแนนเลือกต้ัง
1) ค่าตอบแทน จ านวน ...คนๆละ 350 บาท/วัน จ านวน 2 วัน (วันอบรม และวันเลือกต้ัง)
2) ค่าอาหาร อาหารว่างและเคร่ืองด่ืมปฏิบัติงานนอกเวลาท าการ จ านวน............วันๆละ........ บาท
3) ค่าเช่าท่ีพักหรือค่าพาหนะ หรืออ่ืนๆ 
4) ค่าจัดอบรม 

(ตัวอย่างการต้ังงบประมาณในการเลือกต้ัง-ต้ังตามภารกิจ)
กรอบค่าใช้จ่ายในการเลือกต้ัง ...................................

อปท...............................
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                 - ค่าเช่าหรือค่าจ้างจัดสถานท่ี  ค่าเช่าเคร่ืองเสียง ค่าเช่าเคร่ืองคอมพิวเตอร์ เป็นต้น
                 - ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม
                 - ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการอบรม เช่น อุปกรณ์บันทึกข้อมูล 
                 - อ่ืน ๆ เช่น ค่าวิทยากร ค่าจัดท าโปรแกรมการรวมคะแนน เป็นต้น
1.2.4 เจ้าหน้าท่ีรับสมัคร และเจ้าหน้าท่ีรักษาความสงบเรียบร้อย
1) ค่าตอบแทน จ านวน ...คนๆละ 350 บาท/วัน จ านวน 6 วัน (รวมวันอบรม)
2) ค่าอาหาร อาหารว่างและเคร่ืองด่ืมปฏิบัติงานนอกเวลาท าการ จ านวน............วันๆละ........ บาท
3) ค่าเช่าท่ีพักหรือค่าพาหนะ หรืออ่ืนๆ 
4) ค่าจัดอบรม 
                 - ค่าเช่าหรือค่าจ้างจัดสถานท่ี  ค่าเช่าเคร่ืองเสียง
                 - ค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม
                 - ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการอบรม 
                 - อ่ืน ๆ เช่น ค่าวิทยากร  เป็นต้น
1.2.5 ผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัติงานฝ่ายอ่ืน ๆ 
1.3 ค่าใช้จ่ายในการจัดต้ังศูนย์และบริหารศูนย์ เช่น
1) ค่าติดต้ังระบบการส่ือสาร 
2) วัสดุอปกรณ์
3) ค่าอาหาร/อาหารว่าง /เคร่ืองด่ืม
4.) ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม จนท.ศูนย์ฯ และผู้เก่ียวข้อง
5) ค่าใช้จ่ายเบ็ตเตล็ด/ค่าสาธารณูปโภค
6) ค่าใช้จ่ายในการขนส่งหีบบัตร  คูหา บัตรเลือกต้ัง และวัสดุอุปกรณ์ต่างๆ 
7) ค่าเช่า ตกแต่ง และท าความสะอาดสถานท่ี
8) จัดประชุมนายทะเบียนอ าเภอ/ท้องถ่ิน และเจ้าหน้าท่ีผู้ท่ีเก่ียวข้อง
9) ค่าใช้จ่ายในการอบรมวิทยากรท้องถ่ิน จ านวน อปท.ละ 1 ทีมๆละ 3 คน 
    - ค่าตอบแทน / ค่าพาหนะ
    - ค่าอาหาร  อาหารว่างและเคร่ืองด่ืม 
    - ค่าวัสดุอุปกรณ์การอบรม  เช่น อุปกรณ์สาธิต  คู่มือ ฯลฯ
    - ค่าสถานท่ี ค่าจัดและตกแต่งสถานท่ี ค่าท าความสะอาด ค่าเคร่ืองเสียง 
    - ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ เช่น ค่าโสตทัศนูปกรณ์  ค่าวิทยากร 
10) อ่ืนๆ เช่น ค่าจัดส่งหนังสือแจ้งเจ้าบ้าน เป็นต้น

2 ค่าใช้จ่ายในการประชาสัมพันธ์
1) ส่ือประเภทต่างๆ เช่น เอกสาร ส่ือบุคคล โซเซียล เป็นต้น
2) อ่ืนๆ ตามความเหมาะสมในแต่ละ อปท. 

3 ค่าวัสดุอุปกรณ์และเคร่ืองเขียน แบบพิมพ์ 
3.1 ค่าพิมพ์บัตรเลือกต้ัง (รวมส ารอง) จ านวนผู้มีสิทธิเลือกต้ัง ..............คน  
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     1) บัตรเลือกต้ังสมาชิก
        จ านวน .....เล่มๆละ 20 ฉบับ  เล่มละประมาณ 35 บาท
     2) บัตรเลือกต้ังนายก
        จ านวน .....เล่มๆละ 20 ฉบับ  เล่มละประมาณ 35 บาท
3.2 บัตรเลือกต้ังตัวอย่าง ส าหรับหน่วยเลือกต้ัง อบรม และประชาสัมพันธ์
     1) บัตรเลือกต้ังตัวอย่าง-สมาชิก
        จ านวน .....เล่มๆละ 20 ฉบับ  เล่มละประมาณ 25 บาท
     2) บัตรเลือกต้ังตัวอย่าง-นายก
        จ านวน .....เล่มๆละ 20 ฉบับ  เล่มละประมาณ 25 บาท
3.3 บัตรทาบส าหรับผู้พิการทางสายตา ส าหรับหน่วย อบรม ส ารอง
     บัตรทาบบัตรเลือกต้ัง หน่วยละ 1 แผ่นๆละประมาณ 8 บาท
3.4 ค่าสายรัดหีบบัตรเลือกต้ัง (หีบพสาสติก กกต.หน่วยละ 14 เส้น /หีบเหล็ก 5 เส้น ต่อหีบ)
หีบกระดาษ  6 เส้นต่อหีบ)  เส้นละประมาณ 8 บาท
      1) ส าหรับหน่วยเลือกต้ัง จ านวน ........ เส้นๆละ 8 บาท
      2) ส าหรับการอบรมและส ารอง จ านวน .........เส้นๆละ 8 บาท
3.5 ค่าหีบบัตรเลือกต้ัง หน่วยเลือกต้ังละ  2 หีบ   ราคาประมาณหีบละ 300 บาท (แบบกระดาษ)
3.6 ค่าคูหาเลือกต้ัง หน่วยเลือกต้ังละ 3 คูหาเป็นอย่างน้อย ราคาประมาณคูหาละ 400 บาท (พลาสติก)
3.7 ค่าแถบพลาสติกก้ันบริเวณหน่วยเลือกต้ัง  ม้วนละประมาณ 95 บาท(ยาว 40 เมตร)
     1) จ านวน....หน่วยๆละ 1 ม้วนๆละ 95 บาท
     2) ท่ีรวมคะแนน อบรม และส ารอง ....... ม้วนๆละ 95 บาท
3.8 ค่าจัดพิมพ์หนังสือกฎหมาย ระเบียบ คู่มือ แบบพิมพ์ประจ าหน่วย ต่างๆ เช่น
    1) พ.ร.บ./ระเบียบการเลือกต้ัง ส.ถ.หรือ ผ.ถ. จ านวน........เล่มๆละประมาณ 200 บาท
    2) คู่มือการรับสมัคร จ านวน........เล่มๆละประมาณ 80 บาท
    3) คู่มือ กปน. จ านวน...เล่ม/หน่วย จ านวน........เล่มๆละประมาณ 80 บาท
    4) คู่มือการปฏิบัติงานของนายทะเบียนฯ จ านวน........เล่มๆละประมาณ 80 บาท
    5) คู่มือการปฏิบัติงานคณะอนุกรรมการ จ านวน........เล่มๆละประมาณ 80 บาท
    6) คู่มือ ผอ.กต.ท้องถ่ินและ กกต.ท้องถ่ิน จ านวน........เล่มๆละประมาณ 80 บาท
    7) แบบขีดคะแนน หน่วยละ .... แผ่นๆละ 15 บาท /ประเภทการเลือกต้ัง  และ
ส ารอง พร้อมส าหรับการสาธิตในการอบรม
    8) ค่าแบบพิมพ์ส าหรับใช้ในการปฏิบัติงานของ กปน. หน่วยเลือกต้ังละ 1 เล่ม+
ส ารองและอบรม  ราคาประมาณเล่มละ 150 บาท

3.9 กระดาษต่อเน่ืองพิมพ์หน่วยเลือกต้ังและท่ีเลือกต้ัง (ส.ถ./ผ.ถ. 3/1)

กล่องละ 300 ชุด (4 ช้ัน/ชุด) 1 แผ่น (ชุด) พิมพ์ได้ 20-22 รายการ กล่องละ 980 บาท

3.10 กระดาษต่อเน่ืองพิมพ์รายช่ือผู้มีสิทธิเลือกต้ัง (ส.ถ./ผ.ถ. 1/5) แบบมีเส้น

กล่องละ 300 ชุด (3 ช้ัน/ชุด) 1 แผ่น (ชุด) พิมพ์ได้ 20-22 รายช่ือ กล่องละ 980 บาท  
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3.11 กระดาษต่อเน่ืองพิมพ์รายช่ือผู้มีสิทธิเลือกต้ัง ใบแรก-ใบท้าย  แบบไม่มีเส้น

กล่องละ 300 ชุด (3 ช้ัน/ชุด)  กล่องละ 950 บาท

3.12 หนังสือแจ้งเจ้าบ้าน (ส.ถ./ผ.ถ. 1/6)

กล่องละ 2,000 แผ่น  กล่องละ 720 บาท

3.13 กระดาษพิมพ์บัญชีรายช่ือผู้ไม่ไปใช้สิทธิฯ (ส.ถ./ผ.ถ.1/9)

กล่องละ 300 ชุด (4 ช้ัน) 1แผ่น (ชุด) พิมพ์ได้ 20-22 รายช่ือ  กล่องละ 1,165 บาท

3.14  กระดาษพิมพ์บัญชีรายช่ือผู้ไม่ไปใช้สิทธิฯ (ส.ถ./ผ.ถ.1/9) ใบแรก-ใบท้าย

กล่องละ 300 ชุด (4 ช้ัน) 1แผ่น (ชุด)    กล่องละ 1,050 บาท

3.15  ค่ากระดาษค าร้องขอเพ่ิมช่ือ/ถอนช่ือ (ส.ถ./ผ.ถ. 1/7)

กล่องละ 2,000 แผ่น  กล่องละ 720 บาท

3.16 กระดาษหนังสือแจ้งเหตุฯ (ส.ถ./ผ.ถ.1/8)

กล่องละ 2,000 แผ่น  กล่องละ 720 บาท

4 ค่าใช้จ่ายในการรับสมัคร

4.1 ค่าเช่าสถานท่ี

4.2 ค่าจัดสถานท่ี/ท าความสะอาด

4.3 ค่าเช่าวัสดุอุปกรณ์ เช่น เคร่ืองถ่ายเอกสาร  เคร่ืองคอมพิวเตอร์/ปร้ินเตอร์

4.4 ค่าอาหาร/อาหารว่าง/เคร่ืองด่ืม จนท.รับสมัครและผู้เก่ียวข้อง วันละ.......บาทจ านวน 5 วัน

4.5 ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการรับสมัคร เช่น ใบรับสมัคร ปากกา แม๊ก ซอง ฯลฯ

4.6 อ่ืนๆ เช่น ค่าเช่าเคร่ืองเสียง 

5 ค่าตอบแทนส าหรับส านักทะเบียนอ าเภอ/ท้องถ่ิน/นายอ าเภอ

5.1 ค่าตอบแทนนายทะเบียนอ าเภอ/ท้องถ่ิน

เดือนละ 4,000-12,000 บาท แล้วแต่จ านวนหน่วยเลือกต้ังในแต่ละ อปท.

5.2 ค่าตอบแทนนายอ าเภอ 

เดือนละ 4,000-12,000 บาท แล้วแต่จ านวนหน่วยเลือกต้ังในแต่ละ อปท.

5.3 ค่าปฏิบัติงานนอกเวลา จนท. จ านวน.....คนๆละ.... วันๆละ....บาท

5.4 ค่าตอบแทนในการพิมพ์บัญชีรายช่ือๆละ 50 สตางค์

5.5 ค่าวัสดุอ่ืนในการด าเนินการ เช่น หมึก หัวเข็ม ผ้าหมึก เป็นต้น

5.6 ค่าจัดประชุม นายทะเบียนอ าเภอ/ท้องถ่ินและ จนท.

5.7 ค่าตอบแทนในการส่งหนังสือแจ้งเจ้าบ้าน หลังคาเรือนละ 50 สตางค์ 

5.8 อ่ืนๆ

6 ค่าใช้จ่ายส าหรับสถานท่ีรวมคะแนน 

6.1 ค่าเช่าสถานท่ี

6.2 ค่าจ้างจัดสถานท่ี/ท าความสะอาด

6.3 ค่าเช่าวัสดุอุปกรณ์ เช่น เคร่ืองถ่ายเอกสาร  เคร่ืองคอมพิวเตอร์/ปร้ินเตอร์ เป็นต้น  
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ท่ี รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ  
6.4 ค่าอาหาร/อาหารว่าง/เคร่ืองด่ืม 

6.5 ค่าวัสดุอุปกรณ์ในการรวมคะแนน เช่น ปากกา กระดาษ ลวดเย็บกระดาษ ฯลฯ

6.6 ค่าป้ายประกาศผลการรวมคะแนน

6.7 ค่าใช้จ่ายในการส ารองไฟฟ้าแสงสว่าง

6.8 อ่ืนๆ 

7 ค่าใช้จ่ายส าหรับหน่วยเลือกต้ัง (ไม่รวมแบบพิมพ์ต่างๆ)

7.1 ค่าวัสดุอุปกรณ์ประจ าหน่วยๆละ 1 ชุดๆละประมาณ 1,700 บาท (รวมป้ายปิดประกาศ)

7.2 (1) ค่าวัสดุป้องกันการระบาดโรคติดต่อฯ หน่วยละ 1 ชุดๆละประมาณ 1,950 บาท

     (2) ค่าเคร่ืองวัดอุณภูมิอินฟราเรด (เทอร์โมสแกน) เคร่ืองละประมาณ 1,350 บาท

7.3 ค่าตอบแทน ปธ.กปน. กปน.และ รปภ. (รวมวันอบรม รับวัสดุฯ วันเลือกต้ัง)

    1) ประธาน กปน. จ านวน.....หน่วยๆละ 1 คนๆละ 1,250 บาท 

    2) กปน.            จ านวน.....หน่วยๆละ 8 คนๆละ 1,000 บาท 

    3) รปภ.            จ านวน.....หน่วยๆละ 2 คนๆละ 1,000 บาท 

     4) ผู้ช่วยฯ กปน. (อสม.) จ านวนหน่วยๆละอย่างน้อย 1 คนๆละ 350 บาท/วัน (วันอบรม วันเลือกต้ัง)

7.4 ค่าพาหนะ กปน.+รปภ.วันเลือกต้ัง  จ านวน....หน่วยๆละ 11 คนๆละ 200 บาท

7.5 ค่าจ้างจัดสถานท่ี และค่าท าความสะอาดในหน่วยเลือกต้ัง

จ านวน ......หน่วยๆละ ...........บาท

7.6 ค่าไฟฟ้าแสงสว่าง  จ านวน .... หน่วยๆละ ...... บาท

 (กรณีหน่วยท่ีเป็นเต็นท์บวกค่าอุปกรณ์ไฟฟ้าอีกหน่วยละ ....บาท)

7.7 ค่าพาหนะขนส่งส่ิงของและอุปกรณ์การเลือกต้ัง หน่วยละ ......บาท

7.8 ค่าเช่าเต็นท์และฉากก้ันหลังคูหาส าหรับหน่วยท่ีไม่อยู่ในอาคาร

จ านวน ......หน่วยๆละ ...........เต็นท์ๆละ ..........บาท

7.9 ค่าใช้จ่ายในการจัดอบรมให้ความรู้แก่ กปน.และรปภ. เช่น

  1) ค่าสถานท่ี/เคร่ืองเสียง 

  2) ค่าวิทยากร

  3) ค่าวัสดุอุปกรณ์ส าหรับการอบรมหรือสาธิตการอบรม กปน.

  4) ค่าอาหาร  อาหารว่าง/เคร่ืองด่ืม 

  5) ค่าจัดท าเอกสารประกอบการอบรม

7.10 ค่าจัดหาป้ายปิดประกาศหน้าหน่วยเลือกต้ังหรือป้ายนับคะแนน อย่างน้อย 2 ป้ายต่อหน่วย

8 อ่ืน ๆ ตามความจ าเป็นตามแต่ละ อปท.เห็นสมควร เช่น ในกรณี อบจ. ต้องมีการจัดต้ังศูนย์

ประสานงานการเลือกต้ังระดับอ าเภอ แต่งต้ังอนุกรรมการ/ผู้ช่วยเหลือระดับอ าเภอ  

หรือค่าอบรมวิทยากรส าหรับไปท าหน้าท่ีอบรม กปน. เป็นต้น 

รวมท้ังส้ิน  
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6 
 

รายการแบบพิมพ์ที่ใช้ส าหรับการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 
 

ล าดับ รายการ ราคาหน่วย
ละ 

(บาท) 

จ านวนที่ต้อง
สั่งซื้อ 

หมายเหตุ 

1 บัตรเลือกตั้งนายกฯ  (A 5)  (1 เล่ม = 20 บัตร) 25 ……….เล่ม  
2 บัตรเลือกตั้งสมาชิกฯ (A 4) (1 เล่ม = 20 บัตร) 31 ……….เล่ม  
3 บัตรทาบผู้พิการทางสายตา (A 5)  8 ……….แผ่น  
4 บัตรทาบผู้พิการทางสายตา (A 4) 10 ……….แผ่น  
5 กระดาษพิมพ์ประกาศก าหนดหน่วยเลือกตั้งและที่

เลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.3/1)  (ก๊อปปี้ในตัว 9” x 11” = 4 
ชั้น) กล่องละ 300 ชุด 

952 …..……กล่อง  

6 กระดาษพิมพ์ประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง (ส.ถ./
ผ.ถ.1/5)  (ก๊อปปี้ในตัว 11” x 11” = 3 ชั้น) กล่องละ 
300 ชุด 

980 …..……กล่อง  

7 กระดาษพิมพ์ประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง (ใบ
แรก–ใบท้าย)  (ก๊อปปี้ในตัว 11” x 11” = 3 ชั้น) 
กล่องละ 300 ชุด 

980 …..……กล่อง  

8 กระดาษพิมพ์หนังสือแจ้งเจ้าบ้าน (ส.ถ./ผ.ถ.1/6)                  
(ก๊อปปี้ในตัว 9” x 11” = 1 ชั้น) กล่องละ 2,000 
แผ่น 

720 …..……กล่อง  

9 กระดาษพิมพ์ประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่ไม่ไป
ใช้สิทธิเลือกตัง้และไม่ได้แจ้งเหตุฯ (ส.ถ./ผ.ถ.1/9) (ก๊อป
ปี้ในตัว 15”x 11” = 4 ชั้น) กล่องละ 300 ชุด 

1,165 …..……กล่อง  

10 กระดาษพิมพ์ประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่ไม่ไป
ใช้สิทธิเลือกตั้งและไม่ได้แจ้งเหตุฯ(ใบแรก-ใบท้าย) (ก๊อป
ปี้ในตัว 15”x 11” = 4 ชั้น) กล่องละ 300 ชุด 

1,050 …..……กล่อง  

11 แบบขีดคะแนนเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.5/6) ( 1 แผ่น มี 5 
หมายเลข) 

12 ……….แผ่น  

 
หมายเหตุ  ผู้ผลิต โรงพิมพ์อาสารักษาดินแดน  กรมการปกครอง   
 (Territorial  Defence Volunteers Printing)  โทร 0  2012  4170 - 80 

 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                            44 

 
           บัญชีอัตราค่าตอบแทนบุคคลที่ได้รับแต่งต้ังให้ปฏิบัติหน้าที่ในการเลือกต้ังสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น           

ท้ายระเบียบคณะกรรมการการเลือกต้ัง ว่าด้วยการเลือกต้ังสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 

ล าดับ ต าแหน่ง 

ค่าตอบแทนรายเดือน/บาท 
ค่าตอบแทน
รายวัน/บาท 

ค่าพาหนะ 
เหมาจ่าย 

ก าหนดตามจ านวนหน่วยเลือกตั้ง 
น้อยกว่า 
10 หน่วย 

ตั้งแต่ 10-
200 หน่วย 

มากกว่า
200 หน่วย 

1 ประธานกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 4,500  
เพิ่มขึ้น

หน่วยละ 
40 บาท 

12,500  - 
2 กรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 4,000 12,000  - 
3 ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 4,500 12,500  - 
4 นายอ าเภอ/ผู้อ านวยการเขต 4,000 12,000  - 
5 นายทะเบียนอ าเภอ/นายทะเบียนท้องถิ่น 4,000 12,000  - 
6 อนุกรรมการหรือบุคคลท่ีได้รับการแต่งตั้งให้ช่วยเหลือการ

ปฏิบัติหน้าท่ีของผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นและคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ า
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือคณะกรรมการการเลือกตั้ง
ประจ าจังหวัด 

- - - 350 - 

7 ประธานกรรมการการประจ าหน่วยเลือกตั้ง 
(1) วันอบรม 
(2) วันรับมอบวัดสุอุปกรณ์การเลือกตั้ง 
(3) วันเลือกตั้ง/วันออกเสียงลงคะแนน 

 
- 
- 
- 

 
- 
- 
- 

 
- 
- 
- 

 
300 
250 
700 

 
 
 

200 
8 กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง หรือกรรมการนับคะแนน 

(1) วันอบรม 
(2) วันรับมอบวัดสุอุปกรณ์การเลือกตั้ง 
(3) วันเลือกตั้ง/วันลงคะแนน/วันนับคะแนน 

 
- 
- 
- 

 
- 
- 
- 

 
- 
- 
- 

 
300 
250 
450 

 
- 
- 

200 
9 เจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัยประจ าท่ีเลือกตั้งและเจ้าหน้าท่ี

รักษาความสงบเรียบร้อยในการเลือกตั้ง 
(1) วันอบรม 
(2) วันรับมอบวัดสุอุปกรณ์การเลือกตั้ง 
(3) วันเลือกตั้ง/วันลงคะแนน 

 
 
- 
- 
- 

 
 
- 
- 
- 

 
 
- 
- 
- 

 
 

300 
250 
450 

 
 
- 
- 

200 
หมายเหตุ  

1. บุคคลตามล าดับที่ 1-5  ซ่ึงได้รับค่าตอบแทนรายเดือน กรณีเดือนใดปฏิบัติงานไม่ครบเดือน หรือ 30 วัน  ให้คิดค่าตอบแทนเป็น
รายวัน  

และบุคคลใดได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการเลือกตั้งขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดท้องถิ่นหนึ่งในคราวเดียวกันหลายต าแหน่ง ให้ได้รับ
ค่าตอบแทนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นเพียงต าแหน่งเดียว  

2. บุคคลล าดับที่ 4 – 5  ให้มีสิทธิได้รับค่าตอบแทน ตั้งแต่วันประกาศให้มกีารเลือกตั้งจนถึงวันเลือกตั้ง  
3. บุคคลล าดับที่ 6 – 9 หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดมีความจ าเป็นต้องแต่งต้ังบุคคลใดให้ปฏิบัติหน้าที่หลายต าแหน่งหรือหลาย 

หน้าที่ในการเลือกตั้งคราวเดียวกันให้บุคคลนั้นมีสิทธิได้รับค่าตอบแทนได้ทุกต าแหน่งหรือทุกหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้ง ทั้งนี้ ต้องเป็นกรณีการปฏิบัติงาน
ในช่วงเวลาที่แตกต่างกันหรือไม่ซ้ าซ้อนกันในวันหรือเวลาเดียวกัน  

4. บุคคลล าดับที่ 7 – 9 ที่อยู่ในท้องที่ห่างไกลซ่ึงมีความจ าเป็นต้องพักค้างเพื่อรับวัสดุอุปกรณ์หรือต้องส่งผลคะแนนในวันเลือกตั้ง ให้มี 
สิทธิได้รับค่าเช่าที่พักในอัตราเท่าที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินอัตราที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด  

กรณีปฏิบัติหน้าที่ในพื้นที่ 4 จังหวัดชายแดนภาคใต้ ได้แก่ จังหวัดยะลา จังหวัดปัตตานี จังหวัดนราธิวาส และจังหวัดสงขลา (เฉพาะ 
อ าเภอจะนะ อ าเภอเทพา อ าเภอสะบ้าย้อย และอ าเภอนาทวี) ให้เพิ่มค่าตอบแทนส าหรับการปฏิบัติหน้าที่เสี่ยงภัยในวันอบรม วันรับวัสดุอุปกร ณ์ 
การเลือกตั้ง และวันเลือกตั้ง/วันออกเสียงลงคะแนน ในอัตราไม่เกินสองเท่า ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด  

5. การพิจารณาแต่งต้ังบุคคลหรือคณะบุคคล เพื่อช่วยเหลือการปฏิบัติหน้าที่ของผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น หรือคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ขอความเห็นชอบจากผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัด  

6. กรณีการสัง่ให้นับคะแนนเลือกตั้งใหม่ ให้คณะกรรมการนับคะแนนเลือกตั้งใหม่ได้รับค่าตอบแทนในอัตราเดียวกันกับค่าตอบแทนของ 
กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งในวันอบรม และวันเลือกตั้ง  

 

7 
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แบบรายงานข้อมูลผู้มีสิทธิเลือกตั้งและหน่วยเลือกตั้ง 
องค์การบริหารส่วนต าบล.............................อ าเภอ...................................จังหวัดบุรีรัมย์ 

 
 

                                                                     (ลงชื่อ) 
                (.............................................) 

ต าแหน่ง...............(ปลัด อปท).............................. 
 

 
 
 
หมายเหตุ     1. รายงาน สนง.กกต.จว.บุรีรัมย์  ภายในวันที่………เดือน......................พ.ศ............. 
  2. กรณีเขตเลือกตั้งสมาชิกสภา อบต. มีมากกว่า 1 หน่วยเลือกตั้ง ให้ระบุจ านวนหน่วย
เลือกตั้งท่ี      เพิ่มข้ึนด้วย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ที ่ ประเภทการเลือกตั้ง เขต 
เลือกตั้ง 

จ านวนผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 
(ณ 28 พ.ย. 2564) 

จ านวนหน่วยเลือกตั้ง 
(หน่วย) 

หมายเหตุ 

1 นายกองค์การบริหารส่วนต าบล
.................................. 

-    

2 สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบล............... 

1    
2    
3    

ฯลฯ    
รวม     
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                                              บัญชีรายชื่อผู้สมัครเข้ารับการสรรหาและผู้ท่ีได้รับการทาบทามเพ่ือเสนอผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัด...............                9 
พิจารณาคัดเลือกเป็นกรรมการการเลือกตั้งประจ า............(ชื่อ อปท.)........................ อ าเภอ .......................... จังหวัดบุรีรัมย์  

ที ่
ชื่อ - ชื่อสกุล 

เลขประจ าตัวประชาชน 
อายุ 

การศึกษาสูงสุด/
สาขา 

สถานะ 
ต าแหน่ง/อาชีพ 

ประวัติการท างาน/ประสบการณ์
โดยสังเขป  

ผลการตรวจสอบคุณสมบัติ
ลักษณะต้องห้าม 

หมายเหตุ 

1 ................................................... 
................................................... 
ที่อยู่ตามทะเบยีนบ้าน 
................................................... 
โทรศัพท์..................................... 

       ขา้ราชการ 
ต าแหน่ง ................. 
อ าเภอ...................... 
จังหวัด.....................  
     ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 
อาชีพ ..................... 
ภูมิล าเนา.................... 

      คุณสมบัติครบถ้วนหรือ ไม่มี
ลักษณะต้องห้าม 
     คุณสมบัติไม่ครบถ้วนหรือมีลักษณะ
ต้องห้าม 
     มีความพร้อมในการปฏิบัติงาน 

สมัครเข้ารับการสรรหา 
หรือทาบทาม 

2 ................................................... 
................................................... 
ที่อยู่ตามทะเบยีนบ้าน 
................................................... 
โทรศัพท์..................................... 

       ขา้ราชการ 
ต าแหน่ง ................. 
อ าเภอ...................... 
จังหวัด.....................  
     ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 
อาชีพ ..................... 
ภูมิล าเนา.................... 

      คุณสมบัติครบถ้วนหรือ ไม่มี
ลักษณะต้องห้าม 
     คุณสมบัติไม่ครบถ้วนหรือมีลักษณะ
ต้องห้าม 
     มีความพร้อมในการปฏิบัติงาน 

สมัครเข้ารับการสรรหา 
หรือทาบทาม 

3 ................................................... 
................................................... 
ที่อยู่ตามทะเบยีนบ้าน 
................................................... 
โทรศัพท์..................................... 

       ขา้ราชการ 
ต าแหน่ง ................. 
อ าเภอ...................... 
จังหวัด.....................  
     ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 
อาชีพ ..................... 
ภูมิล าเนา.................... 

      คุณสมบัติครบถ้วนหรือ ไม่มี
ลักษณะต้องห้าม 
     คุณสมบัติไม่ครบถ้วนหรือมีลักษณะ
ต้องห้าม 
     มีความพร้อมในการปฏิบัติงาน 

สมัครเข้ารับการสรรหา 
หรือทาบทาม 

 ฯลฯ       
                                                                                                                                               
             ตรวจแล้วถูกต้อง 
 
 
                                                                                                                                      (................................................) 
                                                                                                                      ต าแหน่ง .......................(ปลัด อบต.)............................... 

 วันท่ี..........เดือน.....................พ.ศ............. 
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แบบรายงานจ านวนผู้มีสิทธิเลือกตั้ง/หน่วยเลือกและท่ีตั้งที่เลือกตั้ง 

  
เพื่อเตรียมการเลือกตั้งภายใต้สถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 

  
องค์การบริหารส่วนต าบล.......................................... อ าเภอ...................................... จังหวัดบุรีรัมย์ 

ล าดับ 
 

เขต 
เลือกตั้งท่ี 

หน่วยที่ พื้นที่ประกอบเป็นหน่วยเลือกตั้ง 
สถานที่เลือกตั้ง 

ประเภทท่ีเลือกตั้ง ขนาดพื้นที่ท่ีเลือกตั้ง 

จ านวนผู้มีสิทธิ
เลือกตั้ง 

(วันเลือกตั้ง) 
หมู่ที่...../บ้าน....../ชุมชน...   อาคาร เต้นท ์ โดยประมาณ (กว้างXยาว) ณ วันที่ 28 พ.ย.64 

1 1 1             
ฯลฯ             

2 2 1             
ฯลฯ       

3 3 1       
ฯลฯ       

ฯลฯ 
 

 
            

 รวม               

      
ลงชื่อ                                      ผู้รายงาน 

 
      

           (.................................................) 
 

      
  ต าแหน่ง .........ปลัด อบต.......................... 

 หมายเหตุ  1. การก าหนดหน่วยเลือกตั้งผู้มีสิทธิตั้งประมาณ 600 คน/1 หน่วยเลือกตั้ง ถ้าเกินขอให้แยกเป็น 2 หน่วยเลือกตั้ง 
               2. เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้วขอให้รายงานข้อมูลในรูปไฟล์ Excel ทาง E-mail: buriram@ect.go.th ให้ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 

                 ทราบภายในวนัที่ 28 เดือน ตุลาคม พ.ศ.2564 
              3. กรณีหน่วยเลือกตั้งที่เป็นเต็นท์ต้องมีอย่างน้อย  3  เต็นท์  
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โทรสาร 
ศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง........................                     วันที่ ......... เดือน ................. พ.ศ. ............. 
(ชื่อ อปท.) ............................................... 
โทร./โทรสาร .......................................... 
ที่ .............../................ 
ถึง ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 
 
  ตามที่แจ้งให้ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล..............................   จัด
ให้ มี การประชุ มผู้ ที่ ได้ รับ การแต่ งตั้ ง เป็ น กรรมการการเลื อกตั้ งป ระจ าองค์ การบริห ารส่ วนต าบล
................................................ และพิจารณาเลือกกันเองให้คนหนึ่งเป็นประธานกรรมการการเลือกตั้งประจ า
องค์การบริหารส่วนต าบล............................. แล้วแจ้งผลให้ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 
ทราบภายในวันที่ 2 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2564 นั้น  

            ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล.............................. ได้เชิญผู้ได้รับการ
แต่งตั้งเป็นกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล.................................. เพ่ือเลือกกันเองให้คนหนึ่ง
เป็นประธานเรียบร้อยแล้ว ดังนี้ 
    1. ประชุมเมื่อวันที่ .........เดือน.......................พ.ศ. .............. เวลา .................น. 

    2. มติที่ประชุมเลือกผู้ที่เป็นประธานกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วน
ต าบล..................................ได้แก่.................(.ชื่อ-สกุล)……………………… 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

 
      (ลงชื่อ) .............................................................. 

                      (..................................................................) 
      ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า ......(ชื่อ อปท.) ......... 

 
 
 
 

หมายเหตุ  1.หมายเลขโทรสาร 0  4460  4000 ต่อ 1500,1503 
                        2.หรือทาง E-Mail : buriram@ect.go.th; 
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ที่  ................./………….. 

             

 
 
 
.............................................................. 
.............................................................. 

                                         .........เดือน...................พ.ศ. 2564 

เร่ือง  การก าหนดสถานที่และจดัสถานทีป่ิดประกาศเพื่อเตรียมการเกี่ยวกับการเลือกตั้งเลือกตั้ง                

        สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล และนายกองค์การบริหารส่วนต าบล................. 

เรียน      (หัวหน้าหน่วยงานผู้รับผิดชอบสถานที่ )     

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้ง ว่าด้วยวิธีการหาเสียงและลักษณะต้องห้าม 
             ในการหาเสียงเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2563   จ านวน  1  ฉบับ 

2. แบบก าหนดสถานที่ปิดประกาศและติดแผ่นป้ายเก่ียวกับการหาเสียง          จ านวน  1  ฉบับ 
3. ตัวอย่างหนังสือแจ้งก าหนดสถานที่ปิดประกาศ      จ านวน  1  ฉบับ 

  ด้วยคณะกรรมการการเลือกตั้ง ได้ออกระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยวิธีการหาเสียงและ
ลักษณะต้องห้ามในการหาเสียงเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2563 หมวด 4 การปิดประกาศ
เก่ียวกับการหาเสียงเลือกตั้งและติดแผ่นป้ายเก่ียวกับการหาเสียงเลือกตั้ง ข้อ 19(3) วรรค 5 ก่อนประกาศก าหนดสถานที่
ปิดประกาศเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้งและติดแผ่นป้ายเก่ียวกับการหาเสียงเลือกตั้ง ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ า
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประสานหรือหารือกับหน่วยงานที่รับผิดชอบพื้นที่ และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เมื่อออกประกาศ
ดังกล่าวแล้วให้แจ้งหน่วยงานที่เก่ียวข้องทราบ และประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน โดยสถานที่ปิดประกาศเกี่ยวกับการหาเสียง
เลือกตั้ง และสถานที่ติดแผ่นป้ายเก่ียวกับการหาเสียงเลือกตั้งต้องค านึงถึงความเหมาะสม ความเป็นระเบียบเรียบร้อย ความ
สะอาด ความปลอดภัย ความมั่งคงแข็งแรง มีทัศนีย์ภาพและทัศนวิสัยที่ดีไม่เกิดอันตราย แก่ประชาชนหรือต่อยานพาหนะ 
รวมทั้งไม่ก่อให้เกิดความเสียหายต่อทรัพย์สินของทางราชการ หรือประชาชน และต้องไม่เป็นการกีดขวางทางสัญจรและ
การจราจร รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1  

เพื่อเป็นการก าหนดสถานที่และจัดสถานที่ปิดประกาศเกี่ยวกับเลือกตั้ง   สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล.......................................เป็นไปด้วยความเรียบร้อยตามที่กฎหมายก าหนด จึงขอ
ความร่วมมือดังนี้ 

1. ส ารวจสถานที่ที่หน่วยงานของท่านรับผิดชอบเพื่อประกาศเป็นสถานที่ปดิประกาศเกี่ยวกับการเลือกตัง้ 
ซึ่งมีขนาดความกว้างไม่เกิน 30 เซนติเมตร และมีขนาดความยาวไม่เกิน 42 เซนติเมตร  

2 . ส ารวจสถานที่ ที่ หน่ วยงานของท่ านรับผิดชอบเพื่ อก าหนดสถานที่ ติดแผ่นป้ ายเกี่ ยวกับ 
การหาเสียงเลือกตั้ง ซึ่งมีขนาดความกว้างไม่เกิน 130 เซนติเมตร และมีขนาดความยาวไม่เกิน 245 เซนติเมตร 

 
 

 

ตัวอย่างหนังสือขอความร่วมมือหน่วยงานผู้รับผิดชอบสถานที่ ในการเตรียมการออกประกาศก าหนดสถานท่ี
ปิดประกาศและแผ่นป้ายหาเสียงเลือกตั้ง 
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ทั้งนี้ กรุณาส่งแบบก าหนดสถานที่ปิดประกาศและแผ่นป้ายดังกล่าวข้างต้นให้องค์การบริหารส่วน
ต าบล............................ภายในวันที่    เดือน..........................พ.ศ............   ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 2-3 เพ่ือให้
คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล..............................พิจารณาและประกาศก าหนดสถานที่ 
หลักเกณฑ์ วิธีการปิดประกาศ และการติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงของผู้สมัครรับเลือกตั้งเลือกตั้งสมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล......................................ต่อไป 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้ 
 
 

   ขอแสดงความนับถือ 

 
 

         (........................................................) 
                  ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า  ( ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ) 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
........................................ 
โทร. ................................ 
โทรสาร. .......................... 
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ที ่ ................../................... 

             

 
 
 

หน่วยงาน....................................... 

                                                                  ..............เดือน.................พ.ศ. 2564 

เรื่อง  การก าหนดสถานที่และจัดสถานที่ปิดประกาศเพ่ือเตรียมการเกี่ยวกับการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การ 
        บริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล....................... 
เรียน  ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล....................... 

อ้างถึง  หนังสือ    ด่วนที่สุด  ที่   ลงวันที่    เดือน......................... พ.ศ........... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  แบบก าหนดสถานที่ปิดประกาศและติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับการเลือกตั้ง จ านวน ............ แผ่น 

ตามหนังสือที่อ้างถึง ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล.......................   ขอ
ความอนุเคราะห์ส ารวจสถานที่ในความรับผิดชอบเพ่ือเป็นสถานที่ปิดประกาศและติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับ       การ
เลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล................. .....................ตาม
ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยวิธีการหาเสียงและลักษณะต้องห้ามในการหาเสียงเลือกตั้งสมาชิกสภา
ท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2563 ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

      (ชื่อหน่วยงานผู้รับผิดชอบสถานที่)         ได้ส ารวจสถานที่ดังกล่าวข้างต้น  ที่
รับผิดชอบเพ่ือก าหนดเป็นสถานที่ปิดประกาศและติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ งของผู้สมัคร 
รับเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล............... ............รายละเอียด
ปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

    ขอแสดงความนับถือ 
 
                                (             ) 
                                       ต าแหน่ง      (หัวหน้าหน่วยงาน)   
........................................ 
โทร. ................................ 
โทรสาร. .......................... 
 
 
 
 

ตัวอย่างหนังสือตอบรับจากหน่วยงานผู้รับผดิชอบสถานที่เพื่อส่ง
แบบก าหนดสถานท่ีปดิประกาศและแผ่นป้ายหาเสียง 
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แบบก าหนดสถานที่ปิดประกาศและติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับการเลือกตั้ง 
ในการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล....................... 

ในวันที่.........เดือน........................................... พ.ศ.  ........................ 
 --------------------------- 

(ชื่อหน่วยงานผู้รบัผิดชอบสถานที่  เช่น  อบต.  แขวงทางหลวง  หรือส่วนราชการอ่ืน ฯลฯ)  ไดก้ าหนดสถานที่ปิด
ประกาศและตดิแผ่นป้ายเก่ียวกบัการหาเสียงเลือกตั้งของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและ
นายกองค์การบริหารส่วนต าบล.................................................... ดังนี้ 

1. สถานที่ปิดประกาศเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง ขนาดความกว้างไม่เกิน 30 เซนติเมตร และขนาดความ
ยาวไม่เกิน 42 เซนติเมตร  ดังนี้ 

1.1  ( เช่น  ศาลากลางหมู่บ้าน )                  
1.2  ( เช่น ปา้ยประชาสัมพนัธ์หน้าหน่วยงาน )                                                

ฯลฯ 
2. สถานที่ตดิแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง มีขนาดความกว้างไม่เกิน 130 เซนติเมตร ขนาดความ

ยาวไม่เกิน 245 เซนติเมตร ดังนี้ 
2.1 ( เช่น  บริเวณข้างถนนสาย  จนถึงถนนสาย  )      
2.2 ( เช่น  บริเวณริมถนนหน้าอาคาร/สถานที่  )      

ฯลฯ 
3. สถานที่ห้ามปิดประกาศและแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง ดังนี้  

3.1 ( เช่น บริเวณใกล้ทางร่วมทางแยกอันเป็นการบดบังทัศวสิัยการจราจร )   
3.2 ( เช่น บริเวณอันเปน็การกีดขวางการจราจร  )      

ฯลฯ 
                                                          (ลงชื่อ) 

       (.....................................................) 
ต าแหน่ง .................(หัวหน้าหน่วยงาน)............................. 

หมายเหตุ 
1. สถานที่ปิดประกาศและติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับการเลือกตั้งต้องค านึงถึงความเหมาะสม ความเป็นระเบียบเรียบร้อย ความสะอาด 
ความปลอดภัย ความมั่นคงแข็งแรง มีทัศนียภาพและทัศนวิสัยที่ดีไม่เกิดอันตรายแก่ประชาชนหรือต่อยานพาหนะ รวมทั้ง  
ไม่ก่อให้เกิดความเสียหายต่อทรัพย์สินของทางราชการ หรือประชาชน และจะต้องไม่เป็นการกีดขวางทางสัญจรและการจราจร 
2. กรณีการก าหนดสถานท่ีต้องระบุอาณาเขตของสถานท่ีให้ชัดเจน โดยมีการก าหนดจุดเริ่มต้นและจุดสิ้นสุดของสถานท่ีไว้ด้วย  และ
ให้ระบุจุดที่ห้ามติดตั้ง เช่น เกาะกลางถนน บนสะพานลอย บริเวณปากทาง เป็นต้น 
3. กรณีที่ผู้สมัครปิดประกาศและติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับการเลือกตั้งไม่ถูกต้อง ให้หัวหน้าหน่วยงาน หัวหน้าพนักงานส่วนท้องถิ่น  
มีอ านาจสั่งให้ผู้สมัครให้แก้ไขถูกต้องภายในระยะเวลาที่ก าหนด หากไม่ด าเนินการให้ผู้มีอ านาจข้างต้นมีอ านาจรื้อถอน ท าลาย ปลด
ออก ปกปิด หรือลบข้อความ ภาพ หรือรูปรอยดังกล่าว โดยให้คิดค่าใช้จ่ายกับผู้สมัครนั้น และคณะกรรมการอาจน ามาเป็นเหตุใน
การสืบสวนหรือไต่สวนตามระเบียบ กกต.ว่าด้วยการสืบสวน การไต่สวน และการวินิจฉัยช้ีขาดได้ 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างแบบก าหนดสถานที่ปิดประกาศและป้ายหาเสียง 
1. ส่งให้หน่วยงานผู้รับผิดชอบสถานท่ีก าหนดสถานท่ีและลงนาม 
2. เก็บรวบรวมเสนอ กกต.อปท. เพื่อพิจารณาออกประกาศต่อไป 
3. ออกประกาศโดยแนบแบบตามตัวอย่างไว้ท้ายประกาศ 
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ประกาศคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล..................... 

เรื่อง การก าหนดสถานที่ปิดประกาศและติดแผ่นป้ายเก่ียวกับการเลือกตั้ง 
สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล..................... 

--------------------------------------------- 
  ตามที่ได้มีประกาศให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล
.......................ซึ่งก าหนดให้มีการเลือกตั้งในวันอาทิตย์ที่...........เดือน...................พ.ศ. 2564  โดยระเบียบคณะกรรมการการ
เลือกตั้งว่าด้วยวิธีการหาเสียงและลักษณะต้องห้ามในการหาเสียงเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2563 
ก าหนดให้การปิดประกาศเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้งหรือติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง ผู้สมัครสามารถกระท าได้เฉพาะ
สถานท่ีที่คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด นั้น 
  ดังนั้น  เพื่อให้การปิดประกาศและติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับการเลือกตั้ง เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  อาศัยอ านาจ  
ตามข้อ 19 ของระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้ง ว่าด้วยวิธีการหาเสียงและลักษณะต้องห้ามในการหาเสียงเลือกตั้งสมาชิกสภา
ท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2563 ประกอบมติคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล.........ครั้งที่    
/2564   เมื่อวันที่         จึงประกาศก าหนดเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การ
บริหารส่วนต าบล.........ดงันี ้
  1. จ านวนของประกาศเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้งจัดท าได้ไม่เกิน 5 เท่าของจ านวนหน่วยเลือกตั้ง  และจ านวน
แผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้งจัดท าได้ไม่เกิน 3 เท่าของจ านวนหน่วยเลือกตั้ง   
  2. ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการปิดประกาศและติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับการเลือกตั้ง ดังนี้ 
   2.1 ขนาดของประกาศเกี่ยวกับการเลือกตั้งที่จะติดได้  มีขนาดกว้างไม่เกิน 30  เซนติเมตร  และมี
ขนาดความยาวไม่เกิน 42 เซนติเมตร 
   2.2 ขนาดของแผ่นป้ายเกี่ยวกับการเลือกตั้งที่จะติดได้  มีขนาดกว้างไม่เกิน 130  เซนติเมตร  และมี
ขนาดความยาวไม่เกิน 245 เซนติเมตร 
   2 .3  วิ ธี ก า ร ปิ ด ป ร ะ ก า ศ แ ล ะ ติ ด แ ผ่ น ป้ า ย เกี่ ย ว กั บ ก า ร เลื อ ก ตั้ ง ต้ อ ง ค า นึ ง ถึ ง 
ความเหมาะสม ความเป็นระเบียบเรียบร้อย ความสะอาด ความปลอดภัย ความมั่นคงแข็งแรง มีทัศนียภาพและทัศนวิสัยที่ดี ไม่เกิด
อันตรายแก่ประชาชนหรือต่อยานพาหนะ รวมทั้งไม่ก่อให้เกิดความเสียหายต่อทรัพย์สินของทางราชการหรือประชาชนและจะต้องไม่
เป็นการกีดขวางทางสัญจร การจราจร และต้องไม่ติดทับซ้อนกับแผ่นป้ายเกี่ยวกับการเลือกตั้งของผู้สมัครอื่น หรือติดแผ่นป้าย
เกี่ยวกับการเลือกตั้งนอกบริเวณที่ก าหนด 
  3. ให้ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล
.......................ปิดประกาศและติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับการเลือกตั้ง  ณ สถานท่ีที่หน่วยงานก าหนดตามแบบก าหนดสถานที่ติดแผ่นป้าย
เกี่ยวกับการเลือกตั้งท้ายประกาศนี้   

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  จนกวา่จะครบอายุของสภาองค์การบริหารส่นต าบล 
    ประกาศ ณ วันท่ี      เดือน                 พ.ศ. 2564 
 
 
 

(      ) 
         ประธานกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล..................... 

 
 

ตัวอย่าง 
ประกาศก าหนดสถานท่ีปิดประกาศและแผ่นป้ายหาเสียงโดย กกต.อปท. พิจารณาจากแบบก าหนดสถานท่ีท่ีได้เตรียมไว้
จากการขอความร่วมมือหน่วยงานผู้รับผิดชอบสถานท่ี 
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 ที่ ............................... 

             

 
 

 
( ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ) 

        ..................................................... 

                                                                วันที่..........เดือน.......................พ.ศ........... 
เรื่อง    การด าเนินการปิดประกาศและแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง  
เรียน   ....ผู้สมัครรับเลือกตั้ง....  
สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ประกาศคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล..................................          
 เรื่อง การก าหนดสถานที่ปิดประกาศและแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วน

ต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล.......................   
2. ประกาศผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ เรื่อง ก าหนดจ านวนเงินค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้งของ

ผู้สมัครรับเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล.......................
จังหวัดบุรีรัมย์ 

  ด้ วยคณ ะกรรม การก าร เลื อกตั้ ง ได้ มี ร ะ เบี ยบ ว่ าด้ วย วิ ธี ก ารห า เสี ย งแล ะลั ก ษณ ะต้ อ งห้ าม ใน 
การหาเสียงเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2563 
  ดังนั้น  เพื่อให้การด าเนินการหาเสียงเลือกตั้งเป็นไปตามระเบียบดังกล่าวข้างต้น จึงขอแจ้งให้ผู้สมัครรับเลือกตั้ง
ทราบเกี่ยวกับการปิดประกาศและแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง ดังนี้ 
  1. ผู้สมัครรับเลือกตั้งสามารถปิดประกาศและแผ่นป้ายเกี่ยวกับการเลือกตั้ง ได้ตามระเบียบคณะกรรมการการ
เลือกตั้งว่าด้วยวิธีการหาเสียงและลักษณะต้องห้ามในการหาเสียงเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2563  และ
ประกาศคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล.......................เรื่อง การก าหนดสถานที่ปิดประกาศและติดแผ่น
ป้ายเกี่ยวกับการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล........................... รายละเอียด
ปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1 
  2. ผู้สมัครรับเลือกตั้งสามารถหาเสียงเลือกตัง้ได้ตามพระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหาร
ท้องถิ่น พ.ศ.2562  ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
และระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยวิธีการหาเสียงและลักษณะต้องห้าม ในการหาเสียงเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือ
ผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2563 
  3. ค่าใช้จ่ายในการหาเสียงเลือกตั้งของผู้สมัครรับเลือกตั้ง  ซึ่งรวมทั้งการด าเนินการจัดท า  และปิดประกาศหรือ
แผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้งจะต้องไม่เกินจ านวนตามที่ผู้อ านวยการการเลือกตั้ง ประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ประกาศก าหนด 
รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 2 และ 3 
  4. ภายใน 90 วัน นับจากวันเลือกตั้งผู้สมัครต้องยื่นบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้งพร้อมทั้งหลักฐานที่
เกี่ยวข้องให้ถูกต้องครบถ้วนตามความจริงต่อผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์   
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

                             ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

        (                ) 
                  ผู้อ านวยการการเลอืกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล....................... 

 
โทร. ................................ 
โทรสาร. ..........................           

ตัวอย่าง 
หนังสือแจ้งผู้สมัครับเลือกตั้งในการหาเสียงเลือกตั้งและการปิดประกาศและแผ่นป้ายเกีย่วกับการหาเสียงเลือกตั้ง 
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        20 
                                        -ตัวอย่าง- 

 
 

 
 

       ค าสั่งผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล................................................ 
  ที่  .........../2564 

     เรื่อง  การจัดตั้งศูนย์ประสานงานการเลือกตั้งองค์การบริหารส่วนต าบล.................................... 
-------------------- 

  ตามที่คณะรัฐมนตรี ได้มีมติเมื่อวันท่ี...........เดือน.................พ.ศ.2564 ให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือ
ผู้บริหารท้องถิ่น (องค์การบริหารส่วนต าบล) และคณะกรรมการการเลือกตั้งได้มีมติเห็นชอบแผนจัดการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ตามหนังสือส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง ด่วนที่สุด ท่ี ลต 0012/ ว 
..........ลงวันท่ี ............เดือน........................พ.ศ.2564 น้ัน 

          เพื่อให้การเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบรหิารสว่นต าบล........ ที่จะมีขึ้นเป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย      ตามพระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562 และระเบียบ
คณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 ประกอบมติคณะกรรมการการ
เลือกตั้งที่เกี่ยวข้อง อาศัยอ านาจตามข้อ 10 ของระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือ
ผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562  จึงจัดตั้งศูนย์ประสานงานการเลือกตั้งองค์การบริหารส่วนต าบล........................ และแต่งตั้งพนักงาน 
ลูกจ้าง ขององค์การบริหารส่วนต าบล.............................. โดยให้ปฏิบัติหน้าที่ ดังนี้ 
         1. คณะท างานประจ าศูนย์ประสานงานการเลือกตั้งองค์การบริหารส่วนต าบล  .....................................................................  
 2. คณะท างานฝ่ายประชาสัมพันธ์การเลือกตั้ง  
                        3.คณะท างานรับสมัครรับเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล
 4.คณะท างานในการตรวจสอบคุณสมบัติและลักษณะต้องห้ามของผู้สมัครรับเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล...............................   
 5.คณะท างานเกี่ยวกับการบันทึกผลการรวมคะแนนเลือกตั้ง การรวบรวมผลการนับคะแนนเลือกตั้ง การรายงาน
ผลการนับคะแนนเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
 6.อื่นๆ 
 ปรากฏรายชื่อตามบัญชีแนบท้ายค าสั่งนี ้
  ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งดังกล่าวข้างต้นปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมายโดยเคร่งครัด และให้ถือปฏิบัติให้เป็นไป
ตามพระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562 ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการ
เลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562 มติคณะกรรมการการเลือกตั้ง ข้อสั่งการส านักงานคณะกรรมการการ
เลือกตั้ง ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัด ท่ีเกี่ยวกับการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น ทั้งนี้  ให้
ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล..................................... เป็นผู้ควบคุม ก ากับ ดูแลการปฏิบัติหน้าที่ หากมี
ปัญหาในการปฏิบัติงานรายงานให้ทราบโดยทันที และให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล................เป็น
คณะที่ปรึกษาและก ากับดูแลการปฏิบัติงานเพื่อให้การเลือกตั้งเป็นไปด้วยความสุจริต เที่ยงธรรม และชอบด้วยกฎหมาย 
  กรณีวันหยุดราชการ ให้ผู้ได้รับการแต่งตั้งทุกฝ่ายมอบหมายกันเอง และให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งตามค าสั่งองค์การ
บริหารส่วนต าบล.................. เรื่อง การแต่งตั้งให้พนักงานและลูกจ้างปฏิบัติหน้าท่ีเวรรักษาการณ์ประจ าที่ท าการองค์การบริหารส่วน
ต าบล..................................... ที่มีค าสั่งมอบหมายประจ าเดือนนั้นๆ มาปฏิบัติหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ หรือตามที่ผู้อ านวยการการเลือกตั้ง
ประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล........................... ก าหนด 
  ทัง้นี้ ตั้งแต่วันท่ี.............เดือน............................พ.ศ. 2564  เป็นต้นไป 

                          สั่ง  ณ  วันท่ี...........เดือน.............................. พ.ศ. 2564 
 

 
 
 

                   (ลงชื่อ) 
    (................................................) 

ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล......................... 
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(-ร่าง-) 

บัญชีแนบท้ายค าสั่งผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล.................. 
ที่ ......../.............. ลงวันที่.......เดือน ................... พ.ศ. ............. 

เรื่อง  การจัดต้ังศูนย์ประสานงานการเลือกตั้งองค์การบริหารส่วนต าบล....................................  

 
 

ล าดับ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง สังกัด หมายเลขโทรศัพท์ 
คณะท างานประจ าศนูย์ประสานงานการเลือกตั้งองค์การบรหิารส่วนต าบล  .................................................................. 

1.   หัวหน้าคณะท างาน  
2.   คณะท างาน  
3.   คณะท างาน  
 ฯลฯ    

คณะท างานฝ่ายประชาสัมพนัธก์ารเลือกตั้ง 

1.   หัวหน้าคณะท างาน  

2.   คณะท างาน  

3.   คณะท างาน  

 ฯลฯ    

คณะท างานรับสมัครรับเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล..................................  

1.   หัวหน้าคณะท างาน  

2.   คณะท างาน  

3.   คณะท างาน  

 ฯลฯ    

คณะท างานในการตรวจสอบคุณสมบัติและลักษณะต้องห้ามของผู้สมัครรับเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและ 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบล...............................   

1.   หัวหน้าคณะท างาน  

2.   คณะท างาน  

3.   คณะท างาน  

 ฯลฯ    

คณะท างานเกี่ยวกบัการบนัทกึผลการรวมคะแนนเลือกตั้ง การรวบรวมผลการนับคะแนนเลือกตั้ง การรายงานผลการนบัคะแนนเลือกตั้งสมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล.................................. 

1.   หัวหน้าคณะท างาน  

2.   คณะท างาน  

3.   คณะท างาน  

 ฯลฯ    

อื่นๆ (ระบุภารกิจที่มอบหมาย) 
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22 
แบบรายงานการจัดตั้งศนูย์ประสานงานการเลือกตั้ง 

องค์การบริหารส่วนต าบล.....................อ าเภอ..................จังหวัดบุรีรัมย์ 
ในการเลือกตั้งวันที่ ...........เดือน ............ พ.ศ. ........... 

 

1. ศูนย์ประสานงานการเลือกตั้งองค์การบริหารส่วนต าบล.................................. 
       (1) ที่ตั้งศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง....................................................................................  
  (2) หมายเลขโทรศัพท์ ...................................  โทรสาร  ........................................ ต่อ ....................                       
                           E-mail : ..................................................................... 

2. การก าหนดหนังสือราชการของศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง   (เพ่ือให้การติดต่อประสานงานกับ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  อาจก าหนดเลขที่หนังสือ  “ ที ่AA (BB) CCCCC/…...” AA = “บร” หมายถึง  จังหวัดบุรีรัมย์ 
(BB) = (ลต) หมายถึง การเลือกตั้ง , CCCCC = เลขรหัสของแต่ละองค์การบริหารส่วนต าบล ตัวอย่าง  เช่น องค์การ
บริหารส่วนต าบลต าบลหนึ่ง ก าหนดเลขท่ีหนังสือ ที่ บร (ลต) 82901/...........   เป็นต้น) 

          3. ท าเนียบบุคลากรประจ าศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง 
               ส่วนที่ 1  คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ า.........(ช่ือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น).............. 
 

ล าดับ ชื่อ -นามสกุล อายุ ต าแหน่ง 
ต าแหน่งปัจจบุัน/  
สถานที่ท างาน 

หมายเลข
โทรศัพท์ 

1   ประธาน กกต.อบต.   
2   กกต.อบต.   
3   กกต.อบต.   
4   ผอ.กต.อบต.   

 

     ส่วนที่ 2  เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง  

ล าดับ ชื่อ -นามสกุล 
ต าแหน่งปัจจบุัน/  
 สถานที่ท างาน 

หน้าที่ที่ได้รบั
มอบหมาย 

หมายเลข
โทรศัพท์ 

1     
2     
3     
4     
5     
6  ฯลฯ   

 
 
 
 
 
หมายเหตุ   1. เมื่อได้จัดตั้งศูนย์ประสานงานเลือกตั้งแล้วรายงานการจัดตัง้ศูนย์พร้อมท าเนยีบบุคลากรให้ สนง.กกต.จว.บุรีรัมย์  
                   ทราบทนัท ี
 2. หมายเลขโทรศัพท์ ส าหรับการติดต่อประสานงานการเลือกตั้งเท่านัน้ 
              3. ให้จัดท าปา้ยศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง................(ขนาด กว้าง 0.80 เมตร ยาว 2.50 เมตร) 
 
       

                   (ลงชื่อ) 
    (................................................) 

ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล......................... 
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23 
(-ตัวอย่าง-) 

รายช่ือผู้ช่วยเหลือการปฏิบัติหน้าที่ของผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า....(ชื่อ..อปท.)...... 
เพื่อเสนอผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

ตามข้อ 11/1 (3) ของระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชกิสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562 
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2564 

                      (ลงขื่อ)            ผู้เสนอ 
                (..............................................) 

    ต าแหน่ง............(ผอ.กต.อบต.)..................... 
         วันที่............เดือน...................พ.ศ.......... 

หมายเหตุ   แนวทางการก าหนดระยะเวลาในการปฏิบัติงานของผู้ช่วยเหลือฯ 
1. เจ้าหน้าท่ีประจ าศูนยฯ์ ไมเ่กิน 20 วัน 
2. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายตรวจสอบคณุสมบัต ิไม่เกิน 20 วัน 
3. เจ้าหน้าท่ีฝ่ายอื่นๆ ไม่เกิน 20 วัน 

               ภารกิจ 
 1. วันรับสมัครเลือกตั้ง ไม่เกิน  6 วัน (ประชุมซักซ้อม, ปฏิบตัิงาน) 
 2. วันประทับตราบนบตัรเลือกตั้ง  2 วัน 

3.  วันอบรม กปน.ฯ  4 วัน 
4.  วันจัดวัสดุอุปกรณ์การเลือกตัง้/จัดสถานท่ี ไม่เกิน  3 วัน 
5.  วันส่งรับมอบวัสดุอุปกรณ์ในการเลือกตั้งให้ กปน.ฯ  3 วัน (อบรม ,ส่งมอบ,รับมอบ) 
6.  วันเลือกตั้ง  2 วัน (อบรม ,วันปฏิบัติงาน) 

               จ านวนผู้ปฏิบัติหน้าที่  ให้เหมาะสมกับปริมาณงาน และเบิกจา่ยตามที่ได้ปฏิบัติงานจริง 

ล าดับ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง/สังกัด หน้าที่ท่ีได้รับแต่งตั้งหรือ
มอบหมาย 

ระยะเวลาปฏิบัติงาน 

1.   เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ  จ านวน......วัน 
2.   เจ้าหน้าที่ฝ่ายตรวจสอบคุณสมบัติ จ านวน......วัน 
3.   เจ้าหน้าที่รับสมัครรับเลือกตั้ง จ านวน......วัน 

4. 
  เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลและรายงาน

ผลการรับสมัคร 
จ านวน......วัน 

5.   เจ้าหน้าที่รับบัตรเลือกตั้ง จ านวน......วัน 
6.   เจ้าหน้าที่เก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง   จ านวน......วัน 
7.   เจ้าหน้าทีป่ระทับตราบนบัตรเลอืกตั้ง   จ านวน......วัน 

8.   เจ้าหน้าที่เก็บรักษาตราประทับ จ านวน......วัน 

9.   เจ้าหน้าที่ฝา่ยรับมอบวัสดุอุปกรณ์ จ านวน......วัน 

10.   เจ้าหน้าที่ฝา่ยจัดเตรียมสถานทีฯ่ จ านวน......วัน 

11.   เจ้าหน้าที่ฝา่ยรวมคะแนน จ านวน......วัน 

12.   เจ้าหน้าที่ฝา่ยประชาสัมพนัธ์ จ านวน......วัน 

13.   เจ้าหน้าที่ฝา่ยอบรม  จ านวน......วัน 

14   เจ้าหน้าที่ฝา่ย.....(อื่นๆระบุ)............... จ านวน......วัน 

ฯลฯ   ฯลฯ  



คู่มือปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                            61 

24 
ตัวอย่าง 

      
    

 
 
 

ค าสั่งผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล........................................ 
 ที…่……../............. 

เรื่อง   แต่งตั้งผู้ช่วยเหลือผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล.............................. 
------------------------------ 

                  ตามที่คณะกรรมการการเลือกตั้งได้มีประกาศเมื่อวันที่ ............เดือน........... ....พ.ศ............... 
ก าหนดให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล โดยให้จัดการ
เลือกตั้งภายในหกสิบวันนับแต่วันที่ประกาศก าหนดให้มีการเลือกตั้ง  และผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การ
บริหารส่วนต าบล........................ ได้ประกาศให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายก
องค์การบริหารส่วนต าบล.................................  โดยก าหนดให้มีการรับสมัครรับเลือกตั้งในวันที่ .............เดือน
.............................พ.ศ. 2564  และเลือกตั้งวันอาทิตย์ที่ ......... ......เดือน.......................พ.ศ.2564  และ
ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล.............................  ได้เสนอรายชื่อบุคคลเพ่ือให้
ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ พิจารณาให้ความเห็นชอบ เพ่ือแต่งตั้งเป็นผู้ช่วยเหลือผู้อ านวยการ
การเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล........................   นั้น 

                  เพ่ือให้การเลือกตั้งดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 25    แห่ง
พระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น  พ.ศ. 2562 จึงแต่งตั้งผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัติ
หน้าที่ของผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล........................ในการเลือกตั้ง สมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล................................จ านวน........... คน ปรากฏรายชื่อ
ตามบัญชีแนบท้ายค าสั่ง โดยให้มีหน้าที่และได้รับค่าตอบแทน ดังนี้ 

1. ช่วยเหลือในการปฏิบัติงานเลือกตั้งในการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและ 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบล................................  ตามที่ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วน
ต าบล........................   คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล........................  และ
ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์  มอบหมาย 

2. ให้ผู้ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภา 
ท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น  พ.ศ.2562  แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 ระเบียบคณะกรรมการการ
เลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562  ประกาศ  มติคณะกรรมการการ
เลือกตั้ง หนังสือสั่งการส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง ที่เก่ียวข้องโดยเคร่งครัด 
                     3. ให้ได้รับค่าตอบแทนตามข้อ 57 ของระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้ง
สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 

ทั้งนี้   ตั้งแต่วันที่............เดือน.........................พ.ศ............... เป็นต้นไป 

                             สั่ง  ณ  วันที่............เดือน.........................พ.ศ............... 

                               (ลงชื่อ) 
                     (……………….…………………………..)  
                                  ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล.............................. 
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25 

(-ร่าง-) 
บัญชีแนบท้ายค าสั่งผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล.................. 

ที่ ......../.............. ลงวันที่.......เดือน ................... พ.ศ. ............. 
เรื่อง  แต่งตั้งผู้ช่วยเหลือการปฏิบัติหน้าที่ของผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า....(ชื่อ..อปท.)...... 
(ตามความในมาตรา 25 แห่งพระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชกิสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิน่ พ.ศ.2562  

และข้อ 28 ของระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลอืกตั้งสมาชกิสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562) 

 
 
หมายเหตุ   แนวทางการก าหนดระยะเวลาในการปฏิบัติงานของผู้ช่วยเหลือฯ 

4. เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ ไม่เกิน 20 วัน 
5. เจ้าหน้าที่ฝ่ายตรวจสอบคุณสมบัติ ไม่เกิน 20 วัน 
6. เจ้าหน้าที่ฝ่ายอื่นๆ ไม่เกิน 20 วัน 

ภารกิจ 
  1. วันรับสมัครเลือกตั้ง ไม่เกิน  6 วัน (ประชุมซักซ้อม, ปฏิบัติงาน) 
  2. วันประทับตราบนบัตรเลือกตั้ง  2 วัน 

 3.  วันอบรม กปน.ฯ  4 วัน 
 4.  วันจัดวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง/จัดสถานที่ ไม่เกิน  3 วัน 
 5.  วันส่งรับมอบวัสดุอุปกรณ์ในการเลือกตั้งให้ กปน.ฯ  3 วัน (อบรม ,ส่งมอบ,รับมอบ) 
 6.  วันเลือกตั้ง  2 วัน (อบรม ,วันปฏิบัติงาน) 
จ านวนผู้ปฏิบัติหน้าที่  ให้เหมาะสมกับปริมาณงาน และเบิกจ่ายตามท่ีได้ปฏิบัติงานจริง 
 

    
 
 
 

ล าดับ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง/สังกัด หน้าที่ท่ีได้รับแต่งตั้งหรือ
มอบหมาย 

ระยะเวลาปฏิบัติงาน 

1.     
2.     
3.     
4.     
5.     
6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

ฯลฯ     
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26 
(ตัวอย่าง  -กรณีตกลงกันได้) 

บันทึกการจับสลาก 
เพ่ือจัดล าดับในการยื่นใบสมัครรับเลือกต้ัง 

ผู้สมัครหรอืกลุ่มผู้สมัครรับเลือกต้ังเป็น........(ประเภทของการเลือกต้ัง และชื่อ อปท.)..... 
อ าเภอ................... จังหวัดบุรีรัมย ์

-------------------------------------------- 
  บันทึกนี้จัดท าขึ้นเมื่อวันที่ .................................................... ณ ........................................ .............  เพื่อ
แสดงว่าผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า.....(ชื่อ อปท.)........................ ได้จัดให้มีการประชุมผู้สมัครหรือกลุ่มผู้สมัครรับ
เลือกตั้งเป็น.................................เพื่อให้ผู้สมัครหรือกลุ่มผู้สมัครยื่นใบสมัครรับเลือกตั้งเรียงตามล าดับก่อนหลัง    รวม
จ านวน ..................คน/กลุ่ม มีรายชื่อตามการลงเวลามาแสดงตน ดังนี้ 

1. ระบุชื่อตัว-ชื่อสกลุหรือ ชื่อกลุ่ม ................................................................เวลา.......................น. 
2. ระบุชื่อตัว-ชื่อสกลุหรือ ชื่อกลุ่ม ................................................................เวลา.......................น. 
3. ระบุชื่อตัว-ชื่อสกลุหรือ ชื่อกลุ่ม ................................................................เวลา.......................น. 

ฯลฯ 
ผลการประชุมปรากฏว่าผูส้มัครหรือกลุ่มผู้สมัครดังกล่าวข้างตน้ สามารถตกลงล าดบัการยื่นใบสมัครก่อน

หรือหลังเรียงล าดับได้ ดังนี ้
1.ระบุชื่อตัว-ชื่อสกุลหรือ ชื่อกลุ่ม .......................................................................................ล าดับที่ 1  
2.ระบุชื่อตัว-ชื่อสกุลหรือ ชื่อกลุ่ม .......................................................................................ล าดับที่ 2  
3.ระบุชื่อตัว-ชื่อสกุลหรือ ชื่อกลุ่ม .......................................................................................ล าดับที่ 3  

ฯลฯ 
การด าเนนิการครัง้นี้เปน็ไปดว้ยความเรียบร้อย บริสทุธิ์ ยุตธิรรม ไม่มีข้อโต้แย้ง จึงรว่มลงลายมือชื่อไว้เปน็

หลักฐาน 
    (ลงชื่อ) ..............................................  ผู้สมัคร/ผู้แทนกลุ่ม 
     (............................................) 
 

    ลงชื่อ) ..............................................  ผู้สมัคร/ผู้แทนกลุ่ม 
     (............................................) 
    ลงชื่อ) ..............................................  ผู้สมัคร/ผู้แทนกลุ่ม 
     (............................................) 

ฯลฯ 
(ลงชื่อ) ..............................................  ผอ.กต.ท้องถิ่น 

     (............................................) 
    ลงชื่อ) ..............................................  บันทึก/พิมพ์ 
     (............................................) 
    ลงชื่อ) ..............................................  พยาน 
     (............................................) 

(ลงชื่อ) ..............................................  พยาน 
     (............................................) 
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(ตัวอย่าง  -กรณีตกลงกันไม่ได้) 

 
บันทึกการจับสลาก 

เพื่อจัดล าดับในการยื่นใบสมัครรับเลือกตั้ง 
ผู้สมัครหรือกลุ่มผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น........(ประเภทของการเลือกตั้ง และชื่อ อปท.)..... 

อ าเภอ................... จังหวัดบุรีรัมย์ 
---------------------------------------------- 

  บันทึกนี้จัดท าขึ้นเมื่อวันที่ ........................................ ...................... ณ .....................................................  เพื่อ
แสดงว่าผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า…...............…(ช่ือ อปท.).................... ได้จัดให้มีการประชุมผู้สมัครหรือกลุ่มผู้สมัครรับ
เลือกตั้งเป็น..................................................เพื่อให้ผู้สมัครหรือกลุ่มผู้สมัครยื่นใบสมัครรับเลือกตั้งเรียงตามล าดับก่อนหลัง  รวม
จ านวน .....คน/กลุ่ม มีรายชื่อตามการลงเวลามาแสดงตน ดังนี้ 

4. ระบุช่ือตัว-ช่ือสกุลหรือ ช่ือกลุ่ม ............................................................................เวลา....................น. 
5. ระบุช่ือตัว-ช่ือสกุลหรือ ช่ือกลุ่ม ............................................................................เวลา....................น. 
6. ระบุช่ือตัว-ช่ือสกุลหรือ ช่ือกลุ่ม ............................................................................เวลา....................น. 

ฯลฯ 
ผลการประชุมปรากฏว่าผู้สมัครหรือกลุ่มผู้สมัครดังกล่าวข้างต้น ไม่สามารถตกลงล าดับการยื่นใบสมัครได้  จึงได้

ด าเนินการจับสลากตามล าดับขั้นตอน  ดังนี้ 
         จับสลากครั้งท่ี  1  

ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล...........(ช่ือ อปท.)...........เป็นผูจ้ับสลาก  เพือ่ให้ได้
ผู้สมคัรหรือกลุ่มผู้สมัครเรียงล าดับในการจับสลากในครั้งท่ี 2 ดังน้ี 

1.ระบุช่ือตัว-ช่ือสกุลหรือ ช่ือกลุ่ม ...................................................................ล าดับที่ 1 ของการจับสลาก 
2.ระบุช่ือตัว-ช่ือสกุลหรือ ช่ือกลุ่ม ...................................................................ล าดับที่ 2 ของการจับสลาก 
3.ระบุช่ือตัว-ช่ือสกุลหรือ ช่ือกลุ่ม ...................................................................ล าดับที่ 3 ของการจับสลาก 
จับสลากครั้งท่ี  2  

   ผู้สมคัรหรือผู้แทนกลุม่ผูส้มัครตามล าดับของผลการจับสลากครั้งท่ี 1 ท าการจับสลาก  เพื่อเรียงล าดับการยื่นใบ
สมัครรับเลือกตั้ง ปรากฏผลการจบัสลากครั้งท่ี 2  ผู้สมัครหรือกลุม่ผู้สมคัรได้ล าดับการยื่นใบสมัครรับเลือกตั้ง  ดังนี้ 

1.ระบุช่ือตัว-ช่ือสกุลหรือ ช่ือกลุ่ม ...................................................................ล าดับที่ 1 ของการยื่นใบสมัคร 
2.ระบุช่ือตัว-ช่ือสกุลหรือ ช่ือกลุ่ม ...................................................................ล าดับที่ 2 ของการยื่นใบสมัคร 
3.ระบุช่ือตัว-ช่ือสกุลหรือ ช่ือกลุ่ม ...................................................................ล าดับที่ 3 ของการยื่นใบสมัคร 
การด าเนินการครั้งนี้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรสิุทธ์ิ ยุติธรรม ไม่มีข้อโต้แย้ง จึงร่วมลงลายมือช่ือไว้เป็น
หลักฐาน 

(ลงช่ือ) ..............................................  ผู้สมัคร/ผู้แทนกลุ่ม     (ลงช่ือ) ..............................................  ผอ.กต.ท้องถิ่น 
         (............................................)     (............................................) 
(ลงช่ือ) ..............................................  ผู้สมัคร/ผู้แทนกลุ่ม     (ลงช่ือ) ..............................................  บันทึก/พิมพ ์
         (............................................)     (............................................) 
ลงช่ือ) ..............................................  ผู้สมคัร/ผู้แทนกลุม่     (ลงช่ือ) ..............................................  พยาน 
         (............................................)     (............................................) 

ฯลฯ                              (ลงช่ือ) ..............................................  พยาน 
(............................................) 
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1. แบบแสดงการจับสลาก     
-  ให้เตรียมกระดาษชาร์จไว้จ านวน  2  แผ่น 
จับสลากครั้งที ่ 1  โดย ผอ.กต.ท้องถิ่น จับสลากชื่อผู้สมัครหรือชื่อกลุ่มผู้สมัคร 

ล าดับที่ ชื่อ -  สกุลผู้สมัคร หรือชื่อกลุ่มผู้สมัคร หมายเหตุ 
1  ล าดับการจับสลากครั้งท่ี 2 เพื่อยืน่ใบสมัคร 

2  ล าดับการจับสลากครั้งท่ี 2 เพื่อยืน่ใบสมัคร 

ฯลฯ  ล าดับการจับสลากครั้งท่ี 2 เพื่อยืน่ใบสมัคร 

 
จับสลากครั้งที่  2  โดย ผู้สมัครหรือตัวแทนกลุ่มผู้สมัครตามล าดับของผลการจับสลากครั้งที่ 1 

ล าดับที่ ชื่อ -  สกุลผู้สมัคร หรือชื่อกลุ่มผู้สมัคร หมายเหตุ 
1  ยื่นใบสมัครล าดับที่ ... ถึงล าดับที่... (กรณีจับสลากเป็นกลุ่ม) 

2   
ฯลฯ   

  หมายเหตุ กรณีตัวแทนกลุ่มเป็นผู้จับสลากครั้งท่ี 2 ให้ ในข่องหมายเหตุใหร้ะบุ จ านวนผูส้มคัรของกลุ่มทั้งหมดทีต่้องยื่นใบสมัคร
เช่น   กลุ่ม ก มีผู้สมัครในกลุม่จ านวน 6 คน และจับสลากไดล้ าดับที่ 1  ในช่องหมายเหตุให้เขียน ล าดับที่ 1-6 

               กลุ่ม ข มีผู้สมัครในกลุ่มจ านวน 6 คน และจับสลากไดล้ าดับที่ 2  ในช่องหมายเหตุให้เขยีน ล าดับท่ี 7-12 
2. กระดาษสลาก 

- ให้มีขนาดเท่ากัน 
- สีเดียวกัน 
  กระดาษสลากจับครั้งท่ี 1  
 

 
 
    
 

กระดาษจับสลากครั้งท่ี  2   เขียนหมายเลขเท่ากับจ านวนผู้สมัครหรือกลุ่มผู้สมัครทีต่้องจับสลาก 
 
 
 
 
 

7. ภาชนะใส่กระดาษสลาก ให้เป็นภาชนะทรงลึกและทึบแสง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เขียน ช่ือ-สกุลผูส้มคัร 
หรือช่ือกลุ่มผูส้มคัร 
ท่ีตอ้งจบัสลำก 

เขียนหมำยเลข 
(อำรำบิค) 
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โทรสาร 

     วันที่ ……….. ตุลาคม 2564 
ศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ........................ 
ที่ บร (ลต) ............................. /.................................... 
ถึง  ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 

บัญชีรายชื่อผู้สมัครรับเลือกตั้ง 
เป็นสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบลของจังหวัดบุรีรัมย์ 

องค์การบริหารส่วนต าบล ........................................................................................................................................... . 
ต าบล .................................................................. ......... อ าเภอ ................................................... ..............................  
ผู้สมัครเป็นนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
ล าดับที่ ชื่อ-สกุล หมายเลข หมายเลขประจ าตัว

ประชาชน 
วันที่ย่ืนสมัคร
รับเลือกตั้ง 

ชื่อกลุ่ม (ถ้ามี) 

1 นาย ก เลือกตั้ง 1 1001101010110 11 ตุลาคม 
2564 

เรื่องเลือกตั้งไว้ใจเรา 

2               
3               
4               
5               
รวมจ านวนทั้งสิ้น   คน     

 
ผู้สมัครเป็นสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
เขต
เลือกตั้ง
ที ่

ชื่อ-สกุล หมายเลข หมายเลขประจ าตัว
ประชาชน 

วันที่ย่ืนสมัคร
รับเลือกตั้ง 

ชื่อกลุ่ม (ถ้ามี) 

  นาย ข เลือกตั้ง         
                
                
                
รวมจ านวนทั้งสิ้น   คน     
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บัญชีข้อมูลจ านวนผู้สมัครรับเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบลของจังหวัดบุรีรัมย์ 
ระหว่างวันจันทร์ที่ 11 ถึงวันศุกร์ที่ 15 ตุลาคม 2564 

ล าดับ
ที ่

อ าเภอ อบต. เขต
เลือกตั้ง

ที ่

จ านวนผู้สมัครรับเลือกต้ัง (คน) รวมท้ังสิ้น 

11-ต.ค.-64 12-ต.ค.-64 13-ต.ค.-64 14-ต.ค.-64 15-ต.ค.-64 

นายก สมาชกิ รวม นายก สมาชกิ รวม นายก สมาชกิ รวม นายก สมาชกิ รวม นายก สมาชกิ รวม นายก สมาชกิ รวม 
   1   0   0   0   0   0 0 0 0 
   2   0   0   0   0   0 0 0 0 
   3   0   0   0   0   0 0 0 0 
   4   0   0   0   0   0 0 0 0 
   5   0   0   0   0   0 0 0 0 
   6   0   0   0   0   0 0 0 0 
   7   0   0   0   0   0 0 0 0 
   8   0   0   0   0   0 0 0 0 
   9   0   0   0   0   0 0 0 0 
   10   0   0   0   0   0 0 0 0 
   11   0   0   0   0   0 0 0 0 
   12   0   0   0   0   0 0 0 0 
   13   0   0   0   0   0 0 0 0 
   14   0   0   0   0   0 0 0 0 
   15   0   0   0   0   0 0 0 0 
   16   0   0   0   0   0 0 0 0 
   17   0   0   0   0   0 0 0 0 
   18   0   0   0   0   0 0 0 0 
   19   0   0   0   0   0 0 0 0 
   20   0   0   0   0   0 0 0 0 
   21   0   0   0   0   0 0 0 0 
   22   0   0   0   0   0 0 0 0 
   23   0   0   0   0   0 0 0 0 
   24   0   0   0   0   0 0 0 0 
   25   0   0   0   0   0 0 0 0 
   26   0   0   0   0   0 0 0 0 

รวมทั้งสิ้น 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
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รายช่ือผู้สมัครสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล...........(ช่ือ อปท.)....... 
วันที่...........เดือน..........................พ.ศ. ............... ถึงวันที่............เดือน.............................พ.ศ. ..................  

ในการเลือกตั้งวันที่.................เดือน...................................พ.ศ................. 
1. นายกองค์การบริหารส่วนต าบล...........(ช่ือ อปท.)....... 

ล าดับ 
วันเดือนปี
ที่สมัคร 

ค าน าหน้า
นาม 

ชื่อ-สกุล ผู้สมัคร หมายเลข 
เลขประจ าตัว

ประชาชน 
อายุ วุฒิการศึกษา 

 

โทรศัพท์ 
 

อาชีพ 

1          
2          

ฯลฯ          
2. สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล...........(ช่ือ อปท.)....... 

ล าดับ 
วันเดือนปี
ที่สมัคร 

เขต
เลือกตั้งที ่

ค าน าหน้า
นาม 

ชื่อ-สกุล ผู้สมัคร หมายเลข 
เลขประจ าตัว

ประชาชน 
อายุ วุฒิการศึกษา 

 

โทรศัพท์ 
 

อาชีพ 

1           
2           

ฯลฯ           
 

                ลงชื่อ      ผู้รายงาน 
     (................................................) 

ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล....(ชื่อ อปท.)..... 
      หมายเหตุ  1. ให้ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล เช่น ค าน าหน้า ช่ือตัว ช่ือสกุล หมายเลขประจ าตัวประชาชน ฯลฯ 

        2. กรณีวันใดไม่มผีู้สมัครรบัเลือกตั้งฯ ให้ท าเครื่องหมาย ( - ) ทุกช่อง 
                    3. รายงานวันสุดท้ายของการรับสมัคร (วันท่ี......................)  ทางอีเมล Buriram@ect.go.th  
  4. แบบในโปรแกรมรับสมัครรับเลือกตั้ง ให้รายงานภายใน 15 ต.ค. 2564  

 
 

mailto:Buriram@ect.go.th
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-ตัวอย่างสามารถปรับได้ตามความเหมาะสม- 

การตรวจสอบคุณสมบัติและลักษณะต้องห้าม  ตามมาตรา 50 (.......) 
แห่งพระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 

ในการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ......................... 
อ าเภอ.......................จังหวัดบุรีรัมย์ 

ส่งให้ตรวจสอบครั้งที่............วันที่.........เดือน........................................... พ.ศ. ................ 
ชื่อหน่วยงานที่ขอตรวจสอบ......................................................................................... 
 

1.ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
หมายเลข

ประจ าตัวผู้สมัคร 
ชื่อ – สกุล ที่อยู่ ตามทะเบียนบ้าน เลขบัตรประจ าตัว

ประชาชน 
    
    
    
    
    

 
2.ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชกิสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 

เขตเลือกตั้งที ่ หมายเลข
ประจ าตัวผู้สมัคร 

ชื่อ - สกุล ที่อยู่ ตามทะเบียนบ้าน เลขบัตรประจ าตัว
ประชาชน 

     
     
     
     

 
                                     .....................................................ผู้ส่งข้อมูล 

            (....................................................) 
                                           ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล.......(ชื่อ อปท.)....... 
หมายเหตุ    แจ้งผลการตรวจสอบได้ที่ 
                1. โทรสารหมายเลข................................................................. 
      2. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ Email......................................................... 
      3. ID Line : ............................................................................. 
      4. ผู้ประสานงานของเทศบาล......( ชื่อ – สกุล) .................................หมายเลขโทรศัพท์.................... 

 5. กรณีไม่สามารถติดต่อผู้ประสานของเทศบาล ให้ประสานงานนายรอง  จุนถิระพงศ์  
  ต าแหน่ง พนักงานสืบสวนสอบสวน ช านาญการ ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัด
บุรีรัมย์  หมายเลขโทรศัพท์ 084 976 9319  Email:buriram @ect.go.th 
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รายชื่อหน่วยงานสนับสนุนการตรวจสอบคุณสมบตัิผู้มีสิทธิสมัครรับเลือกตัง้ 
ในการเลือกตั้งท้องถิ่นตามมาตรา 49 แห่ง พ.ร.บ. การเลือกตั้ง ส.ถ. หรือ ผ.ถ. พ.ศ. 2562 
คุณสมบัติผูม้ีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งตามมาตรา 
49  

ชื่อหน่วยงานที่ตรวจสอบ/การตรวจสอบ  

(1) มีสัญชาติไทยโดยการเกิด  ส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านักทะเบียนท้องถิ่นในพ้ืนที่  
(2) ผู้มีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นต้องมี
อายุไม่ต่ ากว่ายี่สิบห้าปีนับถึงวันเลือกตั้ง ส าหรับผู้มีสิทธิ
สมัครรับเลือกตั้งเป็นผู้บริหารท้องถิ่นให้มีอายุตามที่
กฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ก าหนด  

ตรวจสอบจากบัตรประจ าตัวประชาชน  

(3) มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่สมัครรับเลือกตั้งในวันสมัครรับเลือกตั้ง เป็น
เวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่าหนึ่งปีนับถึงวันสมัครรับเลือกตั้ง  

ตรวจสอบจากทะเบียนบ้าน  

(4) คุณสมบัติอ่ืนตามที่กฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นกาหนด  

 

 
 

รายชื่อหน่วยงานสนับสนุนการตรวจสอบคุณสมบตัิผู้มีสิทธิสมัครรับเลือกตัง้ 
ในการเลือกตั้งท้องถิ่น ตามมาตรา 48/1 แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล 

พ.ศ. 2537 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 7) พ.ศ.2562 
คุณสมบัติผูม้ีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งตามมาตรา 
48/1  

ชื่อหน่วยงานที่ตรวจสอบ/การตรวจสอบ  

(1) มีอายุไม่ต่ ากว่าสามสิบห้าปีนับถึงวันเลือกตั้ง  บัตรประจ าตัวประชาชน  
(2) - ส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่ามัธยมศึกษาตอนปลายหรือ
เทียบเท่า  
    - หรือเคยเป็นสมาชิกสภาต าบล สมาชิกสภาท้องถิ่น 
ผู้บริหารท้องถิ่น หรือสมาชิกรัฐสภา  

- วุฒิการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือ
เทียบเท่า (ในประเทศ)/สถาบันที่ส าเร็จการศึกษา  
- วุฒิการศึกษาต่างประเทศ/ส านักงาน
ปลัดกระทรวงการอุดมศึกษาวิทยาศาสตร์      
วิจัยและนวัตกรรม  
- เอกสารเดิมที่ผู้สมัครน ามาประกอบการสมัคร  
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รายชื่อหน่วยงานสนับสนุนการตรวจสอบลักษณะตอ้งห้ามผู้มีสิทธิสมคัรรับเลือกตั้ง 
ในการเลือกตั้งท้องถิ่น ตามมาตรา 50 แห่ง พ.ร.บ. การเลือกตั้ง ส.ถ. หรือ ผ.ถ. พ.ศ. 2562 

 

ลักษณะต้องห้ามผู้มีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งตามมาตรา 50  ชื่อหน่วยงานที่ตรวจสอบ/การตรวจสอบ  
(1) ติดยาเสพติดให้โทษ  
(พ.ร.บ. ยาเสพติดให้โทษ พ.ศ. 2522)  

ใบรับรองแพทย ์ 

(2) เป็นบุคคลล้มละลายหรือเคยเป็นบุคคลล้มละลายทุจริต  
(พ.ร.บ. ล้มละลาย พ.ศ. 2483)  

กรมบังคับคดี 
(คัดส าเนาเอกสารได้ที่เวปไซด์ราชกิจจานุเบกษา) 

(3) เป็นเจ้าของหรือผู้ถือหุ้นในกิจการหนังสือพิมพ์หรือ
สื่อมวลชนใดๆ (พ.ร.บ. จดแจ้งการพิมพ์ พ.ศ. 2550)  

 ตรวจสอบข้อมูลการถือหุ้นหรือกรรมการของห้างหุ้นส่วน
บริษทั  

 ตรวจสอบผู้ถือหุ้นบริษัทมหาชนที่จดทะเบียนในตลาด
หลักทรัพย ์ 

 ส านักงานพาณิชย์จังหวัดทุกจังหวัด/กรม
พัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

 บริษัท ศูนย์รับฝากหลักทรัพย์ (ประเทศไทย) 
จ ากัด  

 กรมศิลปากร กระทรวงวัฒนธรรม  

(4) เป็นบุคคลผู้มีลักษณะต้องห้ามมิให้ใช้สิทธิเลือกตั้ง  
ตามมาตรา 39  
(1) เป็นภิกษุ สามเณร นักพรตหรือนักบวช  
(2) อยู่ในระหว่างถูกเพิกถอนสิทธิเลือกตั้งไม่ว่าคดีนั้นจะถึง
ที่สุดแล้ว หรือไม ่ 
(4) วิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ  

 ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ า
จังหวัด 

 ใบรับรองแพทย ์ 

(5) อยู่ระหว่างถูกระงับการใช้สิทธิสมัครรับเลือกตั้งเป็นการ
ชั่วคราวหรือ ถูกเพิกถอนสิทธิสมัครรับเลือกตั้ง  

ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ า
จังหวัด 

(6) ต้องค าพิพากษาให้จ าคุกและถูกคุมขังอยู่โดยหมาย 
ของศาล  

 กรมราชทัณฑ์ 
 ส านักงานต ารวจแห่งชาติ 

   กองทะเบียนประวัติอาชญากร (ข้อมูล)  
(7) เคยได้รับโทษจ าคุกโดยได้พ้นโทษมายังไม่ถึงห้าปีนับถึง
วันเลือกตั้ง เว้นแต่ในความผิดอันได้กระท าโดยประมาทหรือ
ความผิดลหุโทษ  

  กรมคุมประพฤติ  
  กรมราชทัณฑ์  
 ส านักงานต ารวจแห่งชาติ 

   กองทะเบียนประวัติอาชญากร (ข้อมูล) 
(8) เคยถูกสั่งให้ พ้นจากราชการ หน่วยงานของรัฐ หรือ
รัฐวิสาหกิจ เพราะทุจริตต่อหน้าที่หรือถือว่ากระทาการทุจริต
หรือประพฤติมิ ชอบในวงราชการ  

 หน่วยงานต้นสังกัด 
  ส านักงาน ก.พ. (เฉพาะข้าราชการพลเรือน) 
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ลักษณะต้องห้ามผู้มีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งตามมาตรา 50 ชื่อหน่วยงานที่ตรวจสอบ/ 
การตรวจสอบ 

(9) เคยต้องค าพิพากษาหรือค าสั่งของศาลอันถึงที่สุดให้ทรัพย์สินตก
เป็นของแผ่นดินเพราะร่ ารวยผิดปกติ หรือเคยต้องค าพิพากษาอันถึง 
ที่สุดให้ลงโทษจ าคุกเพราะกระท าความผิดตามกฎหมายว่าด้วย  การ
ป้องกันและปราบปรามการทุจริต (พ .ร.บ. ว่าด้วยการป้องกันและ 
ปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 2561)  

 

(10)  
  เคยต้องค าพิพากษาอันถึงที่สุดว่ากระท าความผิดต่อต าแหน่ง  
หน้าที่ราชการหรือต่อต าแหน่งหน้าที่ในการยุติธรรม  
(ความผิด ตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 147-166 มาตรา 
200-205) หรือกระท าความผิดตามกฎหมายว่าด้วยความผิดพนักงาน
ใน องค์การหรือหน่วยงานของรัฐ (พ.ร.บ. ความผิดของพนักงานใน 
องค์การหรือหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2502)  

 

 

 ความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ที่กระท าโดยทุจริตตามประมวลกฎหมาย
อาญา (ความผิดฐานลักทรัพย์ ชิงทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ปล้นทรัพย์ 
กรรโชกทรัพย์ และความผิดฐานบุกรุก)  
 

         
       ส านักงานศาลยุติธรรม  
       ส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
      กองทะเบียนประวัติอาชญากร        
      (ข้อมูล) 

 ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการกู้ยืมเงินที่เป็นการฉ้อโกงประชาชน  
(พระราชก าหนดการกู้ยืมเงินที่เป็นการฉ้อโกงประชาชน พ.ศ. 2527)  

 

 ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยยาเสพติดในความผิดฐานเป็นผู้ผลิต 
น าเข้า ส่งออก หรือผู้ค้า (พ.ร.บ. ยาเสพติดให้โทษ พ.ศ. 2522)  

 

 ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการพนันในความผิดฐานเป็นเจ้ามือ 
หรือเจ้าส านัก  
(พ.ร.บ. การพนัน พ.ศ. 2478)  

 

 ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปราม  
การค้ามนุษย ์ 
(พ.ร.บ. ว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ พ.ศ. 2551)  

 

 ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการ  
ฟอกเงินในความผิดฐานฟอกเงิน  
(พ.ร.บ. ป้องกันและปราบปรามการฟอกเงิน พ.ศ. 2542)  

 

(11) เคยต้องค าพิพากษาอันถึงที่สุดว่ากระท าการอันเป็นการทุจริตใน
การเลือกตั้ง  

 ส านักงานศาลยุติธรรม  
 ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง

ประจ าจังหวัด 
 

                                                                                                                          
 
 



คู่มือปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                            75 

      38 
 
ลักษณะต้องห้ามผู้มีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งตามมาตรา 50 ชื่อหน่วยงานที่ตรวจสอบ/การตรวจสอบ  

(12) เป็นข้าราชการซึ่งมีต าแหน่งหรือเงินเดือนประจ า   เอกสารที่รับรองโดยผูส้มัคร (เบื้องต้น)  
 ส านักงาน ก.พ. (เฉพาะข้าราชการพลเรือน) หรือ

ต้นสังกัด 
(13) เป็นสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา สมาชิกสภา
ท้องถิ่น หรือผู้บริหารท้องถิ่น  

 กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น
กระทรวงมหาดไทย  

 ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  
 ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา  

(14) เป็นพนักงานหรือลูกจ้างของหน่วยงานราชการ หน่วยงาน
ของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือราชการส่วนท้องถิ่น หรือเป็นเจ้าหน้าที่
อ่ืนของรัฐ  

 เอกสารที่รับรองโดยผูส้มัคร (เบื้องต้น) 

(15) เป็นตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ หรือผู้ด ารงต าแหน่งในองค์กร
อิสระ  

 ตรวจสอบได้จาก web site ของหน่วยงาน
องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ  

(16) อยู่ในระหว่างต้องห้ามมิให้ด ารงต าแหน่งทางการเมือง   ส านักงานศาลรัฐธรรมนูญ  
 ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปราม 

การทุจริตแห่งชาติ (ประจ าจังหวัดทุกจังหวัด)  
 ส านักงานศาลยุติธรรม  

(17) เคยพ้นจากต าแหน่งเพราะศาลฎีกาหรือศาลฎีกาแผนก
คดีอาญา ของผู้ด ารงต าแหน่งทางการเมือง มีค าพิพากษาว่าเป็นผู้
มีพฤติการณ์ร่ ารวยผิดปกติ หรือกระท าความผิดฐานทุจริตต่อ
หน้าที่ หรือจงใจปฏิบัติหน้าที่หรือใช้อ านาจขัดต่อบทบัญญัติแห่ง 
รัฐธรรมนูญหรือกฎหมาย หรือฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามมาตรฐาน 
ทางจริยธรรมอย่างร้ายแรง  

 ส านักงานศาลยุติธรรม  

(18) ต้ อ งค าพิ พ าก ษ าถึ งที่ สุ ด ว่ า ก ระท าค วาม ผิ ด ต าม
พระราชบัญญัตินี้ ไม่ว่าจะได้รับโทษหรือไม่ โดยได้พ้นโทษหรือ
ต้องค าพิพากษามายัง ไม่ถึงห้าปีนับถึงวันเลือกตั้ง แล้วแต่กรณี  

 ส านักงานศาลยุติธรรม  
 

(19) เคยถูกถอดถอนออกจากต าแหน่งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
สมาชิกวุฒิสภา สมาชิกสภาท้องถิ่น หรือผู้บริหารท้องถิ่น ตาม
บทบัญญัติของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย หรือกฎหมาย
ว่าด้วยการ ลงคะแนนเสียงเพื่อถอดถอนสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือ
ผู้บริหาร ท้องถิ่น แล้วแต่กรณี มายังไม่ถึงห้าปีนับถึงวันเลือกตั้ง  

  ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  
  ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา 
  กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น

กระทรวงมหาดไทย 

(20) อยู่ในระหว่างถูกจ ากัดสิทธิสมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชกิสภา 
ท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น ตามมาตรา 42 หรือตามกฎหมาย 
ประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  

 ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ า
จังหวัด 

  ส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านกัทะเบียนท้องถิ่น 
(21) เคยถูกเพิกถอนสิทธิเลือกตั้งและยังไม่พ้นห้าปีนับแต่
วันที่พ้นจากการถูกเพิกถอนสิทธิเลือกตั้งจนถึงวันเลือกตั้ง  

 ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ า
จังหวัด 
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คุณสมบัติผูม้ีสิทธิสมัครรับเลือกตั้งตามมาตรา 50  ชื่อหน่วยงานที่ตรวจสอบ/การตรวจสอบ  
(22) เป็นผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร
หรือรับเลือกเป็นสมาชิกวุฒิสภา หรือเป็นผู้สมัครรับเลือกตั้ง
เป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเดียวกันหรือองค์กรปกครองส่วน  
ท้องถิ่นอ่ืน  

 ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ า
จังหวัด 

(23) เคยพ้นจากต าแหน่งใดๆ ในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
เพราะเหตุมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมใน
สัญญาหรือกิจการที่กระท าหรือจะกระท ากับหรือให้แก่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น หรือมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดย
ทางตรงหรือทางอ้อมในสัญญาหรือกิจการที่กระท ากับหรือ
จะกระท ากับหรือให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน โดยมี
พฤติการณ์แสดงให้เห็นว่าเป็นการต่างตอบแทนหรือเอ้ือ
ประโยชน์ส่วนตนระหว่างกัน และยังไม่พ้นห้าปีนับแต่วันที่
พ้นจากต าแหน่งจนถึงวันเลือกตั้ง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

               กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น  
             กระทรวงมหาดไทย  
           ส านักงานท้องถิ่นจังหวัดทุกจังหวัด  

(24) เคยถูกสั่งให้พ้นจากต าแหน่งใดๆ ในองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นเพราะจงใจไม่ปฏิบัติตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ
ของทางราชการ หรือมติคณะรัฐมนตรี อันเป็นเหตุให้เสียหาย
แก่ราชการอย่างร้ายแรง และยังไม่พ้นห้าปีนับแต่วันที่พ้นจาก
ต าแหน่งจนถึงวันเลือกตั้ง  
(25) เคยถูกสั่งให้พ้นจากต าแหน่งใดๆ ในองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น เพราะทอดทิ้งหรือละเลยไม่ปฏิบัติตามหน้าที่
และอ านาจ หรือ ปฏิบัติการไม่ชอบด้วยหน้าที่และอ านาจ 
หรือประพฤติตนฝ่าฝืนต่อความสงบเรียบร้อยหรือสวัสดิภาพ
ของประชาชน หรือมีความประพฤติในทางท่ีจะน ามาซึ่งความ
เสื่อมเสียแก่ศักดิ์ต าแหน่ง หรือ แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น หรือแก่ราชการ และยังไม่พ้นห้าปี นับแต่วันที่พ้น
จากต าแหน่งจนถึงวันเลือกตั้ง  
(26) ลักษณะอ่ืนตามที่กฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์กร
ปกครอง ส่วนท้องถิ่นก าหนด  
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         รายชื่อหน่วยงานสนับสนุนการตรวจสอบหลักฐานการสมัครในการแสดงการเสียภาษี 
         เงินไดบุ้คคลธรรมดา ในการเลือกตั้งท้องถิ่น ตามมาตรา 51 แห่ง พ.ร.บ.การเลือกตั้ง 

ส.ถ. หรือ ผ.ถ. พ.ศ. 2562 
หลักฐานการสมัครในการแสดงการเสียภาษีเงินได้  

บุคคลธรรมดา 
ชื่อหน่วยงานที่ตรวจสอบ/การตรวจสอบ  

ผู้สมัครต้องยื่นหลักฐานแสดงการเสียภาษีเงินได้บุคคล
ธรรมดาเป็นเวลาติดต่อกันสามปีนับถึงปีที่สมัครรับเลือกตั้ง
ของผู้สมัคร เว้นแต่เป็น ผู้ไม่ได้เสียภาษีเงินได้ ให้ท าหนังสือ
ยืนยันการไม่ได้เสียภาษีพร้อมทั้งสาเหตุแห่งการไม่ได้เสียภาษี  

 ตรวจสอบจากใบเสร็จรับเงิน 3 ปีภาษี
ย้อนหลังปีภาษี 2563, 2562, 2561 

 กรณีใบเสร็จรับเงินหายสามารถไปขอคัดแบบ
แสดงรายการ ภงด. 90/91 ได้ที่ส านักงาน
สรรพากรพื้นที่ทั่วประเทศ 
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41 
คุณสมบัติและลักษณะต้องห้ามของผู้สมัครรับเลือกตั้ง 

สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น ตามมาตรา 49 และมาตรา 50 แห่งพระราชบัญญัติการเลือกตั้ง
สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 

…………………………………………….. 
คุณสมบัติผู้มีสิทธิสมัครรับเลือกตั้ง(มาตรา49) 
ที่ รายละเอียด 
1 มีสัญชาติไทยโดยการเกิด 
2 อายุของผู้มีสิทธิสมัครรับเลือกตัง้ นับถึงวนัเลือกตั้ง 

    - สมาชิกสภา อบต.   ไม่ต่ ากว่า 25 ป ี   
    - นายก อบต.              ไม่ต่ ากว่า 35 ป ี

3 มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่สมคัรรับเลือกตั้งในวันสมัครรับเลือกตั้งเป็นเวลา
ติดต่อกันไม่น้อยกว่าหนึง่ปนีับถงึวันสมัครรับเลือกตั้ง 

4 คุณสมบัติอื่นตามที่กฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 
วุฒิการศึกษา 
- สมาชิกสภา อบต. ไมไ่ด้ก าหนดวุฒิการศึกษาไว้ 
- นายก อบต. 
    1. ส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากวา่มัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า  
    2. หรือเคยเป็นสมาชิกสภาต าบล สมาชิกสภาท้องถิ่น ผูบ้ริหารท้องถิ่น หรือสมาชิกรัฐสภา 

ลักษณะต้องห้ามมิให้ใช้สิทธิสมัครรับเลือกตั้ง(มาตรา50) 
ที่ รายละเอียด 
1 ติดยาเสพติดให้โทษ 
2 เป็นบุคคลล้มละลายหรือเคยเป็นบุคคลล้มละลายทจุริต 
3 เป็นเจ้าของหรือผู้ถือหุ้นในกิจการหนังสือพิมพ์หรือสื่อมวลชนใดๆ (ประกอบค าวนิิจฉัยศาลรัฐธรรมนูญที่ 20/2563 

วันที่ 28 ตุลาคม  2563) 
4 เป็นผู้มีลักษณะต้องห้ามมิให้ใชส้ิทธิสมัครรับเลือกตั้งตามมาตรา 39(1)(2)หรือ(4) 

- เป็นภิกษุ สามเณร นักพรตหรือนักบวช 
- อยู่ระหว่างถูกเพิกถอนสิทธิเลือกตั้งไม่ว่าคดนีั้นจะถึงที่สุดแล้วหรือไม่ 
- วิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ 

5 อยู่ระหว่างถูกระงับการใช้สทิธิสมัครรับเลือกตั้งเป็นการชั่วคราวหรือถูกเพิกถอนสิทธิสมัครรับเลอืกตั้ง 
6 ต้องค าพิพากษาให้จ าคุกและถูกคุมขังอยู่โดยหมายศาล 
7 เคยได้รับโทษจ าคุกโดยได้พ้นโทษมายังไม่ถึงห้าปนีับถึงวนัเลือกตั้ง เว้นแต่ในความผิดอันได้กระท าโดยประมาทหรือ

ความผิดลหุโทษ 
8 เคยถูกสั่งให้พ้นจากราชการ หนว่ยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจเพราะทุจริตต่อหน้าที่หรือถือว่ากระท าทุจริตหรือ

ประพฤติมิชอบในวงราชการ 
9 -  เคยต้องค าพิพากษาหรือค าสัง่ของศาลอันถึงที่สุดให้ทรัพย์สนิตกเป็นของแผ่นดินเพราะร่ ารวยผิดปกติหรือ 

- เคยต้องค าพิพากษาอันถึงที่สดุให้ลงโทษจ าคุกเพราะกระท าความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปราม
การทุจริต 
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42 
ลักษณะต้องห้ามมิให้ใช้สิทธิสมัครรับเลือกตั้ง(ต่อ) 

ที่ รายละเอียด 
10 เคยต้องค าพิพากษาอันถึงที่สุดวา่ 

- กระท าความผดิต่อต าแหน่งหน้าที่ราชการหรือต่อต าแหน่งหน้าที่ในการยุติธรรม หรือ 
- กระท าความผดิตามกฎหมายว่าด้วยความผิดของพนักงานในองค์การหรือหน่วยงานของรัฐ หรือ 
- ความผิดเก่ียวกับทรัพย์ที่กระท าโดยทุจริตตามประมวลกฎหมายอาญา (เช่นลักทรัพย์ ฉ้อโกง ยักยอก ทรัพย์ฯ) 
- ความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการกู้ยืมเงินที่เป็นการฉ้อโกงประชาชน  
- กฎหมายว่าด้วยยาเสพติดในความผิดฐานเปน็ผูผ้ลิต น าเข้า สง่ออก หรือผู้ค้า  
- กฎหมายว่าด้วยการพนนัในความผิดฐานเปน็เจ้ามือหรือเจ้าส านัก  
- กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษย์ หรือ 
- กฎหมายว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการฟอกเงินในความผิดฐานฟอกเงิน 

11 เคยต้องค าพิพากษาอันถึงที่สุดวา่กระท าการอันเปน็การทุจริตในการเลือกตั้ง 
12 เป็นข้าราชการซึ่งมีต าแหนง่หรือเงินเดือนประจ า 
13 เป็นสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒสิภา สมาชิกสภาท้องถิน่ หรือผู้บริหารท้องถิ่น 
14 เป็นพนักงานหรือลูกจ้างของหน่วยงานราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือราชการส่วนท้องถิ่น หรือเจ้าหน้าที่อื่นของรัฐ 
15 เป็นตุลาการศาลรัฐธรรมนูญ หรือผู้ด ารงต าแหน่งในองค์กรอิสระ 
16 อยู่ในระหว่างต้องห้ามมิให้ด ารงต าแหน่งทางการเมือง 
17 เคยพ้นจากต าแหน่งเพราะศาลฎีกาหรือศาลฎีกาแผนกคดีอาญาของผู้ด ารงต าแหน่ง ทางการเมอืงมีค าพิพากษาว่าเปน็ผู้มี

พฤติการณ์ร่ ารวยผิดปกติ หรือกระท าความผิดฐานทุจริตต่อหนา้ที่ หรือจงใจปฏิบัติหน้าที่หรือใชอ้ านาจขัดต่อบทบัญญัติแห่ง
รัฐธรรมนูญหรือกฎหมาย หรือฝ่าฝืนหรือ ไม่ปฏบิัติตามมาตรฐานทางจริยธรรมอย่างร้ายแรง 

18 ต้องค าพิพากษาถึงที่สุดวา่กระท าความผิดตามพระราชบัญญัตินี ้ไม่ว่าจะได้รับโทษหรือไม่ โดยได้พ้นโทษหรือต้องค าพิพากษา
มายังไม่ถึงห้าปีนบัถึงวนัเลือกตั้ง แล้วแต่กรณี 

19 เคยถูกถอดถอนออกจากต าแหน่งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกวุฒสิภา สมาชิกสภาท้องถิ่น หรือผู้บริหารท้องถิ่น ตาม
บทบัญญตัิของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย หรือกฎหมาย ว่าด้วยการลงคะแนนเสียงเพื่อถอดถอนสมาชิกสภาท้องถิน่หรือ
ผู้บริหารท้องถิ่น แล้วแต่กรณี มายัง ไม่ถึงห้าปีนบัถึงวนัเลือกตั้ง 

20 อยู่ในระหวา่งถูกจ ากัดสิทธสิมัครรบัเลือกตั้งเปน็สมาชิกสภาท้องถิน่หรือผู้บริหารท้องถิ่น ตามมาตรา 42 หรือตามกฎหมายประกอบ
รัฐธรรมนูญวา่ด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร (เลือกตัง้ นายก อบจ.และส.อบจ. เมื่อ 20 ธ.ค.63) 

21  เคยถูกเพิกถอนสิทธิเลือกตั้งและยังไม่พน้ห้าปนีับแตว่ันที่พน้จากการถูกเพิกถอนสิทธิเลือกตั้ง จนถึงวันเลือกตั้ง 
22 เป็นผูส้มัครรับเลือกตัง้เปน็สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรหรือรับเลือกเปน็สมาชิกวุฒสิภา หรือ เปน็ผูส้มัครรับเลือกตั้งเปน็สมาชิกสภาท้องถิน่

หรือผู้บริหารท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดียวกัน หรือองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นอ่ืน 
23 เคยพ้นจากต าแหน่งใด ๆ ในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพราะเหตุมีส่วนได้เสียไม่วา่ โดยทางตรงหรือทางอ้อมในสัญญาหรือ

กิจการที่กระท าหรือจะกระท ากบัหรือให้แก่องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นนัน้ หรือมีส่วนได้เสยีไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมใน
สัญญาหรือกิจการที่กระท ากับหรือจะกระท ากับหรือให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น โดยมพีฤติการณ์แสดงให้เห็นว่าเป็น
การต่างตอบแทน หรือเอ้ือประโยชน์สว่นตนระหว่างกนั  
และยังไมพ่้นห้าปีนบัแต่วันที่พ้นจากต าแหน่งจนถึงวันเลือกตั้ง 

24 เคยถูกสั่งให้พ้นจากต าแหน่งใด ๆ ในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพราะจงใจไม่ปฏิบตัิ ตามกฎหมาย กฎ ระเบียบของทาง
ราชการ หรือมติคณะรัฐมนตรี อันเป็นเหตุให้เสียหายแก่ราชการ อย่างร้ายแรง และยังไม่พน้ห้าปีนับแตว่ันที่พน้จากต าแหน่ง
จนถึงวันเลือกตั้ง 

25 เคยถูกสั่งให้พ้นจากต าแหน่งใด ๆ ในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพราะทอดทิ้งหรือ ละเลยไม่ปฏิบัติการตามหนา้ที่และอ านาจ 
หรือปฏิบัติการไม่ชอบด้วยหน้าที่และอ านาจ หรือประพฤติตน ฝ่าฝนืต่อความสงบเรียบร้อยหรือสวัสดิภาพของประชาชน หรือมี
ความประพฤติในทางที่จะน ามา ซึ่งความเสื่อมเสียแก่ศักดิ์ต าแหน่ง หรือแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือแก่ราชการ และยัง
ไม่พ้น ห้าปีนบัแต่วันที่พ้นจากต าแหน่งจนถึงวนัเลือกตั้ง 

26 ลักษณะอ่ืนตามที่กฎหมายว่าดว้ยการจัดตั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 
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ที่ บร(ลต)................ /.........  

 

 
 
 
ศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง 
ประจ าองค์การบริหารสว่นต าบล.................. 
ต าบล.............................. 
อ าเภอ................  จังหวัดบุรีรัมย์  ................ 

                    วันที่.............เดือน.............................. พ.ศ. ....... 

เร่ือง    แจ้งไม่รับสมัครรับเลือกตั้ง สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล /นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 

เรียน ................................................................ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. ประกาศผู้อ านวยการการเลอืกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล...............     จ านวน......แผ่น 
  2. ส าเนาหนังสือส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจงัหวัดบุรีรัมย์  

              ที่ ลต(บร)  0002/..............ลงวันที่ .............................................             จ านวน.....แผ่น 
 3. ตัวอย่างค าร้องคัดค้านประกาศรายชื่อผูส้มัครรับเลือกตั้ง            จ านวน 1 แผ่น 

  ตามที่ท่านได้ยื่นใบสมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล/นายกองค์การ 
บริหารส่วนต าบล.......................................ภายหลังจากเสร็จสิ้นการรับสมัครผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การ
บริหารส่วนต าบล..............................................ได้ด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติและลักษณะต้องห้าม ตาม
พระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562  ซึ่งก าหนดให้ประกาศรายชื่อผู้สมัคร
รับเลือกตั้งที่รับสมัครรับเลือกตั้งและไม่รับสมัครรับเลือกตั้งตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ.4/4 ภายในเจ็ดวันนับแต่ปิดรับสมัคร 
นั้น  

ศูนย์ประสานงานการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล................... .........................         
ได้รับแจ้งผลการตรวจสอบคุณสมบัติและลักษณะต้องห้ามจากหน่วยงานตรวจสอบ  ปรากฏว่า ท่านเป็นผู้ไม่มี
คุณสมบัติหรือมีลักษณะต้องห้ามในการสมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น ตามมาตรา 
..................แห่งพระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 เนื่องจาก
..........................................................................................................................................................................................
ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล.................................จึงไม่ประกาศรายชื่อท่านเป็นผู้สมัครรับ
เลือกตั้ง  ทั้งนี้ หากท่านไม่เห็นพ้องหรือมีข้อโต้แย้งประการใด ท่านมีสิทธิยื่นค าร้องขอให้รับสมัครรับเลือกตั้งและ
ประกาศรายชื่อให้เป็นผู้สมัคร พร้อมพยานหลักฐาน ณ ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 
เลขที่ 999 หมู่ 6 ต าบลกระสัง อ าเภอเมืองบุรีรัมย์ จังหวัดบุรีรัมย์ หมายเลขโทรศัพท์ 0 4460 4000 ภายใน 3 
วัน นับแต่วันที่ประกาศรายชื่อผู้สมัคร รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วยนี้   

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

                       ขอแสดงความนับถือ 
 
 
                                 ( ........................................ ) 
                   ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารสว่นต าบล.......................... 
 
ศูนย์ประสานงานการเลือกตั้งฯ 
โทรศัพท์  .........................................  
โทรสาร  .......................................... 
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แบบสรุปบัญชีผู้สมัครรับเลือกตั้ง.........(ระบปุระเภทของการเลือกตั้ง)............. อ าเภอ......................... จังหวัดบุรีรัมย์ 

ระบุสาเหตทุี่จัดให้มีการเลือกตัง้ ......(เลือกตั้งครั้งแรก/ครบวาระ/แทนต าแหน่งที่ว่าง/เพิ่มเติม/เลือกตั้งใหม่)..... 
วันรับสมัคร ระหว่างวันที่.........เดือน............................... พ.ศ.............  ถึงวันที่.........เดือน............................... พ.ศ............. 

วันเลือกตั้ง วันที่...... เดือน......................... พ.ศ................... 

ล า 
ดับ 

ประเภท
ของการ
สมัคร 

เขต
เลือก 
ตั้ง 

หมายเลข
ประจ าตัว 

ค าน าหน้า ชื่อ –สกุล 
(เลขประจ าตัวประชาชน) 

เพศ 
(ช/ญ) 

ว/ด/ป 
เกิด 

อายุ 
(ป)ี 

ที่อยู ่ การศึกษา อาชพี 

 
 

โทรศัพท์ 

เคยด ารง
ต าแหน่ง

ทาง
การเมือง 

การประกาศรับสมัคร 

รับสมัคร 
ไม่รับการ
สมัครระบุ         

ม.50(........) 

 
1 

 
นายกฯ 

 
- 

1            
2            

ฯลฯ            
 
 
 

2 

 
 
 

สมาชิกฯ 

1 1            
2            

ฯลฯ            
2 1            

2            
ฯลฯ            

ฯลฯ             
 ผู้สมคัรทั้งสิ้น  ดังนี ้1. นายกฯ    สมัคร........คน     รับสมัคร.........คน   ไม่รับสมัคร........คน 

                        2. สมาชิกฯ  สมัคร........คน     รับสมัคร.........คน   ไม่รับสมัคร........คน 
 

                         (ลงชื่อ)..............................................ผู้ตรวจสอบความถูกต้อง 
                                                                                                                           (.................................................) 
                                                ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า.........(ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)...........

หมายเหตุ  น าส่ง สนง.กกต.จว.บุรีรัมย์ พร้อมประกาศ ส.ถ./ผ.ถ.4/4 และ ส.ถ./ผ.ถ.4/5 
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เขียนที…่…………………………………. 

      วันที่ .........เดือน .................................... พ.ศ. ............. 

เรื่อง ร้องคัดค้านประกาศรายชื่อผู้สมัครรับเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่น/ผู้บริหารท้องถิ่น อบต...................... 

เรียน ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 

  ข้าพเจ้า..........................................................ผู้ร้อง อยู่บ้านเลขที่..............หมู่ที่ ........     

ต าบล...................อ าเภอ...........................จังหวัดบุรีรัมย์ หมายเลขโทรศัพท์...............................................     
ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง/ผู้สมัครรับเลือกตั้งสมาชิกสภา อบต./นายก อบต......................................เขตเลือกตั้ง.............
(ถ้ามี) อ าเภอ ................................หมายเลข....................มีความประสงค์จะร้องคัดค้านประกาศรายชื่อผู้สมัคร
รับเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นของผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วน
ต าบล......................................................................ลงวันที่ ..........เดือน........................... ......  พ.ศ. ................  
                   กรณีไม่ประกาศรายชื่อข้าพเจ้าเป็นผู้สมัครรับเลือกตั้ง 
   กรณีประกาศรายชื่อ..............................................................ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น
.................................................................... หมายเลข.............ซึ่งเป็นผู้ไม่มีสิทธิสมัครรับเลือกตั้ งเพราะ 
            ขาดคุณสมบัติในการสมัครรับเลือกตั้ง     
            มีลักษณะต้องห้ามมิให้ใช้สิทธิสมัครรับเลือกตั้ง 
เนื่องจาก
............................................................................................................................. ............................................... 
............................................................................................................................. .................................................. 
......................................................... ......................................................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................. 
............................................................................................................................. .................................................. 
...................................................................................................................................................................... ......... 
......................................................................................................................... ...................................................... 
ทั้งนี้ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานประกอบค าร้อง ประกอบด้วย 
  1............................................................................................................................ ............... 
  2................................................................................................................................ .......... 
  3…………………………………………………………………………………………... 
 
 
      ลงชื่อ...............................................ผู้ร้อง 
          (................................................) 
 
 
หมายเลขโทรศัพท์.................................................... 
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ประกาศผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า.................................... 
เรื่อง ถอนชื่อผู้สมัครรับเลือกตั้ง......................................................... 

เขตเลือกตั้งท่ี ........ อ าเภอ............. จังหวัดบุรีรัมย์ 
....................................................... 

  
ตามที่ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า...........................................อ าเภอ............ ............

จังหวัดบุรัมย์ ได้ประกาศให้ .............................................. เป็นผู้สมัครรับเลือกตั้ง.......................... ................
เขตเลือกตั้งที่ ..... อ าเภอ......................  หมายเลขประจ าตัวผู้สมัครหมายเลข .............. ตามประกาศ ลงวันที่ 
..............เดือน ............................. พ.ศ. .............................. น้ัน 

บัดนี้ คณะกรรมการการเลือกตั้งได้มีค าสั่งให้ถอนชื่อ........................................... ผู้สมัครรับ
เลือกตั้ง.............................................. เขตเลอืกตั้งท่ี .......... อ าเภอ.......................... หมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร
หมายเลข .......  ออกจากประกาศรายชื่อผู้สมัครรับเลือกตั้ง รายละเอียดปรากฏตามส าเนาค าวินิจฉัย
คณะกรรมการการเลือกตั้งที่ ...... /................. ลงวันที่ ..... เดือน ..............................  พ.ศ. ........................ 

  ประกาศ ณ วันที่     เดือน ....................................  พ.ศ. ..........................  
 
 
 
            (ลงชื่อ)……………………………………………….. 
                      (.................................................) 
                                  ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า..............................................  
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( ตัวอย่าง) 

บัญชีสถานที่เก็บรักษาบัตรเลือกตั้งและตราประทับบัตรเลือกตั้ง 
ในการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล.....(ชื่อ อปท.).......... 

ในวันอาทิตย์ที่.............เดือน..............................พ.ศ................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ลงชื่อ................................................ ผู้รายงาน 

                        (....................................................) 
                 ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า....(ชื่อ อปท.)........ 

ชื่อ อปท. สถานที่เก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง สถานที่เก็บรักษา ตราประทบับัตรเลือกตั้ง ตามมติที่ประชุม 
กกต.  

คร้ังที่/ลงวันที ่

ชื่อผู้ประสานงาน/
เบอร์โทร ก่อน 

วันเลือกตั้ง 
หลัง 

วันเลือกตั้ง 
ก่อน 

วันเลือกตั้ง 
หลัง 

วันเลือกตั้ง 
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                                                   (ตัวอย่าง) 

 
ค าสั่งผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า…(ชื่อ อปท.).... 

ที่ .........../............... 
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการรับบัตรเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล...... 

---------------------------------------------------------- 
    ตามที่ได้ประกาศให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล
............................โดยก าหนดวนัเลอืกตั้งในวันอาทติย์ที่............เดือน.....................พ.ศ. .................... นั้น 

เพื่อให้การด าเนินการเก่ียวกับบัตรเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหาร
ส่วนต าบล............................เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ตามแนวทางที่คณะกรรมการการเลือกตั้งก าหนด  อาศัยอ านาจตามข้อ 134 
ของระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นและผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562 จึงแต่งตั้ง
คณะกรรมการรับบัตรเลือกตั้งและเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย ดังนี้   

1. .............................................................................    ต าแหนง่.......................................................... ประธานกรรมการ 
2.  .............................................................................    ต าแหน่ง.......................................................... กรรมการ 
3.  .............................................................................    ต าแหน่ง.......................................................... กรรมการ 
4.  .............................................................................    ต าแหนง่.......................................................... จนท.รักษาความปลอดภัย 
5.  .............................................................................    ต าแหน่ง.......................................................... จนท.รักษาความปลอดภัย 

  ให้คณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งมีหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 
   1)  ให้เดินทางไปรับบัตรเลือกตั้ง ตามวัน เวลา และสถานที่ ที่ก าหนด  

2) ให้ติดต่อขอรับบัตรเลือกตั้ง โดยแสดงเอกสารดังต่อไปนี้ 
2.1  ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการรับบัตรเลือกตั้ง จ านวน 2 ชุด 
2.2  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ จ านวน 2 ชุด 

3) ด าเนินการส่งมอบบัตรเลือกตั้งที่ได้รับมาให้คณะกรรมการเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง โดยจัดท าบัญชีการส่ง
มอบบัตรเลือกตั้งโดยระบุเล่มที่และเลขที่ของบัตรเลือกตั้งให้ชัดเจนเมื่อมีการส่งมอบ 

4) ให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยมีหน้าที่รักษาความปลอดภัยในการเดินทางไปรับบัตรเลือกตั้งและ
รักษาความปลอดภัยในระหว่างการส่งมอบบัตรเลือกตั้ง 

5) ให้ปฏิบัติหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายโดยเคร่งครัด เพื่อให้การด าเนินการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล............................เป็นไปด้วยความเรียบร้อย สุจริต โปร่งใส เที่ยงธรรมหากพบ
ปัญหาอุปสรรคให้รายงานโดยพลัน 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่......... เดือน.......................พ.ศ............  

       สั่ง  ณ  วันที่......... เดือน.........................พ.ศ............. 
 

     (..........................................................) 
                                       ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า......(ชื่อ อปท.)......  
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( ตัวอย่าง) 

 
ค าสั่ง ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล.............(ชื่อ อปท.)........ 

ที่ .........../................. 
เรื่อง  แต่งตั้งบุคคล คณะบุคคล เพ่ือด าเนินการเกี่ยวกับบัตรเลือกตั้ง 

สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล.............(ชื่อ อปท.)........ 
----------------------------------------------------------      

ตามที่ได้ประกาศให้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล
............................โดยก าหนดวนัเลอืกตั้ง ในวันอาทิตย์ที่............เดือน......................พ.ศ. ............ นั้น 

เพื่อให้การด าเนินการเก่ียวกับบัตรเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหาร
ส่วนต าบล........(ชื่อ อปท.).... เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ตามแนวทางที่คณะกรรมการการเลือกตั้งก าหนด  อาศัยอ านาจตาม
ข้อ 134 (2) ของระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นและผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562 
จึงแต่งตั้งแต่งตั้งบุคคล คณะบุคคล เพื่อด าเนินการเก่ียวกับบัตรเลือกตั้ง ดังนี้   

1.  คณะกรรมการเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง 
1.1 ...........................................................    ต าแหนง่................................ ประธานกรรมการ 
1.2  ..........................................................    ต าแหนง่................................ กรรมการ 
1.3 ..........................................................    ต าแหน่ง................................. กรรมการ 
1.4  .............................................................ต าแหน่ง............................จนท.รักษาความปลอดภัย 
1.5  .............................................................ต าแหน่ง............................จนท.รักษาความปลอดภัย 

  ให้คณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งมีหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 
1) รับบัตรเลือกตั้งจากคณะกรรมการรับบัตรเลือกตั้ง โดยแสดงเอกสารดังต่อไปนี้ 

1.1)  ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง จ านวน 1 ชุด 
1.2)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ จ านวน 1 ชุด 

2) เก็บรักษาบัตรเลือกตั้ งไว้ ในสถานที่ ปลอดภัย ตามที่ คณะกรรมการการเลือกตั้ งประจ า ....  
(ชื่อ อปท.)..... ก าหนด  

3) ส่งมอบบัตรเลือกตั้งให้แก่คณะกรรมการเก็บรักษาตราประทับบัตรเลือกตั้งและประทับตราบัตรเลือกตั้ง 
เพื่อน าบัตรเลือกตั้งไปประทับตราบนบัตรเลือกตั้ง และรับมอบบัตรเลือกตั้งภายหลังจากที่ได้มีการประทับตราบนบัตรเลือกตั้ง
เรียบร้อยแล้ว โดยจัดท าหลักฐานการส่งมอบหรือรับมอบบัตรเลือกตั้งโดยระบุเล่มที่และเลขที่ของบัตรเลือกตั้งให้ชัดเจน     
ทุกครั้ง เมื่อมีการส่งมอบหรือรับมอบระหว่างคณะท างานแต่ละคณะ 

4) ด าเนินการจัดสรรบัตรเลือกตั้งให้แก่คณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งแต่ละหน่วยเลือกตั้ง โดยจัดท า
บัญชีจัดสรรซึ่งต้องระบุเล่มที่และเลขที่ของบัตรเลือกตั้งที่จัดสรรในแต่ละบัตรเลือกตั้ง และไม่ให้มีการแบ่งหรือฉีกบัตรเลือกตั้ง
ออกจากเล่มใดเล่มหนึ่งโดยเด็ดขาด พร้อมให้คณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งลงลายมือชื่อรับบัตรเลือกตั้งไว้เป็นหลักฐาน 

5) ให้เจ้าหน้าที่ รักษาความปลอดภัยมีหน้าที่ รักษาความปลอดภัยบัตรเลือกตั้งตลอดระยะเวลา 
ก่อนน าบัตรเลือกตั้งไปใช้                /6.ให้ปฏิบัติ... 
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6) ให้ปฏิบัติหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายโดยเคร่งครัด  เพื่อให้การด าเนินการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การ

บริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล..........(ชื่อ อปท.).......... เป็นไปด้วยความเรียบร้อย สุจริต โปร่งใส    
เที่ยงธรรม หากพบปัญหาอุปสรรคให้รายงานโดยพลัน 

2.  คณะกรรมการเก็บรักษาตราประทับบัตรเลือกตั้งและประทับตราบัตรเลือกตั้ง 
2.1 ......................................................    ต าแหนง่.................................. ประธานกรรมการ 
2.2  ......................................................   ต าแหน่ง.................................. กรรมการ 
2.3  ......................................................   ต าแหนง่.................................. กรรมการ 

 

  ให้คณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งมีหน้าที่ ดังต่อไปนี้ 
   1) ติดต่อขอรับตราประทับบัตรเลือกตั้ง ณ ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ โดย
แสดงเอกสารดังต่อไปนี้ 

1.1)  ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาตราประทับบัตรเลือกตั้งฯ จ านวน 1 ชุด 
1.2)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ   จ านวน 1 ชุด 

2) เก็บรักษาตราประทับบัตรเลือกตั้งไว้ในสถานที่ปลอดภัย ตามที่คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ า..........
(ชื่อ อปท.)......... ก าหนด 

3) รับมอบบัตรเลือกตั้งจากคณะกรรมการเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง 
4) ด าเนินการประทับตราบนบัตรเลือกตั้ง ตามรูปแบบและวิธีที่คณะกรรมการการเลือกตั้งก าหนด 
5) ส่งมอบบัตรเลือกตั้งที่ประทับตราเรียบร้อยแล้วให้แก่คณะกรรมการเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง เพื่อน าไป

เก็บรักษาเพื่อรอส่งมอบให้กับคณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งต่อไป 
6) ให้ปฏิบัติหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายโดยเคร่งครัด  เพื่อให้การด าเนินการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การ

บริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล...............(ชื่อ อปท.).......... เป็นไปด้วยความเรียบร้อย สุจริต โปร่งใส 
เที่ยงธรรม หากพบปัญหาอุปสรรคให้รายงานโดยเร็ว 

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่.......... เดือน ............................... พ.ศ............... 

       สั่ง  ณ  วันที่......... เดือน.........................พ.ศ.............. 
 

        (..........................................................) 

 ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า......(ชื่อ อปท.)...... 
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แบบรายงานการตรวจรับบัตรเลือกตั้ง 

 
ศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง     วันที่..........เดือน....................พ.ศ............. 
สมาชิกสภาและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล.........(ชื่อ อปท.)...... 
โทรศัพท์.................................... 
โทรสาร ................................... 
ที่ ............................................. 
ถึง  ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 
  

  ศูนย์ประสานงานการเลือกตั้งสมาชิกสภาและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล.........(ชื่อ อปท.)......
ขอแจ้งว่าคณะกรรมการรับบัตรเลือกตั้งสมาชิกสภาและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล......(ชื่อ อปท.)...................... 
ได้รับบัตรเลือกตั้งสมาชิกสภาและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล..........(ชื่อ อปท.)..........และได้จัดเก็บรักษาไว้ในที่
ปลอดภัยแล้ว เมื่อวันที่.........เดือน...........................พ.ศ. ...............เวลา.....................น. ณ... ................................... 
โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

  จ านวนบัตรเลือกตั้ง 
   ครบถ้วน  จ านวน ........................... เล่ม 

บัตรเลือกตั้ง สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล จ านวน ....................... เล่ม  
จากเล่มที่............................ ถงึเล่มที่.......................... (สี............................) 

      บัตรเลือกตั้ง นายกองค์การบริหารส่วนต าบล จ านวน .......................... เล่ม  
จากเล่มที่............................ ถงึเล่มที่........................... (สี............................) 

 
   ไม่ครบถ้วน เนื่องจาก .................................................................................................  
............................................................................................................................. ..........................................................
............................................................................................................................. .......................................... 
   ปัญหา/อุปสรรค (ถ้ามี) ...............................................................................................  
............................................................................................................................. ..........................................................
............................................................................................................................. .......................................... 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
 
 

(ลงชื่อ) ................................................. 
       (....................................................) 

                                       ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล.......(ชื่อ อปท.)...... 
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(ตัวอย่าง) 
 

บันทึกการส่งมอบ 
 

                                                                           สถานที่.............................................. 

      วันที่............เดือน..........................พ.ศ.............. 
 

  บันทึกฉบับนี้ จัดท าข้ึนเพ่ือเป็นหลักฐานว่า ............(ระบุคณะที่ส่งมอบ)..............  
ได้ด าเนินการ 

                    ส่งมอบบัตรเลือกตั้ง  
  บัตรเลือกตั้ง สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล............................................... 
  จ านวน ..................... เล่ม จากเล่มท่ี......................... ถึงเล่มที่........ ...................... 
  บัตรเลือกตั้ง นายกองค์การบริหารส่วนต าบล.........................................................  

  จ านวน .................... เล่ม จากเล่มท่ี.......................... ถึงเล่มที่................................  
ให้แก่ ...................(ระบุคณะที่รับมอบ).......................... 
 

ส่งมอบตราประทับบัตรเลือกตั้ง จ านวน .............. อัน ให้แก่ .....(ระบุคณะที่รับมอบ)..... 
 

  เอกสารฉบับนี้ จัดท าข้ึนเป็น 2 ฉบับ เพื่อให้ผู้ส่งมอบและผู้รับมอบถือไว้เป็นหลักฐานคนละ 1 
ฉบับ จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 
 

          ลงชื่อ.................................................ผู้ส่งมอบ          ลงชื่อ............................................. ....ผู้รับมอบ 

               (...................................................)                       (....................................................) 
 

          ลงชื่อ.................................................ผู้ส่งมอบ          ลงชื่อ............................................. ....ผู้รับมอบ 

               (...................................................)                       (....................................................)  
 

          ลงชื่อ.................................................ผู้ส่งมอบ          ลงชื่อ............................................. ....ผู้รับมอบ 

               (...................................................)                       (................................................ ....) 
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ตัวอย่างการประทับตราบนบัตรเลือกตั้ง (สมาชิกสภาท้องถิ่น/ผู้บริหารท้องถิ่น) 
 
 

                                    
 
------------------------------------------------------------------------------ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

การประทับตราบนบัตรเลือกตั้ง 
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แบบรายงานข้อมูลหน่วยเลือกตั้ง ที่เลือกตั้ง จ านวนผู้มีสิทธ ิ

ในการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายองค์การบริหารส่วนต าบล.......................... 
อ าเภอ.........................จังหวัดบุรีรัมย์ วันที่เลือกตั้ง.........เดือน.................พ.ศ.............. 

      

ล าดับ เขตเลือกตั้ง หน่วยเลือกตั้งที่ พื้นที่ประกอบเป็นเขตเลือกตั้ง สถานที่เลือกตั้ง 
จ านวนผู้มีสิทธิ

เลือกตั้ง 
1 1 1 หมู่ที.่.........บ้าน.................... ศาลากลางหมู่บ้าน   

2 1 2 หมู่ที่..........บ้าน.................... เต็นท์บริเวณ......................   

3 2 3 หมู่ที่..........บ้าน.................... ศาลากลางหมู่บ้าน   

4 3 4 หมู่ที่..........บ้าน.................... ศาลากลางหมู่บ้าน   

ฯลฯ           

รวม           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ   1.จัดท าข้อมูลให้ถูกตอ้งตรงตามประกาศก าหนดหน่วยเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.  3/1) ในรูปแบบไฟล์ Excel    

 
     เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการจัดท าโปรแกรมผลการนับคะแนนเลือกตัง้  

                2.รายงาน สนง.กกต.จว.บุรีรัมย์ ทราบทาง Email : Buriram@ect.co.th   ภายในวันท่ี 3 พ.ย. 64 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

                   (ลงชื่อ)      ผู้รายงาน 
(................................................) 

ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล......................... 
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แบบรายงานรายช่ือผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นเจ้าพนักงานผู้ด าเนินการเลือกตั้งประจ าหน่วยเลือกตั้ง (จพง.ปน.) และผู้ช่วยเหลือปฏิบัติงาน กปน.(อสม.) 

ในการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล............................อ าเภอ..........................จังหวัดบุรีรัมย ์
วันเลือกตั้ง วันที่.............เดือน..........................พ.ศ.2564 

เขตเลือกตั้งที.่.........หน่วยเลือกตั้งที่..........หมู่ที.่...........บ้าน........................ สถานที่เลือกตัง้......................................... 
ล าดับ ชื่อ  - สกุล ต าแหน่งที่ได้รับ

การแต่งตั้ง 
ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน อายุ ต าแหน่ง/อาชีพ ปัจจุบัน หมายเลขโทรศัพท์ หมายเหตุ 

  ประธาน กปน.   (ข้าราชการ/เจ้าหน้าที่ของรัฐ)   
  กปน.      
  กปน.      
  กปน.      
  กปน.      
  กปน.      
  กปน.      
  กปน.      
  กปน.      
  จนท.รปภ.   ข้าราชการต ารวจ   
  จนท.รปภ.      
  อสม.      
  อสม.      
  อสม.      
หมายเหตุ 1.ประธาน กปน.ขอความร่วมมือแต่งตั้งจากข้าราชการหรือเจ้าหน้าท่ีของรัฐ  
  2.จนท.รปภ.แต่งตั้งจากข้าราชการต ารวจอย่างน้อย 1 คน 
  3. ผู้ช่วยเหลือปฏิบัติงาน กปน.(อสม.) แต่งตั้งอย่างน้อยหน่วยเลือกตั้งละ 1 คน 
  4.ข้อพึงระวัง ผู้ที่ไดร้ับการแต่งตัง้ต้องไม่เป็น ผู้ช่วยหาเสียงของผูส้มัคร นักการเมือง และต้องมคีวามเป็นกลางทางการเมือง  
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ค าสั่งคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล...............  
อ าเภอ..............................    จังหวัดบุรีรัมย์ 

    ที่ ............ /........... 
เรื่อง  แต่งตั้งผู้ช่วยปฏิบัติงานของคณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง (อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมูบ่้านหรือ อสม.) 

----------------------------- 
  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 27  แห่งพระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือ
ผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562  ประกอบค าสั่งผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ ที่........../2564  ลงวันที่ 
...............เดือน.........................พ.ศ. ........... เรื่อง มอบหมายให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วน
ต าบลแต่งตั้งบุคคลหรือคณะบุคคลเป็นผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัติงานในเลือกตั้ง  ประกอบมติคณะกรรมการการ
เลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล............................ ในการประชุมครั้งที่ ............../2564  เมื่อวันที่
...................เดือน...................พ.ศ. .......... จึงแต่งตั้งอาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน (อสม.) ที่มีรายชื่อ
ดังต่อไปนี้เป็นผู้ช่วยปฏิบัติงานของคณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งในเขตเลือกตั้งที่.......ของหน่วยเลือกตั้งที่....... 
หมู่ที่.......           บ้าน...........................ต าบล....................... อ าเภอ................... จังหวัดบุรีรัมย์  สถานที่เลือกตั้ง
..................................ของการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์กรบริหารส่วนต าบล
...........................  ในวนัท่ี................เดือน...........................พ.ศ. 2564   ประกอบด้วย 

1. ชื่อ-สกุล........................................................ ............... 
2. ชื่อ-สกุล.......................................................................  
3. ชื่อ-สกุล.......................................................................  

 

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่.........เดือน................................  พ.ศ..... ............ 
 

  สั่ง ณ วันที่.........เดือน................................  พ.ศ.................  
 
 
   (ลงชื่อ)   
            (.............................................) 

ประธานกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์กรบริหารส่วนต าบล........................ 
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 (ตัวอย่าง) 

ประมาณการค่าใช้จ่ายในการจัดอบรมวิทยากรอ าเภอ(วิทยากรหลัก) 
 เพื่อท าหน้าที่ในการอบรมให้ความรู้แก่เจ้าพนักงานด าเนินการเลือกตั้งประจ าหน่วยเลือกตั้ง (จพง.ปน.)  

และผู้ช่วยปฏิบัติงานคณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง (อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน หรือ อสม.) 
และประมาณการค่าใช้จ่ายในการจัดอบรมเจ้าพนักงานด าเนินการเลือกตั้งประจ าหน่วยเลือกตั้ง (จพง.ปน.)  
และผู้ช่วยปฏิบัติงานคณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง (อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน หรือ อสม.) 

ที ่ รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

หมายเหตุ 

1 ค่าอาหารกลางวัน 
1.1 วิทยากรจังหวัด 1 ทีม/3 คน + ผู้ช่วยวิทยากร 12 คน+เจ้าหน้าที่จัดอบรม     
     3 คน = 18 คนๆละ 250 บาท 
1.2 วิทยากรอ าเภอ  อปท.ละ 1 ทีมๆละ 3 คน ๆ ละ 250 บาท 
1.3 จพง.ปน. 11 คน + ผู้ชว่ยฯ กปน.อย่างน้อย 1 คน รวม 12 คน/หน่วยๆละ  
     250 บาท 

 
4,500 

 
750 

3,000 

 

2 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
2.1 วิทยากรจังหวัด 1 ทีม/3 คน + ผู้ช่วยวิทยากร 12 คน+เจ้าหน้าที่จัดอบรม     
     3 คน = 18 คนๆละ 2 มื้อๆ ละ 50 บาท 
2.2 วิทยากรอ าเภอ อปท.ละ 1 ทีมๆละ 3 คน ๆ ละ 2 มื้อๆ ละ 50 บาท 
2.3 จพง.ปน. 11 คน + ผู้ชว่ยฯ กปน.อย่างน้อย 1 คน รวม 12 คน/หน่วยๆละ  
     คนละ 2 มื้อๆ ละ 50 บาท 

 
1,800 

 
300 

1,200 

 

3 ค่าตอบแทนวิทยากร 
3.1 ค่าตอบแทนวิทยากรจังหวัด/ผู้ช่วยวิทยากร ชั่วโมงละ 600 บาท 
3.2 ค่าตอบแทนวิทยากรอ าเภอ ในการอบรมขยายผลให้ความรู้แก่ กปน. ชั่วโมงละ 600 บาท 

 
 

ตามที่จ่ายจริง 

 

4 ค่าพาหนะในการเดินทาง 
4.1 ค่าพาหนะของวิทยากรจังหวัด/ผู้ช่วยวิทยากร เหมาจ่ายคนละ 300 บาท/รุ่น 
4.2 ค่าพาหนะของวิทยากรอ าเภอในการอบรมขยายผลให้ความรู้แก่ กปน. เหมาจ่าย
คนละ 300 บาท/รุ่น 

 
 

ตามที่จ่ายจริง 

 

5 ค่าเช่า  ท าความสะอาด ตกแต่งสถานที่อบรม และค่าเช่าเครื่องเสียง/โสตทัศนูปกรณ์ 
5.1 ค่าเช่า ท าความสะอาด และตกแต่งสถานที่อบรมวิทยากรจังหวัด  
     จ านวน 1 รุ่นๆละ 30,000 บาท 
5.2 ค่าเช่า  ท าความสะอาด และตกแต่งสถานที่อบรม กปน. (ประมาณ 7 หน่วย 
     เลือกตั้งต่อรุ่นๆ ละ1,000 บาท) 
5.3 ค่าเช่าเครื่องเสียง / โสตทัศนูปกรณ์สถานที่อบรม กปน. (ประมาณ 7 หน่วย
เลือกตั้งต่อรุ่นๆละ1,000 บาท) 

 
30,000 

 
1,000 

 
1,000 
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ประมาณการค่าใช้จ่ายในการจัดหาวัสดุอุปกรณ์ที่จะใช้ในการจัดอบรมวิทยากรอ าเภอ(วิทยากรหลัก) 
 เพื่อท าหน้าที่ในการอบรมให้ความรู้แก่เจ้าพนักงานด าเนินการเลือกตั้งประจ าหน่วยเลือกตั้ง (จพง.ปน.)  

และผู้ช่วยปฏิบัติงานคณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง (อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน หรือ อสม.) 
และประมาณการค่าใช้จ่ายในการจัดอบรมเจ้าพนักงานด าเนินการเลือกตั้งประจ าหน่วยเลือกตั้ง (จพง.ปน.)  
และผู้ช่วยปฏิบัติงานคณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง (อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน หรือ อสม.) 

 
ที ่ รายการ จ านวนเงิน 

(บาท) 
หมายเหตุ 

1 เอกสารและวัสดุอุปกรณ์การอบรม 
1.1 คู่มือส าหรับวิทยากร 
     1.1.1 วิทยากรจังหวัด 1 ทีมๆละ 3 คนๆ ละ 1 เล่มๆ ละ 200 บาท 
     1.1.2 วิทยากรอ าเภอ (วิทยากรหลัก) อปท.ละ 1 ทีมๆละ 3 คนๆ ละ 1 เล่มๆ ละ 200 
บาท 
1.2 สมุดแบบพิมพ์ประจ าหน่วยเลือกตั้ง (ใช้ในการสาธิตและฝึกปฏิบัติในการอบรม)     
     1.2.1 วิทยากรจังหวัด1 ทีมๆละ 3 คนๆ ละ 1 เล่มๆ 150 บาท 
     1.2.2 วิทยากรอ าเภอ(วิทยากรหลัก) อปท.ละ 1 ทีมๆละ 3 คนๆ ละ 1 เล่มๆละ150
บาท 
1.3 วัสดุอุปกรณ์ประจ าหน่วยเลือกตั้ง (ใช้ในการสาธิตและฝึกปฏิบัติในการอบรม)    
     1.3.1 วิทยากรจังหวัด 1 ทีมๆละ 3 คนๆ ละ 1 ชุดๆ 1,800 บาท 
     1.3.2 วิทยากรอ าเภอ(วิทยากรหลัก) อปท.ละ1 ทีมๆละ 3 คนๆ ละ 1 ชุดๆ 1,800 
บาท 
1.4 วัสดุอุปกรณ์ในการป้องกันการแพร่ระบาด COVID-19  
     1.4.1 วิทยากรจังหวัด 1 ทีมๆละ 3 คนๆละ 1 ชุดๆ ละ 1,950 บาท 
     1.4.2 วิทยากรอ าเภอ(วิทยากรหลัก) อปท.ละ1 ทีมๆละ 3 คนๆ ละ 1 ชุดๆ 1,950 
บาท 
1.5 เครื่องวัดอุณหภูมิ (เทอร์โมสแกน)  
     1.5.1 วิทยากรจังหวัด 1 ทีมๆ ละ 1 ชุดๆ ละ 1,350 บาท 
     1.5.2 วิทยากรอ าเภอ(วิทยากรหลัก) อปท.ละ1 ทีมๆละ 1 ชุดๆ 1,350 บาท 
1.6 บัตรตัวอย่าง (สมาชิกฯ/นายกฯ) ส าหรับสาธิตและฝึกปฏิบัติ  
     1.6.1 วิทยากรจังหวัด ประเภทละ 10 เล่ม/ทีม/รุ่น เล่มละ 25 บาท 
     1.6.2 วิทยากรอ าเภอ (วิทยากรหลัก) ประเภทละ 10 เล่ม/ทีม/รุ่น เล่มละ 25 บาท 
1.7 บัตรทาบส าหรับผู้พิการทางสายตา (สมาชิกฯ/นายกฯ) ส าหรับสาธิตและฝึกปฏิบัติ    
     1.7.1 วิทยากรจังหวัด ประเภทละ 2 แผ่น/ทีม/รุ่น แผ่นละ 8 บาท 
      1.7.2 วิทยากรอ าเภอ (วิทยากรหลัก) ประเภทละ 2 แผ่น/ทีม/รุ่น แผ่นละ 8 บาท 
1.8 แบบขีดคะแนนเลือกตั้ง (สมาชิกฯ/นายกฯ) ส าหรับสาธิตและฝึกปฏิบัติ  
     1.8.1 วิทยากรจังหวัด ประเภทละ 4 แผ่น/ทีม/รุ่น แผ่นละ 15 บาท 
     1.8.2 วิทยากรอ าเภอ (วทิยากรหลัก) ประเภทละ 4 แผ่น/ทีม/รุ่น แผ่นละ 15 บาท 
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ที ่ รายการ จ านวนเงิน 

(บาท) 
หมายเหตุ 

 1.9 สายรัดหีบบัตรเลือกตั้ง (สมาชิกฯ/นายกฯ) ส าหรับสาธิตและฝึกปฏิบัติ  รุ่นละ 2 
เท่าของหีบบัตรแต่ละประเภท) เส้นละ 8 บาท 
   - หีบพลาสติก 14 เส้น x 2 หีบ x 2 เท่า x 8 บาท 
   - หีบเหล็ก       5 เส้น x 2 หีบ x 2 เท่า x 8 บาท 
   - หีบกระดาษ   6 เส้น x 2 หีบ x 2 เท่า x 8 บาท 
1.10 หีบบัตรเลือกตั้ง (สมาชิกฯ/นายกฯ) ส าหรับสาธิตและฝึกปฏิบัติ ประเภทละ 3 
หีบ/รุ่น (หีบบัตรเลือกตั้งแบบกระดาษ ราคาหีบละ 300 บาท) 
1.11 คูหาลงคะแนน ส าหรับสาธิตและฝึกปฏิบัติ ทีมละอย่างน้อย 4 คูหา/รุ่น  
(คูหาลงคะแนนแบบพลาสติก อันละ 400 บาท) 
1.12 แถบพลาสติกก้ันบริเวณหน่วยเลือกตั้ง ทีมละ 2 ม้วน/รุ่น ม้วนละ 95 บาท 

 
 

448 
160 
192 

 

ตามที่จ่ายจริง 
 

1,600 
 

190 
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(ตัวอย่าง) 

บัญชีจัดสรรบัตรเลือกตัง้ให้กบัคณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง 
ในการเลือกตั้งสมาชิกสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล..........(ชื่อ อปท.).......... 

ในวันอาทิตย์ที่.............เดือน....................พ.ศ. 2564 
เขต
เลือก 
ต้ังท่ี 

หน่วย
เลือก 
ต้ังท่ี 

บัตร นายกฯ บัตร สมาชกิฯ  
ผู้รับมอบ 
(กปน.) 

ผู้มีสิทธิเลือกต้ังหลัง
การเพ่ิมชื่อ-ถอนชื่อ 

(คน) 

จ านวนบัตร 
ที่จัดสรร 

(ใบ) 

จ านวนเล่ม 
ที่จัดสรร 
(เล่ม) 

เล่มที ่
ถึง 

เล่มที ่

ผู้มีสิทธิเลือกต้ังหลัง
การเพ่ิมชื่อ-ถอนชื่อ 

(คน) 

จ านวนบัตร 
ที่จัดสรร 

(ใบ) 

จ านวนเล่ม 
ที่จัดสรร 
(เล่ม) 

เล่มที ่
ถึง 

เล่มที ่
1 1 218 11 220 ก0001 ถึง ก0011 215 11 220 ก0001 ถึง ก0011  

2          
ฯลฯ          
รวม          

2 1          
2          

ฯลฯ          
รวม          
ส ารองท่ี อปท.         

รวมท้ังสิ้น         
 

                                  (ลงชื่อ )                  ประธานกรรมการเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง (ผู้มอบ) 
              (.......................................................) 

            (ลงชื่อ )                กรรมการเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง (ผู้มอบ) 
              (.......................................................) 
                                  (ลงชื่อ )                กรรมการเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง (ผู้มอบ) 
                                           (.......................................................) 
หมายเหตุ  รายงานให้ สนง.กกต.จ.บุรีรัมย์ ภายในวันที่ ............................................... 
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(ตัวอย่างรายการ) 

วัสดุอุปกรณ์ประจ าหน่วยเลือกตั้ง 
ส าหรับการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 

 จังหวัดบุรีรัมย์ 
ล าดับ รายการ จ านวน หมายเหตุ 

1 วัสดุอุปกรณ์ทั่วไป 2  ใบ  
2 หีบบัตรเลือกตั้ง 2  ใบ  
3 สายรัดหีบบัตรเลือกตั้ง (ตามประเภทหีบบัตร) ......... เส้น  
4 คูหาลงคะแนน 4  คูหา  
5 แนวกั้นแถบพลาสติก กกต. 2  ม้วน  
6 บัตรทาบบัตรเลือกตั้งส าหรับผู้พิการทางสายตา (นายก/สมาชิก) 2 แผ่น  
7 นาฬิกา พร้อมถ่าน 1  เรือน  
8 ธงชาติ  1  ผืน  
9 ที่เย็บกระดาษพร้อมลวดเยบ็ 1 กล่อง  

10 เชือกฟาง  1 ม้วน  
11 คัตเตอร์ 1 ชุด  
12 ตลับชาดสนี้ าเงนิ 1 ตลับ  
13 น้ าหมึกเติมตลับชาดสีน้ าเงิน 1 ขวด  
14 ยางหนังสติ๊กใหญ่ (1 ชุดไมน่้อยกว่า 30 เส้น) 1 ถุง  
15 กาวน้ า  1 หลอด  
16 กระดาษกาวยน่ขนาด 2 นิ้ว 2 ม้วน  
17 เทปใส ขนาด 2 นิ้ว   1 ม้วน  
18 กระดาษทิชช ู  1 ม้วน  
19 ปากกาเคมี 2 หัว สีด าหรือสีน้ าเงิน  (เขียนทั่วไป)  1 ด้าม  
20 ปากกาขีดคะแนน (ดา้มลาย) สนี้ าเงิน  (ขีดคะแนน)  4 ด้าม  
21 ปากกาลูกลืน่สนี้ าเงนิ ขนาด 0.7 มม. หมึกแห้ง  (ลงคะแนน) 12 ด้าม  
22 ไม้บรรทัดพลาสติกแบบแข็ง (ตรวจรายชื่อ 1 จ่ายบัตร 2) 3 อัน  
23 ตะกร้าส าหรับใสบ่ัตรเลือกตั้ง (นายก 3 สมาชิก 3 ใบ) 6 ใบ  
24 ที่เจาะกระดาษรูเดียว (ใช้เจาะบัตรที่วินิจฉัยแล้ว) 2 อัน  
25 เหล็กเสียบกระดาษล าดับที่ 2 อัน เผื่อแยกบัญชีฯ 
26 ป้ายชื่อ จพง.ปน. (ปธ.กปน./กปน./รปภ.11 อัน+อสม.1-3) 12-14 ป้าย  
27 เชือกขาวแดง  1 ม้วน  
28 กระดาษจดล าดับที่ 1 ชุด 175 แผ่น เย็บปดิกาวเข้าเล่ม (700 ชิ้น) 1 ชุด  
29 ถุงพลาสติกใสชั้นใน  (ใส่บตัรทีน่ับคะแนนแล้ว) 8 ใบ  
30 ถุงพลาสติกใสชั้นนอก (ใส่บัตรแต่ละประเภท) 4 ใบ  
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ล าดับ รายการ จ านวน   หมายเหตุ 
31 ถุงพลาสติกใสใบใหญ่ส าหรับใส่หีบบัตร 2 ใบ  
32 ถุงหูหิ้ว  (ส าหรับใส่วัสดุแบบพิมพ์ต่างๆ) 3 ใบ  
33 เป๊กกดขายาว  (ส าหรับปิดประกาศต่างๆ) -  
34 ป้ายบอกสถานที่เลือกตั้ง 1  ผืน  
35 ป้ายปิดประกาศ หน้าหน่วยเลือกตั้ง ขนาดกว้าง 130 ยาว 245 ซ.ม..  จัดหาให้

เพียงพอ 36 ป้ายส าหรับนับคะแนนเลือกตั้ง สมาชิกสภาท้องถิ่น/ผู้บริหารท้องถิ่น  
ป้ายประกาศส าหรับปิดส าหรับการเลือกตั้ง   

1 ทางเข้า 1 ป้าย  
2 ทางออก  1 ป้าย  
3 บริเวณท่ีเลือกตั้ง 2 ป้าย  
4 ประธาน กปน. 1 ป้าย  
5 ตรวจสอบบัญชีรายชื่อ  1 ป้าย  
6 จ่ายบัตรเลือกตั้งนายก / จ่ายบัตรสมาชิก 2 ป้าย  
7 คูหาลงคะแนน 1 ป้าย  
8 หีบบัตรเลือกตั้ง 2 ป้าย  
9 จนท.รปภ.  2 ป้าย  

10 ตัวแทนผู้สมัคร 1 ป้าย  
11 ป้ายติดตะกร้านับคะแนน ข้อความ "บัตรดี" 2 ป้าย  

 "บัตรเสีย" 2 ป้าย  "บัตรไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด" 2 ป้าย 
6 ป้าย 

 

12 จุดคัดกรอง 1 ป้าย  
13 ที่ลงคะแนนพิเศษ 1 ป้าย  
14 คูหาลงคะแนนพิเศษ 1 ป้าย  
15 ที่นั่งรอกรณีอุณหภูมิร่างกายปกติ เกิน 37.5 °C และ/หรือ 1 ป้าย  
16 ที่นั่งรอกรณีอุณหภูมิร่างกายเกิน 37.5 °C และ/หรือผู้ที่เดินทางมาจาก

พ้ืนที่สีแดงเข้ม,พ้ืนที่สีแดง,ต่างจังหวัด 
1 ป้าย 

 

17 หีบบัตรนายก 1 ป้าย  
18 หีบบัตรสมาชิกสภา 1 ป้าย  
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อุปกรณ์ ใช้ในการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อโคโรน่า 2019 

1 หน้ากากอนามัยแบบมาตรฐาน (กปน9 รปภ2 อสม1-3) 12-14 ชิ้น  
2 หน้ากากป้องกันละออง Face shield (กปน9 รปภ2 อสม1-3) 12-14 อัน  
3 แอลกอฮอล์เจล อย่างน้อยขนาด 300 มิลลิลิตร หัวปั๊ม 3-4 ขวด  
4 แอลกอฮอล์ 70% ขนาด 100 มล. หัวสเปรย ์พร้อมผ้า 1 ผืน 1 ชุด ใช้ท าความสะอาด

ในหน่วย 
5 ถุงมือยาง สีขาว (ส าหรับ กปน+อสม) 12-14 คู ่  
6 ถุงมือพลาสติกหรือยาง (ส าหรับผู้มีสิทธิเลือกตั้ง) ตามจ านวนผู้มีสิทธิเลือก

ต้ังแต่ละหน่วยเลือกต้ัง  
7 ฉากกั้นพลาสติกใส (ส าหรับ กปน.) 3  ฉาก  
8 ถุงพลาสติกใส ส าหรับใส่บัตรประชาชนผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้ง ตามจ านวนผู้มีสิทธิเลือก

ต้ังแต่ละหน่วยเลือกต้ัง  
9 เครื่องวัดอุณหภูมิร่างกาย (Thermoscan)  1 เครื่อง  

10 ถุงขยะ   
 

หมายเหตุ กรณีหน่วยเลือกตั้งใช้เต็นท์  หรืออาคารเปิดโล่งเป็นที่เลือกตั้ง ให้จัดหาฉากก้ันหลังคูหาลงคะแนน  
ขนาดความสูงอย่างน้อย 1.50 เมตร เพ่ิมเติมด้วย 

 
 

แบบพิมพ์ต่างๆ 
ล าดับ รายการ จ านวน หมายเหตุ 

1 แบบพิมพ์ประจ าหน่วย 1 เล่ม  
2 คู่มือกรรมการประจ าหน่วย อย่างน้อย 3-12 เล่ม  
3 แบบขีดคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/6) 2-4 แผ่น ใช้ 2 ส ารอง 1-2 

4 หนังสือกฎหมายระเบียบ 1 เล่ม  
5 แผ่นพับสรุปการปฏิบัติงานของ กปน. ตามความเหมาะสม  
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64 
(ตัวอย่าง สามารถปรับเปลี่ยนรูปแบบได้ตามความเหมาะสม) 

แผนการจัดการอบรม 
เจ้าพนักงานผู้ด าเนินการเลือกตั้งประจ าหน่วยเลือกตั้งและผู้ช่วยเหลือการปฏิบัติงานของคณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง(อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน หรือ อสม.) 

การเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล...(ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น).... 
วันอาทิตย์ที่............เดือน....................พ.ศ. 2564 
อ าเภอ...........................................จังหวัดบุรีรัมย์  

 

ล าดับ
ที ่

วัน/เดือน/ปี 
ที่จัดอบรม 

เวลา สถานที ่
จัดอบรม 

กลุ่มเป้าหมาย 
 
 

จ านวนหน่วย
เลือกตั้งท่ี

จัดการอบรม 

จ านวน 
ผู้เข้ารับการอบรม 

(คน) 

วิทยากร 

1 ................... 08.30-
16.30 น. 

หอประชุมอ าเภอ
....................................... 

หน่วยเลือกตั้งที่........ถึง........ 
ต าบล/ชุมชน............ 
หมายเหตุ (หมู่ท่ี.................
ถึงหมู่ท่ี............................) 

…….. ………. 1.......................................................................
หมายเลขโทรศัพท์............................................ 
2.......................................................................
หมายเลขโทรศัพท์............................................ 
3.......................................................................
หมายเลขโทรศัพท์............................................ 

2 ฯลฯ       

หมายเหตุ  - อบรมรุ่นละประมาณ 5-9 หน่วยเลือกตั้ง  ระยะเวลาการอบรมระหว่างวันที่ 22-26 พ.ย. 2568 
    - กลุ่มเป้าหมาย จพง.ปน.+อสม. รวม 12 คน / หน่วย 
    - แจ้งแผนการอบรมให้ สนง.กกต.จว.บร.ทราบภายในวันที่ 19 พ.ย. 2564 
 
 
 
 

                           ลงชื่อ..........................................................ผู้รายงาน 
                  (..............................................................) 

              ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า...(ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)... 



 คู่มิอปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                           
   

102 

                           65 
(ตัวอย่าง) 

 
 

สถานที่รวมผลการนับคะแนนเลือกตั้ง 
การเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล.....(ช่ือ อปท.)..... 

ตามมติคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล.....(ชื่อ อปท.)..... 
  ครั้งที่ ......./.............  เมื่อวันที่...........เดือน..............................พ.ศ. ................. 

 
1. สถานที่รวบรวมผลคะแนนเลือกตั้ง     นายกองค์การบริหารส่วนต าบล......... 
 เพ่ือปฏิบัติหน้าที่ในการรวบรวมผลคะแนนเลือกตั้ง และรายงานผลการเลือกตั้งต่อผู้อ านวยการการเลือกตั้ง
ประจ าจังหวัดบุรีรัมย์  ตามมาตรา 27(4) แห่งพระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 
พ.ศ. 2562  จึงก าหนดสถานที่รวมผลคะแนนเลือกตั้งนายกองค์การบริหารส่วนต าบล..........................  ดังนี้ 

  (เช่น ศูนย์ประสานงานการเลือกตั้งองค์การบริหารส่วนต าบล)     
 
2. สถานที่รวมผลคะแนนเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล............ 
 เพ่ือปฏิบัติหน้าที่ในการรวบรวมผลคะแนนเลือกตั้ง และรายงานผลการเลือกตั้งต่อผู้อ านวยการการเลือกตั้ง
ประจ าจังหวัดบุรีรัมย์  ตามมาตรา 27(4) แห่งพระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 
พ.ศ. 2562 จึงก าหนดสถานที่รวมผลคะแนนเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล..........................  ดังนี้ 

  (เช่น ศูนย์ประสานงานการเลือกตั้งองค์การบริหารส่วนต าบล)     
 
 
 
 
 
                                                                            ลงชื่อ......................................ผู้รายงาน 

 (..................................) 
                                                      ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า....(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและช่ือ).....  
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      66 
โทรสาร 

ศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง...(ประเภทของการเลือกต้ังและชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)..วันที่ ....... เดือน ....... พ.ศ........ 
โทรศัพท์........................../โทรสาร..................................... 
ที.่..................................................................................... 
ถึง  ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรรีัมย์   
 ตามที่ได้ประกาศให้มีการเลือกตั้ง............(ประเภทของการเลือกตั้ง)..........ในวันท่ี.........เดือน........... พ.ศ............... นัน้ 
 คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ า ..(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและช่ือ) . ขอรายงานความพร้อมในการเตรียมการเลือกตั้ง ดังนี้ 

ล าดับ ภารกจิ/กิจกรรม ผลการด าเนินการ สาเหตุที่ยังไม่เนินการ 

1 การประชุมช้ีแจงแนวทางปฏิบัติแก่ผู้ช่วยเหลือในการปฏิบัตหิน้าท่ี 
และผู้ทีเ่กี่ยวข้องกับการเลือกตั้ง 

    ด าเนินการแล้ว 
    ยังไม่เนินการ 

....................................

.................................... 

2 การประกาศบัญชีรายชื่อผู้มสีิทธิสมัครรับเลือกตั้ง และการปดิ
ประกาศตามสถานท่ีที่ก าหนด 

    ด าเนินการแล้ว 
    ยังไม่เนินการ 

....................................

.................................... 

3 การประกาศก าหนดหน่วยเลือกตั้ง/ที่เลือกตั้ง     ด าเนินการแล้ว 
    ยังไม่เนินการ 

....................................

.................................... 
4 การประกาศบัญชีรายชื่อผู้มสีิทธิเลือกตั้ง     ด าเนินการแล้ว 

    ยังไม่เนินการ 
....................................
.................................... 

5 การแต่งตั้งเจ้าพนักงานผู้ด าเนินการเลือกตั้งประจ าหน่วยลือกตั้งและ
ผู้ช่วยการปฏิบตัิหน้าที่กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง (อสม.)   

    ด าเนินการแล้ว 
    ยังไม่เนินการ 

....................................

.................................... 
6 การก าหนดสถานท่ีรวมนับคะแนน/ที่เก็บรักษาบตัรเลือกตั้ง     ด าเนินการแล้ว 

    ยังไม่เนินการ 
....................................
.................................... 

7 การจัดเตรียมบัตรเลือกตั้งและวสัดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง 
ทุกประเภท(หีบบตัร/คูหา/อุปกรณ์เลือกตั้งในหน่วย) 

    ด าเนินการแล้ว 
    ยังไม่เนินการ 

....................................

.................................... 
8 แบบพิมพ์ต่างๆ ท่ีใช้ในการเลือกตัง้ (การลงคะแนน  การนับคะแนน)      ด าเนินการแล้ว 

    ยังไม่เนินการ 
....................................
.................................... 

9 การประสานเรื่องการรักษาความปลอดภัยและความสงบเรียบร้อย     ด าเนินการแล้ว 
    ยังไม่เนินการ 

....................................

.................................... 
10 การส ารองไฟฟ้า/แสงสว่าง บริเวณสถานท่ีรวมคะแนนเลือกตั้งและ

สถานท่ีรวมคะแนน 
    ด าเนินการแล้ว 
    ยังไม่เนินการ 

....................................

.................................... 
11 การวางแผนตรวจติดตามการปฏิบตัิหน้าที่ของ กปน. ในวันเลือกตั้ง     ด าเนินการแล้ว 

    ยังไม่เนินการ 
....................................
.................................... 

12 การส่งมอบหีบบตัรเลือกตั้ง คูหา แบบพิมพ์ อุปกรณ์ แก่ กปน. ก่อน
วันเลือกตั้ง 

    ด าเนินการแล้ว 
    ยังไม่เนินการ 

....................................

.................................... 
13 การอบรมเจ้าพนักงานผู้ด าเนินการเลือกตั้งประจ าหน่วยเลือกตั้ง     ด าเนินการแล้ว 

    ยังไม่เนินการ 
....................................
.................................... 

14 อื่นๆ.........................................................................     ด าเนินการแล้ว 
    ยังไม่เนินการ 

....................................

.................................... 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

 
                           (ลงช่ือ)............................................. 

                        (................................................................) 

ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า....(องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและช่ือ) ...... 
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67 
ตัวอย่างผังการจัดที่นั่งอบรม “แบบแนวตัง้”  
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68 
ตัวอย่างผังการจัดที่นั่งอบรม “แบบแนวนอน” 
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ตารางมอบหมายการปฏิบัตหิน้าที่ของ กปน. และผู้ช่วยปฏบิัติงานของ กปน. (อสม.) 

หน่วยเลือกตั้งที่.........เขตเลือกตั้งที่.......หมู่ที่....ต าบล.........................อ าเภอ..........................จังหวัดบุรีรัมย์ 
ส าหรับการเลือกตั้ง....................(ประเภทของการเลือกตัง้)............................ 

วันเลือกตั้ง...........เดือน......................................... พ.ศ. .................................... 
------------------------------------- 

1. ปฏิบัติหน้าท่ีก่อนเปิดการลงคะแนนเลือกตั้ง และในระหว่างลงคะแนนเลือกตั้ง 
ล าดับ ต าแหน่งท่ีได้รับมอบหมาย ผู้รับผิดชอบ โทรศัพท์ 

1 ประธาน กปน.   
2 กปน.ท าหน้าท่ีอ านวยความสะดวกหน้าท่ีเลือกตั้ง   
3 กปน.ท าหน้าท่ีตรวจบญัชีรายชื่อฯ/รับแสดงตน   
4 กปน.ท าหน้าท่ีตรวจบญัชีรายชื่อฯ/รับแสดงตน   
5 กปน.ท าหน้าท่ีมอบบัตรเลือกตั้ง ผ.ถ.   
6 กปน.ท าหน้าท่ีมอบบัตรเลือกตั้ง ส.ถ.   
7 กปน.ท าหน้าท่ีควบคุมคูหาลงคะแนนเลือกตั้ง   
8 กปน.ท าหน้าท่ีดูแลหีบบตัรเลือกตัง้   
9 กปน.ท าหน้าท่ีสับเปลี่ยนช่วยเหลอื กปน.อื่น   

10 รปภ.ประจ าที่เลือกตั้ง คนท่ี 1   
11 รปภ.ประจ าที่เลือกตั้ง คนท่ี 2   
12 อสม. คนที่ 1   
13 อสม. คนที่ 2   
14 อสม. คนที่ 3   

 
2. ปฏิบัติหน้าท่ีนับคะแนนเลือกตั้ง 
      2.1 ชุดที่ 1 นับคะแนน ผ.ถ. 

ล าดับ ต าแหน่งท่ีได้รับมอบหมาย ผู้รับผิดชอบ โทรศัพท์ 
1 กปน.คนท่ี 1 (หยิบและคลี่บตัรทีล่ะใบ)   
2 กปน.คนท่ี 2 (วินิจฉัยและอ่านบตัร)   
3 กปน.คนท่ี 3 (ขีดและขานทวนคะแนน)   
4 กปน.คนที่ 4 (รับบัตรจากคนที่ 2 เจาะมมุแล้วแยกเก็บ)   

     2.2 ชุดที่ 2 นับคะแนน ส.ถ. 
ล าดับ ต าแหน่งท่ีได้รับมอบหมาย ผู้รับผิดชอบ โทรศัพท์ 

1 กปน.คนท่ี 1 (หยิบและคลี่บตัรทีล่ะใบ)   
2 กปน.คนท่ี 2 (วินิจฉัยและอ่านบตัร)   
3 กปน.คนท่ี 3 (ขีดและขานทวนคะแนน)   
4 กปน.คนที่ 4 (รับบัตรจากคนที่ 2 เจาะมมุแล้วแยกเก็บ)   

  3. กปน. ผู้ท าหน้าท่ีน าส่งรายงานผลการนับคะแนนเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.5/7) แก่ จนท.บันทึกผลคะแนนเลือกตั้ง 
      ได้แก่ ........................................................................................................... 

    หมายเหตุ  เอกสารนี้จัดท า 3 ชุด (กปน.เก็บไว้ 1 ชุด ส่งให ้ผอ.กต.ท้องถิ่น หรือผู้ไดร้ับมอบหมาย 1 ชุด และส่งให้ สนง.กกต.จว. 1) 
ชุด) 
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ตัวอย่าง  

แผนการส่งมอบหีบบัตรเลือกตั้ง บัตรเลือกตั้ง แบบพิมพ์ที่ใช้ในการเลือกตั้งท่ีหน่วยเลือกตั้ง  

และเอกสารหลักฐาน ตลอดจนวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้งที่ใช้ในการเลือกตั้ง 

ส าหรับการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล............................. 

วันเลือกตั้ง วันที่ ...........เดือน........................พ.ศ................. 

อ าเภอ..............................................จังหวัดบุรีรัมย์ 

ล าดับ วัน/เดือน/ปี เวลา จ านวน
หน่วย

เลือกตั้ง 

ต าบล สถานที่ส่งมอบ ผู้รับผิดชอบ หมาย
เหตุ 

1 .../........./.... 09.00 
น. 

.... หน่วย ต าบล..................... …….……………………… ………………..  

        

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
  ฯลฯ      

หมายเหตุ  ในการมอบหีบบัตรเลอืกตั้ง บัตรเลือกตั้ง แบบพิมพ์ท่ีใช้ในการเลือกตั้งท่ีหน่วยเลือกตั้ง และเอกสารหลักฐาน ตลอดจน 
   วัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้งท่ีใช้ในการเลือกตั้ง ให้ปฏิบัติตามมาตรการเพิ่มเติม    
              กรณีการจัดการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น ภายใต้สถานการณ์การแพร่ระบาดของ 
              โรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019  โดยส่งมอบครั้งละ 4-5 หน่วยเลือกตั้ง 

 
    ลงชื่อ...............................................................ผู้รายงาน 

                          (…………………………...…………………………..)  
                                       ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล……..................... 
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                 ตัวอย่าง                

  
 
 

 
ค าสั่งผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า......(ชื่อ อปท.)...... 

ที่............/................ 
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง และเอกสารที่เกี่ยวกับการเลือกตั้ง…(ระบุประเภทของการ

เลือกตั้ง)..........อ าเภอ........................... จังหวัดบุรีรัมย์ 
------------------- 

ตามที่ได้ประกาศให้มีการเลือกตั้ง......................................................(กรณีเลือกตั้งครั้งแรก) เมื่อวันที่
..........เดือน........................พ.ศ. ...............  นั้น 

เพื่อให้การด าเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง และเอกสารที่เกี่ยวกับการเลือกตั้งดังกล่าวหลัง
สิ้นสุดการนับคะแนนเลือกตั้ง  ให้เป็นไปตามระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือ
ผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 อาศัยอ านาจตามข้อ 215 ของระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภา
ท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 จึงแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง และเอกสารที่เก่ียวกับการเลือกตั้ง
ดังกล่าวหลังสิ้นสุดการนับคะแนนเลือกตั้ง  ดังนี้   

1. .......................................................ต าแหนง่.....................................  ประธานกรรมการ 
2. .......................................................ต าแหน่ง.....................................  กรรมการ 
3. .......................................................ต าแหน่ง.....................................  กรรมการ 
4. .......................................................ต าแหน่ง.....................................  กรรมการ 

          ให้คณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งมีหน้าที่  ดงัต่อไปนี้ 
          1. ก ากับ ดูแลและรับผิดชอบเกี่ยวกับการเก็บรักษาบัตรเลือกตั้ง และเอกสารที่เกี่ยวกับการเลือกตั้งหลังจาก
สิ้นสุดการนับคะแนนเลือกตั้ง 
          2. ด าเนินการตามข้อ 216 ของระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่น
หรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 โดยให้ส าเนาบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.1/5 ) ชุดหมายเหตุการออกเสียง
ลงคะแนนเลือกตั้งเก็บรักษาไว้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้แล้วเสร็จภายในสิบห้าวันนับแต่วันประกาศผลการนับคะแนน
เลือกตั้ง พร้อมทั้งจัดส่งบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.1/5)  ชุดหมายเหตุการณ์ออกเสียงลงคะแนนเลือกตั้งให้    
นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นเพื่อด าเนินการตรวจสอบการใช้สิทธิเลือกตั้งและจัดท าบัญชีรายชื่อผู้ถูก      
จ ากัดสิทธิตามระเบียบฯ ข้อ 63 และ ข้อ 66  และเมื่อนายทะเบียนดังกล่าวด าเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ประสานให้
ส่งบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.1/5) ไปยังผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์เพื่อเก็บรักษาต่อไป 
          3. การด าเนนิการเก็บรักษาเอกสารนอกเหนือที่ก าหนดไว้ตามระเบยีบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วย
การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น  พ.ศ. 2562  ให้เป็นไปตามระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วย
การเก็บรักษาและท าลายเอกสารโดยอนุโลม   

ทั้งนี้   ตั้งแตบ่ัดนี้เป็นตน้ไป 
 สั่ง  ณ  วันที่       เดือน..............................พ.ศ.............................. 
    ลงชื่อ 

                      (...............................................) 
                ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า.....(อปท).......................... 
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แบบรายงานการเปิดการออกเสียงลงคะแนน 
การเลือกตั้ง ..........(ระบุประเภทและช่ือของการเลือกตั้ง).................. 

ต าบล..................................อ าเภอ........................................จังหวัดบุรีรัมย์  
---------------------- 

      
วันที ่…....... เดือน..............  พ.ศ. .............. 

เรียน  ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 
 
  วันนี้  เวลา 08.00 น.  คณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง ของการเลือกตั้ง.....(ระบุประเภทและ
ชื่อของการเลือกตั้ง).........ได้เปิดการออกเสียงลงคะแนน ณ ที่เลือกตั้งแล้ว ดังนี้ 
   1.เปิดการออกเสียงลงคะแนน           จ านวน..............หน่วยเลอืกตั้ง 
   2.ยังไม่เปิดการออกเสียงลงคะแนน     จ านวน..............หนว่ยเลือกตั้ง   

   ได้แก่....................................................................................................................... ........ 
   เนื่องจาก.........................................................................................................................  

   3.เหตุการณ์            ปกต ิ
      
            ไม่ปกติ  เนื่องจาก..........................................................................  
...................................................................................................................................................... .................................
.................................................................................................. .................................................................................... 
 
       (ลงชื่อ)      ผู้รายงาน 
      ( .............................................) 
                                         ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า....(ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น).... 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ   รายงานการเปิดการออกเสียงลงคะแนน (แบบ ก) ภายในเวลา 08.00 น.  
               อีเมล Buriram@ect.go.th  
 
 
 
 
 
 
 

แบบ ก 
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แบบรายงานการปิดการออกเสียงลงคะแนน 

การเลือกตั้ง ..........(ระบปุระเภทและชื่อของการเลือกตั้ง).................. 
ต าบล..................................อ าเภอ........................................จงัหวัดบุรีรัมย์  

---------------------- 
 

     
 วันที ่…....... เดือน …………….. พ.ศ. .………. 

เรียน  ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 
 
  วันนี้ เวลา 17.00 น. คณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง จ านวน .............หน่วยเลือกตั้ง ของ
การของการเลือกตั้ง.....(ระบุประเภทและชื่อของการเลือกตั้ง).........ได้ปิดการลงคะแนนเลือกตั้ ณ ที่เลือกตั้งแล้ว 
        1.การปิดการออกเสียงลงคะแนน 

             จ านวน..............หน่วยเลือกตั้ง 

        2. ยังไม่ปิดการออกเสียงลงคะแนน 
                                                   จ านวน..............หน่วยเลือกตั้ง    
เนื่องจาก.................................................................................................................... .................................................... 
............................................................................................................................. ......................................................... 
 
        3.เหตุการณ์     ปกติ 
      
     ไม่ปกติ  
เนื่องจาก…............................................................................................................................ ......................................... 
............................................................................................................................................................................. .......... 
 
 
 
  
     (ลงชื่อ)                   ผู้รายงาน 
                                                             ( ..................................................) 
                                        ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า....(ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)....                  
หมายเหตุ   รายงานการปิดการลงคะแนน (แบบ ข) ภายในเวลา 17.00 น.  
               อีเมล Buriram@ect.go.th  

 
 
 
 
 

แบบ ข 
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แบบรายงานเหตุการณ์ผิดปกต ิ

การเลือกตั้ง ..........(ระบปุระเภทและชื่อของการเลือกตั้ง).................. 
ต าบล..................................อ าเภอ........................................จงัหวัดบุรีรัมย์  

------------------------------ 
 

                                                                                       วันที ่…....... เดือน ........................พ.ศ. 
........... 

เรียน   ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 
 
  วันที่...... เดือน........................พ.ศ..................เวลา..............น.  ได้เกิดเหตุการณ์............................. 
............................................................................................................................. ..........................................................
............................................................................................................................. ..........................................................
.............................................................. ............................................................................................................. ............ 
............................................................................................................................. ..........................................................
............................................................................................................................. ..........................................................
..................................................................................................................................................... .................................. 
 
  การแก้ปัญหา.................................................................................. .................................................. 
............................................................................................................................. ..........................................................
................................................................................................................................................... ....................................
............................................................................................... ........................................................................................
............................................................................................................................. ..........................................................
............................................................................................................................. .......................................................... 
 
  
     (ลงชื่อ)                   ผู้รายงาน 
                                 ( .................................................) 
                                       ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า....(ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)....  

                
หมายเหตุ   รายงานกรณีเกิดเหตุการณ์ผิดปกติในในลงคะแนนเลือกตั้ง 
               อีเมล Buriram@ect.go.th  
 
 
 
 
 

แบบ ค 

mailto:Buriram@ect.go.th
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ที่  ........../…….                                   ศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง............ 
          …………………………………………………. 

                 วันที่………เดือน…………………………… พ.ศ. ....................... 

เร่ือง  รายงานแสดงผลการนับคะแนนการเลือกตั้ง….(ระบุประเภทการเลือกตั้ง)...................... 

เรียน  ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจงัหวัดบุรีรัมย์ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. รายงานผลการนบัคะแนนเลอืกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.5/7)     จ านวน.................ชุด 
2. ประกาศผลการนับคะแนนเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.5/8)      จ านวน......2.........ชุด 
3. แบบสรุปรายงานการใช้สทิธลิงคะแนนฯ         จ านวน.................ชุด 
4. ส าเนารายงานการประชุมฯ        จ านวน......1.........ชุด 
5. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ได้รับเลือกตั้ง    จ านวน......2.........ชุด 
6. อ่ืนๆ ...(ระบุประเภทเอกสาร).........      จ านวน.................ชุด 
7. ข้อมูลการรวมคะแนนในโปรแกรมรวมคะแนนเลือกตั้ง    จ านวน.................ชุด 

  8. แบบตรวจสอบเพื่อประกอบการเสนอให้มีการประกาศผลการเลือกตั้ง  จ านวน.......1......ชุด 
  9. แบบรายงานผลการนบัคะแนนเลือกตั้ง(อย่างไม่เปน็ทางการ)       จ านวน.......1......ชุด 

ตามที่ได้มีการเลือกตั้งสมาชิกสภา..........(ชื่อ อปท.)......และนายก ..........(ชื่อ อปท.)......  เมื่อวันที่.......
เดือน................พ.ศ. .................. นั้น   

บัดนี้  คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ า............(ชื่อ อปท.)........ได้รวบรวมผลการนับคะแนนของทุก
หน่วยเลือกตั้งในเขตเลือกตั้ง และได้ด าเนินการประกาศผลการนับคะแนนเลือกตั้งเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผลการ      
นับคะแนนเลือกตั้ง มาเพื่อด าเนินการตามกฎหมาย ระเบียบต่อไป รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วยนี้ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

                                                                       ขอแสดงความนับถือ  
      
 

        (..............................................) 
        ประธานกรรมการการเลือกตั้งประจ า.......................   
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่าง 

ตัวอย่าง 

ศูนย์ประสานงานการเลือกตั้งฯ 
โทร......................................... 
โทรสาร................................... 
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(ตัวอย่าง) 

รายงานการประชุมคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ า..........(ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น).......... 
ครั้งที่  ........./............ 

วันที่ ........ เดือน...................พ.ศ. .................  เวลา ............ น. 
ณ  ..........................(ระบุสถานที่)..................................... 

------------------------------ 
ผู้มาประชุม 1.......................................................... ประธานกรรมการ 
  2..........................................................  กรรมการ 
  3..........................................................  กรรมการ 
                       ฯลฯ 
  6..........................................................  ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า ......(ชื่อ อปท.)...... 
ผู้ไม่มาประชุม     (ถา้มี) ………………………………………………………………….…………………………………….………………….. 
 
ผู้เข้าร่วมประชุม  (ถ้ามี) …………………………………………………………………..………………………………….………………….. 
 
เริ่มประชุม     เวลา....................น. 
 
ระเบียบวาระที่  1   เรื่องที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

ตามที่ได้มีการเลือกตั้ง  ......(ระบุประเภทและชื่อของการเลือกตั้ง) เม่ือวันที่ .......เดือน
.......................พ.ศ. ............. บัดนี้ ได้รับรายงานผลการนับคะแนนเลือกตั้งตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ.
5/7 จากคณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งครบทุกหน่วยเลือกตั้งแล้วรวม.........หน่วยเลือกตั้ง 
ส าหรับการเลือกตั้งนายก.....(ระบุชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)..... มีผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้ง โดย
มีรายละเอียด ดังนี้ 

(1) ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง  จ านวน....................คน 
(2) มาใช้สิทธิเลือกตั้ง จ านวน.............คน  คิดเป็น...................% 
(3) บัตรดี   จ านวน.............บัตร คิดเป็น...................% 
(4) บัตรเสีย   จ านวน.............บัตร คิดเป็น...................% 
(5) บัตรไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด จ านวน.............บัตร คิดเป็น...................% 

(ตามเอกสารแนบ...) 
    ส าหรับการมาใช้สิทธิออกเสียงลงคะแนนในการเลือกตั้งสมาชิกสภา.....(ระบุชื่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น)......ในแต่ละเขตเลือกตั้งตามเอกสารที่แนบ............. 
ที่ประชุม ………………................……………..……………………….............………………………….………….……………….. 

ระเบียบวาระที่  2   รับรองรายงานการประชุม 
มติที่ประชุม ………...……………...................................................…………….............………………….…...………….  

ระเบียบวาระที่  3   เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งที่แล้ว (ถ้ามี) 
ที่ประชุม ……………….................................................................…………………………...............……..……………. 
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ระเบียบวาระท่ี  4  เรื่องเพื่อพิจารณา 
4.1 เรื่องพิจารณารับรองผลการเลือกตั้ง เพื่อเสนอต่อผู้อ านวยการการ

เลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ ตามมาตรา 102 วรรคหนึ่ง แห่ง พ.ร.บ.การเลือกตั้ง
สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562 

“เมื่อมีการรวมผลการนับคะแนนเลือกตั้ง ณ ที่เลือกตั้งเสร็จสิ้นแล้ว ให้คณะกรรมการ
ประจ าหน่วยเลือกตั้งประกาศผลการนับคะแนนเลือกตั้งของหน่วยเลือกตั้งนั้น จ านวนบัตร
เลือกตั้งที่มีอยู่ทั้งหมด จ านวนบัตรเลือกตั้งที่ ใช้ และจ านวนบัตรเลือกตั้งที่ เหลือจ ากการ
ลงคะแนนเลือกตั้ง  ทั้งนี้ ให้กระท าโดยเปิดเผยและรายงานผลการนับคะแนนเลือกตั้งต่อ
คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยทันที เพื่อรวบรวมผลการนับ
คะแนนของทุกหน่วยเลือกตั้งในเขตเลือกตั้งนั้น แล้วให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศผลการนับคะแนนเลือกตั้งของเขตเลือกตั้งและรายงานแสดงผล
การนับคะแนนเลือกตั้งต่อผู้อ านวยการ     การเลือกตั้งประจ าจังหวัดโดยเร็ว” 

มติที่ประชุม   ผลการนับคะแนนเลือกตั้งสมาชิกสภา.....(ระบุชื่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น).....  และนายก.....(ระบุชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)..... ในการเลือกตั้งเมื ่อวันที่
..........เดือน...............พ.ศ. ................................  เป็นดังนี้ 

ผลการนับคะแนนเลือกตั้งสมาชิกสภา......(ระบุชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)..... 
1. เขตเลือกตั้งที่............ จ านวนหน่วยเลือกตั้ง..................................หน่วย 
     ผลการรวมคะแนนจากทุกหน่วยเลือกตั้งในเขตเลือกตั้ง  ดังนี้ 
    (1) จ านวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งในบัญชีรายชื่อฯ จ านวน...............คน  
     (2) จ านวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่มาแสดงตนขอรับบัตรเลือกตั้ง จ านวน..............คน 

               (3) จ านวนบัตรเลือกตั้งที่ได้รับมาทั้งหมด  จ านวน...............บัตร 
    (4) จ านวนบัตรเลือกตั้งที่ใช้ในการลงคะแนนเลือกตั้ง จ านวน...............บัตร 

   4.1 จ านวนบัตรดี..........................บัตร 
   4.2 จ านวนบัตรเสีย......................บัตร 
   4.3 จ านวนบัตรที่ท าเครื่องหมายไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด...............บัตร 

    (5) จ านวนบัตรเลือกตั้งที่เหลือ......................บัตร 
              (6) จ านวนคะแนนที่ผู้สมัครได้รับเรียงตามล าดับได้คะแนนสูงสุด ดังนี้ 

ล าดับ ชื่อผู้สมัคร หมายเลข ได้คะแนน 
    
    
    

ฯลฯ 
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การทักท้วงหรือการคัดค้าน 
          1) การทักท้วงระหว่างเวลาการออกเสียงลงคะแนน 
      ไม่มี 

      มี  ได้มีการบันทึกในสมุดรายงานเหตุการณ์ประจ าที่เลือกตั้ง        
(แบบ ส.ถ./ผ.ถ. 5/3)   รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

        2) การคัดค้านการลงคะแนนหรือการรวมคะแนน 
       ไม่มี 

  มี  ได้มีการบันทึกในสมุดรายงานเหตุการณ์ประจ าที่เลือกตั้ง             
(แบบ ส.ถ./ผ.ถ. 5/3) รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

มติที่ประชุม                 (กรณีผลการนับคะแนนถูกต้องไม่มีการทักท้วงหรือคัดค้าน)  เห็นว่าการนับคะแนน 
                               เลือกตั้งทุกหน่วยเลือกตั้งในเขตเลือกตั้งถูกต้องและจัดท าประกาศผลการนับคะแนน  
                               เลือกตั้งตามแบบ ส.ถ.5/8 เพ่ือรายงานผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดต่อไป 

                   (กรณีอ่ืนๆ) ให้บันทึกมติการประชุมตามข้อเท็จจริง 
ฯลฯ 

ผลการนับคะแนนเลือกตั้งนายก....(ระบุชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)...  
จ านวน...........หน่วยเลือกตั้ง 
ผลการรวมคะแนนเลือกตั้งจากทุกหน่วยเลือกตั้ง  ดังนี้  
    (1) จ านวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งในบัญชีรายชื่อฯ จ านวน...............คน  
    (2) จ านวนผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่มาแสดงตนขอรับบัตรเลือกตั้ง จ านวน..............คน 
    (3) จ านวนบัตรเลือกตั้งที่ได้รับมาทั้งหมด  จ านวน...............บัตร 
    (4) จ านวนบัตรเลือกตั้งที่ใช้ในการลงคะแนนเลือกตั้ง จ านวน...............บัตร 

   4.1 จ านวนบัตรดี..........................บัตร 
   4.2 จ านวนบัตรเสีย......................บัตร 
   4.3 จ านวนบัตรที่ท าเครื่องหมายไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด...............บัตร 

    (5) จ านวนบัตรเลือกตั้งที่เหลือ......................บัตร 
    (6) จ านวนคะแนนที่ผู้สมัครได้รับเรียงตามล าดับได้คะแนนสูงสุด ดังนี้ 

ล าดับ ชื่อผู้สมัคร หมายเลข ได้คะแนน 
    
    
    
    

ฯลฯ 
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การทักท้วงหรือคัดค้าน 

      1) การทักท้วงระหว่างเวลาการออกเสียงลงคะแนน 
      ไม่มี 

     มี  ได้มีการบันทึกในสมุดรายงานเหตุการณ์ประจ าที่เลือกตั้ง (แบบ 
ส.ถ./ผ.ถ. 5/3)  รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

   2) การคัดค้านการลงคะแนนหรือการรวมคะแนน 
       ไม่มี 
       มี  ได้มีการบันทึกในสมุดรายงานเหตุการณ์ประจ าที่เลือกตั้ง  (แบบ   
       ส.ถ./ผ.ถ. 5/3)    รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

มติที่ประชุม              (กรณีผลการนับคะแนนถกูต้องไม่มีการทักท้วงหรือคัดค้าน)   เห็นว่าการนับคะแนน 
                          เลือกตั้งทุกหน่วยเลือกตั้งในเขตเลือกตั้งถูกต้อง และจัดท าประกาศผลการนับคะแนน 
        เลือกตั้ง ตามแบบ ส.ถ. 5/8  เพ่ือรายงานผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดต่อไป 

                (กรณีอ่ืนๆ) ให้บันทึกมติการประชุมตามข้อเท็จจริง 
 

                               4.2 การจับสลากกรณผีู้สมัครได้คะแนนเลือกตั้งมากที่สุดเท่ากัน (ถ้ามี) 
  ....................................................................................................... .................................. 
  …………………………………………………………………………………………………………………………… 

ระเบียบวาระท่ี  5 เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้าม)ี…………………………..………………………………………….….……………............. 

เลิกประชุม  เวลา………….….น. 

 

ลงชื่อ............................................ผู้จดรายงานการประชุม 

                         (...........................................) 

ลงชื่อ............................................ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

                                            (............................................) 
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แบบรายงานผลการนับคะแนนเลือกต้ัง(อย่างไมเ่ป็นทางการ) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลและสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล...................... 

ในการเลือกตั้งเมื่อวันที่................เดือน......................พ.ศ...................... 
อ าเภอ.................................. จังหวัดบุรีรัมย ์

--------------------------- 
1.นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 

ล าดับ ชื่อ  สกุล หมายเลข คะแนน ผู้มีสิทธิ ผู้มาใช้สิทธิ ชื่อกลุ่มที่รับสมัคร หมายเหตุ 
      กลุ่มรักอบต.มาก คนใหม่ 
      อิสระ - 
      อิสระ - 

                       2.สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 

ล าดับ ชื่อ  สกุล เขต
เลือกตั้งท่ี 

หมาย 
เลข 

คะแนน ผู้มีสิทธิ ผู้มาใช้
สิทธิ 

ชื่อกลุ่มที่ 
รับสมัคร 

หมายเหตุ 

1 นายกอ  เที่ยงธรรม 1 2 200 500 330 กลุ่มรักอบต.มาก คนใหม่ 
2 นายขอ  สุจริต  3 150 - - อิสระ - 
3 นายคอ  ชอบกฎหมาย  1 50 - - อิสระ - 
1 นางหนึ่ง  สองสาม 2 2 100 250 200 อิสระ คนเดิม 
2 นายสอง  สามสี่  1 80 - - กลุ่มรักหมู่เฮา - 
 ฯลฯ        

 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ   1.ให้จัดท าข้อมูลเรยีงล าดับผู้ได้รับคะแนนมากท่ีสดุ ถึงคะแนนน้อยที่สุด 
      2.ให้ตรวจสอบว่าผู้ที่ไดร้ับเลอืกตั้งเป็น นายก/ส.อบต.เป็นผู้ที่ด ารงต าแหน่งครั้งหลังสุดก่อนการเลือกตั้งครั้งนี ้
                    โดยให้ระบุในช่องหมายเหตุวา่ คนเดิม หรือ คนใหม่ เฉพาะผู้ทีไ่ดร้ับคะแนนมากท่ีสดุ  
      3.รายงานให้ สนง.กต.จว.บรุีรมัย์ ทราบในวันถัดจากวันเลือกตั้ง (ภายในวันท่ี 28 พ.ย. 64) 

                   (ลงชื่อ)      ผู้รายงาน 
(................................................) 

ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล......................... 
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แบบสรุปรายงานการใช้สิทธิเลือกตั้งและผลการนับคะแนนเลือกตั้ง 
..................................(ระบุประเภทของการเลือกตั้ง)................................ 
ในการเลือกตั้งเม่ือวันที่........... เดือน...................................พ.ศ. ............... 

อ าเภอ..................................จังหวัดบุรีรัมย์ 
1.ข้อมูลการใช้สิทธิเลือกตั้งนายกองค์การบริหารส่วนต าบล............................... 

 เขตเลือกตั้ง          จ านวนผู้มีสิทธิ           ผู้มาใช้สิทธิ           บัตรดี         บัตรเสีย บัตรไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด 
   ชาย   หญิง     รวม  ชาย   หญิง    รวม   จ านวน   ร้อยละ   จ านวน   ร้อยละ   จ านวน   ร้อยละ 

              
  

2.ข้อมูลการใช้สิทธิเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล.............................. 
    เขตเลือกตั้งท่ี          จ านวนผู้มีสิทธิ           ผู้มาใช้สิทธิ           บัตรดี         บัตรเสีย บัตรไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด 

   ชาย   หญิง     รวม  ชาย   หญิง    รวม   ร้อยละ  จ านวน   ร้อยละ   จ านวน   ร้อยละ   จ านวน   ร้อยละ 
              
              
              
      ฯลฯ              
     รวม              

 
                         ลงชื่อ       ผู้ตรวจสอบความถูกต้อง                ลงชื่อ    ผู้รายงาน 
                              ( ........................................... )                       (.....................................................) 

ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า ...(ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น)....                     ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 
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แบบตรวจสอบเพื่อประกอบการเสนอให้มีการประกาศผลการเลือกตั้ง 

ประเภทการเลือกตั้ง      สมาชิก  จ านวน ....... เขตเลือกตั้ง         ผู้บริหาร 
ชื่อ อปท. ............................................อ าเภอ .................................. จงัหวัดบุรีรัมย์    

วันเลือกตั้ง วันที่...... เดือน .................... พ.ศ. ............. 
เขต จ านวน

ผู้สมคัร 
ในเขต 

ช่ือ - สกุล 
ผู้สมคัรที่ได้คะแนน
ในล าดับที่จะไดร้ับ

การเลือกตั้ง 

หมาย 
เลข 

คะแนน
ที่ได ้

คะแนน
ไม่เลือก

ผู้ใด 

ผลการเลือกตั้งตาม
ระเบียบฯ ข้อ 178 

(1) - (3)  
√ ผ่าน / × ไมผ่่าน 

วันประกาศ 
ส.ถ.5/8 หรือ  

ผ.ถ. 5/8 

ผลการ
ตรวจสอบเรื่อง
ร้องคัดค้านการ

ลงคะแนน/ 
การนับคะแนน 

จ านวนผู้มาใช้สิทธิ
เลือกตั้ง 

กับบัตรที่ใช้ไป 
(มาตรา 105) 

ผู้สมคัรได้คะแนนเท่ากัน  
ตามระเบียบฯข้อ 181 

หมาย
เหต ุ

(1)* (2)*  (3)* ไม่ม ี มี ตรงกัน ไม่ตรง ไม่ม ี มี วันนัดจับสลาก 
-                 นายกฯ 
1                 สมาชิกฯ 
2                 สมาชิกฯ 
3                 สมาชิกฯ 
4                 สมาชิกฯ 
5                 สมาชิกฯ 

ฯลฯ                 สมาชิกฯ 
                    

(ลงช่ือ)                                               ผู้ตรวจสอบ 
(........................................................) 

                   ต าแหน่ง........( ผอ.กต.ท้องถิ่น ).............. 
                    วันท่ี ..... เดือน ................................ พ.ศ. ......... 

 
 
                                                             

หมายเหตุ  (1)* = ใช้กรณีนายกฯมีผูส้มัครมากกว่า 1 คน 
              (2)* = ใช้กรณีสมาชิกฯมีผูส้มัครมากกว่า 1 คน 
   (3)* = ใช้กรณีนายกฯ หรือสมาชิกฯ ผู้สมัครน้อยกว่าหรือเท่ากับจ านวนที่พึงมี 
                - กรณีมีเรื่องร้องคดัค้าน หรือทักท้วงระหว่างการลงคะแนนนับคะแนน หรือรวม
คะแนนให้ส าเนาแบบ ส.ถ./ผ.ถ. 5/3 แนบมาพร้อมด้วย 
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แบบสอบถามการเก็บข้อมูลสถิติการเลือกตั้งและลักษณะบัตรเสีย 

ในการเลือกตั้งนายก อบต.และ ส.อบต................... เม่ือวันที่...........เดือน......................พ.ศ.................. 
 
        ชื่อหมู่บ้าน..................................หมู่ที่..........ต าบล.............................อ าเภอ............................จังหวัดบุรีรัมย์ 
        หน่วยเลือกตั้งที่................... เขตเลือกตั้งที่...........สถานที่เลือกตั้ง.................................................................. 
ค าชี้แจง : โปรดท าเครื่องหมาย (    ) หน้าข้อความที่ตรงกบัความคิดเห็นของท่านและเติมค าลงในช่องว่าง 
         1.ข้อมูลทั่วไป 
 1.1 เพศ  ชาย   หญิง 
 1.2 อายุ  18-30 ปี   31-40 ป ี   41-50 ป ี  

51-60 ปี   61 ปีขึ้นไป 
 1.3 ระดับการศึกษา  

ประถมศึกษา  มัธยมศึกษาตอนต้น  มัธยมศึกษาตอนปลาย 
   อนุปริญญา/ปวส.  ปริญญาตร ี   สูงกว่าปริญญาตร ี
 1.4 อาชีพ เกษตรกรรม  รับจ้าง  ค้าขาย  ธุรกิจส่วนตัว 
   นักเรียน/นักศึกษา            ข้าราชการ/รัฐวสิาหกิจ  อ่ืนๆ............................. 
 1.5 รายได้เฉลี่ยต่อเดือน             ต่ ากว่า 5,000 บาท  5,001-10,000 บาท 

   10,001-20,000 บาท  20,000 บาท ขึ้นไป 
2. ผู้ให้ข้อมูลมีความเกี่ยวข้องกับการเลือกตั้งในครั้งนี้อย่างไร (ตอบได้มากกว่า 1 ข้อ) 

           ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง      รปภ. 
           ประธาน กปน.     ผู้ช่วยเหลือ กปน. (อสม.)  
                     กปน. ฝ่าย.........................................         อื่นๆ ระบุ.................................................................. 
 3. สถิติการเลือกตั้ง 

   3.1 ผู้มีสิทธิ......................................คน 
   3.2 ผู้มาใช้สิทธิ................................คน       คิดเป็นร้อยละ.................... 
   3.3 บัตรดี........................................บัตร       คิดเป็นร้อยละ................... 
   3.4 บัตรเสีย....................................บัตร       คิดเป็นร้อยละ.................... 
   3.5 บัตรไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด.......................บัตร  คิดเป็นร้อยละ................... 
4. ลักษณะบัตรเสียที่พบในการเลือกตั้งคร้ังนี้ (ตอบได้มากกว่า 1 ข้อ) 

  ท าเครื่องหมายอื่นนอกจากเคร่ืองหมายกากบาท (X) 
  ท าเครื่องหมายนอกช่องท าเครื่องหมาย หรือนอกช่องไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด 
  ท าเครื่องหมายในช่องที่ไม่มผีู้สมัคร หรือผู้สมัครที่ถูกถอนชื่อออกจากประกาศรายชื่อผูส้มัคร 
  ไม่อาจทราบได้วา่ลงคะแนนให้แก่ผู้สมัครใด 
  ท าเครื่องหมายลงคะแนนให้แก่ผู้สมัครเกินกว่า 1 คน 
  ท าเครื่องหมายลงคะแนนให้แก่ผู้สมัครในช่องท าเครื่องหมายเดียวกันเกินกว่า 1 เคร่ืองหมาย 
  ท าเครื่องหมายลงคะแนนให้แก่ผู้สมัคร และท าเครื่องหมายในชอ่งที่ไม่มีผู้สมัคร 
  ท าเครื่องหมายลงคะแนนให้แก่ผู้สมัคร และท าเครื่องหมายในชอ่งไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด 
  ท าเครื่องหมายเพื่อเป็นที่สังเกตหรือเขียนข้อความใดๆลงในบัตรเลือกตั้ง  
            ไม่ได้ท าเครื่องหมายใดๆในบัตรเลือกตั้ง       /     บัตรปลอม... 
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  บัตรปลอม 

  ไม่ใช่บัตรที่กรรมการประจ าหน่วยมอบให้ 
 อื่นๆ.............................................................................................................................................. 
5.  อะไรคือสาเหตุที่ท าให้เป็นบัตรเสีย  

  ไม่คุ้นชินกับบัตรเลือกตั้ง 

สับสนว่าต้องท าเครื่องหมายในช่องท าเครื่องหมายหรือท าเครื่องหมายทับตัวเลข 

  ช่องท าเครื่องหมายเล็ก 

  มีผู้สมัครรับเลือกตั้งมากเกินไป 

  ไม่ทราบว่าผู้สมัครถูกถอนช่ือออกจากประกาศรายชื่อผูส้มัคร 

  ตั้งใจท าให้เป็นบัตรเสีย  
  ปากกาไมต่ิด ขีดไม่ออก 

  พื้นผิวโต๊ะขรุขระ ท าให้ท าเครื่องหมายผดิเพี้ยนไป 

  ขาดการประชาสัมพันธ์ท่ีเพียงพอ 

  อื่นๆ................................................................................................................................................ 
 ....................................................................................................................................................... 

         6.  ข้อเสนอแนะ 

     จะมีวิธีการอย่างไรที่จะไม่ท าให้บัตรเลือกตั้งเป็นบตัรเสียในการเลือกตั้งครั้งต่อไป 

  ประชาสมัพันธ์ให้ประชาชนผู้มสีิทธิรับรู้ และเข้าใจเกี่ยวกับบตัรเลือกตั้งให้มากขึ้น  
  ออกแบบบัตรเลือกตั้งให้ประชาชนเข้าใจง่าย 

  ท าเครื่องหมายใดๆก็ได้นอกเหนือจากเครื่องหมายกากบาท (X) 
  อื่นๆ................................................................................................................................................ 
  ....................................................................................................................................................... 

7. สาเหตุที่ท าให้มีผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้งในครั้งน้ีมีจ านวนน้อย 

.................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................. 
8. แนวทางในการเชิญชวนให้ผู้มีสิทธิเลือกต้ังมาใช้สิทธิเลือกตั้งในครั้งต่อไปให้มากยิ่งขึ้น 

.................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................. 
9. อื่นๆ................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................. 

 ขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้  ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบรุีรัมย์/อบต..................................   

 
ลงช่ือ......................................................................ผู้เก็บข้อมูล 

                  (....................................................................) 
ต าแหน่ง................................................................ 

                                                              วันท่ี........เดือน.......................พ.ศ..........  
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สรุปประเด็นในการเก็บข้อมลูสถติิการเลือกตั้งและลักษณะบัตรเสยี 

การเลือกตั้ง นายก/ส.อบต. ……………………………..……………….อ าเภอ....................................จังหวัดบุรีรัมย ์
 เมื่อวันที่ .......................................... 

ล าดับ หัวข้อ จ านวน คิดเป็นร้อยละ 
1 ข้อมูลทั่วไป 
 1.1 เพศ 
 - ชาย   
 - หญิง   
 1.2 อาย ุ
 - 18-30 ป ี   
 - 31-40 ป ี   
 -  41-50 ป ี   
 - 51-60 ป ี   
 - 61 ปีข้ึนไป   
 1.3 ระดับการศึกษา 
 - ประถมศึกษา    
 - มัธยมศึกษาตอนต้น   
 - มัธยมศึกษาตอนปลาย   
 - อนุปริญญา/ปวส.    
 - ปริญญาตร ี   
 - สูงกว่าปริญญาตร ี   
 1.4 อาชีพ 
 - เกษตรกรรม    
  - รับจ้าง   
  - ค้าขาย   
 - ธุรกิจส่วนตัว   
 - นักเรียน/นักศึกษา   
  - ข้าราชการ/รัฐวสิาหกิจ    
  - อื่นๆ.............................   
 1.5 รายได้เฉลี่ยต่อเดือน 
 - ต่ ากว่า 5,000 บาท   
 - 5,001-10,000 บาท   
 - 10,001-20,000 บาท   
 - 20,000 บาท ข้ึนไป   
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ล าดับ หัวข้อ จ านวน คิดเป็นร้อยละ 
2 ผู้ให้ข้อมูลมีความเกี่ยวข้องกับการเลือกตั้งในครั้งน้ีอย่างไร 
 - ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง   
 - ประธาน กปน.   
 - กปน. ฝ่าย...................   
 - รปภ.   
 - ผู้ช่วยเหลือ กปน. (อสม.)   
 - อื่นๆ ระบุ……………………………………………………   

3 สถิติการเลือกต้ัง 
 3.1 ผู้มีสิทธิ ..................คน  
 3.2 ผู้มาใช้สิทธิ  ..................คน  
 3.3 บตัรด ี ................บัตร  
 3.4 บัตรเสีย ................บัตร  
 3.5 บตัรไม่เลือกผูส้มัครผู้ใด ................บัตร  

4 ลักษณะบัตรเสียท่ีพบในการเลือกตั้งครั้งน้ี  
 - ท าเครื่องหมายอื่นนอกจากเครื่องหมายกากบาท (X) -   
 - ท าเครื่องหมายนอกช่องท าเครื่องหมาย หรือนอกช่องไม่เลือกผู้สมคัรผู้ใด   
 - ท าเครื่องหมายในช่องทีไ่ม่มผีู้สมัคร หรือผูส้มคัรที่ถูกถอนช่ือออกจากประกาศรายช่ือผูส้มัคร   
 - ไม่อาจทราบได้ว่าลงคะแนนให้แก่ผู้สมคัรใด   
 - ท าเครื่องหมายลงคะแนนให้แก่ผูส้มัครเกินกว่า 1 คน   
 - ท าเครื่องหมายลงคะแนนใหแ้ก่ผูส้มัครในช่องท าเครื่องหมายเดียวกันเกนิกว่า 1 เครื่องหมาย   
 - ท าเครื่องหมายลงคะแนนให้แก่ผูส้มัคร และท าเครื่องหมายในช่องที่ไม่มผีู้สมคัร   
 - ท าเครื่องหมายลงคะแนนให้แก่ผูส้มัคร และท าเครื่องหมายในช่องไม่เลือกผู้สมคัรผู้ใด   
 - ท าเครื่องหมายเพื่อเป็นท่ีสังเกตหรือเขียนข้อความใดๆลงในบัตรเลือกตั้ง   
 - ไม่ได้ท าเครื่องหมายใดๆในบัตรเลือกตั้ง   
 - บัตรปลอม   
 - ไม่ใช่บัตรที่กรรมการประจ าหน่วยมอบให้   
 - อื่นๆ.............................................................................................   

5 สาเหตุที่ท าให้บัตรเลือกตั้งเป็นบัตรเสีย 
 - สับสนว่าต้องท าเครื่องหมายในช่องท าเครื่องหมายหรือท าเครื่องหมายทับตัวเลข   
 - ช่องท าเครื่องหมายเล็ก   
 - มีผู้สมัครรับเลือกตั้งมากเกินไป   
 - ไม่ทราบว่าผู้สมัครถูกถอนช่ือออกจากประกาศรายชื่อผูส้มัคร   
 - ตั้งใจท าให้เป็นบัตรเสีย   
 - ปากกาไมต่ิด ขีดไม่ออก   
 - พื้นผิวโต๊ะขรุขระ ท าให้ท าเครื่องหมายผดิเพี้ยนไป   
 - ขาดการประชาสัมพันธ์ท่ีเพียงพอ   
 - อื่นๆ...................................................................................................   
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ล าดับ หัวข้อ จ านวน คิดเป็นร้อยละ 
6 ข้อเสนอแนะ  วิธีการอย่างไรที่จะไม่ท าให้บัตรเลือกตั้งเป็นบัตรเสียในการเลือกตั้งครั้งต่อไป 
 - ประชาสมัพันธ์ให้ประชาชนผู้มสีิทธิรับรู้ และเข้าใจเกี่ยวกับบตัรเลือกตั้ง

ใหม้ากขึ้น  
  

 - ออกแบบบัตรเลือกตั้งให้ประชาชนเข้าใจง่าย   
 - ท าเครื่องหมายใดๆก็ได้นอกเหนือจากเครื่องหมายกากบาท (X)   
 - อื่นๆ......................................................................................................   

7 สาเหตุที่ท าให้มีผู้มาใช้สิทธิเลือกตั้งในครั้งน้ีมีจ านวนน้อย 
 1. .........................................................................................................................   
 2. .........................................................................................................................   
 3. .........................................................................................................................   
 ฯลฯ   

8 แนวทางในการเชิญชวนให้ผู้มีสิทธิเลือกต้ังมาใช้สิทธิเลือกตั้งในครั้งต่อไปให้
มากยิ่งขึ้น 

  

 1. .........................................................................................................................   
 2. .........................................................................................................................   
 3. .........................................................................................................................   
 ฯลฯ   

9 อื่นๆ   
 1. .........................................................................................................................   
 2. .........................................................................................................................   
 3. .........................................................................................................................   
 ฯลฯ   

 
 

ลงชื่อ......................................................................ผู้รายงาน  

                     (...........................................................)  

        ผอ.กต.อบต............................................. 
      วันที่………………………………………………… 
หมายเหตุ ให้สรุปและรวบรวมรายงาน สนง.กกต.บร. ภายในวันที่ 3 ธ.ค. 64  
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          บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  .............................................................................. ......................................................................... 

ที.่..............................................................วันที.่............................................................................ ......................... 
เรื่อง  รายงานข้อเท็จจริง ความเห็น และวิธีการท าลายบัตรเลือกตั้ง 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
เรียน  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล............................. 

ตามค าสั่ งองค์การบริหารส่วนต าบล/เทศบาล..................ที่ ........./..........  เรื่อง แต่งตั้ ง
คณะกรรมการท าลายบัตรเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น  ลงวันที่...................................................
ให้คณะกรรมการท าลายบัตรเลือกตั้ง ตรวจสอบบัตรเลือกตั้งที่ครบหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่จะขออนุมัติท าลายได้ และ
ให้ด าเนินการจัดท ารายละเอียด และรายงานข้อเท็จจริงพร้อมทั้งความเห็น และวิธีการท าลาย ตามข้อ 220 ของ
ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๖๒ เสนอปลัด
องค์การบริหารส่วนต าบล/เทศบาล.............................เพ่ือจะได้ด าเนินการขออนุมัติท าลายบัตรเลือกตั้งต่อผู้อ านวยการ
ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ต่อไป นั้น 

คณะกรรมการท าลายบัตรเลือกตั้งฯ  ได้ด าเนินการตรวจสอบบัตรเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือ
ผู้บริหารท้องถิ่น ที่เก็บรักษาไว้  พบว่ามีบัตรเลือกตั้งเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในข้อ ตามข้อ 217 ข้อ 218
แห่งระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๖๒ สามารถ
ด าเนินการขออนุมัติท าลายบัตรเลือกตั้งตามระเบียบได้ ได้แก่บัตรเลือกตั้ง ดังต่อไปนี้  

๑. บัตรเลือกตั้ง................................ (สมาชิกสภาท้องถิ่น/ผู้บริหารท้องถิ่น)...............ในการ
เลือกตั้งเมื่อวันที่.......เดือน ............................พ.ศ. ..............  

๒. บัตรเลือกตั้ง................................ (สมาชิกสภาท้องถิ่น/ผู้บริหารท้องถิ่น)...............ในการ
เลือกตั้งเมื่อวันที่.......เดือน ............................พ.ศ. ..............  

ฯลฯ 
ทั้งนี้ คณะกรรมการท าลายบัตรเลือกตั้งฯ  ได้ด าเนินการจัดท ารายละเอียดของบัตรเลือกตั้งที่

ตรวจสอบ ตามแบบรายงานข้อมูลเพ่ือขอให้พิจารณาอนุมัติให้ท าลายบัตรเลือกตั้งเรียบร้อยแล้ว ตามเอกสารที่แนบ
มาพร้อมนี้  และในการท าลายบัตรเลือกตั้งดังกล่าว คณะกรรมการด าเนินการท าลายบัตรเลือกตั้งฯ  เห็นควรท าลาย
โดยวิธีการเผาท าลาย  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป  
 

                   (ลงชื่อ).................................................. 
                                      (...................................... ) 

                         ประธานกรรมการท าลายบัตรเลือกตั้ง 
 

 
 
 
 
 

-ทราบ 
-ตรวจสอบหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ตามระเบียบฯ ข้อ 218  
 และขออนุมัติท าลายบตัรเลือกตั้งต่อ ผอ.สนง.กกต.จว.บร. 
 ตามระเบียบฯ ข้อ 221 

(ลงช่ือ) ……………………………………………… 
(.............................................) 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล/เทศบาล............... 
……………/……………./…………….. 

 
 

 



 คู่มิอปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                           
   

132 

ตัวอย่าง 

 
 

95 
 
 
ที่.................../ ...............                          ที่ท าการ/ส านักงาน........................... 
                         อ าเภอ..................... จงัหวัดบุรีรัมย์ 

             วันที่.............เดือน........................พ.ศ.......................... 

เรื่อง  ขออนุมัติท าลายบัตรเลือกตั้ง  

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการท าลายบัตรเลือกตั้งฯ     จ านวน..............แผ่น 
  2. รายงานข้อเท็จจริงพร้อมความเห็นของคณะกรรมการท าลายบัตรฯ    จ านวน..............แผ่น  

ด้วย ส านักงานเทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล.........................ได้ด าเนินการตรวจสอบบัตร
เลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่น และผู้บริหารท้องถิ่นตามข้อ 217 – 218 ของระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่า
ด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562 พบว่ามีบัตรเลือกตั้งที่อยู่ในหลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขที่สามารถด าเนินการท าลายได้ตามระเบียบดังกล่าว  ดังนี้ 

1. บัตรเลือกตั้ง......(ผู้บริหารท้องถิ่น)...............ในการเลอืกตั้ง วนัท่ี............เดือน...........พ.ศ........... 
2. บัตรเลือกตั้ง......(สมาชิกสภาท้องถิ่น)..........ในการเลือกตั้ง วันที่............เดือน............พ.ศ...........  
                                           ฯลฯ 

  .................(ชื่อ อปท.).................. จึงเสนอรายละเอียด รายงานข้อเท็จจริงพร้อมทั้งความเห็น  และ
วิธีการท าลายบัตรเลือกตั้งดังกล่าว  มายังท่าน ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1 และ 2  เพ่ือด าเนินการตรวจสอบหลักเกณฑ์
และเงื่อนไขตามข้อ 218  และเสนอขออนุมัติท าลายบัตรเลือกตั้งตามข้อ 222 ของระเบียบคณะกรรมการการ
เลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. 2562  ต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา      

                           ขอแสดงความนับถือ 

  
                 ( ............................................... ) 

    ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล/เทศบาล.............  
 

  

ส านักปลัด อบต./เทศบาล 
โทร.  / โทรสาร ................................................ 
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ค าสั่ง..............(ช่ือ อปท.)................ 
ที่   ............/..................... 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการท าลายบัตรเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 
------------------------------------ 

 ตามที่ได้มีการเลือกตั้ง.........................................................กรณี (ครบวาระ/แทนต าแหน่งที่ว่าง /อ่ืนๆ) เมื่อ
วันที่............เดือน...................................พ.ศ. ...............  นั้น  

 อาศัยอ านาจตามข้อ ๒๑๙ ของระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่น
หรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๖๒ จึงแต่งตั้งคณะกรรมการท าลายบัตรเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหาร
ท้องถิ่น  ประกอบด้วยบุคคลดังมีรายชื่อต่อไปนี้ 
 1. ....................................................... ต าแหน่ง.........................     ประธานกรรมการ 
 2. ........................................................ต าแหน่ง..........................    กรรมการ 
 3. ........................................................ต าแหน่ง........... ...............    กรรมการ/เลขานุการ 
 4. ........................................................ต าแหน่ง..........................    ผู้ช่วยเลขานุการ  

 ให้คณะกรรมการท าลายบัตรเลือกตั้ง  มีหน้าที่ดังนี้ 
(1) จัดท ารายละเอียดและรายงานข้อเท็จจริงพร้อมทั้งความเห็นและวิธีการท าลาย  เสนอขออนุมัติท าลาย

บัตรเลือกตั้ง  
(2) เสนอรายงานตาม  (1)  ผ่านปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล.................................  เพ่ือเสนอต่อ

ผู้อ านวยการส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ พิจารณาเสนออนุมัติท าลายบัตรเลือกตั้งตาม
ระเบยีบฯ ข้อ 221 – 223 ต่อไป 

(3) ด าเนินการท าลายบัตรที่ได้รับการอนุมัติให้ท าลายแล้ว ตามระเบียบฯ ข้อ 224 – 225 รายงานผลการ
ท าลายบัตรเลือกตั้งให้ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล/เทศบาล................... ทราบทันที เพ่ือรายงานให้ผู้อ านวยการ
ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ทราบภายในสิบห้าวันเมื่อด าเนินการเสร็จสิ้น  

 ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

สั่ง   ณ   วันที่        เดือน.............................พ.ศ. ................... 
 

 
                                           ( ........................................... ) 

                                         ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล.......................... 



๙๗ 
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แบบรายงานข้อมูลเพื่อขอให้พิจารณาอนุมัติให้ท าลายบัตรเลือกตั้ง 
ชื่อหน่วยงาน  ..................................... อ าเภอ...................... จังหวัดบุรีรัมย์ 

 

ที ่

การเลือกตั้ง/เขตเลือกตั้ง/จังหวดั 
(กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ระบุ 

ประเภทของการเลือกต้ัง/อ าเภอ/
จังหวัด) 

วัน
เลือกตั้ง 

วันประกาศผล 
การเลือกตั้ง 

ผลการตรวจสอบ 
บัตรเลือกตั้งที่จะท าลาย/ต้นขั้วบัตรเลือกตั้ง 

(จ าแนกตามหมวดหมู่ตามระเบียบ ข้อ 217) 
จ านวน หมายเหตุ 

1 การเลือกตั้ง.......( ส.ถ.หรือ ผ.ถ.)....... เขต
เลือกตั้งท่ี..........  อ าเภอ.................. 
จังหวัดบุรีรมัย์ (ครบวาระ/แทนต าแหน่งที่
ว่าง) 

 
 

 
 

1) ระยะเวลานับจากวันประกาศผลการ
เลือกตั้ง ........ป.ี...............เดือน 
2) กรณรี้องคัดค้านเกีย่วกับบัตรเลือกตั้งฯ 
 ไม่ม ี
 มี  ผ.ถ./ส.ถ.เขตเลือกตั้งท่ี..... 
 มี แต่วินิจฉัยเสร็จสิ้นแล้ว      
      ผ.ถ./ส.ถ.เขตเลือกตั้งท่ี..... 
3) กรณีฟ้องคดีที่ศาลยุติธรรม/ศาล
ปกครอง 
 ไม่ม ี
 มี  ผ.ถ./ส.ถ.เขตเลือกตั้งท่ี..... 
 มี แต่คดีถึงท่ีสุดแล้ว  
     ผ.ถ./ส.ถ.เขตเลือกตั้งท่ี..... 

1) บัตรเลือกตั้งท่ีใช้ลงคะแนนแลว้ (บัตรดี, 
บัตรเสีย และบัตรที่ลงคะแนนไม่เลือก
ผู้สมคัรผู้ใด)  

2) บัตรเลือกตั้งท่ีเหลือ  
3) ต้นขั้วบัตรเลือกตั้ง 
  
 
 

385 ฉบับ 
 
 
   9   เล่ม 
   22 เลม่  
 

(ระบุวิธีการ
ท าลาย) 

 
  
 
 
 
 
 
 

ค าชี้แจงเพิ่มเติม 

1. ให้แนบส าเนาเอกสารท่ีเกี่ยวข้องให้ครบถ้วน  
2. เขตเลือกตั้ง (กรณีการเลือกตั้งครั้งเดียวกันให้ระบุโดยไม่ต้องแยกรายการก็ได้) เช่น เขตเลือกตั้งท่ี 1-3 
3. กรณีการเลือกตั้งขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น บัตรเลือกตั้งจะท าลายให้ระบุประเภทบัตรเลือกตั้งว่าเป็นบัตรเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น แล้วแต่กรณี 

(ลงชื่อ)................................................ผู้รายงาน 
( ........................................... ) 

ต าแหน่ง ประธานกรรมการท าลายบัตรเลือกตั้ง 
....../............./.......... 
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แผนปฏิบัติงานการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรอืผู้บริหารท้องถิ่น จังหวดับุรีรัมย์ 
ภายใต้สถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 ( COVID-19 ) 

ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวดับุรีรัมย์ 
------------------------------------------- 

แผนด้าน : การบูรณาการการบริหารจัดการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น จังหวัดบุรีรัมย์ 
              ภายใต้สถานการณ์การแร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 ( COVID-19 )  
ชื่อโครงการ : การพัฒนาการเตรียมการและการจัดการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายก 
                  องค์การบริหารส่วนต าบลจังหวัดบุรีรัมย์ และมาตรการการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ 
                  ไวรัสโคโรนา 2019 ( COVID-19 )  
ผู้ก ากับดูแล : 1. ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง 
                  2. ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 
                  3. คณะกรรมการโรคติดต่อจังหวัดบุรีรัมย์ 
                  4. ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดบุรีรัมย์ 
                  5. คณะกรรมการโรคติดต่ออ าเภอ ในเขตจังหวัดบุรีรัมย์ 

        6. ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ ในเขตจังหวัดบุรีรัมย์ 
                  7. คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล ทุกแห่ง 
                  8. ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล ทุกแห่ง 
                  9. องค์การบริหารส่วนต าบล ทุกแห่ง 
ผู้รับผิดชอบหลัก : 
                  1. ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง 
                  2. ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 
                  3. คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล ทุกแห่ง 
                  4. ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์การบริหารส่วนต าบล ทุกแห่ง 
                  6. องค์การบริหารส่วนต าบล ทุกแห่ง 
ความส าคัญของโครงการ  
                 ด้วยคณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบเมื่อวันที่ 7 กันยายน 2564 เห็นสมควรให้มีการเลือกตั้งสมาชิก
สภาท้องถิ่นและผู้บริหารท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนต าบล ซึ่งคณะกรรมการการเลือกตั้ งได้มีมติเมื่อวันที่               
13 กันยายน 2564 เห็นชอบแผนการจัดการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหาร
ส่วนต าบล โดยจะมีการรับสมัครรับเลือกตั้งในวันที่ 11- 15  ตุลาคม  2564 และก าหนดวันเลือกตั้งในวันที่            
28  พฤศจิกายน 2564 

                 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ.2560 มาตรา ๒๒๔ บัญญัติให้คณะกรรมการการเลือกตั้ง         
มีหน้าที่และอ านาจจัดหรือด าเนินการให้มีการจัดการเลือกตั้งสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร การเลือกสมาชิกวุฒิสภา            
การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น และการออกเสียงประชามติ ควบคุมดูแลการเลือกตั้ง การเลือก        
ให้เป็นไปโดยสุจริตและเที่ยงธรรม และมีอ านาจสืบสวนหรือไต่สวนตามที่เห็นสมควร 
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        พระราชบัญญัติการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562  ระเบียบคณะกรรมการ 

การเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ.2562 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3)         
พ.ศ.2564 ได้ก าหนดขั้นตอน วิธีการปฏิบัติกรอบระยะเวลาในการจัดการเลือกตั้งซึ่งต้องด าเนินการให้เป็นไปด้วย      
ความสุจริต เทีย่งธรรม และชอบด้วยกฎหมาย ดังนั้น การเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารสว่นต าบลและนายกองค์การ 
บริหารส่วนต าบล ภายใต้สถานการณ์การแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโคโรนา (COVID-19) จึงมีความส าคัญอย่างมาก  
ที่ต้องก าหนดมาตรการในการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามแนวทางการควบคุมการแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโคโรนา 
2019 ( COVID-19 ) ที่คณะกรรมการโรคติดต่อแห่งชาติ  คณะกรรมการโรคติดต่อจังหวัดบุรีรัมย์ และ
คณะกรรมการการเลือกตั้ง ก าหนดอย่างเคร่งครัด 

วัตถุประสงค์ของโครงการ    

                  1.เพ่ือให้การเลือกตั้งเป็นไปด้วยความสุจริต โปร่งใส เที่ยงธรรม และชอบด้วยกฎหมาย 
                  2.เพ่ือป้องกันการแพร่ระบาดของติดโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ในการเลือกตั้ง
สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบ 
                  3.เพ่ือลดความเสี่ยงในการติดเชื้อและการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019  (COVID-19) 
ในกระบวนการการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
                  4.เพ่ือให้เป็นไปตามมาตรการควบคุมการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)       
ที่คณะกรรมการโรคติดต่อแห่งชาติ  และคณะกรรมการโรคติดต่อจังหวัดบุรีรัมย์ ก าหนด 
                  5 เพ่ือให้เป็นไปตามค าสั่งหรือประกาศศูนย์บริหารสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ    
ไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19 ) และค าสั่งหรือประกาศคณะกรรมการโรคติดต่อจังหวัดบุรีรัมย์  
                  6.เพ่ือให้เป็นไปตามมาตรการจัดการเลือกตั้งภายใต้สถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ  
ไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ที่ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งก าหนด        

วิธีด าเนินการ  
                  การบริหารจัดการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
ภายใต้สถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา ( COVID-19 ) ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้ง
ประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ ได้ก าหนดแนวทางการปฏิบัติในจัดการเลือกตั้ง จ านวน 4  ขั้นตอน ดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1  การจัดตั้งศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง 
ขั้นตอนที่ 2  การสมัครรับเลือกตั้ง 
ขั้นตอนที่ 3  การอบรมเจ้าพนักงานผู้ด าเนินการเลือกตั้งประจ าหน่วยเลือกตั้ง 
ขั้นตอนที่ 4  การด าเนินการเลือกตั้ง และการออกเสียงลงคะแนน 

                  ขั้นตอนที่ 1  การจัดตั้งศูนย์ประสานงานการเลือกตั้ง 
                     เมื่อมีการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น ให้ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ า
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดตั้งศูนย์ประสานงานการเลือกตั้งขึ้น เพ่ือประสานงานและจัดการเลือกตั้งให้เป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย (ระเบียบฯ ข้อ 10) โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

(1) สถานที่ตั้งศูนยป์ระสานงานการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 
(2) ข่ายการติดต่อสื่อสาร 
(3) บุคคลผู้รับผิดชอบด าเนินการเพื่อประสานด้านต่างๆ และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
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                  ขั้นตอนที่ 2  การสมัครรับเลือกตั้ง  
                  2.1 ก่อนวันสมัครรับเลือกตั้ง ด าเนินการ ดังนี้ 

ล าดับ                    ภารกิจ    ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1 การประชาสัมพันธ์ให้ผู้ที่คาดว่าจะสมัคร

รับเลือกตั้งและผู้ที่เกี่ยวข้องทราบแนวทาง
ปฏิบัติในการสมัครรับเลือกตั้ง 

เมื่อประกาศให้มี
การเลือกตั้ง 

ผอ.กต.ท้องถิ่น หรือ
บุคคลที่ ผอ.กต.
ท้องถิ่น มีค าสั่ง
มอบหมาย (ระเบียบฯ
ข้อ 28) 

 

2 การประชาสัมพันธ์ให้ผู้ที่คาดว่าจะสมัคร
รับเลือกตั้งและผู้ที่เกี่ยวข้องทราบแนวทาง
ปฏิบัติในการสมัครรับเลือกตั้ง 

เมื่อประกาศให้มี
การเลือกตั้ง 

ผอ.กต.ท้องถิ่น หรือ
บุคคลที่ ผอ.กต.
ท้องถิ่น มีค าสั่ง
มอบหมาย (ระเบียบฯ
ข้อ 28) 

 

3 การเตรียมวัสดุอุปกรณ์ประจ าสถานที่
สมัครรับเลือกตั้ง 

ไม่น้อยกว่า 5 วัน
ก่อนวันรับสมัคร 

ผอ.กต.ท้องถิ่น หรือ
บุคคลที่ ผอ.กต.
ท้องถิ่น มีค าสั่ง
มอบหมาย (ระเบียบฯ
ข้อ 28) 

 

4 การแต่งตั้งเจ้าหน้าที่รับสมัคร เมื่อประกาศให้มี
การลือกตั้ง 

ผอ.กต.ท้องถิ่น หรือ
บุคคลที่ ผอ.กต.
ท้องถิ่น มีค าสั่ง
มอบหมาย (ระเบียบฯ
ข้อ 28) 

เสนอรายชื่อ
ขอความ
เห็นชอบต่อ 
ผอ.กต.จว.
ก่อนแต่งตั้ง 

5 การอบรมเจ้าหน้าที่รับสมัคร วันก่อนรับสมัคร ผอ.กต.ท้องถิ่น หรือ
บุคคลที่ ผอ.กต.
ท้องถิ่น มีค าสั่ง
มอบหมาย (ระเบียบฯ
ข้อ 28) 

                  2.2 การสมัครรับเลือกตั้งจ านวน 5 วัน  มีแนวทางปฏิบัติ  ดังนี้ 
                         1.การจัดสถานที่รับสมัครรับเลือกตั้ง  ให้ด าเนินการให้เป็นไปตามแผนผังสถานที่รับสมัคร
เลือกตั้ง และมาตรการควบคุมการติดเชื้อไวรัสโคโรนา ( COVID-19 ) ที่แนบมาพร้อมนี้ 
                         2. เวลา 06.30 น.  เจ้าหน้าที่รับสมัคร/กกต.ท้องถิ่น./ผอ.กต.ท้องถิ่น./อสม. มายังบริเวณ
สถานที่รับสมัคร อสม.ด าเนินการกระบวนการคัดกรอง โดยตรวจวัดอุณหภูมิ  ล้างมือด้วยเจล/แอลกอฮอล์  ให้กับ
เจ้าหน้าที่รับสมัคร ผู้ที่เกี่ยวข้อง ก่อนเข้าไปภายในสถานที่รับสมัคร ทุกคน 
                         3. เวลา 07.00 น. จัดเตรียมความพร้อมสถานที่รับสมัคร ตามตัวอย่างแผนผังสถานที่      
รับสมัคร ปรากฏตามเอกสารแนบ 3 พร้อมท าความสะอาดบริเวณสถานที่รับสมัครโดยใช้แอลกอฮอล์ฆ่าเชื้อไวรัส
โคโรนา 2019  
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                        4. ผู้สมัครรับเลือกตั้งและผู้ติดตามที่จะเข้าไปภายในบริเวณสถานที่รับสมัครทุกคนต้องเข้าสู่
กระบวนการคัดกรองโดย อสม. และสวมหน้ากากอนามัย โดยผู้สมัครรับเลือกตั้งและผู้ติดตามไม่เกิน 1 คน จะเข้า
บริเวณที่รับสมัครชั้นใน ส่วนผู้ติดตามที่เหลือจะอยู่บริเวณสถานที่จัดเตรียมไว้ตามมาตรการการเฝ้าระวังการแพร่
ระบาดของเชื้อไวรัสโคโรนา ( COVID-19 )            
                        5. การรับสมัครรับเลือกตั้งผู้บริหารท้องถิ่นหรือสมาชิกสภาท้องถิ่น ด าเนินการตามขั้นตอน
ตามระเบียบ กกต.ว่าด้วย ส.ถ/ผ.ถ.พ.ศ.2562  ดังนี้ 
   5.1  ล้างมือด้วยแอลกอฮอล์หรือเจล 
   5.2  ลงเวลา กรณีมีผู้ประสงค์จะยื่นใบสมัคร ส.ถ./ผ.ถ. 
   5.3  กรณีมีผู้ประสงค์จะยื่นใบสมัคร ส.ถ./ผ.ถ. มาพร้อมกัน (ก่อนเวลา 08.30 น.)      
ให้ ผอ.กต.ท้องถิ่น.จัดประชุมผู้สมัคร เพ่ือตกลงล าดับการยื่นใบสมัครหากไม่สามารถตกลงกันได้ให้ด าเนิน การ    
จับสลาก ตามระเบียบฯข้อ 93 โดยก่อนจัดสลากให้ล้างมือด้วยแอลกอฮอล์ 
                               5.4  เมื่อด าเนินการตาม (2) แล้วให้ผู้สมัคร ส.ถ./ผ.ถ.และผู้ติดตามไม่เกิน 1 คน (ถ้ามี) 
เข้าไปภายในสถานที่รับสมัครตามขั้นตอน ดังนี้ 
                 5.3.1 ตรวจเอกสารหลักฐานประกอบการสมัคร 
          5.3.2 ตรวจสอบการกรอกรายการในใบสมัคร/บันทึกถ้อยค าผู้สมัคร 
          5.3.3 ช าระเงินค่าธรรมเนียมการสมัคร/ออกใบเสร็จรับเงิน 
          5.3.4 ออกหลักฐานการรับสมัคร (ผอ.กต.ท้องถิ่น) 
          5.3.5 การด าเนินการตามข้อ 4.3.1 – 4.3.4  ให้ผูส้มัครและผู้ติดตาม (ถ้ามี)  
ยื่นใบสมัครตามล าดับทีละคน โดยให้มีการเว้นระยะห่าง เพื่อป้องกันการแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโคโรนา 2019   
                                      4.3.6  ล้างมือด้วยเจล/แอลกอฮอล์ 
                  2.3 การชี้แจงแนวทางปฏิบัติแก่ผู้สมัครรับเลือกตั้งและผู้ช่วยเหลือผู้สมัคร  
                        การอบรมชี้แจงแนวทางปฏิบัติให้กับผู้สมัครรับเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหาร
ท้องถิ่น เพ่ือให้มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับกฎหมาย ระเบียบ  วิธีปฏิบัติในการหาเสียงเลือกตั้ง ลักษณะต้องห้าม
ในการหาเสียงเลือกตั้ง ค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ง หลักเกณฑ์และวิธีการจัดท าบัญชีรายรับและรายจ่ายในการ
เลือกตั้ง มีแนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 
                       1.สถานที่อบรมชี้แจงแนวทางปฏิบัติให้กับผู้สมัครรับเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือ
ผู้บริหารท้องถิ่น ปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 
                               2. ก าหนดการอบรมครั้งละประมาณ 50 คน กรณีจัดอบรมซึ่งมีการร่วมกลุ่มของบุคคล
ที่มีจ านวนมากรวมกันเกินกว่าที่ก าหนดไว้ในข้อก าหนดออกตามความในมาตรา 9 แห่ง พ.ร.ก.การบริหารราชการ
ในสถานการณ์ฉุกเฉิน  พ.ศ. 2548 (ฉบับที่ 30 )ลงวันที่  1 สิงหาคม 2564 และ(ฉบับที่ 32) ลงวันที่          
28  สิงหาคม  2564 (พ้ืนที่ควบคุมสูงสุดก าหนดไม่เกิน 50 คน) เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากพนักงานเจ้าหน้าที่     
(ผู้ว่าราชการจังหวัด)   
    3. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ทุกคนเข้าสู่กระบวนการคัดกรองก่อนการปฏิบัติหน้าที่ พร้อม
ท าความสะอาดบริเวณสถานที่อบรมโดยใช้แอลกอฮอล์ฆ่าเชื้อไวรัสโคโรนา 2019   
    4. ผู้สมัครรับเลือกตั้ง ตัวแทนผู้สมัครรับเลือกตั้ง ทุกคนต้องสวมหน้ากากอนามัย และ
ต้องเข้าสู่กระบวนการคัดกรอง โดยตรวจวัดอุณหภูมิ  ล้างมือด้วยเจล/แอลกอฮอล์ ก่อนเข้าไปภายในสถานที่อบรม
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ตัวอย่างแผนผังสถานที่รับสมัครรับเลือกตั้ง 

และมาตรการควบคุมการติดเชือ้ไวรัสโคโรนา ( COVID-19 ) 
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12 
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1.5  ม. 

9 

1.5  ม. 

1.5  ม. 

2  วัดอุณหภูมิ 
 

 เจล/แอลกอฮอล์ล้างมือ 

ใส่ถุงมือพลาสติหรือยาง 

10 

12 

8 

7 
 

9 

14 7 7 

9 8 

ผู้บริหารท้องถ่ิน/สมาชิกสภาท้องถ่ิน 

1 5 ม. 

1.5  ม. 

(4)  ท่ีนั่งส าหรับผู้สมัคร 

   1.  ม. 

   1.  ม.    1.  ม. 

   1.  ม. 

(5) แนวกั้น กกต. 

ทางเข้า 

10 
ทางออก 

1.5  ม. 

13 

14 

(5 แนวกั้น กกต. 

11 

11 

13 13 

   6    6 

                   16 
 
 

            16 
 
 

15 15 

   1.  ม.    1.  ม. 

3 

2 

 
บริเวณที่นั่งรอส าหรับผู้ติดตามผู้สมัคร 
(จัดระยะท่ีนั่งระหว่างบุคคล 1-1.5 ม.) 

 
บริเวณที่นั่งรอส าหรับผู้ติดตามผู้สมัคร 
(จัดระยะท่ีนั่งระหว่างบุคคล 1-1.5 ม.) 

สมาชิกสภาท้องถิ่น ผู้บริหารท้องถิ่น 
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อธิบายประกอบแผนผังสถานที่รับสมัครรับเลือกตัง้  
และมาตรการควบคุมการติดเชื้อไวรัสโคโรนา ( COVID-19 ) 

 
  1.          จุดก าหนดระยะห่าง 

                  2.           จุดวัดอุณหภูมิ (อสม. 1-2 คน เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่) 
    3.          จุดล้างมือด้วยเจลหรือแอลกอฮอล์ (อสม. 1-2 คน เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่) 

          4.    ที่นั่งส าหรับผู้สมัคร 
                      ที่นั่งผู้สมัคร ผู้บริหารท้องถิ่น 
                   ทีน่ั่งผู้สมัคร สมาชิกสภาท้องถิ่น  
        5.               แนวกั้น  กกต. 
        6. ป้ายส าหรับใช้ด าเนินการจับสลาก หมายเลขล าดับในการยื่นใบสมัคร 

      ผู้บริหารท้องถิ่น 
          สมาชิกสภาท้องถิ่น 
        7. เจ้าหน้าที่รับสมัคร  ส.ถ./ผ.ถ.  (ฝ่ายลงทะเบียน/ด าเนินการจับสลาก) 
     8. เจ้าหน้าที่รับสมัคร  ส.ถ./ผ.ถ.  (ฝ่ายตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/เอกสารการสมัคร) 
     9. เจ้าหน้าที่รับสมัคร  ส.ถ./ผ.ถ.  (ฝ่ายตรวจสอบการกรอกข้อมูลในใบสมัคร/บันทึกถ้อยค าผู้สมัคร) 

10. เจ้าหน้าที่รับสมัคร  ส.ถ./ผ.ถ.  (ฝ่ายการเงิน/รับเงินค่าธรรมเนียมการสมัคร/ออกใบเสร็จรับเงิน) 
11. ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฝ่ายออกใบรับใบสมัครรับเลือกตั้ง) 
12. คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
13. เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจ าสถานที่รับสมัคร 
14. เจ้าหน้าที่รับสมัคร  ส.ถ./ผ.ถ.  (ฝ่ายประชาสัมพันธ์) 
15. เจ้าหน้าที่รับสมัคร  ส.ถ./ผ.ถ.  (ฝ่ายอ านวยความสะดวกแก่ผู้สมัคร) 
16.            โต๊ะส าหรับกรอกใบสมัครรับเลือกตั้ง ผู้บริหารท้องถิ่น  สมาชิกสภาท้องถิ่น 

  17. ป้ายสถานที่รับสมัครรับเลือกตั้ง 
           18. ป้ายปิดประกาศสถานที่รับสมัครรับเลือกตั้ง 
     19.  ฉากกั้นพลาสติก  
        20.          จุดล้างมือด้วยเจลหรือแอลกอฮอล์ 
                      21.          บริเวณท่ีนั่งรอส าหรับผู้ติดตามผู้สมัครรับเลือกตั้ง 
         

 
 

   หมายเหตุ 
                      1.การสมัครรับเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น  ควรก าหนดให้เฉพาะผู้ที่มีความประสงค์จะสมัคร 
          รับเลือกตั้งเข้าไปภายในสถานรับสมัครเท่านั้น 
               2.การด าเนินการรับสมัคร ควรก าหนดให้ผู้สมัครเข้าไปด าเนินการตามขั้นตอนการรับสมัคร โต๊ะละ  1  คน 
 
 

 
 

                 โต๊ะรับสมัคร ผู้บริหาร 
            โต๊ะรับสมัคร สมาชิกสภา
ท้องถิ่น 
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แผนผังการจัดสถานที่อบรมชี้แจงแนวทางปฏิบัติให้กับผู้สมคัรรับเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น

และมาตรการควบคุมการติดเชื้อไวรัสโคโรนา ( COVID-19 ) 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   1.  ม./คน 

 

 
2 
 

14 ทางลง ทางขึ้น 

5 

ทางออก 

เจ
ล/

แอ
ลก

อฮ
อล

์ล้า
งม

ือ 

1.5 ม. 

1.  ม. 

   1.  ม./คน 

15                  เวที 

 

ทางเข้า 

1.5  ม. 
1.5  ม. 1.5  ม. 

ล้างมือด้วยเจล/แอลกอฮอล์/ใส่หน้ากากอนามัย   วัดอุณหภูมิ 
 

3 
13 

ถุงส าหรับใส่ขยะติดเชื้อ/อื่นๆ 

4 

   1.  ม./คน    1.  ม./คน    1..5 ม 

                  1 

   1.  ม./คน    1.  ม./คน 

1.  ม. 
1.5  ม. 1.5  ม. 

ถุง
ขย

ะต
ดิเ

ชื้อ
 

ที่นั่งพักผู้มีอุณหภูมิเกิน 37.5 
องศา 

โซนที่นั่งส าหรบัผู้ที่ยังไม่ฉีดวัคซีนหรอืฉีดยังไม่ครบ 2 เข็ม 

1.5  ม. 1.5  ม. 

2 
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อธิบายประกอบแผนผังการจัดสถานที่อบรมชี้แจงแนวทางปฏิบัติให้กบัผู้สมคัรรับเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือ

ผู้บริหารท้องถิ่นและมาตรการควบคุมการติดเชื้อไวรัสโคโรนา ( COVID-19 ) 
--------------------------- 

     การชี้แจงแนวทางปฏิบัติให้กับผู้สมัครรับเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 
 
          (1.)           จุดก าหนดระยะห่าง 

          (2.)            จุดวัดอุณหภูมิ 

     (3.)            จุดพักรอส าหรับผู้ที่มีอุณหภูมิเกิน 37.5 องศา      

       (4.)            จุดล้างมือด้วยเจลหรือแอลกอฮอล์ และสวมหน้ากากอนามัย 

          (5.)              โต๊ะลงทะเบียน 

     (6.)            เจ้าหน้าที่ลงทะเบียน  

     (7.)               โต๊ะส าหรับผู้เข้าประชุมที่ฉีดวัคซีนครบสองเข็มแล้ว 

(8.)               โต๊ะส าหรับผู้เข้าประชุมที่ยังไม่ฉีดวัคซีนหรือฉีดวัคซีนเข็มท่ี 1 ยังไม่เกิน 14 วันหรือฉีดวัคซีน  
                    เข็มที่ 1 เกิน 14 วันแล้ว 
(9.)               ผู้เข้าร่วมประชุมที่ยังไม่ฉีดวัคซีนฯ 

     (10.)             ผู้เข้าร่วมประชุม 

     (11.)                  ที่นั่งประธานเปิดการประชุม/แขกผู้มีเกียรติ 

        (12.)             ประธานเปิดการประชุม/แขกผู้มีเกียรติ 

     (13.)                 โต๊ะวิทยากร 

     (14.)           วิทยากร 

     (15.)                 จอรับภาพโปรเจคเตอร์ 

     (16.)              โพเดียม (Podium) 

     (17.)  พิธีกร 

     (18.)         ถุงขยะส าหรับใส่ขยะติดเชื้อ/อื่นๆ      
                           หมายเหตุ   รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ.2560  มาตรา ๒๒๔  ให ้กกต. มหีน้าทีแ่ละอ านาจ ดังนี้ 

         ๑. จัดหรือด าเนินการให้มีการจัดการเลือกตั้ง ส.ส. การเลือก ส.ว. การเลือกตั้ง ส.ถ./ผ.ถ. และการออกเสียงประชามติ 
         ๒. ควบคุมดูแลการเลือกตั้ง การเลือก ให้เป็นไปโดยสุจริตและ เท่ียงธรรม และมีอ านาจสืบสวนหรือไต่สวนตามที่เห็นสมควร 
         ๓. สั่งระงับ ยับยั้ง แก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกการเลือกตั้ง และสั่งให้ด าเนินการเลือกตั้งใหม่ในหน่วยเลือกตั้งบาง 
              หน่วยหรือทุกหน่วย  
         ๔. สั่งระงับสิทธิสมัครรับเลือกตั้งชั่วคราว ไม่เกิน ๑ ปี  
         ๕. ดูแลการด าเนินงานของพรรคการเมืองให้เป็นไปตามกฎหมาย 

“ผู้เข้าร่วมประชุมและผู้ที่เกี่ยวข้องต้องสวมหน้ากากอนามัยตลอดเวลาในระหว่างประชุม”

 1 

   2 

   3 

   4 

   5 
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  ขั้นตอนที่ 3  การอบรมเจ้าพนักงานผู้ด าเนินการเลือกตั้งประจ าหน่วยเลือกตั้ง (จพง.ปน.) 

                        ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๖๒  ข้อ ๕๖ ก าหนดว่าก่อนการเลือกตั้ง ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นและผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้มีการอบรมคณะกรรมการ
ประจ าหน่วยเลือกตั้ง และเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจ าที่เลือกตั้ง ให้เข้าใจบทบาทและหน้าที่ของ
ตนเองตามกฎหมาย ประกาศ ระเบียบ และค าสั่งของคณะกรรมการการเลือกตั้ง โดยให้ผู้อ านวยการการ
เลือกตั้งประจ าจังหวัดก ากับดูแล ดังนั้น การอบรมกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งและเจ้าหน้าที่ รักษาความ
ปลอดภัยประจ าที่เลือกตั้ง มีแนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 
                        1. การจัดอบรมควรก าหนดเป็นรุ่นๆละไม่เกิน 50 คน หรือประมาณ 7 หน่วยเลือกตั้ง 
(ประธาน กปน.1 คน กปน.8 คน ,รปภ.2 คน)   
      2. การจัดสถานที่อบรมเจ้าพนักงานผู้ด าเนินการเลือกตั้งประจ าหน่วยเลือกตั้ง ปรากฏตาม
แผนผังการจัดสถานที่อบรมกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งและเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจ าที่เลือกตั้ง  ที่
แนบมาพร้อมนี้ 
                        3. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการจัดอบรม จัดสถานที่ส าหรับเตรียมพร้อมในการอบรม โดย
ก าหนดระยะการนั่ง 1-1.5 เมตร/คน พร้อมให้มีการท าความสะอาดบริเวณสถานที่อบรมโดยใช้แอลกอฮอล์ฆ่า
เชื้อไวรัสโคโรนา 2019   
                        4. เจ้าหน้าที่รับผิดชอบผู้ท าหน้าที่อ านวยความสะดวก จัดระเบียบควบคุมดูแลให้ความสะดวก
แก่ผู้เข้าร่วมอบรม และประชาสัมพันธ์ให้ผู้เข้าร่วมอบรมด าเนินการตามมาตรการในการป้องกันการแพร่ระบาด
ของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019  และสวมใส่หน้ากากอนามัยตลอดเวลาในระหว่างการประชุม 
                        5. จพง.ปน./รปภ. ควรมาถึงสถานที่อบรมก่อนเวลาอบรมครึ่งชั่วโมง เพื่อให้ อสม.ด าเนินการ        
คัดกรอง โดยตรวจวัดอุณหภูมิ  ล้างมือด้วยแอลกอฮอล์ ให้กับ จพง.ปน./รปภ./ผู้ที่เกี่ยวข้อง และให้ผู้เข้ารับการ
อบรมสวมหน้ากากอนามัย  ทุกคนก่อนที่จะเข้าไปภายในสถานที่อบรม 
                        6. ผู้เข้าร่วมอบรมทุกคน ต้องเข้าสู่กระบวนการคัดกรองจากเจ้าหน้าที่  โดยตรวจวัดอุณหภูมิ 
ล้างมือด้วยแอลกอฮอล์ สวมหน้ากากอนามัย ก่อนเข้าไปภายในห้องอบรม และต้องอยู่ตามจุดที่ก าหนดการเว้น
ระยะห่างประมาณ 1 เมตร หรือ 1.50 เมตร ตามที่ก าหนด โดยกรณีมีผู้เข้าประชุมที่ยังไม่ฉีดวัคซีนป้องกันโรคติด
เชื้อไวรัสโคโรนา 2019  หรือฉีดวัคซีนเข็มที่ 1 ยังไม่เกิน 14 วัน ให้แยกไปนั่งในโซนที่จัดให้โดยเฉพาะไม่ให้มานั่ง
รวมกับ ผู้ที่ฉีดวัคซีนครบสองเข็มหรือฉีดวัคซีนเข็มที่ 1 เกิน 14 วันแล้ว 
                        7. เมื่ออบรมเสร็จสิ้นในแต่ละรุ่น ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการจัดอบรมท าความสะอาดบริเวณ
สถานที่อบรมโดยใช้แอลกอฮอล์ฆ่าเชื้อไวรัสโคโรนา 2019  อีกครั้งก่อนที่จะมีการอบรมในรุ่นต่อไป 
     8. กรณีมี อสม.ที่ได้รับการแต่งตั้งให้ท าหน้าที่ช่วยเหลือในการป้องกันการแพร่ระบาดของเชื้อ
ไวรัส  โคโรนา 2019 ให้จัดอบรมพร้อมกับ จพง.ปน.เพ่ือให้มีความรู้ความเข้าใจในการปฏิบัติหน้าที่ 
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ตัวอย่างแผนผังการจัดสถานที่อบรมกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง 

และเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจ าที่เลือกตัง้มาตรการควบคมุการติดเช้ือไวรัสโคโรนา ( COVID-19 ) 
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ล้างมือด้วยเจล/แอลกอฮอล์/สวมหน้ากากอนามัย   วัดอุณหภูมิ 
 

                  1 

   1.  ม./คน    1.  ม./คน 

1.  ม. 
1.5  ม. 1.5  ม. 

ที่นั่งพักผู้มีอุณหภูมิเกิน 37.5 
องศา 
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อธิบายประกอบแผนผังการจัดสถานที่อบรมกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง 
และเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจ าที่เลือกตัง้ 

มาตรการควบคุมการติดเชื้อไวรัสโคโรนา ( COVID-19 ) 
      
     การอบรมกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งและเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจ าที่เลือกตั้ง  
                       อบรมครั้งละ 5 หน่วยเลือกตั้ง  หน่วยเลือกตั้งละ  11  คน  รวม  55 คน 
          (1.)  1.       ประธานกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง 
              (2.)  2- 9        กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง 
          (๓.)  10 – 11       เจา้หน้าที่รักษาความปลอดภัยประจ าหน่วยเลือกตั้ง 
          (4.)  12  ที่นั่งวิทยากร คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และผู้อ านวยการการ 
                             เลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
        (5.) 13 โต๊ะวิทยากร 
        (6.) 14 วิทยากร  
          (7.) 15 จอรับภาพโปรเจคเตอร์  
        (8.)        จุดวัดอุณหภูมิ (อสม.เป็นปฏิบัติหน้าที่) 

    (9.)        จุดล้างมือด้วยเจลหรือแอลกอฮอล์ (อสม.เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่) 
.          (10.)       จุดก าหนดระยะห่าง 
        (11.)       ที่นั่งพักผู้มีอุณหภูมิเกิน 37.5 
                       (12.)       ถุงส าหรับใส่ขยะติดเชื้อ/อื่นๆ 
 
   หมายเหตุ 
                      ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒  

     ข้อ ๕๖ ก่อนการเลือกตั้ง ให้คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและผู้อ านวยการการ
เลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้มีการอบรมคณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง และเจ้าหน้าที่รักษาความ
ปลอดภัยประจ าที่เลือกตั้ง ให้เข้าใจบทบาทและหน้าที่ของตนเองตามกฎหมาย ประกาศ ระเบียบ และค า สั่งของ
คณะกรรมการการเลือกตั้ง โดยให้ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดก ากับดูแล 
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                      ขั้นตอนที่ 4  การด าเนินการเลือกตั้ง และการออกเสียงลงคะแนน 

      4.1 การด าเนินงานก่อนวันเลือกตั้ง  
                    4.1.1 การจัดหาวัสดุอุปกรณ์ประจ าหน่วยเลือกตั้ง  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
จัดเตรียมหีบบัตรเลือกตั้ง บัตรเลือกตั้ง บัญชีรายชื่อ ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง แบบพิมพ์ที่ใช้ในการเลือกตั้ง และอุปกรณ์
การเลือกตั้งที่ต้องใช้ในการเลือกตั้งของแต่ละหน่วยเลือกตั้งให้พร้อมก่อนวันเลือกตั้ง เพ่ือส่งมอบให้ผู้อ านวยการ
การเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการมอบให้แก่คณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งของหน่วย
เลือกตั้งที่อยู่ในเขตรับผิดชอบก่อนวันเลือกตั้ง (ระเบียบฯข้อ 135 ข้อ 136)  
                    4.1.2 การรับมอบวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง ให้กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งไม่น้อยกว่า
สามคนและเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจ าที่เลือกตั้งเป็นผู้รับหีบบัตรเลือกตั้ง บัตรเลือกตั้ง บัญชีรายชื่อผู้มี
สิทธิเลือกตั้ง แบบพิมพ์และอุปกรณ์การเลือกตั้งที่ต้องใช้ในการเลือกตั้งจากบุคคลหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  โดยมี
แนวทางปฏิบัติ  ดังนี้ 
                                (1) การจัดสถานที่รับมอบวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง ให้ผู้รับผิดชอบด าเนินการจัด
สถานที่ให้เป็นไปตามแผนผังตัวอย่างสถานที่รับมอบวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง ปรากฏตามเอกสารที่แนบ  และ
สถานที่รับมอบวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง ควรเป็นอาคารโล่ง  มีขนาดกว้าง     
                                      (2) เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการส่งมอบวัสดุอุปกรณ์ การจัดสถานที่รับมอบวัสดุ
อุปกรณ์การเลือกตั้ง ทุกคนต้องเข้าสู่กระบวนการคัดกรองก่อนการปฏิบัติหน้าที่ พร้อมท าความสะอาดบริเวณ
สถานที่โดยใช้แอลกอฮอล์ฆ่าเชื้อไวรัสโคโรนา 2019  ก่อนการด าเนินการส่งมอบวัสดุอุปกรณ์       
                                (3) ก าหนดให้กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งอย่างน้อย  3 คนและเจ้าหน้าที่รักษา
ความปลอดภัยประจ าที่เลือกตั้งเป็นมาผู้รับมอบ เพ่ือเป็นการลดความแออัด  
                                (4) แจ้งก าหนดวัน เวลา สถานที่ ที่จะรับมอบวัสดุอุปกรณ์ ให้กรรมการประจ า
หน่วยเลือกตั้ง ทราบเพ่ือจะได้มารับมอบวัสดุอุปกรณ์ ตามท่ีก าหนด โดยให้มารับครั้งละ 4 หน่วยเลือกตั้ง  
                        (5) จพง.ปน./รปภ.มาถึงสถานที่รับมอบวัสดุอุปกรณ์ก่อนเวลารับมอบวัสดุอุปกรณ์
อย่างน้อยครึ่งชั่วโมง เพ่ือให้ อสม.ด าเนินการคัดกรอง โดยการตรวจวัดอุณหภูมิ  ล้างมือด้วยเจล/แอลกอฮอล์ 
ให้กับ จพง.ปน./รปภ./ผู้ที่เกี่ยวข้อง พร้อมก าชับให้สวมหน้ากากอนามัยทุกคนก่อนที่จะเข้าไปภายในสถานที่รับ
มอบวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง 
                                 (6) เมื่อ จพง.ปน./รปภ.ด าเนินการตรวจสอบและนับจ านวนบัตรเลือกตั้งบัญชี
รายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง แบบพิมพ์ และวัสดุอุปกรณ์ต่างๆ ครบถ้วนถูกต้องแล้ว ให้น าไปเก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัย 
                                 (7) เมื่อด าเนินการรับมอบวัสดุ อุปกรณ์การเลือกตั้ งเสร็จสิ้น ในแต่ละชุด           
ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการท าความสะอาดบริเวณสถานที่รับมอบวัสดุอุปกรณ์โดยใช้แอลกอฮอล์ฆ่าเชื้อไวรัส     
โคโรนา 2019 อีกครั้งก่อนที่จะให้ จพง.ปน./จนท.รปภ.ชุดต่อไปเข้าไปยังสถานที่รับมอบวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง 



๑๑๐ 
 

 คู่มิอปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                             ๑๑๐ 

-13- 
ตัวอย่างแผนผังการจัดสถานท่ีส่งมอบวสัดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง 

มาตรการควบคุมการตดิเชื้อไวรัสโคโรนา ( COVID-19 ) 
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จุดพกัรอรบัวสัดุอปุกรณ์ส าหรบั กปน. 

จุดพกัรอรบัวสัดุอปุกรณ์ส าหรบั กปน. 

1. ม./คน 

1. ม./คน 
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ค าอธิบายแผนผังการจัดสถานที่ส่งมอบวัสดุอุปกรณก์ารเลือกตัง้ 

มาตรการควบคุมการติดเชื้อไวรัสโคโรนา ( COVID-19 ) 
     1.  ประธานกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง 
          2.  กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งอย่างน้อย  3  คน 
          3.  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจ าหน่วยเลือกตั้ง   
          4.  โต๊ะส าหรับวางหีบบัตรเลือกตั้ง บัตรเลือกตั้ง และวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง  ที่ต้องใช้ในการเลือกตั้ง  
          5.  โต๊ะส าหรับผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
     6.  ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
          7.  ป้ายสถานที่รับมอบหีบบัตรเลือกตั้ง บัตรเลือกตั้ง และวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง   
        8.  โต๊ะส าหรับคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
        9.  คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
              10. โต๊ะส าหรับเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย 
        11. เจ้าหน้าที่ฝ่ายตรวจสอบความถูกต้อง   
        12. เจ้าหน้าที่ฝ่ายส่งมอบบัตรเลือกตั้ง และวัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง  ที่ต้องใช้ในการเลือกตั้ง 
          13. เจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงิน (จ่ายค่าตอบแทน ค่าพาหนะ  อื่นๆ) 
        14.        จุดวางเจลหรือแอลกอฮอล์ ส าหรับล้างมือ 
        15.        จุดวัดอุณหภูมิ (อสม.เป็นปฏิบัติหน้าที่) 

    16.       จุดล้างมือด้วยเจลหรือแอลกอฮอล์ และใส่ถุงมือพลาสติกหรือยาง (อสม.เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่) 
    17.       จุดก าหนดระยะห่าง 
    18.         จุดพักรอรับวัสดุอุปกรณ์ส าหรับกรรมการประจ าหนว่ยเลือกตั้ง 

            เพ่ือเป็นการควบคุมการติดเชื้อไวรัสโคโรนา ( COVID-19 )  ในวันรับมอบหีบบัตรเลือกตั้ง  บัตรเลือกตั้ง  และ 
  วัสดุอุปกรณ์การเลือกตั้ง  ควรก าหนดมาตรการ ดังนี้ 
            1.ให้กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งจ านวน  3 คนและเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจ าที่เลือกตั้ง 
           เป็นมาผู้รับมอบ เพื่อเป็นการลดความแออัด ส าหรับกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งที่เหลือ ให้ไปด าเนินการจัดเตรียม 
           สถานที่ ณ ที่เลือกตั้ง 
            2.สถานที่รับมอบวัสดุอุปกรณ์ ควรเป็นอาคารที่โล่ง  มีขนาดกว้าง 
            3.ขอรับการสนับสนุน อสม.จากสาธารณสุขในพ้ืนที่ เพ่ือด าเนินการคัดกรองตรวจสอบ หากพบแจ้งทีม 
           สอบสวนโรคประเมินความเสี่ยง ส่งต่อไปโรงพยาบาล 
   หมายเหตุ 
                 ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒  

 ข้อ ๑๓๖ ก่อนวันเลือกตั้งให้ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย  
           ด าเนินการเก่ียวกับการมอบหีบบัตรเลือกตั้ง บัตรเลือกตั้ง แบบพิมพ์ที่ใช้ในการเลือกตั้งที่หน่วยเลือกตั้ง   และเอกสาร  
           หลักฐาน ตลอดจนอุปกรณ์การเลือกตั้งที่ใช้ในการเลือกตั้งแก่คณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งของหน่วยเลือกตั้งที่อยู่     
           ในเขตรับผิดชอบให้เป็นไปด้วยความรวดเร็วและเสร็จเรียบร้อย โดยให้มีเวลาเพียงพอที่จะตรวจสอบ และนับจ านวนบัตร 
           เลือกตั้ง บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง แบบพิมพ์ และอุปกรณ์การเลือกตั้ง ที่ต้องใช้ในการเลือกตั้ง 

ข้อ ๑๓๗ ให้กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งไม่น้อยกวา่สามคนและเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจ าที่เลือกตั้งเปน็ 
           ผู้รับหีบบัตรเลือกตั้ง บัตรเลือกตั้ง  บัญชีรายชื่อผู้มีสทิธิเลือกตั้ง  แบบพิมพ์และอุปกรณ์การเลือกตั้งที่ต้องใช้ในการเลือกตั้ง 
           จากบุคคลหรือผู้ที่ได้รบัมอบหมายตามข้อ ๑๓๖ 
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            4.2 การด าเนินการในวันเลือกตั้ง การออกเสียงลงคะแนนของผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ณ ที่เลือกตั้ง
เวลา 08.00–17.00 น. มีแนวทางปฏิบัติ  ดังนี้ 

           ก่อนการลงคะแนน 
           (1) เวลา 06.00 น. จพง.ปน./รปภ.มาถึงที่ เลือกตั้ง  จพง.ปน.ที่แต่งตั้งจาก อสม.
ด าเนินการกระบวนการคัดกรอง โดยตรวจวัดอุณหภูมิ  ล้างมือด้วยเจล/แอลกอฮอล์  ให้กับ จพง.ปน./รปภ./       
ผู้ที่เกี่ยวข้อง พร้อมให้สวมหน้ากาดอนามัย ก่อนเข้าไปภายในสถานที่เลือกตั้ง ทุกคน 
           (2) เวลา 06.30 น. จพง.ปน./รปภ. จัดเตรียมสถานที่ วัสดุอุปกรณ์ ที่ใช้ในการเลือกตั้ง
ตามแผนผังที่เลือกตั้ง ปรากฏตามแผนผังที่เลือกตั้งและมาตรการควบคุมการติดเชื้อไวรัสโคโรนา ( COVID-19 )    
ที่แนบมาพร้อมนี้  พร้อมท าความสะอาดบริเวณสถานที่เลือกตั้งโดยใช้แอลกอฮอล์ฆ่าเชื้อไวรัสโคโรนา 2019     
เพ่ือเตรียมความพร้อมส าหรับการออกเสียงลงคะแนนเลือกตั้ง  
            (3) กปน.ผู้ท าหน้าที่อ านวยความสะดวก จัดระเบียบควบคุมดูแลให้ความสะดวกแก่ผู้มี
สิทธิเลือกตั้ง และประชาสัมพันธ์ให้ผู้มีสิทธิเลือกตั้งทราบถึงวิธีการและขั้นตอนการออกเสียงลงคะแนน และ
มาตรการในการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019   
            (4) ผู้มาแสดงตนขอใช้สิทธิเลือกตั้งทุกคน ต้องเข้าสู่กระบวนการคัดกรองจากเจ้าหน้าที่    
อสม.ที่ ได้รับการแต่งตั้งให้ท าหน้าที่ช่วยเหลือในการป้องกันการแพร่ระบาดของเชื้อ ไวรัสโคโรนา 2019           
โดยตรวจวัดอุณหภูมิ  ล้างมือด้วยแอลกอฮอล์  สวมหน้ากากอนามัย สวมถุงมือพลาสติก น าบัตรประชาชนใส่
ถุงพลาสติกใส ที่เตรียมไว้ ก่อนเข้าไปภายในที่เลือกตั้งเพ่ือใช้สิทธิออกเสียงลงคะแนน และต้องอยู่ตามจุดที่
ก าหนดการเว้นระยะห่างประมาณ 1.50 เมตร 
                               (5) ผู้มาแสดงตนขอใช้สิทธิเลือกตั้ง ตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง หน้าหน่วยเลือกตั้ง 
    
            การออกเสียงลงคะแนน กรณีผู้มีสิทธิเลือกตั้งอุณหภูมิไม่เกิน 37.5 องศา 
            (1) ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ยื่นหลักฐานแสดงตนขอใช้สิทธิเลือกตั้ง พร้อมถอดหน้ากากอนามัย
ออก/สวมหน้ากากอนามัยคืน 
            (2) ผู้มีสิทธิเลือกตั้งล้างมือด้วยแอลกอฮอล์   
            (3) ผู้มีสิทธิเลือกตั้งลงลายมือชื่อในบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.1/5) 
            (4) ผู้มีสิทธิเลือกตั้งล้างมือด้วยแอลกอฮอล์   
            (5) ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วมือไว้ที่ต้นขั้วบัตรเลือกตั้ง ส.ถ./ผ.ถ.         
            (6) ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง รับมอบบัตรเลือกตั้ง ส.ถ./ผ.ถ.  และหลักฐานการแสดงตนคืน   
            (5) ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ไปยังคูหาลงคะแนน เพ่ือท าเครื่องหมายกากบาทลงในบัตรเลือกตั้ง 
แล้วพับบัตรเลือกตั้งตามรอยประให้เรียบร้อย 
            (6) ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง หย่อนบัตรเลือกตั้งลงในหีบบัตรเลือกตั้ง ด้วยตนเอง 
            (7) ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ออกจากที่เลือกตั้ง พร้อมล้างมือด้วยเจลหรือแอลกอฮอล์  พร้อม
ถอดถุงมือพลาสติก น าบัตรประตัวประชาชนหรือหลักฐานการแสดงตนออกจากถุงวัสดุใส แล้วทิ้งใส่ถุงขยะส าหรับ
ใส่ขยะติดเชื้อ/อื่นๆ (ห้ามน าถุงมือพลาสติก และถุงใสใสบัตรประตัวประชาชนหรือหลักฐานการแสดงตน กลับบ้าน
โดยเด็ดขาด)     
            (8) การด าเนินการตามขั้นตอนดังกล่าวข้างต้น ให้เว้นระยะห่างของผู้มีสิทธิเลือกตั้งใน
การใช้สิทธิออกเสียงลงคะแนน เพ่ือลดความแออัดภายในที่เลือกตั้งและป้องกันโรคโควิด 19 
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            การออกเสียงลงคะแนน  กรณีผู้มีสิทธิเลือกตั้งมีอุณหภูมิเกิน 37.5 องศา หรือผู้ที่มา
จากพื้นที่สีแดงเข้ม พื้นที่ควบคุมสูงสุด หรือต่างจังหวัด 
              (1) อสม.ที่ได้รับการแต่งตั้งให้ท าหน้าที่ช่วยเหลือในการออกเสียงลงคะแนนวัดอุณหภูมิ
ของผู้มีสิทธิเลือกตั้งก่อนใช้สิทธิออกเสียงลงคะแนน หากผู้มีสิทธิเลือกตั้งมีอุณหภูมิเกิน 37.5 องศา ให้ผู้มีสิทธินั่ง    
พักรอโดยแยกท่ีนั่งไว้ต่างหากประมาณ 10-15 นาที 
              (2) เมื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งนั่งพักครบจ านวนเวลาตาม (1) แล้วให้วัดอุณหภูมิอีกครั้งหนึ่ง
หากอุณหภูมิเกิน 37.5 องศา ให้จัดให้ผู้มีสิทธิเลือกตั้งใช้สิทธิออกเสียงในคูหาลงคะแนนพิเศษ 
                               (3) ผู้มีสิทธิเลือกตั้งล้างมือด้วยเจลหรือแอลกอฮอล์   
   (4) ผู้มีสิทธิเลือกตั้งไปยังคูหาลงคะแนน (พิเศษ) ที่อยู่ภายในในบริเวณที่เลือกตั้ง เพ่ือรอ 
กปน.มาด าเนินการให้ใช้สิทธิออกเสียงลงคะแนนตามขั้นตอน 
              (5) ประธาน กปน.หรือ กปน.ที่รับผิดชอบ มายังบริเวณที่ลงคะแนนพิเศษเพ่ือตรวจสอบ
หลักฐานการแสดงตนขอใช้สิทธิเลือกตั้ง ผู้มาแสดงตนขอใช้สิทธิเลือกตั้ง ยื่นหลักฐานแสดงตนขอใช้สิทธิเลือกตั้ง 
พร้อมถอดหน้ากากอนามัยออกให้ตรวจสอบใบหน้าแล้วสวมหน้ากากอนามัยคืน  
              (6) ผู้มีสิทธิเลือกตั้งล้างมือด้วยเจลหรือแอลกอฮอล์   
              (7) ประธาน กปน.หรือ กปน.ที่รับผิดชอบ น าหลักฐานการแสดงตนขอใช้สิทธิเลือกตั้ง  
ไปให้กับ กปน.ผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบบัญชีรายชื่อ และ กปน.ผู้ท าหน้าที่มอบบัตรเลือกตั้ง 
                               (8) กปน.ผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบบัญชีรายชื่อ น าหลักฐานแสดงตนขอใช้สิทธิเลือกตั้ง 
ตรวจสอบกับบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.1/5) ว่าเลขบัตรประจ าตัวประชาชนถูกต้องตามบัญชีรายชื่อ
หรือไม่ หากถูกต้องและไม่มีผู้ใดทักท้วงให้ใช้ไม้บรรทัดทาบให้ตรงกับบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 
   (9) กปน.ผู้ท าหน้าที่มอบบัตรเลือกตั้ง รับบัตรประตัวประชาชนหรือหลักฐานการแสดง
ตนอื่นจาก กปน.ผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบบัญชีรายชื่อ แล้วจดบันทึกล าดับที่ในบัญชีรายชื่อของผู้มีสิทธิเลือกตั้งไว้ที่ต้น
ขั้วบัตรเลือกตั้ง ส.ถ./ผ.ถ. 
   (10) กปน.ผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบบัญชีรายชื่อ และ กปน.ผู้ท าหน้าที่มอบบัตรเลือกตั้ง 
มอบบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ.1/5) และบัตรเลือกตั้ง ส.ถ./ผ.ถ. ให้กับประธาน กปน.หรือ กปน.ที่
รับผิดชอบ น าไปให้ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ณ ที่ลงคะแนนพิเศษ 
   (11) ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วมือไว้ที่บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 
(ส.ถ./ผ.ถ.1/5)  
              (12) ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง ลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วมือไว้ที่ต้นขั้วบัตรเลือกตั้ง ส.ถ./ผ.ถ.         
              (13) ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง รับมอบบัตรเลือกตั้ง ส.ถ./ผ.ถ.  และหลักฐานการแสดงตน   
              (14) ประธาน กปน.หรือ กปน.ที่รับผิดชอบ มอบบัตรเลือกตั้งให้กับผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 
และให้ไปยังคูหาลงคะแนน (พิเศษ) เพ่ือท าเครื่องหมายกากบาทลงในบัตรเลือกตั้ง  แล้วพับบัตรเลือกตั้งตามรอย
ประให้เรียบร้อย 
              (15) กปน.ฝ่ายควบคุมหีบบัตรเลือกตั้ง น าหีบบัตรเลือกตั้งมายังบริเวณที่ลงคะแนน
พิเศษ ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง หย่อนบัตรเลือกตั้งลงในหีบบัตรเลือกตั้ง ด้วยตนเอง 
              (16) มีสิทธิเลือกตั้ง ออกจากที่เลือกตั้ง พร้อมล้างมือด้วยเจลหรือแอลกอฮอล์  พร้อม
ถอดถุงมือพลาสติก น าบัตรประตัวประชาชนหรือหลักฐานการแสดงตนออกจากถุงวัสดุใส แล้วทิ้งใส่ถุงขยะส าหรับ
ใส่ขยะติดเชื้อ/อื่นๆ (ห้ามน าถุงมือพลาสติก และถุงใสใสบัตรประตัวประชาชนหรือหลักฐานการแสดงตน กลับบ้าน
โดยเด็ดขาด)     
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             (12) เมื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง  ด าเนินการลงคะแนนออกเสียงเรียบร้อยแล้วให้ กปน.         
ที่ปฏิบัติหน้าที่ในแต่ละฝ่ายที่รับผิดชอบ ท าความสะอาดบริเวณสถานที่เลือกตั้งใช้แอลกอฮอล์ฆ่าเชื้อไวรัสโคโรนา 
2019  เช่น บริเวณคูหาลงคะแนน  ปากกา  โต๊ะ เก้าอ้ี  บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้ง  บัตรเลือกตั้ง ฯลฯ 
              (13) ในการจัดที่เลือกตั้ง ต้องจัดให้มีคูหาลงคะแนนพิเศษส าหรับการใช้สิทธิออกเสียง
ลงคะแนนส าหรับผู้มีสิทธิเลือกตั้งที่มีอุณหภูมิเกิน 37.5 องศา หรือผู้ที่มาจากพ้ืนที่สีแดงเข้ม พ้ืนที่ควบคุมสูงสุด 
หรือต่างจังหวัด ด้วย           
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4.3.  การนับคะแนนเลือกตั้ง ณ ที่เลือกตั้ง  มีแนวทางปฏิบัติ  ดังนี้ 
              (1) หลังเวลาปิดการออกเสียงลงคะแนน (เวลา 17.00 น.) ในระหว่างที่คณะกรรมการ
ประจ าหน่วยเลือกตั้ง ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องแล้ว และจัดท าประกาศเกี่ยวกับจ านวนบัตรเลือกตั้งเมื่อเสร็จ
สิ้นการออกเสียงลงคะแนน (ส.ถ./ผ.ถ.5/4)  
                                  (2) กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งที่เหลือจัดสถานที่นับคะแนนเลือกตั้ง  ตามแผนผัง
สถานที่นับคะแนน ณ  ที่เลือกตั้ง  ที่แนบมาพร้อมนี้   
                               (3) การนับคะแนนให้กระท า ณ ที่เลือกตั้ง โดยเปิดเผยและติดต่อกันให้เสร็จจะเลื่อน
หรือประวิงเวลาการนับคะแนนเลือกตั้งไม่ได้ 
              (4) ส าหรับผู้มีสิทธิเลอืกตั้ง ผู้แทนผู้สมัคร หรือผู้สังเกตการณ์การนับคะแนน  ประชาชน     
ที่จะมารว่มสังเกตการณ์การนับคะแนนเลือกตั้ง ณ สถานที่นับคะแนน  ให้ผู้ช่วยเหลือปฏิบัติงานของ กปน. (อสม.)
ด าเนินกระบวนการคัดกรอง  โดยให้มีการตรวจวัดอุณหภูมิ  ล้างมือด้วยเจล/แอลกอฮอล์  สวมหน้ากากอนามัย 
พร้อมจัดที่นั่งโดยมีระยะห่าง 1-1.5 เมตร/คน จัดที่นั่งให้อยู่ภายนอกเขตแนวกั้นก าหนดบริเวณสถานที่นับคะแนน
เลือกตั้ง 
         (5) ให้คณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งแบ่งหน้าที่ในการนับคะแนนเลือกตั้ง ดังนี้ 

                1. กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งคนที่หนึ่ง มีหน้าที่หยิบบัตรเลือกตั้งครั้งละฉบับ 
และ คลี่บัตรส่งให้กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งคนท่ีสอง 

                2. กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งคนที่สอง มีหน้าที่วินิจฉัยบัตรเลือกตั้งและอ่าน 
                3. กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งคนที่สาม มีหน้าที่ขานทวนคะแนนและขีดคะแนน     

ในแบบขีดคะแนนเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๖)  
                  4. กรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งคนที่สี่ มีหน้าที่เจาะบัตรเลือกตั้งที่ได้วินิจฉัยและ

อ่านจากกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งคนที่สอง แล้วใส่ลงในภาชนะท่ีเตรียมไว้  
  (6) ให้ กปน.มีมติมอบหมายให้ กปน.ผู้ที่มีหน้าที่วินิจฉัยบัตรเลือกตั้งและอ่านคะแนน มี

อ านาจวินิจฉัยบัตรเลือกตั้งในเบื้องต้น (ระเบียนฯ ข้อ 160 วรรคสี่) 
  (7) ในกรณีที่มีการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นพร้อมกัน ให้แบ่ง 

กปน.เป็น 2 ชุด เพื่อด าเนินการนับคะแนนพร้อมกัน  กปน.ที่เหลือมีหน้าที่และช่วยเหลืออ านวยความสะดวกหรือ
คอยสับเปลี่ยนการปฏิบัติหน้าที่กับ กปน.ที่ปฏิบัติหน้าที่อยู่  

  (8) ก่อนเริ่มนับคะแนนประธาน กปน.ควรชี้แจงวิธีการคัดค้านการนับคะแนนหรือการ
รวมคะแนนให้ประชาชนที่อยู่ ณ ที่เลือกตั้ง ได้ทราบว่าผู้ใดต้องการคัดค้านระหว่างการนับคะแนนหรือระหว่างการ
รวมคะแนนให้ยื่นคัดค้านตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ.5/5 
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อธิบายประกอบแผนผังสถานที่นับคะแนนเลือกตัง้ ณ ที่เลือกตั้ง  
และมาตรการควบคุมการติดเชื้อไวรัสโคโรนา ( COVID-19 ) 

 
          1. กรรมการประจ าหน่วยเลือกตัง้ คนที่หนึ่ง มีหน้าที่หยบิบตัรเลือกตัง้ครัง้ละฉบบั และคลี่บัตรส่งให้
กรรมการ 

                ประจ าหน่วยเลือกตั้งคนที่สอง 
            2. กรรมการประจ าหนว่ยเลือกตั้งคนที่สอง มหีน้าทีว่ินิจฉัยบตัรเลอืกตั้งและอ่าน 
            ๓. กรรมการประจ าหนว่ยเลือกตั้งคนที่สาม มีหนา้ที่ขานทวนคะแนนและขีดคะแนนในแบบขีดคะแนน
เลือกตัง้   
                (ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๖) 

          4. กรรมการประจ าหน่วยเลือกตัง้คนที่สี่ มหีน้าที่เจาะบตัรเลือกตัง้ที่ได้วนิิจฉัยและอ่านจากกรรมการ
ประจ า 
                          หนว่ยเลือกตัง้คนที่สอง แลว้ใส่ลงในภาชนะที่เตรียมไว ้
        5. ประธานกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง 
        6. เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยประจ าหน่วยเลือกตั้ง 
          7. ที่วางหีบบัตรเลือกตั้ง   
        8. ที่วางตะกร้าพลาสติก  “บัตรดี” 
        9. ที่วางตะกร้าพลาสติก  “บัตรเสีย” 
        10. ที่วางตะกร้าพลาสติก  “ไม่เลือกผู้สมัครผู้ใด” 

      11. ป้ายส าหรับตดิแบบขีดคะแนนเลือกตั้ง  (ส.ถ./ผ.ถ. ๕/๖) 
        12. ป้ายปิดประกาศ ผลการนับคะแนนเลือกตั้ง  
        13. ตัวแทนผู้สมัครรับเลือกตั้ง 

        14. ผู้สังเกตการณ์การนับคะแนนเลือกตั้ง / ผู้มีสิทธิเลือกตั้ง 
                       15.       จุดวัดอุณหภูมิ (กปน.ที่แต่งตั้งจาก อสม.เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่) 

    16.       จุดล้างมือด้วยเจลหรือแอลกอฮอล์ ใส่ถุงมือพลาสติกหรือยาง สวมหน้ากากอนามัย (กปน.หรือ ผู้ช่วย
เหลือ กปน.ที่แต่งตั้งจาก อสม.เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่) 
    17.        จุดก าหนดระยะห่าง 
    18.                        แนวกั้น กกต. ก าหนดบริเวณสถานที่นับคะแนนเลือกตั้ง 

 
   หมายเหตุ 
                      ระเบียบคณะกรรมการการเลือกตั้งว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒  

     การนบัคะแนนเลือกตัง้ใหก้ระท า ณ ทีเ่ลือกตั้ง โดยเปดิเผยและตดิต่อกนัให้เสร็จจะเลื่อนหรือประวิงเวลา     
            การนบัคะแนนเลอืกตั้งไมไ่ด ้

                        การนับคะแนนเลือกตั้งในกรณีที่มกีารเลือกตั้งสมาชิกสภาทอ้งถิน่และผู้บรหิารทอ้งถิน่พร้อมกัน ใหแ้บง่ 
                      กรรมการประจ าหนว่ยเลือกตัง้เปน็สองชุดๆละอย่างน้อย  3  คน



๑๒๐ 
 

 คู่มิอปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                           
   

๑๒๐ 

-22- 
 
ตัวช้ีวัดผลส าเร็จของโครงการ  

                1. การเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล เป็นไปด้วย
ความสุจริต โปร่งใส เที่ยงธรรม ชอบด้วยกฎหมาย 
                     2. การจัดการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
เป็นไปตามมาตรการควบคุมการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 ( COVID-19) ที่คณะกรรมการ
โรคติดต่อแห่งชาติ  คณะกรรมการโรคติดต่อจังหวัดบุรีรัมย์ และคณะกรรมการการเลือกตั้ง ก าหนด 
                  3. ไม่มีการแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ในการเลือกตั้งสมาชิกสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลและนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ของจังหวัดบุรีรัมย์ 

ผู้เสนอแผนงาน  

                   1. กลุ่มงานจัดการเลือกตั้งและการมีส่วนร่วม ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัด
บุรีรัมย์ โดยความเห็นชอบของผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 
               2. ผู้ประสานการปฏิบัติของส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 
 2.1 นางสาวปิยนาฏ  กลางพนม ผู้อ านวยการส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัด
บุรีรัมย์  โทรศัพท์ 044-604000 ตอ่ 1002 
 2.2 นายสุรพงษ์  ทิพย์โอสถ  รองผู้อ านวยการส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ า
จังหวัดบุรีรัมย์  โทรศัพท์ 044-604000 ตอ่ 1022 
 2.3 ส.ต.อ.พรสุริยะ  หม้อทิพย์ พนักงานการเลือกตั้ง ช านาญการ รักษาการในต าแหน่ง หัวหน้า
กลุ่มงานจัดการเลือกตั้งและการมีส่วนร่วม  โทรศัพท์ 087 2488473 
 2.4 นายอ านาจ   ตุลาดิลก  พนักงานการเลือกตั้ง ช านาญการ   โทรศัพท์ 081-7250175 
 2.5 นางมณีเพชร  เงินผ่อง   พนักงานการเลือกตั้ง ช านาญการ   โทรศัพท์ 087 2595194 
 2.6 นายคมชาญ  นามโคตร  พนักงานการเลือกตั้ง ปฏิบัติการ    โทรศัพท์ 089 7928075 
 
 

*********************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๒๑ 
 

 คู่มิอปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                           
   

๑๒๑ 

สรุปข้อมูล 
ข้อมูลพื้นฐาน เขตเลือกตั้ง หน่วยเลือกตัง้ จ านวนผู้มีสิทธิ (ข้อมูล ณ 30 สงิหาคม 2564) 

ของ อบต. จ านวน 145 แห่ง  จังหวัดบุรีรัมย ์

        

ล าดับ
ที่ 

อ าเภอ รายชื่อ อปท. ข้อมูลพื้นฐาน หมายเหตุ 

จ านวน
หมู่บ้าน 

จ านวน 
เขตเลือกต้ัง 

จ านวน 
หน่วยเลือกต้ัง 

จ านวน 
ผู้มีสิทธิ 

1 กระสัง อบต.กันทรารมย ์ 12 12 12 6,806   
2 กระสัง อบต.ล าดวน 18 18 18 8,995   
3 กระสัง อบต.สูงเนิน 19 19 19 8,388   
4 กระสัง อบต.ชุมแสง 12 12 12 3,932   
5 กระสัง อบต.บ้านปรือ 15 15 15 6,938   
6 กระสัง อบต.เมืองไผ่ 13 13 13 5,313   
7 กระสัง อบต.ศรีภูมิ 9 9 9 3,573   
8 กระสัง อบต.ห้วยส าราญ 14 14 14 5,173   
9 คูเมือง อบต.คูเมือง 10 10 10 5,060   

10 คูเมือง อบต.ตูมใหญ่ 19 19 19 9,735   
11 คูเมือง อบต.บ้านแพ 11 11 13 5,671   
12 คูเมือง อบต.ปะเคียบ 18 18 18 8,566   
13 คูเมือง อบต.พรส าราญ 19 19 22 7,750   
14 คูเมือง อบต.หนองขมาร 8 8 9 4,894   
15 คูเมือง อบต.หินเหล็กไฟ 13 12 13 5,182  ม.12 ไปรวม

กับ ม.15 
16 แคนดง อบต.หัวฝาย 11 11 11 5,905   
17 แคนดง อบต.แคนดง 12 12 12 4,962   
18 แคนดง อบต.ดงพลอง 13 13 13 5,364   
19 แคนดง อบต.สระบัว 12 12 12 4,816   
20 เฉลิมพระเกียรต ิ อบต.เจริญสุข 14 14 14 6,890   
21 เฉลิมพระเกียรต ิ อบต.อีสานเขต 15 12 12 4,287  ม.10, ม.11,  

ม.12 ไปรวมกับ ม.9 

22 ช าน ิ อบต.โคกสนวน 8 8 8 2,931   
23 ช าน ิ อบต.ช่อผกา 13 13 13 5,718   
24 ช าน ิ อบต.เมืองยาง 13 13 14 5,854   
25 ช าน ิ อบต.ละลวด 11 11 11 4,867   
26 นางรอง อบต.สะเดา 17 17 18 8,128   
27 นางรอง อบต.หนองไทร 14 14 14 5,481   
28 นางรอง อบต.ก้านเหลือง 10 10 10 3,839   
29 นางรอง อบต.ชุมแสง 14 14 14 4,451   
30 นางรอง อบต.ถนนหัก 13 13 13 4,341   



๑๒๒ 
 

 คู่มิอปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                           
   

๑๒๒ 

2 

ล าดับ
ที่ 

อ าเภอ รายชื่อ อปท. 

ข้อมูลพื้นฐาน หมายเหตุ 
จ านวน
หมู่บ้าน 

จ านวนเขต
เลือกตั้ง 

จ านวน
หน่วย

เลือกตั้ง 

จ านวนผู้มีสิทธ ิ

31 นางรอง อบต.ทรัพย์พระยา 13 13 16 5,663   
32 นางรอง อบต.นางรอง 14 14 14 6,230   
33 นางรอง อบต.บ้านสิงห์ 14 14 14 4,665   
34 นางรอง อบต.ล าไทรโยง 14 14 14 4,716   
35 นางรอง อบต.หนองกง 11 11 11 5,061   
36 นางรอง อบต.หนองโบสถ ์ 14 14 14 6,062   

37 นางรอง 
อบต.หนองยาย
พิมพ์ 

10 10 10 3,902 
  

38 นางรอง อบต.หนองโสน 12 12 12 4,361   
39 นางรอง อบต.หัวถนน 11 11 11 3,901   
40 นาโพธิ ์ อบต.บ้านค ู 15 15 15 5,382   
41 นาโพธิ ์ อบต.นาโพธิ ์ 6 6 6 2,932   
42 นาโพธิ ์ อบต.ดอนกอก 14 14 14 6,288   
43 นาโพธิ ์ อบต.บ้านดู ่ 12 12 13 4,320   
44 นาโพธิ ์ อบต.ศรีสว่าง 10 10 10 4,173   
45 โนนดนิแดง อบต.โนนดนิแดง  14 11 11 3,322  ม.2 , ม.3  ไป

รวมกับ ม.13  
และ ม.5 ไป
รวมกับ ม.6  

46 โนนดนิแดง อบต.ล านางรอง 15 15 18 8,298   
47 โนนดนิแดง อบต.ส้มป่อย 7 7 7 2,464   
48 โนนสุวรรณ อบต.ดงอีจาน 13 13 13 4,658   
49 โนนสุวรรณ อบต.ทุ่งจังหัน 14 14 14 4,572   
50 โนนสุวรรณ อบต.โนนสุวรรณ 14 14 14 4,415   
51 บ้านกรวด อบต.สายตะก ู 16 16 16 6,865   
52 บ้านกรวด อบต.เขาดินเหนือ  11 11 11 4,955   
53 บ้านกรวด อบต.หินลาด 9 9 11 4,934   
54 บ้านด่าน อบต.วังเหนือ 12 12 12 3,422   
55 บ้านด่าน อบต.โนนขวาง 9 9 9 4,458   
56 บ้านใหม่ไชยพจน ์ อบต.หนองแวง 8 8 8 3,101   
57 บ้านใหม่ไชยพจน ์ อบต.กู่สวนแตง 12 12 12 3,192   
58 บ้านใหม่ไชยพจน ์ อบต.แดงใหญ่ 9 9 9 3,640   
59 บ้านใหม่ไชยพจน ์ อบต.ทองหลาง 10 10 10 4,180   
60 บ้านใหม่ไชยพจน ์ อบต.หนองเยือง 9 9 9 3,880   
61 ประโคนชัย อบต.โคกตูม 10 10 10 4,498   
62 ประโคนชัย อบต.โคกมะขาม 7 7 8 3,560   



๑๒๓ 
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๑๒๓ 

3 

ล าดับ
ที่ 

อ าเภอ รายชื่อ อปท. 

ข้อมูลพื้นฐาน หมายเหตุ 
จ านวน
หมู่บ้าน 

จ านวนเขต
เลือกตั้ง 

จ านวน
หน่วย

เลือกตั้ง 

จ านวนผู้มีสิทธ ิ

63 ประโคนชัย อบต.โคกย่าง 9 9 9 3,504   
64 ประโคนชัย อบต.จรเข้มาก 18 18 20 8,888   
65 ประโคนชัย อบต.ตะโกตาพ ิ 11 11 14 5,864   
66 ประโคนชัย อบต.บ้านไทร 12 12 15 7,530   
67 ประโคนชัย อบต.ประโคนชัย 14 14 14 6,233   
68 ประโคนชัย อบต.ประทัดบ ุ 8 8 9 3,188   
69 ประโคนชัย อบต.ปังกู 14 14 17 8,033   
70 ประโคนชัย อบต.ไพศาล 16 16 16 9,129   
71 ประโคนชัย อบต.ละเวี้ย 13 13 17 7,652   
72 ประโคนชัย อบต.สี่เหลี่ยม 8 8 8 4,544   
73 ประโคนชัย อบต.หนองบอน 11 11 14 6,190   
74 ปะค า อบต.โคกมะม่วง 22 22 27 10,778   
75 ปะค า อบต.ไทยเจริญ 14 14 14 5,629   
76 ปะค า อบต.หูท านบ 19 19 19 7,737   
77 ปะค า อบต.หนองบัว 12 12 12 4,989   
78 พลับพลาชยั อบต.ป่าชนั 10 10 12 4,704   
79 พลับพลาชยั อบต.ส าโรง 11 11 13 6,202   
80 พลับพลาชยั อบต.สะเดา 5 5 5 2,285  มี 5 หมู่บ้าน  ม.

13 ได้  
 ส.อบต. เพิ่ม 1 
คน 

81 พุทไธสง อบต.บ้านจาน 13 13 13 5,904   
82 พุทไธสง อบต.บ้านเป้า 12 12 12 4,592   
83 พุทไธสง อบต.บ้านยาง 18 18 18 6,678   
84 พุทไธสง อบต.บ้านแวง 13 13 13 4,293   
85 พุทไธสง อบต.พุทไธสง  12 11 11 4,716  

86 พุทไธสง อบต.มะเฟือง 13 12 12 3,780  

87 พุทไธสง อบต.หายโศก 15 15 15 4,360   
88 เมอืงบุรีรัมย์ อบต.บ้านยาง  19 19 27 10,831   
89 เมืองบุรีรัมย์ อบต.ลุมปุ๊ก 19 19 19 6,775   
90 เมืองบุรีรัมย์ อบต.สวายจีก 19 19 20 9,434   
91 เมืองบุรีรัมย์ อบต.สองห้อง 16 16 16 5,831   
92 เมืองบุรีรัมย์ อบต.สะแกซ า 19 19 22 7,918   
93 เมืองบุรีรัมย์ อบต.สะแกโพรง 26 26 26 10,504   
94 เมืองบุรีรัมย์ อบต.เสม็ด  19 19 29 14,298   
95 เมืองบุรีรัมย์ อบต.กระสัง 19 19 19 5,947   



๑๒๔ 
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๑๒๔ 

4 

ล าดับ
ที่ 

อ าเภอ รายชื่อ อปท. 

ข้อมูลพื้นฐาน หมายเหตุ 
จ านวน
หมู่บ้าน 

จ านวนเขต
เลือกตั้ง 

จ านวน
หน่วย

เลือกตั้ง 

จ านวนผู้มีสิทธ ิ

96 เมืองบุรีรัมย์ อบต.กลันทา 13 13 13 5,659   
97 เมืองบุรีรัมย์ อบต.บัวทอง 15 15 16 5,284   
98 เมืองบุรีรัมย์ อบต.พระคร ู 13 13 13 5,550   
99 เมืองบุรีรัมย์ อบต.ถลุงเหล็ก 16 16 16 4,563   

100 เมืองบุรีรัมย์ อบต.เมืองฝาง 16 16 16 6,108   
101 ละหานทราย อบต.โคกว่าน 11 11 11 5,467   
102 ละหานทราย อบต.ละหานทราย 7 7 9 3,307   
103 ล าปลายมาศ อบต.โคกกลาง 16 16 16 7,891   
104 ล าปลายมาศ อบต.โคกล่าม 12 12 16 6,338   
105 ล าปลายมาศ อบต.โคกสะอาด 16 16 17 8,020   
106 ล าปลายมาศ อบต.ตลาดโพธิ ์ 9 9 9 4,532   
107 ล าปลายมาศ อบต.ทะเมนชัย 10 10 10 4,371   
108 ล าปลายมาศ อบต.บ้านยาง 13 13 14 6,710   
109 ล าปลายมาศ อบต.บุโพธิ ์ 8 8 11 3,700   
110 ล าปลายมาศ อบต.ผไทรินทร์ 19 19 19 8,202   
111 ล าปลายมาศ อบต.เมืองแฝก 17 17 17 8,416   
112 ล าปลายมาศ อบต.แสลงพัน 17 17 17 7,697   
113 ล าปลายมาศ อบต.หนองกะทิง 11 11 11 5,988   
114 ล าปลายมาศ อบต.หนองคู 8 8 8 4,497   
115 ล าปลายมาศ อบต.หนองโดน 8 8 8 3,922   
116 ล าปลายมาศ อบต.หนองบัวโคก 12 12 14 5,922   
117 ล าปลายมาศ อบต.หินโคน 16 16 16 7,307   
118 สตึก อบต.กระสัง 8 8 9 3,588   
119 สตึก อบต.ชุมแสง 18 18 18 8,172   
120 สตึก อบต.ท่าม่วง 11 11 12 4,797   
121 สตึก อบต.ทุ่งวัง 15 15 16 6,472   
122 สตึก อบต.นิคม 15 15 15 7,581   
123 สตึก อบต.เมืองแก 19 19 21 8,979   
124 สตึก อบต.ร่อนทอง 18 18 20 7,263   
125 สตึก อบต.สนามชัย 12 12 12 5,138   
126 สตึก อบต.หนองใหญ่ 16 16 18 7,299   
127 หนองกี่ อบต.เมืองไผ่ 18 18 18 7,701   
128 หนองกี่ อบต.โคกสว่าง 9 9 9 4,494   
129 หนองกี่ อบต.โคกสูง 8 8 12 5,290   
130 หนองกี่ อบต.ท่าโพธิช์ัย 9 9 9 3,580   
131 หนองกี่ อบต.ทุ่งกระเต็น 8 8 8 3,378   



๑๒๕ 
 

 คู่มิอปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                           
   

๑๒๕ 

5 

ล าดับ
ที่ 

อ าเภอ รายชื่อ อปท. 

ข้อมูลพื้นฐาน หมายเหตุ 
จ านวน
หมู่บ้าน 

จ านวนเขต
เลือกตั้ง 

จ านวน
หน่วย

เลือกตั้ง 

จ านวนผู้มีสิทธ ิ

132 หนองกี่ อบต.บุกระสัง 10 10 10 5,053   
133 หนองกี่ อบต.เย้ยปราสาท 10 10 12 4,904   

134 หนองกี่ 
อบต.ทุ่งกระตาด
พัฒนา 

7 7 7 2,073 
  

135 หนองหงส์ อบต.ไทยสามัคคี 15 15 15 7,169   
136 หนองหงส์ อบต.เมืองฝ้าย 12 12 12 5,828   
137 หนองหงส์ อบต.สระแก้ว 4 4 4 1,659 มี 4 หมู่บ้าน  

ม. 3, ม.4  
ได้ ส.อบต.เพิ่ม
หมู่ละ 1 คน 

138 หนองหงส์ อบต.สระทอง 9 9 9 2961   
139 หนองหงส์ อบต.เสาเดียว 15 15 15 5,338   
140 หนองหงส์ อบต.หนองชัยศรี 15 15 15 4,965   
141 ห้วยราช อบต.ตาเสา 10 10 10 3,930   
142 ห้วยราช อบต.บ้านตะโก 9 9 9 2,615   
143 ห้วยราช อบต.เมืองโพธิ์ 9 9 9 2,987   
144 ห้วยราช อบต.สนวน 12 12 13 4,443   
145 ห้วยราช อบต.ห้วยราช 8 8 8 2,679   
รวม    23 อ าเภอ 145 อบต. 1,860 1,851 1,950 808,607   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๒๖ 
 

 คู่มิอปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                           
   

๑๒๖ 

หมายเลขโทรศัพท์ ผู้บริหาร /หัวหน้ากลุ่มงาน /พนักงานฯ และลูกจ้าง   

ส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 

     

ล าดับ ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง โทรศัพท์ 
หมายเลข
ภายใน 

1 นางสาวปิยนาฏ  กลางพนม ผอ.สนง.กกต.จว.บุรีรัมย์ 08 4455 0202 1002 

2 นายสุรพงษ์  ทิพย์โอสถ รอง.ผอ.สนง.กกต.จว.บุรีรัมย์ 08 9280 2800 1022 

กลุ่มงานอ านวยการ 
3 นางวริฐา  รอบคอบ พนักงานการเลือกตั้งช านาญการรักษาการ           

ในต าแหน่งหัวหน้ากลุ่มงานอ านวยการ 
09 4542 5149 1011 

4 นางสาวจ าเนียร  จันทร์โท นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 08 1955 6070 1010 
5 นางสาวอุบล  ถีสูงเนิน นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 08 1718 1344 1007 
6 นายจันทร์เพชร ศรีบุญมา เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 08 4794 1322 1006 
7 นายชาตพงศ ์  ถวิลวงษ์ พนักงานบริการ 09 8585 6678 1000 
8 นายบ ารุง  เบียนรัมย์ พนักงานขับรถยนต์ 09 9220 7318 - 

กลุ่มงานจัดการเลือกตั้งและการมีส่วนร่วม 

9 ส.ต.อ.พรสุริยะ  หม้อทิพย์ พนักงานการเลือกตั้งช านาญการรักษาการ      
ในต าแหน่งกลุ่มงานจัดการเลือกตั้งและ          
การมีส่วนร่วม 

08 7248 8473 1015 

10 นายอ านาจ  ตุลาดิลก พนักงานการเลือกตั้งช านาญการ          08 1725 0175 1006 

11 นางมณีเพชร  เงินผ่อง พนักงานการเลือกตั้งช านาญการ 08 7259 5194 1016 
12 นายคมชาญ  นามโคตร พนักงานการเลือกตั้งปฏิบัติการ 08 9792 8075 1019 

กลุ่มงานสืบสวนสอบสวนและพรรคการเมือง 
13 นายปริญญา  ประกอบมี พนักงานสืบสวนและไต่สวน ชก.รักษาการ

ในต าแหน่งกลุ่มงานสืบสวนสอบสวนและ
พรรคการเมือง 

09 5765 4731 1018 

14 นายรอง  จุนถิระพงศ์ พนักงานสืบสวนและไต่สวนช านาญการ 08 4976 9319 1025 

15 นายอดิเทพ  จิตจ านง พนักงานสืบสวนและไต่สวนช านาญการ 08 9945 7831 1026 
16 นางสุชญา  ล่ามกิจจา นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 08 9717 3918 1017 
17 นายอาชาไนย  บุตรดางาม พนักงานสืบสวนและไต่สวนปฏิบัติการ 08 4959 3084 1023 

18 นายวัทธนนท์ กิจบัญชา พนักงานสืบสวนและไต่สวนปฏิบัติการ 09 8423 6914  
*หมายเลขโทรศัพท์ สนง.กกต.จว.บุรีรัมย์  โทรศัพท์ 044 604000   โทรสาร 044 604000 ต่อ 1500 ,1503 

Email : buriram@ect.go.th 

mailto:buriram@ect.go.th


๑๒๗ 
 

 คู่มิอปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                           
   

๑๒๗ 

ระเบียบ กฎหมายแนวทางการปฏิบัติที่เก่ียวข้องในการเลือกต้ัง
สมาชิกสภาท้องถิน่และผู้บริหารท้องถิ่น 

         

คูมื่อการรบัสมคัรรบัเลือกตัง้สมาชิกสภาทอ้งถ่ินหรอืผูบ้รหิารทอ้งถ่ิน 

https://drive.google.com/file/d/1xVmdLuHyruXyp9kqONyudUEvcQhYQCif/view?usp=sharing 

 

พระราชบญัญตักิารเลอืกตัง้สมาชิกสภาทอ้งถ่ินหรอืผูบ้รหิารทอ้งถ่ินพ.ศ. ๒๕๖๒ 

https://drive.google.com/file/d/11FspnSHy7KxXJTfptlnm2RLpfvgemOxl/view?usp=sharing 

 

ระเบียบคณะกรรมการการเลอืกตัง้วา่ดว้ยการเลอืกตัง้สมาชิกสภาทอ้งถ่ินหรอืผูบ้รหิารทอ้งถ่ินพ.ศ. ๒๕๖๒ 

https://drive.google.com/file/d/1Uk_dETqNMj8zeGLEPWyqqbEp5cPlNWIh/view?usp=sharing 

 



๑๒๘ 
 

 คู่มิอปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                           
   

๑๒๘ 

 

ระเบียบคณะกรรมการการเลอืกตัง้วา่ดว้ยการเลอืกตัง้สมาชิกสภาทอ้งถ่ินหรอืผูบ้รหิารทอ้งถ่ิน (ฉบบัท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 

https://drive.google.com/file/d/1VyzvxAVT7sbu2uPixamvEmSP_ITSWfk/view?usp=sharing 

 

 

 

รวมค าวินจิฉยัสทิธิสมคัรเลอืกตัง้ 

https://drive.google.com/file/d/18bb8TqdBWNLYyIAiPoqnJm756IF5zxb5/view?usp =sharing 

 

 

      

 

ระเบียบ กกต.วา่ดว้ย ส.ถ.-ผ.ถ.2564 แกไ้ข ฉบบัท่ี 3 

https://drive.google.com/file/d/1T82djPHrzemwvwTBVQbV-tTMyP0RICY-/view?usp=sharing 

 
 
 
 
 



๑๒๙ 
 

 คู่มิอปฏิบติังานเลือกตั้งทอ้งถ่ิน/ภาคผนวก   ส ำนักงำน กกต.ประจ ำจงัหวดับุรีรมัย ์                           
   

๑๒๙ 

คณะผู้จัดท า 
 

1. นางสาวปิยนาฏ  กลางพนม ผู้อ านวยการส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัดบุรีรัมย์ 
2. นายสุรพงษ์  ทิพย์โอสถ  รองผู้อ านวยการส านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าจังหวัด

บุรีรัมย์ 
3. สิบต ารวจเอกพรสุริยะ หม้อทิพย์ พนักงานการเลือกตั้ง ช านาญการ รักษาการในต าแหน่ง 

    หัวหน้ากลุ่มงานจัดการเลือกตั้งและการมีส่วนร่วม 
4. นายปริญญา  ประกอบมี  พนักงานสืบสวนและไต่ส่วน ช านาญการ รักษาการในต าแหน่ง 

    หัวหน้ากลุ่มงานสืบสวนสอบสวนและพรรคการเมือง 
5. นายรอง  จุนถิระพงศ์  พนักงานสืบสวนและไต่ส่วน ช านาญการ 
6. นายอ านาจ  ตุลาดิลก  พนักงานการเลือกตั้ง ช านาญการ 
7. นางสาวจ าเนียร  จันทร์โท  นักวิชาการเงินและบัญชี ช านาญการ 
8. นายอดิเทพ  จิตจ านง  พนักงานสืบสวนและไต่ส่วน ช านาญการ 
9. นางมณีเพชร  เงินผ่อง  พนักงานการเลือกตั้ง ช านาญการ  

 


